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Einfuhrung
Vielen Dank fir Ihr Vertrauen! Sie haben sich fur KFZ-Faktura entschieden, und wir sind
Uberzeugt, dass dies die richtige Entscheidung fur lhr Unternehmen war!

KFZ-Faktura ist die perfekte Softwarelésung flr Werkstatten, Autohandler,
Karosseriebetriebe und andere Unternehmen der KFZ-Branche. Mit dieser umfassenden
Anwendung erledigen Sie samtliche kaufmannischen Aufgaben schnell und effizient.

Darlber hinaus ermdglicht Ihnen KFZ-Faktura, die Organisation Ihres Unternehmens
nachhaltig zu optimieren, wahrend Sie von einem ausgezeichneten Preis-Leistungs-
Verhaltnis profitieren. In diesem Handbuch finden Sie ausfuhrliche Erklarungen zu den
wichtigsten Funktionen der Software. Diese helfen lhnen dabei, das volle Potenzial von KFZ-
Faktura auszuschépfen und lhren Arbeitsalltag erfolgreich zu gestalten. Sollte es dennoch
Fragen oder Probleme geben, steht Ihnen unser freundliches Support-Team gerne zur Seite.

Um lhre Buchhaltung und Dokumentation GoBD-konform und DSGVO-sicher zu gestalten,
stellt KFZ-Faktura alle erforderlichen Funktionen bereit. Die konkrete Umsetzung dieser
Anforderungen liegt jedoch in der Verantwortung jedes Unternehmers. Besonders das
Zusammenspiel zwischen Papierbelegen und digitaler Archivierung sollte in Absprache mit
Ihrem Steuerberater geregelt werden.

Wir winschen Ihnen viel Erfolg und Freude bei der Arbeit mit KFZ-Faktura!
Ihr KFZ-Faktura-Team
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Haftungsausschluss

Die Software und das Handbuch wurden mit grofdter Sorgfalt, nach bestem Wissen und
Gewissen erstellt. Es kann jedoch keinerlei Gewahr fur die Fehlerfreiheit der Software, kann
keine Haftung fur die inhaltliche Richtigkeit der darin enthaltenen Informationen, der
mitgelieferten Daten, sowie des Handbuchs, Gbernommen werden. Weil nach der Erstellung
des Handbuchs noch Anderungen an der Software vorgenommen werden, kdnnen die im
Handbuch beschriebenen Sachverhalte bzw. Vorgehensweisen von der Software abweichen.

Hinweis:
Zur steuerrechtlichen und rechtlichen Beratung wenden Sie sich bitte direkt an lhren
Steuerberater bzw. Rechtsanwalt, da wir hier keine Auskiinfte erteilen diirfen.

Weitergabe und Vervielfaltigung dieser Publikation oder von Teilen derer sind, zu welchem
Zweck und in welcher Form auch immer, ohne die ausdrickliche schriftliche Genehmigung
durch Nurenberg IT-Service nicht gestattet. In dieser Publikation enthaltene Informationen
konnen ohne vorherige Ankundigung geandert werden. Die von Nurenberg IT-Service oder
deren Vertriebsfirmen angebotenen Softwareprodukte kdnnen Softwarekomponenten auch
anderer Softwarehersteller enthalten.
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GoBD-konform

KFZ-Faktura ist als Rechnungsprogramm GoBD-konform, weil die Software bereits
gedruckte Rechnungen vor versehentlichem Loschen und unbeabsichtigten nachtraglichen
Anderungen schutz.

Rechnungen und Rechnungskorrekturen welche noch nicht als bezahlt oder in die FIBU per
Export Gbergeben worden sind, kdnnen nachtraglich tber die Schaltflache ,RG freigeben®
nachtraglich geandert werden. Das Programm weist Sie bei einer nachtraglichen Anderung
darauf hin, dass Sie nun mit einer Stornierung der Rechnung oder Rechnungskorrektur
GoBD-konform sind. Die nachtraglichen Anderungen werden in einem separaten
Anderungsprotokoll gespeichert und auf Verlangen bei einer Steuerpriifung dem Prifer Giber
die Menlleiste "Finanzen" — "GoBD-Export" bereitgestellt.

Im Zusatzmodul ,Kasse“ werden alle Eingaben sofort festgeschrieben und kdénnen
nachtraglich nicht geandert oder geloscht werden. Durch den Tagesabschluss ist
sichergestellt, dass das Nachtragen der Kassenbewegung durch Datumsanderung
unterbunden wird.

Das Programm KFZ-Faktura stellt geeignete Funktionen zur Verfigung, mit deren Hilfe, Sie
ihre buchhalterischen Aufzeichnungen und Belege GoBD-sicher machen kénnen. Fur die
Umsetzung ist laut dem BMF-Schreiben v. 28.11.2019 - IV A4 - S - 0316/13/10003 ist jedoch
jeder Steuerpflichtige selbst verantwortlich. Bei Detailfragen wenden Sie sich an lhren
Steuerberater.

Versionsstand: 24.0.0.1

10
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Datenschutz-Grundverordnung

KFZ-Faktura unterstutzt Sie bei der Umsetzung lhrer betrieblichen Datenschutz-Malinahmen
und anderer Datenschutz-Grundverordnung mit zahlreichen Funktionen:

- Der Zugang zur Software kann passwortgeschutzt sein.

- Die Datensicherung kann passwortgeschutzt sein.

- KFZ-Faktura erleichtert das Erfassen, Speichern, Verarbeiten, Auswerten und das
spatere Loschen von Daten.

- Such- und Filterfunktionen sorgen daflr, dass Sie jederzeit auf bendtigte Datensatze
zugreifen und diese bei Bedarf anonymisieren oder I6schen kdnnen.

- Einwilligungsverwaltung

- Eine Benutzer- und Rechteverwaltung sorgt dafur, dass Sie den Zugang zu den
sensiblen Daten auf ausgewahlte Benutzer/Mitarbeiter beschranken kénnen.

- Die Datenbank befindet sich lokal auf dem Hauptcomputer / Server im Ordner "db" im
Installationsordner der Software.

Wichtig: Ausdrucklich nicht durch die Benutzer- und Rechteverwaltung des Programms
geschuitzt sind die externen "Dokumente”, welche Sie in den Stammdaten und den
Vorgangen speichern kdnnen. Diese Dokumente werden im Dateisystem lhres Computers
gespeichert und kdnnen daher nur Uber die Rechteverwaltung des Betriebssystems
geschltzt werden. Sprechen Sie mit Inrem Systemadministrator Gber geeignete Mallnahmen
der Daten- und Zugangssicherung.

11
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Basisversion, Netzwerklizenz & Zusatzmodule

Bei KFZ-Faktura bezahlen Sie nur die Funktionen, die fur Ihr Unternehmen wirklich wichtig
sind. Die Software ist modular aufgebaut und lasst sich perfekt auf die individuellen
Anforderungen lhres Betriebs anpassen.

Basisversion

Die Basisversion unserer Software bietet bereits alle wesentlichen Funktionen, die Sie flr
den Werkstattalltag oder den Teilehandel bendtigen. Sollten Sie spater zusatzliche
Anforderungen haben, lasst sich KFZ-Faktura problemlos erweitern und individuell an lhr
Unternehmen anpassen.

Die Basisversion deckt alle wichtigen kaufmannischen Aufgabenbereiche ab:

- Rechnungen und Rechnungskorrektur
- Lieferschein

- Mahnungen

- Angebote

- Auftragsverwaltung

- Kundenverwaltung

- Fahrzeugverwaltung

- Artikelverwaltung

- Lieferantenverwaltung

- Briefe

- Statistiken und Auswertungen
- Serienbriefe Uber Word

- Reifeneinlagerung

Bitte beachten Sie:
Die Software ist ausschlieRlich mit Windows-Betriebssystemen kompatibel.

Die Basisversion kann nur auf einem einzelnen Computer installiert werden ohne
zusatzliche Netzwerkarbeitsplatze.

Netzwerklizenz
Um im gleichen Netzwerk parallel mit mehreren Benutzern arbeiten zu kdnnen, mussen Sie
die gewunschte Anzahl an zusatzlichen Arbeitsplatzen erwerben.

Die Druckvorlagen, Dokumente und Bilder miissen zentral verwaltet werden. Andern Sie die
Pfade in den Programmeinstellungen auf einen gemeinsamen Freigabeordner.

Unter dem Menupunkt "Stammdaten" — "Einstellungen" — "Pfade" finden Sie die einzelnen
Pfade fur die Druckvorlagen, Dokumente und Bilder.

Voraussetzung ist ein funktionierendes gemeinsames Netzwerk fur die Kommunikation der
Rechner und eine feste/statische IP-Adresse am Hauptcomputer/Server.

Die Mehrplatzversion und die Serverinstallation stehen Ihnen nur zur Verfugung, wenn Sie
zusatzliche Netzwerklizenzen erworben haben.

12
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Zusatzmodule
KFZ-Faktura lasst sich flexibel erweitern. Mit dem modularen Aufbau konnen Sie jederzeit
zusatzliche Funktionen durch Module hinzufligen.

Ab der Basisversion steht Ihnen die Option offen, eines oder mehrere der folgenden
Zusatzmodule zu erganzen:

- Anzahlungs- und E-Rechnung
- Einkauf

- Fahrzeughandel

- Formular-Designer

- Kasse

- Mandantenverwaltung

- Schnittstellen

- Termin- und Aufgabenplaner
- Zeiterfassung

Anzahlungs- und E-Rechnung

Mit dem Zusatzmodul ,Anzahlungs- und E-Rechnung“ kénnen Sie im Programm Anzahlungs-
oder Abschlagsrechnungen Uber Teilbetrage lhrer Leistung erstellen.

Die Nutzung dieses Zusatzmoduls vereinfacht Ihre Buchhaltung erheblich und spart Zeit.
Anzahlungs- oder Abschlagsrechnungen lassen sich schnell und einfach vordefinieren und
erstellen, ohne dass wichtige Informationen vergessen werden. Die Teilrechnungen kénnen
als feste Teilbetrage oder prozentual vom Gesamtauftragswert berechnet und eingegeben
werden.

Die elektronische Rechnung (E-Rechnung) ist mittlerweile fur viele Unternehmen
unverzichtbar geworden, da immer mehr 6ffentliche Auftraggeber und Unternehmen in
Deutschland diese Form der Rechnungsstellung bevorzugen bzw. verpflichtend ist. E-
Rechnungen bieten zahlreiche Vorteile wie die Reduzierung von Papierverbrauch, schnellere
Bearbeitungszeiten, geringere Kosten und eine verbesserte Fehlerquote durch automatische
Verarbeitung. Zudem erfilllen sie die gesetzlichen Anforderungen und tragen zur
Digitalisierung und Effizienzsteigerung in der Buchhaltung bei.

Mit dem Zusatzmodul kdnnen Sie diese Art von Rechnungen problemlos im XRechnung-
oder ZUGFeRD-Datenformat erstellen. XRechnung ist ein standardisiertes Format fur
elektronische Rechnungen, das speziell fir den offentlichen Sektor in Deutschland entwickelt
wurde und den gesetzlichen Vorgaben entspricht. ZUGFeRD (Zentraler User Guide des
Forums elektronische Rechnung Deutschland) ist ein hybrides Datenformat, das sowohl
strukturierte XML-Daten als auch ein menschenlesbares PDF-Dokument kombiniert. Dies
ermoglicht eine einfache Integration und Weiterverarbeitung in verschiedenen IT-Systemen
und garantiert gleichzeitig die Lesbarkeit und Archivierung der Rechnungen.

Hinweis: Das Zusatzmodul ,Anzahlungs- und E-Rechnung® ist ab der Version 24 verflgbar.
Bei von Ihnen angepassten, erstellten oder alteren Rechnungsvorlagen ist eine Anpassung
notwendig. Diese Anpassung ist nicht im Preis inbegriffen.

Einkauf

Mithilfe des Zusatzmodul ,Einkauf* behalten Sie den Uberblick liber Ihre Verbindlichkeiten
gegenuber Lieferanten und Dienstleistern. Durch die Angabe der Buchungskonten werden im
Hintergrund die Buchungssatze fiur den Steuerberater erstellt.

13
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Durch die Visualisierung von elektronischen Rechnungen (E-Rechnung) kénnen Sie diese
schneller und einfacher erfassen und etwaige Fehler leichter erkennen.

Mit der intuitiven Schnellerfassungsmaske buchen Sie komfortabel lhren Wareneingang und
Warenausgang. Alternativ konnen Sie dies auch mithilfe eines Barcodescanners erledigen.

Hinweis: Das Zusatzmodul ist ab der Version 16 verfugbar.

Fahrzeughandel

Mit unserem Zusatzmodul ,Fahrzeughandel“ kdnnen Sie KFZ-Kaufvertrage, vorvertragliche
Informationen, Fahrzeugrechnungen und Fahrzeugankaufe schnell und unkompliziert
erstellen. Zudem kdnnen Sie Preisschilder flir den Aushang in den Fahrzeugen bequem in
der Software erstellen und drucken. Die integrierte Kalkulation ermoglicht Ihnen einen
Uberblick liber die aktuelle Kostensituation, unter Berlicksichtigung aller vorab definierten
Kostendaten. Aulderdem kdnnen Sie lhre Lagerfahrzeuge mit nur einem Klick an den Online-
Fahrzeugmarkt Mobile.de Ubermitteln und inserierte Fahrzeuge in KFZ-Faktura importieren.

Formular-Designer

Dank des Zusatzmoduls in KFZ-Faktura kénnen Sie alle Ausdrucke problemlos anpassen
und bei Bedarf neu erstellen. Mit dem Formular-Designer gestalten Sie neue Formulare,
bearbeiten bestehende und passen sie an lhre individuellen Anforderungen an. Das
ermdglicht es lhnen, |hre Arbeitsablaufe zu optimieren und Zeit zu sparen.

Kasse

Das Kassenmodul ermdglicht Ihnen unkomplizierte Barverkaufe. Die virtuelle Registrierkasse
zeichnet alle Barverkaufe automatisch auf und sichert die Aufzeichnungen gegen
nachtragliche Anderungen. Dank der Schnellwahl-Schaltflachen und eines Barcodescanners
lassen sich Ersatzteile und Arbeitswerte schnell finden und fakturieren. Es ist mdglich, in der
Kasse freie Ersatzteile und Arbeitswerte zu erfassen und abzurechnen. Teilzahlungen fir
Rechnungen kdnnen bequem erstellt und erfasst werden. Falls bendtigt, kann das
Kassenmodul automatisch zu jedem Kassenbeleg eine entsprechende Rechnung erstellen.
Auch zu Auftragen oder Rechnungen kann die Kasse automatisch Kassenbelege erstellen,
wodurch Sie Zeit und Arbeit sparen.

Wenn ein Bondrucker an lhren Computer angeschlossen ist, kbnnen Sie unkompliziert einen
Kassenbon anstelle einer A4-Rechnung fir den Kunden erstellen.

Bendtigen Sie dartiber hinaus das passende Zubehdr wie Bondrucker, Scanner und
Kassenschublade, kommen wir Ihnen auch hier mit unseren attraktiven Angeboten gerne
entgegen.

Das Kassenmodul entspricht den gesetzlichen Anforderungen in Deutschland (GoBD) und
bietet eine vorgeschriebene Schnittstelle fur die digitale Betriebsprufung. Zusatzlich kbnnen
Sie bei Bedarf die erforderlichen TSE-Module direkt von uns beziehen.

Fir Kunden in Osterreich erfiillt das Zusatzmodul die gesetzlichen Anforderungen der
Registrierkassensicherheitsverordnung (RKSV) in Verbindung mit einer online
Signaturerstellungseinheit (A-Trust).

Hinweis: Das Zusatzmodul ,Kasse“ ist ab der Version 15 verfugbar.

14
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Mandantenverwaltung

Verwalten Sie muhelos bis zu 9 separate Firmen innerhalb lhrer Software. Diese flexible
Funktion erméglicht es Ihnen, die Daten und Ablaufe jeder Firma individuell zu organisieren
und zu verfolgen. Mit der Mandantenverwaltung behalten Sie den Uberblick Giber mehrere
Unternehmen in einer intuitiven Benutzeroberflache.

Schnittstellen

Die Schnittstellen ermdglichen die Ubernahme von Ersatzteilen und Arbeitswerten aus dem
Warenkorb von Teilekatalogen oder Schadenskalkulationssoftware in einen Vorgang.
Dadurch sparen Sie nicht nur viel Zeit, sondern vermeiden auch fehlerhafte Eingaben durch
die automatische Ubernahme.

Eine Auflistung aller unterstiutzenden Teilekataloge, Schadenskalkulationssoftware und
Informationssystemen finden Sie hier.

Termin- und Aufgabenplaner

Der Terminplaner bietet eine umfassende Lésung zur Planung und Uberwachung von
Kundenterminen, eigenen Terminen und wichtigen Ereignissen. Dank der
Erinnerungsfunktion verpassen Sie keine bevorstehenden Ereignisse mehr.

Sie kbnnen den Kalender nach verschiedenen Ressourcen wie Monteuren, Hebeblhnen,
Einsatzfahrzeugen, Mietfahrzeugen usw. gliedern und Termine separat oder gemeinsam
verwalten, jeweils mit farblich gekennzeichneten Status. Daruber hinaus konnen Sie zu den
Terminen Auftrage, Kunden und Fahrzeuge hinterlegen, um alle relevanten Informationen an
einem Ort zu haben.

Hinweis: Das Zusatzmodul ,Termin- und Aufgabenplaner® ist ab der Version 15 verflgbar.

Zeiterfassung

Das Zusatzmodul ,Zeiterfassung“ ermadglicht Ihren Mitarbeitern mit wenigen Klicks, ihre
Arbeitszeiten (Kommen/Gehen/Pause) zu erfassen, und bietet Ihren Mechanikern die
Maoglichkeit, Arbeitszeiten auf Auftragen zu stempeln. Dank der Unterstitzung von
Barcodescannern und Zeiterfassungsterminals erledigen Sie diese Aufgaben einfach und
schnell. Durch diverse Zeiterfassungsauswertungen kénnen Arbeitsablaufe optimiert und die
Effizienz gesteigert werden.

Mit unserem Zusatzmodul ,Zeiterfassung“ gehéren Stempelkarten und manuelle
Zeiterfassungen in |hrer Werkstatt oder lnrem Autohaus der Vergangenheit an.

Hinweis: Das Zusatzmodul ,Zeiterfassung® ist ab der Version 16 verfugbar.

15
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Systemanforderungen
Als Richtwerte fur einen reibungslosen Betrieb unserer Software empfehlen wir folgende
Mindesthardwarekonfiguration:

Arbeitsplatz
Mindestanforderung
Prozessor Intel i5 2,0 GHz oder besser
Arbeitsspeicher 4 GB
Festplatte >40 GB (Datenmengen abhangig)
Netzwerk 1 Gbit/s Ethernet-Kabel empfohlen
Bildschirmauflésung 1280x1024

Server
Mindestanforderung
Prozessor Quad Core 3,0 GHz oder besser
Arbeitsspeicher 16 GB
Festplatte >160 GB (Datenmengen abhangig) SSD empfohlen
Netzwerk 1 Gbit/s Ethernet-Kabel empfohlen
Bildschirmauflésung 1280x1024

Achten Sie bei der Hardware auf eine schnelle Festplatte mit kurzen Zugriffszeiten. Die
Arbeitsgeschwindigkeit von Datenbanksystemen wird maf3geblich von der
Festplattengeschwindigkeit beeinflusst. Dies liegt daran, dass haufig auf die Festplatte
zugegriffen werden muss, um Daten zu durchsuchen.

Naturlich konnen Sie KFZ-Faktura auch auf weniger leistungsfahiger Hardware ausfihren,
jedoch muss hier mit Geschwindigkeitseinbuf’en gerechnet werden.

Als mindestens Betriebssysteme werden fur die Arbeitsplatze Windows 10 und fur den
Server Windows Server 2019 bendtigt. Die Windows-Versionen mussen in deutscher
Sprache vorliegen.

Als alternatives Betriebssystem kann Linux mit Wine oder Mac OS X mit Parallels Desktop
verwendet werden. Aufgrund der Vielzahl an Distributionen und Version kann Nurenberg IT-
Service keinen Support fur diese alternativen Betriebssysteme Gbernehmen.

Fur die Client- /Serverinstallation ist ein funktionierendes lokales Netzwerk vom Kunden
bereitzustellen. Der Server muss eine statische IP-Adresse fur den Zugriff der Clients
verwenden. Bei Problemen mit den Zugriffsberechtigungen oder der IP-Adresse gibt es keine
Unterstitzung des Supportes! Wenden Sie sich diesbezlglich an lhren EDV-Fachmann oder
IT-Service.

Fir die Verwendung der Software im Netzwerk empfehlen wir eine Anbindung per Ethernet-
Kabel (LAN-Kabel), da dies die beste Geschwindigkeit und Stabilitat bietet. Eine Anbindung
per W-LAN ist jedoch ebenfalls mdglich.
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Die Installation des Servers auf einem NAS oder NDAS-Laufwerk sowie auf einem USB-Stick
oder einer externen Festplatte wird nicht empfohlen und nicht unterstitzt.

Wie flir viele andere Anwendungen, kann es auch fiir KFZ-Faktura nétig sein, dass der
Installationsordner in den Freigaben oder Ausnahmen in lhrem Virenscanner gesetzt
werden muss, damit KFZ-Faktura ungestort an jedem Computer arbeiten kann. Hierzu
erhalten Sie alle nétigen Informationen zur Freigabe vom Hersteller Ihrer
Antivirensoftware.

Des Weiteren sollten Sie keine Energiesparoptionen wie Ruhezustand bei dem Server
und den Clients nutzen.

Zusatzlich mogliche Software
- Textverarbeitungsprogramm: Microsoft® Word (Serienbrieffunktionen)
- Simple MAPI-fahige E-Mail-Programm: Wie Thunderbird® oder Microsoft® Outlook
usw. (E-Mail-Versand)
- Die Scanfunktion benotigt den TWAIN-Treiber des Druckers
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Installation

Laden Sie die Installationsdatei auf unserer Seite https://www.kfz-faktura.de herunter.
Die letzten drei Versionen der Software finden Sie unter "Service" — "Downloads".
Hinweis: Alle alteren Versionen sollten Sie in Ihren eigenen Dateien aufbewahren.

Einzelplatzversion

Die Mehrplatzversion und die Serverinstallation stehen Ihnen nur zur Verfugung, wenn Sie
zusatzliche Netzwerklizenzen erworben haben.

Nach dem Start der Installationsdatei 6ffnet sich der Setup-Assistent:

& Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 - X

Lizenzvereinbarung
Lesen Sie bitte folgende wichtige Informationen, bevor Sie fortfahren.

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufleiste oder driicken Sie die "Bild Ab"-Taste.

LIZENZVEREINBARUNG A

Bitte lesen Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig, bevor Sie die
Software installieren.

Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag ist ein rechtsgiltiger Vertrag

zwischen lhnen (entweder als natiirliche oder als juristische

Person) und Nirenberg IT- Service (Hugo Nirenberg). v

(@)iich akzeptiere die Vereinbarung:
(") Ich lehne die Vereinbarung ab

wovowe. kfz-faktura.de Abbrechen

Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung und klicken Sie auf "Weiter".
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& Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 - X

Auswahl des Landes
Landereinstellungen fiir KFZ-Faktura wahlen.

Wiahlen Sie zunéchst das Land aus, in dem Sie KFZ-Faktura nutzen wollen und
klicken Sie anschliefend auf "Weiter".

() Gsterreich
() schweiz

wownw. kfz-faktura.de Zuriick Abbrechen

Wahlen Sie das Land aus und klicken Sie auf "Weiter".

= Setup - KFZ-Faktura = B

Auswahl der Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie installieren méchten.

Bitte wahlen Sie zwischen der 30-Tage-Testversion und der Vollversionen.
(Hinweis: Fir die Vollversion beniitigen Sie eine gilltige Seriennummer.)
Klicken Sie anschliefend auf "Weiter™,

@ Demaversion

() vallversion (Seriennummer erforderlich)

wovw kfz-faktura.de < Zuriick Abbrechen

Wahlen Sie die Installationsart aus und klicken auf "Weiter", um mit der Installation
fortzufahren.

Wenn Sie die Vollversion ausgewahlt haben, missen Sie im nachsten Fenster die
Lizenzdaten eingeben. Haben Sie sich fur die Installation der Demoversion entschieden,
machen Sie mit der Auswahl des Installationsverzeichnisses weiter.
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&= Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 — X

Registration
Registrationsinformationen

Geben Sie hier Ihre Registrationsnamen sowie Ihren Seriennummer ein,
die Sie fiir KFZ-Faktura erhalten haben und klicken Sie anschlieBend auf "Weiter".

Achten Sie auf Grof-/Kleinschreibung!

Registrationsname
I |

Seriennummer

wiwow. kfz-faktura.de Zuriick Weiter Abbrechen

Nach Ihrer Eingabe der Lizenzdaten, werden diese uberpruft. Nach einer erfolgreichen
Uberprifung wird die Schaltflache "Weiter" aktiviert.

= Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 — X

Ziel-Ordner wihlen
Wohin soll KFZ-Faktura installiert werden?

[ E Das Setup wird KFZ-Faktura in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "weiter", um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen machten.

C:\KFZ-Faktura Durchsuchen ...

Mindestens 179,0 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

wovive. ke faktura.de Zuriick Installieren Abbrechen

Wenn Sie méchten, kdnnen Sie KFZ-Faktura in einem Pfad lhrer Wahl installieren.
Nachdem Sie lhre Wahl getroffen haben, klicken Sie auf "Installieren".
Jetzt wird KFZ-Faktura auf Inrem Computer installiert.

Nach der Installation kann KFZ-Faktura Uber das Icon auf dem Desktop oder Uber das
Startmenu gestartet werden.
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Mehrplatzversion
Die Mehrplatzversion und die Serverinstallation stehen Ihnen nur zur Verfugung, wenn Sie
zusatzliche Netzwerklizenzen erworben haben.

Mit den Lizenzdaten flr eine Mehrplatzversion haben Sie weitere Installationsoptionen. Die
Mehrplatzversion kann sowohl als Mehrplatzversion als auch eine Einzelplatzversion
installiert werden.

Beim Einsatz von KFZ-Faktura ist es zu beachten, dass eine Firewall zwischen Server und
den Client-Computer zu Problemen flhren kann, deshalb geben Sie auf dem Server in den
Firewall-Einstellungen den Port 3050 frei.

Der Server muss eine statische IP-Adresse fur den Zugriff der Clients verwenden.

Das Vorgehen der Installation ist bis zur Lizenzdateneingabe dasselbe wie bei der
Einplatzversion.

Nach der Eingabe der Lizenzdaten sehen Sie die folgende Auswahlmaske.

= Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 — X

Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zundchst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie installieren machten.

Bitte wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und klicken
Sie anschlieBend auf "Weiter".

vovaw. kfz-faktura.de

Zuriick Abbrechen

Wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzinstallation aus. Anschlie3end
klicken Sie auf "Weiter". Haben Sie sich fur die Einzelplatzversion entschieden, fahren Sie
mit der Auswahl des Installationsverzeichnisses fort. Wenn Sie Mehrplatzversion ausgewahit
haben, mussen Sie in der nachsten Auswahlmaske den zutreffenden Installationstypen fur
die Mehrplatzinstallation wahlen.
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Installation des Servers

Die Mehrplatzversion und die Serverinstallation stehen

Ihnen nur zur Verfigung, wenn Sie zusatzliche
Netzwerklizenzen erworben haben.

Die Installation auf dem Server sollte vor der Installation der E
Arbeitsplatze erfolgen. Wahlen Sie die Mehrplatzversion
und die "Vollsténdige Installation mit SQL-Server" aus, da
nur diese den notwendigen SQL-Server auf den Server

installiert.

& Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 — X

Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zunéchst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie installieren méchten.

Bitte wihlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und klicken
Sie anschliefend auf "Weiter".

() Einzelplatzversion

® mehrplatzversion

wovvi.kfz-fakiura.de Zuriick Weiter | | Abbrechen

& Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0 — X

Auswahl der Installationsart
‘wahlen Sie bitte aus, ob Sie eine Arbeitsplatz- oder Serverversion installieren
mdchten.

Mit der Option "Vollstdndige Installation mit SQL-Server" kinnen Sie den
SQL-Datenbakserver auf demjeniegen Computer installieren, der als Datenserver
dienen soll.

Andersfalls wahlen Sie bitte die Option "Mur Arbeitsplatz-Dateien" und klicken Sie
anschliefend auf "Weiter".

O Nur Arbeitsplatz-Dateien

@ Nollsténdige Installation mit SQL-Server;

woww. kfz-faktura.de Zuriick Abbrechen

Hinweis:

Bei dem Server/Hauptcomputer muss eine statische/feste IP-Adresse fiir den Zugriff

der Clients verwenden werden.
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Installation der Arbeitsplatze

Die Mehrplatzversion und die Serverinstallation stehen lhnen
nur zur Verfugung, wenn Sie zusatzliche Netzwerklizenzen

erworben haben.

Nach erfolgreicher Installation auf dem Server,

KFZ-Faktura als Vollversion mit lhren Lizenzdaten auf dem

Arbeitsplatzen installieren.

Wahlen Sie die Mehrplatzversion aus.

= Setup - KFZ-Faktura 23.2.5.0

Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zunéchst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie installieren méchten.

konnen Sie

| s

x

Bitte wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und klicken

Sie anschlieBend auf "Weiter".

() Einzelplatzversion

wwiw. kfz-faktura.de Zuriick

Abbrechen

Bei der Installationsart "Nur Arbeitsplatz-Dateien" auswahlen.

== Setup - KFZ-Faktura 23.25.0

Auswahl der Installationsart

Wahlen Sie bitte aus, ob Sie eine Arbeitsplatz- oder Serverversion installieren
méchten.

>

Mit der Option "Vollstandige Installation mit SQL-Server" kénnen Sie den
SQL-Datenbakserver auf demjeniegen Computer installieren, der als Datenserver
dienen soll.

Andersfalls wahlen Sie bitte die Option "Nur Arbeitsplatz-Dateien" und klicken Sie
anschliefend auf "Weiter",

llsténdige Installation mit SQL-Server

www. kfz-faktura.de

Zuriick
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Starten Sie jetzt die KFZ-Faktura. Nach der Auswahl des Mandanten geben Sie im nachsten
Fenster die IP-Adresse des Servers ein. Der Arbeitsplatz sollte nun auf den Server zugreifen.

Die Verwaltung der Druckvorlagen, Dokumente und Bilder sollte zentral erfolgen, indem Sie
die Pfade in den Programmeinstellungen auf einen gemeinsamen Freigabeordner andern.
Unter dem Menupunkt "Stammdaten" — "Einstellungen" — "Pfade" finden Sie die einzelnen
Pfade, fur die Druckvorlagen, Dokumente und Bilder. Tragen Sie hier die einzelnen Pfade
des Servers ein, beispielsweise kdnnte der Pfad fur die Druckvorlagen so aussehen
\\SERVER-IP\KFZ-Faktura\reports. Oder Sie kdnnen auch ein Netzlaufwerk verwenden.
Alternativ kdnnen Sie diese Eintrage in der KFZ-Faktura.ini (Konfigurationsdatei) der
einzelnen Arbeitsplatze manuell anpassen.

Installation der Arbeitsplatze auf einen Terminalserver
Vor der Installation der Software, erstellen Sie separate
Installationsordner fiir die Software pro Benutzer mit den Lese-
und Schreibrechten (bzw. Vollzugriff) in den
Installationsordnern. Danach installieren Sie die Software pro
Benutzer mit der Installationsart "Nur Arbeitsplatz-Dateien"
und beim Start geben Sie die IP-Adresse des Servers und den
Datenbankpfad ein. AnschlieRend erstellen Sie auf den
Desktop der einzelnen Benutzer, die Verknupfung fur die
zutreffende Softwareinstallation.

Umstellung einer Einzelplatzversion auf eine
Netzwerkversion

Erstellen Sie zuerst eine Datensicherung lhrer
Einzelplatzversion in der Menduleiste unter "KFZ-Faktura'
— "Daten sichern". Deinstallieren Sie nach der
Erstellung der Datensicherung, KFZ-Faktura uber die
Systemsteuerung von Windows.

Installieren Sie nach der Deinstallation der
Einzelplatzversion nun den Server, wie oben
beschrieben. Nach der Installation des Servers stellen
Sie in der Menlileiste unter "KFZ-Faktura" — "Daten
wiederherstellen" Ihre Daten von der Einzelplatzversion
wieder her.

Hinweis: Bei dem Server/Hauptcomputer muss eine statische/feste IP-Adresse fiir den
Zugriff der Clients verwenden werden.
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Benutzen Sie fiir die Installation bei mehreren Lizenzen immer die letzten erhaltenen
Lizenzdaten.

Rechnerwechsel / Serverwechsel
Bei einem Rechner- /Serverwechsel, kdnnen Sie alle erfassten Daten ganz einfach mit der
Datensicherung auf dem neuen Rechner transferieren.

Dazu mussen Sie folgende Schritte ausfuhren:
Am ALTEN Rechner:
1. Prifen Sie die Programmversion unter dem Mentpunkt "Hilfe/Tools" — "Info".

2. Datensicherung unter dem Menupunkt "KFZ-Faktura" — "Daten sichern" erstellen und auf
dem neuen Computer transferieren.

Am NEUEN Rechner:

3. KFZ-Faktura in der richtigen Version und Installationsart mit den Lizenzdaten aus lhrer
Rechnung installieren. Unter dem Link finden Sie die letzten drei Versionen der
Installationsdateien von KFZ-Faktura oder auf unserer Internetseite unter "Service" —
"Downloads".

4. Daten mit der Datensicherung Uber dem Menupunkt "KFZ-Faktura" —
"Datenwiederherstellen" wiederherstellen.

5. Daten auf Vollstandigkeit prifen, danach konnen Sie auf dem alten Rechner die Software
deinstallieren.

Hinweis:
lhre Lizenzdaten finden Sie auf der von uns erhaltenen Rechnung. Benutzen Sie bei
mehreren Lizenzierungen immer die letzte erhaltene Lizenznummer.

Sollten Sie lhre Lizenzdaten verloren haben oder einfach nicht mehr finden, konnen
Sie neue Ersatzlizenzdaten bei uns im Shop bestellen.
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Problembehandlung
Normalerweise treten nach der Installation keine Probleme auf. Sollte es bei lhnen doch der
Fall sein, sollten Sie folgende Dinge tun bzw. Uberprifen.

Prufen Sie in den Diensten von Windows, ob der Firebird Server gestartet wurde.

Wenn Sie keine statische IP-Adresse auf dem Server (Vollstandige Installation mit SQL-
Server) vergeben haben, kann es sein das der Server nicht mehr von den Arbeitsplatzen
erreicht werden kann, weil sich die IP-Adresse geandert hat.

Um die neue IP-Adresse herauszufinden, gehen Sie wie im Abschnitt "Aktuelle IP-Adresse
des Servers herausfinden" vor oder wenden Sie sich an einen IT-Dienstleister ihres
Vertrauens. Die neue IP-Adresse geben Sie in die KFZ-Faktura.ini des Arbeitsplatzes ein.

Geben Sie, sofern notwendig, den Port 3050 in Ihrer Firewall auf dem Server (Vollstandige
Installation mit SQL-Server) frei.

Uberpriifen Sie den Datenbankpfad und die IP-Adresse des Servers in der KFZ-Faktura.ini
(Konfigurationsdatei). Die Endung ,ini“ kdnnte in lhrer Windows-Explorer-Konfiguration nicht
zusehen sein, da die Endung automatisch ausgeblendet werden kénnte. Die Datei befindet
sich immer im Installationsordner jeder KFZ-Faktura Installation. Sie kénnen die
Konfigurationsdatei auch per Suche finden, indem Sie ,KFZ-Faktura.ini“ eingeben.

Mame Anderungsdatum Iyp Grolie

= KFZ-Faktura.exe 11.04.2023 14:47 Anwendung 217.052 KB

|j KFZ-Faktura.exe.manifest 09.10.2015 10:02 MANIFEST-Datei 1KB

){J KFZ-Faktura.ini 11.04.2023 14:13 Konfigurationsein... KB
Suchergebnisse in "KFZ-Faktura" » v O 2 KFZ-Faktura.ini X

J KFZ-Faktura Anderungsdaturn: 06.03.2024 18:10
Lol CAKFZ-Faktura Typ: Konfigurationseinstellungen Grafe: 2,14 KB

Der Datenbankpfad sollte immer der gleiche bzw. lokale wie auf dem Server (kein UNC-Pfad)
zu der Datenbank sein.
Zum Beispiel der Eintrag in der KFZ-Faktura.ini flr die DatenbankO (Demodatenbank) lautet:

Datenbankpfad=C:\KFZ-Faktura\DB\DBO0.FDB

Wenn bei der Serverinstallation der Installationsort "C:\KFZ-Faktura" gewahlt wurde.

Achten Sie darauf, dass die einzelnen Nutzer Lese- und Schreibrechte auf die Freigabe
haben, wenn Sie Freigabepfade fiir die Dokumente, Druckvorlagen und Bilder konfiguriert
haben.
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Wie flr viele andere Anwendungen, kann es auch fir KFZ-Faktura nétig sein, dass der
Installationsordner in den Freigaben oder Ausnahmen in lhrem Virenscanner gesetzt werden
muss, damit KFZ-Faktura ungestort arbeiten kann. Hierzu erhalten Sie alle nétigen
Informationen zur Freigabe vom Hersteller lhrer Antivirensoftware. Des Weiteren sollten Sie
keine Energiesparoptionen wie Ruhezustand bei dem Server und den Clients benutzen.

Aktuelle IP-Adresse des Servers herausfinden
Dricken Sie auf dem Server (Vollstandige Installation mit SQL-Server) die
Tastenkombination [Windows] + [R].

Jetzt erscheint das Eingabefenster "Ausfiihren", da geben Sie den Befehl ,,cmd*ein und
klicken auf die Schaltflache "OK"

Ausfiihren X

= Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen: | Eiel v

Abbrechen Durchsuchen...

Im nachsten schwarzen Fenster geben Sie den Befehl ,ipconfig“ ein und dricken
anschlielend die [ENTER]-Taste.

Beispielbild, kann bei Ihnen anders aussehen

Relevant ist die IPv4-Adresse. Diese ist die IP-Adresse, welcher der Computer flir die
Kommunikation im Netzwerk benutzt und erreichbar ist.

Die IP-Adresse des Servers muss in der KFZ-Faktura.ini-Datei auf den
Arbeitsplatzinstallationen eingetragen werden. Alternativ wird diese |IP-Adresse beim
Erststart des Arbeitsplatzes abgefragt.
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SQL-Server starten (Dienst)

Dieser Abschnitt erklart Ihnen, wie Sie den SQL-Dienst wieder einschalten kbnnen, wenn er
nicht mehr funktioniert. Dazu missen Sie die Dienste "Firebird Guardian — KFZ Faktura" und
"Firebird Service — KFZ Faktura" neu starten.

Dricken Sie die Tastenkombination [WINDOWS] + [R] und geben Sie "services.msc" in das

Textfeld ein. Dricken Sie anschlie3end [Enter].

= Ausfihren

Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen: | services.msc

Abbrechen

Durchsuchen...

Finden Sie die Dienste "Firebird Guardian — KFZ Faktura" und "Firebird Service — KFZ
Faktura". Beide Dienste mussen nacheinander neugestartet werden.

Um den Dienst neu zu starten, haben Sie zwei Moglichkeiten:
¢ Klicken Sie auf die Schaltflache "Neu starten" auf der linken Seite des Fensters.
e Alternativ konnen Sie mit der rechten Maustaste auf den Dienst klicken und im Kon-

textmenu die Option "Neu starten" wahlen.

+. Dienste — ]
Datei  Aktion Ansicht ?
e T Oz Hm v nwp
.. Dienste (Lokal) ' Dienste (Lokal)
Firebird Server - KFZ-Faktura Name Beschreibung Status Starttyp Anmelden als -
. iC) Druckwarteschlange Dieser Dienst spoolt Druckauftrage .. Wird au.. Automat.. Lokales System
gz: g:::: Eﬁﬁen 12;'; Echtzeit-Datentragerpriifung Uberpriift mégliche Beschadigung... Manuell . Lokales System
‘G Eingabegeratedienst Aktiviert und unterstiitzt die Verwe.. Manuell . Lokales System
G} Eingebetteter Modus Der Dienst fiir den eingebetteten .. Manuell . Lokales System
EE‘?‘:'B“”% 5 ‘Gl Enumeratordienst fir tragbare Gerdte  Erzwingt Gruppenrichtlinien fir We.. Manuell . Lokales System
w‘;:wl:lret::ZsslsirgeNer ) 15;’;Ereignisse zum Abrufen von Standbild.. Startet Anwendungen im Zusamme... Manuell Lokales System
'{;'; Extensible Authentication-Protokoll Der EAP-Dienst (Extensible Authenti.. Manuell Lokales System

iC). Firebird Guardian - KFZ-Faktura
*AFirebird Server - KFZ-Faktura

&) Funktionssuchanbieter-Host Der FDPHOST-Dienst dient zum Ho... Manuell Lokaler Dienst
L}k Funktionssuche-Ressourcenverdffentli.. Versffentlicht diesen Computer un.. Manuell .  Lokaler Dienst
18, Funkverwaltungsdienst Dienst fir Funkverwaltung und Flu... Deaktivi..  Lokaler Dienst
51‘ Gatewaydienst auf Anwendungsebene  Bietet Unterstitzung fiir Protokoll-.. Manuell Lokaler Dienst
-'_“:‘; Gemeinsame Nutzung der Internetver.. Bietet allen Computern in Heim- u.. Deaktivi..  Lokales System
-.f.;'; Geolocation-Dienst Dieser Dienst (iberwacht den aktuel... Deaktivi..  Lokales System
{;'E Gerateinstallationsdienst Erméglicht dem Computer, Hardwa... Manuell . Lokales System
-ﬂ'; Gerateinstallations-Manager Erméglicht das Erkennen, Herunterl..  Wird au..  Manuell . Lokales System
G}, Gerdtezuordnungsdienst Erméglicht die Kopplung zwischen ... Manuell .  Lokales System
18}, GraphicsPerfSve Graphics performance monitor serv... Deaktivi..  Lokales System
S\) Gruppenrichtlinienclient Von dem Dienst werden Einstellung.. Wird au.. Automat.. Lokales System
if_;’;. Hilfsprogramm fir spezielle Verwaltun..  Erméglicht Administratoren tber di.. Manuell Lokales System
10k Hostdienst fiir Windows Encryption Pr..Der Hostdienst fir Windows Encryp... Manuell . Lokaler Dienst i

Firebird Server Guardian - www.fire..

Firebird Database Server - www.fire..

Wird au...
Wird au..

Automat...
Manuell

Lokales System
Lokales System

| Emreitert/\standard/

Hinweis:\Nenn zwei Firebird-Dienste laufen, sollte nur der von KFZ-Faktura aktiv sein, da es
sonst zu Fehlern kommen kann.
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Ports in der Firewall 6ffnen
Suchen Sie die "Systemsteuerung" Uber die Windows-Suchfunktion

( Systemsteuerung

& @ Schule ps Dokumente Web Einstellungen F» T

Héchste Ubereinstimmung

I rog Systemsteuerung e-[%

- System
Suche in Schule und Web Systemsteuerung
System
Q systemsteuerung - Anzeigen von s
Schul- und Webergebnissen
7 Offnen
Q_ systemsteuerung 6ffnen >
v
Q_ systemsteuerung programme >
Zuletzt verwendet
Q_ systemsteuerung windows 10 >
¥ g [F Programm deinstallieren
Q_ systemsteuerung drucker > = Maus
Q_ systemsteuerung windows 11 >
Q_ systemsteuerung verwaltung >
Q systemsteuerung N

wiederherstellung

Apps

Q Einstellungen

Klicken Sie auf die Kategorie "System und Sicherheit"

(&4 systemsteuerung - 5 *
&« =2 ~ 4 [& > systemsteuerung - @ i

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie -

System und Sicherheit
Status des Computers tiberpri
Speichern von Sicherungskopien [Nger Dateien mit
«Dateiversionsverlauf*
Sichern und Wiederherstellen (Window

. Benutzerkonten

- % Kontotyp andern

E Darstellung und Anpassung

Netzwerk und Internet ‘ : Zeit und Region
Natrwarksiatis Uind 73“"qahgh AERIRY L Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat &ndern
Hardware und Sound Erleichterte Bedienung
Gerate und Drucker anzeigen >
Einstellungen empfehlen lassen
Gerat hinzufugen

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Haufig verwendete Mobilitatseinstellungen dndern

Programme

e
2l
=B
i a

| Programm deinstallieren
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Klicken Sie auf die Kategorie "Windows Defender Firewall"

@ system und Sicherheit = (] X

& > ~ 4 @ > Systemsteuerung > System und Sicherheit » v 6] Systemsteuerung durchsuc.. 2

Startseite der Systemsteuerung

Sicherheit und Wartung

& System und Sicherheit Computerstatus iberprifen und Probleme 16sen %9 Ei nstellungen der Benutzerkontensteuerung éndern
Problembehandlung fiir allgemeine Computerprobleme
Netzwerk und Internet

Hardware und Sound i Windows Defender Firewall
-

Firewallstatus Giberprifen  Apps Ubdf\Jie Windows-Firewall kommunizieren lassen

Programme

System
Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkel
Remoteunterstiitzung starten | Computernar

Benutzerkonten
nzeigen = " Remotezugriff zulassen
anzeigen

Darstellung und Anpassung
Zeit und Region
Erleichterte Bedienung \; Energieoptionen
L Akkueinstellungen dndern  Netzschalterverhalten dndern | Energiesparmodus andern
Dateiversionsverlauf

Speichern von Sicherungskopien |hrer Dateien mit . Dateiversionsverlauf”
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

EE, Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) | Dateien von einer Sicherung wiederherstellen

7% Geriteverschliisselung

Wiederherstellungsschlissel sichern

g Speicherplitze

Speicherplatz verwalten

Arbeitsordner
@ Arbeitsordner verwalten

Wabhlen Sie in der linken Spalte, den Eintrag "Erweiterte Einstellungen" aus, und bestatigen
Sie die Benutzerkontenabfrage mit "OK".

@ Windows Defender Firewall — [m] X

€ > ~ 4 > Systemsteuerung » System und Sicherheit > Windows Defender Firewall v C

Den PC mithilfe der Windows Defender Firewall schiitzen
Startseite der Systemsteuerung

Mithilfe der Windows Defender Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder Schadsoftware Uber das

Eine App oder ein Feature Internet bzw. (iber ein Netzwerk Zugriff auf den PC erhalten.
durch die Windows Defender
Firewall zulassen ; .
. v Private Netzwerke Nicht verbunden
% Benachrichtigungs-
einstellungen &ndern " .
o l ° Gast oder offentliche Netzwerke Verbunden

% Windows Defender Firewall
ein- oder ausschalten

% Standard wiederherstellen
% Erweiterte Einstellungen

Problembehandlung far
Netzwerk

Sicherheit und Wartung

Netzwerk- und Freigabecenter
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Im Reiter "Eingehende Regeln" klicken Sie rechts auf "Neue Regeln".

@ Windows Defender Firewall mit erweiterter Sicherheit = (m] X
Datei Aktion Ansicht ?
&= 2@ = HE

P Windows Defender Firewall mit | It it L Cv T ] Aktionen
B Exust el Roash Name Gruppe / Profil Aktion a| Eingehende Regeln -
Ausgehende Regeln
Bl Verbindungssicherheits\ge, @ Microsoft Lync Offen. Ja Zulassen nl 3 NeueRegel
> B Uberwachung @ Microsoft Lync Offen.. Ja Zulassen © T Nach Profil T »
@ Microsoft lync UcMapi Offen.. Ja Zulassen M
ft Lync UcMapi Offen.. Ja Zulassen M T Nach Status filte ’
ft Office Outlook Offen.. Ja Zulassen N T Nach Gruppe filtern 4
xe Offen..  Ja Zulassen N Ansicht
teams.exe Offen.  Ja Zulassen M =
/] dergabe auf Gerat™-Funktionalitét (g.. gabe auf Gerét™-Fun.. Privat.. Ja Zulassen M B Akyakslieren
@ "Wiedergabe auf Gerét'-Funktionalitit (q.. "Wiedergabe auf Gerat'-Fun.  Privat.. Ja Zulassen N || L= Liste exportieren..
@ Wiedergabe auf Gerat"-SSDP-Suche (UDP.. "Wiedergabe auf Gerat™-Fun..  Offen. Ja Zulassen N ﬂ Hilfe
0 “Wiedergabe auf Gerit"-St ingserver (.. "Wi gabe auf Gerst™-Fun.. Offen.. Ja Zulassen h
@ "Wied be auf Gerit"-5 ing (= "Wied: be auf Gerét"-Fun..  Privat Ja Zulassen N
@ "Wiedergabe auf Gerat™-Streamingserver (. "Wiedergabe auf Gerat™-Fun.. Doma.. Ja Zulassen N
9 "Wiedergabe auf Gerit’-Streamingserver (. "Wiedergabe auf Gerat™Fun.. Privat  Ja Zulassen M
€ “Wiedergabe auf Gerit*-S ing (. "Wiedergabe auf Gerat*-Fun.. Offen.. Ja Zulassen N
€ "Wiedergabe auf Geréit™-Streamingserver (. "Wiedergabe auf Gerat™-Fun.. Domé.. Ja Zulassen M
@ "Wiedergabe auf Gerit'-Streamingserver (. "Wiedergabe auf Gerst™-Fun.. Domi.. Ja Zulassen ©
@ "Wiedergabe auf Gerét™-5 ing: (= "Wi be auf Gerat*-Fun..  Privat Ja Zulassen b
/] dergabe auf Gerdt"-Streamingserver (. "Wiedergabe auf Gerat™-Fun.. Offen. Ja Zulassen M
& "Wiedergabe auf Gert"-UPnP-Ereignisse (. “"Wiedergabe auf Gerat™-Fun.. Offen.. Ja Zulassen h
@ @Microsoft Windows Search_1.160.22000.. @[MicrosoftWindowsSearch.. Domi.. Ja Zulassen N
) @MicrosoftWindows.Client Core 100022 @IMicrosoftWindowsClient.. Doma.. Ja Zulassen N
L]

Wabhlen Sie den Regeltyp "Port" aus, und klicken auf die Schaltflache "Weiter".

@ Assistent fir neue eingehende Regel X

Regeltyp
Wahlen Sie den Typ der zu erstellenden Firewaliregel aus.

Schrite:

& Regelyp Welchen Regeltyp mochten Sie erstellen?

@ Protokolle und Ports

@ Aktion ) Programm

@ Profi Regel, die die Verbindungen fur ein Programm steuert.
@ Name © Port

Regel, M die Verbindungen fur einen TCP- oder UDP-Port steuert.
() Vordefinieyt:
"Wiedergabe auf Gerat"-Funktionalitat

Regel, die die Verbindungen fur einen Windows-Vorgang steuert.

() Benutzerdefiniert
Benutzerdefinierte Regel

< Zuriick Weiter > Abbrechen
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Wahlen Sie "TCP" als Protokoll aus, und geben den lokalen Port "3050" ein, anschliel3end
klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter".

ﬂ Assistent fiir neue eingehende Regel

Protokolle und Ports
Geben Sie die Protokolle und Ports an, fiir die diese Regel gilt.

Schntte:

@ Regelyp Betrifft diese Regel TCP oder UDP?

& Protokolle und Ports O 1CP

@ Axtion ) upP

@ Profil

) e Gitt diese Regel alen Ports oder flir bestimmte lokale Ports?

() Alle lokalen Ports
© Bestimmte lokale Ports: 3050

< Zuriick Weiter > Abbrechen

Bei den Aktionen wahlen Sie "Verbindung zulassen" aus, und klicken auf die Schaltflache
"Weiter".

ﬂ Assistent fir neue eingehende Regel
Aktion

Legen Sie die Aktion fest, die ausgefiihrt werden soll, wenn eine Verbindung die in der Regel angegebenen Bedingungen erflllt.

Schritte:
Welche Aktion soll durchgefiihrt werden, wenn eine Verbindung die angegebenen Bedingungen

® Regelys erilt?
@ Protokolle und Ports
@ Aktion ° ; gz
wmfasst sowohl| mit IPsec geschutzte als auch nicht mit IPsec geschitzte Verbindungen.
& Profil
@ Name () Verbindung zulassen, wenn sie sicher ist

Dies umfasst nur mithilfe von IPsec authentifizierte Verbindungen. Die Verbindungen werden
mit den Einstellungen in den IPsec-Eigenschaften und +egeln im Knoten
"Verbindungssicherheitsregel " gesichert.

() Verbindung blockieren

< Zuriick Weiter > Abbrechen
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Wabhlen Sie bei den Profilen alle drei Profile aus, und klicken auf die Schaltflache "Weiter".

@ Assistent fiir neue eingehende Regel X

Profil
Geben Sie die Profile an, fiir die diese Regel zutrifft.

Schnite:
@ Regsiyp Wann wird diese Regel angewendet?
@ Protokolle und Ports .
B Domane
@ Adion Wird angewendst, wenn &in Computer mit der Firnendomane verbunden ist.
@ Profi
B Privat
@ Name

‘Wird angewendet, wenn ein Computer mit einem privaten Netzwerk (z.B. zu Hause
oder am Arbeitsplatz) verbunden ist.

@ Offentlich
Wird angewendet, wenn ein Computer mit einem offentlichen Netzwerk verbunden ist.

< Zuriick Abbrechen

Anschlief3end geben Sie in das Namensfeld "KFZ-Faktura" ein, und klicken auf Schaltflache
"Fertig stellen".

@ Assistent fir neue eingehende Regel X

Name

Geben Sie den Namen und die Beschreibung dieser Regel an.

Schritte:

@ Regeltyp

@ Protokolle und Ports

@ Altion

@ Profi Name:
KFZ-Faktura|

¢

Name
Beschreibung (opfgnal):

< Zuriick Ferigstelen |  Abbrechen
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Updates

Hauptupdates

Bei einem Hauptupdate handelt es sich um ein Update, das auch die Version von KFZ-
Faktura andert, wie beispielsweise von KFZ-Faktura 23 auf KFZ-Faktura 24. Hauptupdates
beinhalten in der Regel gréRere Anderungen, wie neue Funktionen, Verbesserungen der
Benutzeroberflache oder Anpassungen an der Softwarearchitektur. Achten Sie darauf, dass
Ihr System die erforderlichen Mindestanforderungen fur das neue Update erfullt.
Hauptupdates sind kostenpflichtig und kénnen auf der Website kfz-faktura.de erworben
werden.

Hier gelangen Sie zu einer Videoanleitung auf YouTube: Installation des
Hauptversionsupdates

Hinweis: Vor jedem Update missen Sie eine Datensicherung durchfiihren! Schlieen Sie die
Software an allen Computern bevor Sie das Update starten.

Starten Sie die Installationsdatei mit einem Doppelklick.
Nun 6ffnet sich das Installationsfenster, in dem Sie die Lizenzvereinbarung akzeptieren
mussen. Klicken Sie anschlie3end auf "Weiter".

= el FZ-F

Lizenzvereinbarung
Lesen Sie bitte folgende wichtige Informationen, bevor Sie fortfahren.

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzversinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufieiste oder driicken Sie die "Bild Ab"-Taste.

LIZENZVEREINBARUNG ~

Bitte lesen Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig, bevor Sie die
Software installieren.

Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag ist ein rechtsgiltiger Vertrag
zwischen Ihnen (entweder als natirliche oder als juristische
Personl und Niirenhers IT- Service (Huen Nilrenherel, il

() Ich akzeptiere die Vereinbarung
(®) Ich lehne die Vereinbarung ab

www kfz-faktura.de

Weiter Abbrechen
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Wabhlen Sie nun das Land aus, in dem Sie KFZ-Faktura nutzen, und klicken Sie auf "Weiter".

Auswahl des Landes
Landereinstellungen fir KFZ-Faktura wahlen.

@

Wihlen Sie zundchst das Land aus, in dem Sie KFZ-Faktura nutzen wollen und Kicken
Sie anschlieBend auf "Weiter™,

(® Deutschland
(O Gsterreich
O schweiz

www. kfz-faktura.de Zurtick Abbrechen

Wahlen Sie als Nachstes die Vollversion aus und klicken Sie auf "Weiter".

B Setup - KFZ-Faktura 23.0.0 - x
Auswahl der Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KEZ-Faktura Version aus, die Sie installieren machten.

Bitte wahlen Sie zwischen der 30-Tage-Testversion und der Vollversionen.
(Hinweis: Fur die Vollversion bendtigen Sie eine glltige Seriennummer.)
Klicken Sie anschliefiend auf "Weiter™,

O Demoversion
(® Voliversion (Seriennummer erforderlich)

ww . kfz-faktura.de Zuriid Weiter Abbrect

35



HIHF &=~~~ U=

Geben Sie hier die Lizenzdaten fiir lhre Version ein und klicken Sie auf "Weiter".

Die Lizenzdaten finden Sie, wenn Sie updateberechtigt sind, auf lhrer Rechnung bzw.
in der E-Mail.

Bitte heben Sie lhre Lizenzdaten immer gut auf, da Sie diese fiir jede Neuinstallation
benotigen.

i-_-l - KFZ-Falktura

Registration
Registrationsinformationen

Geben Sie hier Ihre Registrationsnamen sowie Ihren Seriennummer &in,
die Sie filr KFZ-Faktura erhalten haben und Kicken Sie anschlieBend auf “Weiter”,

Achten Sie auf GroB-/Kleinschreibung!

Registrationsname
I |

Seriennummer

I |

www . kfz-faktura.de Zuriick Weiter Abbrechen
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Wahlen Sie auf dem Hauptcomputer/Server die Installationsart , Vollstdndige Installation mit
SQL-Server‘ aus. Wenn Sie die Installation auf den Arbeitsplatzen (Clients) durchfihren,
wahlen Sie die Option ,Nur Arbeitsplatzt-Dateien“ aus.

Bei einer Einzelplatzversion wird die Installationsart nicht abgefragt.
Wenn Sie die Software jedoch an mehreren Computern tber ein Netzwerk nutzen mochten,
wahlen Sie danach die richtige Installationsart fur den Computer aus.
B Setup - KFZ-Faktura 23.0.0 - :
Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie installieren méchten.

Bitte wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und klicken
Sie anschliefiend auf "Weiter”,

O Enzelplatzversion
(® Mehrplatzversion

e kfz-fokturs.de Zurick R

W Setup - KFZ-Faktura 23.0.0 -

Auswahl der Installationsart
Wahlen Sie bitte aus, ob Sie eine Arbeitsplatz- oder Serverversion installieren
machten,

Mit der Option "Vollstandige Installation mit SQL-Server” kénnen Sie den
SQL-Datenbakserver auf demjeniegen Computer installieren, der als Datenserver
dienen soll.

Andersfalls wahlen Sie bitte die Option "Nur Arbeitsplatz-Dateien” und klicken Sie
anschlieBend auf "Weiter™.

(@ Nur Arbeitsplatz-Dateien
(O vollstandige Installation mit SQL-Server

www . kfz-faktura.de Zuriic Abbr o
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Wabhlen Sie nun den Ordner aus, in dem KFZ-Faktura installiert ist, und klicken Sie auf
"Installieren".

W Setup - KFZ-Faktura 23.0.0.1 -

Ziel-Ordner wahlen
Wohin soll KFZ-Faktura instaliert werden?

[ EI Das Setup wird KFZ-Faktura in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen méchten.

|C: \KFZ-Faktura Durchsuchen ...

Mindestens 209,8 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

www.kfz-faktura. de Zuriick Abbrechen

Bestatigen Sie Uber die Schaltflache "Ja", dass Sie ein Update durchfiihren méchten.

Der ausgewahlte Ordner enthalt KFZ-Faktura!!!
Soll die vorhandene Installation aktualisiert werden???

Jetzt werden Sie gefragt, ob Sie vor der Installation des Updates eine Datensicherung
gemacht haben.

o Haben Sie eine Datensicherung vor der Installation erstelit?

Ohne eine Datensicherung kdnnen Sie kein Update installieren.

Der Update-Assistent startet nach der Installation die Datenwiederherstellung.
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Falls die Datenwiederherstellung nicht automatisch vom Installer gestartet wird, kdnnen Sie

diese Uber das Windows "Startmend" -> "KFZ-Faktura" -> "Daten wiederherstellen" manuell
starten.

- KFZ-Faktura
Daten sichern

Daten wiederherstellen

7 ]

| |
l:l Datenbank starten
3

KFZ-Faktura starten

Wabhlen Sie die zuvor erstellte Datensicherung aus und klicken Sie auf die Schaltflache
"Datenwiederherstellen".

lsd Wiederherstellung KFZ-Faktura X

Datenwiederherstellung

Wahlen Sie den Datensicherungspfad aus und klicken Sie
auf den Button "Datenwiederherstellung”.

Datensicherungspfad:

C:\JJsers\Deu\Desktopwz-Fakb.raBadmp_Zozl|1105_12362|

[C]Passworlt verwenden

Passwort

Datenwiederherstellen Abbrechen

Nach der Datenwiederherstellung starten Sie die Software "KFZ-Faktura", und die Datenbank
wird mit lhren Daten auf den aktuellsten Stand aktualisiert.

Hinweis: Unter Umstanden werden lhnen nach dem Start der Software weitere
Zwischenupdates zur Installation angezeigt, die Sie installieren missen.

Alternativ kdnnen Sie nach der Datensicherung die alte Software deinstallieren und die neue
Version von unserer Internetseite "normal” installieren. Anschlieend konnen Sie lhre
aktuelle Datensicherung in der neuen Version wiederherstellen.
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Zwischenupdates

Zwischenupdates sind kostenlose Updates, die kleinere Anpassungen und Verbesserungen
an KFZ-Faktura vornehmen. Sie dienen vor allem dazu, Fehler zu beheben, die Performance
zu steigern oder kleinere Optimierungen vorzunehmen, um die Benutzererfahrung zu
verbessern. Diese Updates beinhalten keine grundlegenden Anderungen der
Softwareversion, sondern konzentrieren sich auf die Fehlerbehebung und Stabilitat der
bestehenden Funktionen. Ein Beispiel flr ein Zwischenupdate ware die Aktualisierung von
Version 24.5 auf 24.6. Beim Starten von KFZ-Faktura wird automatisch tberpruft, ob ein
Zwischenupdate verfugbar ist, sodass Sie stets mit der neuesten und stabilsten Version
arbeiten konnen. Es ist jedoch ratsam, regelmalfig nach verfugbaren Updates zu suchen, um
sicherzustellen, dass alle aktuellen Verbesserungen und Fehlerkorrekturen angewendet
werden.

Hinweis: Vor jedem Update mussen Sie eine Datensicherung durchfuhren!

Sie kdnnen das Update auch manuell Gberprifen und ausfuhren. Klicken Sie dafur auf
"Hilfe/Tools" — "Online Update".

nm fur die KFZ-Branche
erkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools _

b
ess ) - 2 HandbU¥h 6ffnen
A R & : h
? & ) Formular-Designer Handbuch 6ffnen
Antworten auf die haufigsten Fragen (FAQ)
in Spalte | Rechnunt Tutorials und Videos auf YouTube druckt @ all

&+ Fernwartung

Rechnungs.-Nr. Name/Firma .
Freischaltung
80071 Weber GbR
80072 Claus G Online Update
80073 Rosenkranz DB-Manager 4
80074 Gra_bowz Versionshistorie
80075 Meier GmbH Internetseite
80076 Graboviz
|nf0 |
80077 -BEARVERKAUEF*

Nun 6ffnet sich das Update-Fenster. Hier kdnnen Sie das Update tber "Weiter" starten.
Zusatzlich kénnen Sie die Update-Einstellungen anpassen und die Versionsinformationen
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einsehen.

Online-Update

Update pownload

Hier kénnen Sie |hr Programm liber das Internet aktualisieren.
Ihre Version: 24.4.0.0 Aktuelle Version: 24.6.0.0

Fiir Ihre Hauptversion steht ein Update zur Verfiigung.
Zum Aktualisieren lhrer Version klicken Sie auf Weiter

Achtung:
Im Mehrplatzbetrieb muss immer zuerst auf dem
Server das Update durchgefiihrt werden und
es dirfen keine weiteren Benutzer angemeldet sein!

éa' Versionsinformationen Weiter Abbrechen

Bei erfolgreichem Download kdnnen Sie auf "Download starten" klicken.

== Download ist fertig p 4

Update erfolgreich heruntergeladen.

Um das Programm zu aktualisieren, klicken Sie auf , Update starten".
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Klicken Sie nun auf "Installieren".

chy Setup - KFZ-Faktura - 24.6.0.0

Bereit zur Installation.

Das Setup ist jetzt bereit, KFZ-Faktura - 24.6.0.0 auf Threm Computer zu
installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen.

Installieren Abbrechen

Sie werden noch einmal daran erinnert, eine Datensicherung durchzuflhren und alle
Benutzer abzumelden. Wenn Sie alles erledigt haben, bestatigen Sie mit "Ja".

Bestatigen pd

Bitte fihren Sie eine Datensicherung durch, bevor Sie die
Datenbank aktualisieren und stellen Sie sicher, dass kein
Benutzer angemeldet ist.

Haben Sie eine Datensicherung durchgefihrt und soll das
Update jetzt durchgefahrt werden???

Danach wird KFZ-Faktura gestartet.
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Datensicherung und Datenwiederherstellung

Regelmafige Datensicherung

Gesetzlich sind Sie verpflichtet, die buchungsrelevanten Daten einschlieRlich der TSE-
Module fur die Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist ordnungsgemaf zu archivieren.
Die Daten sind zwar auf Inrem Computer/Server gespeichert, missen aber gegen Zerstdérung
(Brand, Wasser, usw.) und Verlust (Diebstahl, Geratedefekt, usw.) geschutzt werden.

Die Datensicherung sollte niemals vernachlassigt werden, den eine zerstorte oder geloschte
Datenbank kann einen hohen finanziellen Schaden auf sich ziehen. Die Datensicherung
muss mindestens taglich stattfinden, nur so kdnnen Sie im Notfall einen groRen Datenverlust
vermeiden.

Hinweis:
Die Sicherung kann nur vom Datenverwalter (SQL-Server) durchgefiihrt werden.

Die Datensicherung kénnen Sie Uber die Mentileiste "KFZ-Faktura" — "Daten sichern"

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche

_I(I-Z-Fahura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen

w3 Daten sichern HTURA ? v %

E" Daten wiederherstellen || }
e

‘4 Mandanten 4

in

{-) Beenden

" ABCDEFGHI JKLMN
g

3 Int. Fz.-Nr. Kennzeichen Fz.-Ide

Fahrzeuge

oder Uber das Startment im Windows "Startmeni" — "Alle Programme" — "KFZ-Faktura" —
"Daten sichern" starten.

K

BB «rz-fakiura

Daten sichern

'm Daten wiederherstellen

I:I Datenbank starten

= KFZ-Faktura starten
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Nach einem Klick auf die entsprechende Schaltflache "Daten sichern" erscheint die folgende
Maske.

|l KFZ- Faktura Datensicherung X

Datensicherung
Wahlen Sie das Datensicherungslaufwerk aus und
klicken Sie anschliessend auf den Button "Sichern".

Datensicherungspfad:

i

Zuséatziiche Dateien mitsichern
] Dokumente sichern [~ Bilder sichern

Datensicherung mit einem Passwort schiitzen

[JPpasswort setzen

Passwort: @

Eine spatere Wiederherstellung ohne Eingabe
des richtigen Passworts ist nicht mehr maglich!

Sichern Abbrechen

Geben Sie den Pfad fur die Datensicherungsdatei ein, und bestimmen Sie, ob die
Dokumente und Bilder auch gesichert werden sollen.

Wenn Sie die Sicherung mit einem Passwort von unbefugtem Zugriff schitzen wollen, dann
setzen Sie die Option "Passwort setzen" und geben mindestens ein sechsstelliges Passwort
ein.

Hinweis:

Eine spatere Wiederherstellung der Datensicherung ohne die Eingabe des richtigen
Passworts ist nicht mehr moglich. Deshalb sollten Sie das Passwort notieren oder
einen fir Sie leicht zu merkendes und sicheres Passwort benutzen.

Um die Datensicherung zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache "Sichern".

Im mittleren Fenster werden lhnen die aktuellen Schritte der Datensicherung angezeigt.
Wenn die Datensicherung erfolgreich abgeschlossen wurde, wird Ihnen die folgende
Meldung angezeigt:
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Backup x

Die Datensicherung ist erfolgreich durchgefihrt.

Sie finde unter Inrem angegebenen Pfad |hre "KFZ-FakturaBackup #### #### kfz" Dateien.

| Buchungssaetze.bt 15.12.20151%11 TAT-Datei 1KB
Qf. Debitoren.td 153.12.2015 1441 THT-Datei 1KE
|;_I KFZ-FakturaBackup_20151224_132721.kfz 24.12.201513:27 KFZ-Datei 3.829 KB
Q{' Kreditoren.bed \15.12.2315 14:41 TAT-Datei 1K

Falls Sie die integrierte Datensicherung in KFZ-Faktura nicht benutzen méchten, konnen Sie
die Daten manuell oder durch ein anderes Datensicherungsprogramm sichern. Sichern Sie
bitte folgende Ordner:

- db

- Dokumente
- Reports

- Bilder

Hinweis:

Wahrend der manuellen Datensicherung durfen keine Zugriffe auf die Datenbank stattfinden.
Das bedeutet, dass Sie in KFZ-Faktura keine Daten bearbeiten durfen, wahrend die
Sicherung lauft.

Automatisierte Datensicherung mit Parametern
Wenn Sie die Datensicherung automatisch z.B. Uber die Windows Aufgaben/Task
durchfihren wollen, kdnnen Sie die Datensicherung mit Parametern starten.

Die Datensicherung muss mit folgenden Parametern aufgerufen werden:

- Der erste Parameter ist ein A, steht fur die automatische Sicherung.
- Der zweite Parameter ist der Datensicherungspfad, der anzeigt, wohin die Sicherung
erstellt werden soll.

Der Aufruf kdnnte beispielsweise so aussehen:

"C:\KFZ-Faktura\backup.exe" A "X:\Datensicherung\KFZ-Faktura"
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Datenwiederherstellung
Die Datenwiederherstellung kdnnen Sie uber die Menuleiste "KFZ-Faktura" — "Daten
wiederherstellen"

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm for die KFZ-Branche

| KFZ-Faktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen

i Daten sichern HTUHA ? “

v IJ ﬂ'
o4 Daten wiederherstellen

whe || ‘ in
{v) Beenden

" AB CDEFGHI JKLMN

N
3 Int. Fz.-Nr. Kennzeichen Fz.-lde

Fahrzeuge

4 Mandanten 4

oder Uber das Startment im Windows "Startmeni" — "Alle Programme" — "KFZ-Faktura" —
"Daten wiederherstellen" starten.

K

Bl xrz-rakiura

Daten sichern

s Daten wiederherstellen

LB Datenbank starten

=== KFZ-Fakiura starten

Nach einem Klick auf die entsprechende Schaltflache "Daten wiederherstellen" erscheint die
folgende Maske.
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E‘ Wiederherstellung KFZ-Faktura >

Datenwiederherstellung

Wahlen Sie den Datensicherungspfad aus und klicken Sie
auf den Button "Datenwiederherstellung".

Datensicherungspfad:

[IPasswort verwenden

Passwort

Datenwiederherstellen Abbrechen b

T =

Wabhlen Sie die Datensicherungsdatei aus, die Sie wiederherstellen mochten, und klicken auf
die Schaltflache "Datenwiederherstellen".

Im mittleren Fenster werden lhnen die aktuellen Schritte der Datenwiederherstellung
angezeigt. Wenn die Datenwiederherstellung erfolgreich abgeschlossen wurde, wird Ihnen
die Meldung "Die Datenwiederherstellung ist erfolgreich durchgefiihrt" angezeigt.

Problembehebung — Datensicherung

Wenn die Datensicherung nicht funktioniert, Gberprifen Sie bitte zunachst, ob sowohl das
Quell- als auch das Zielsystem ausreichend Speicherplatz haben.

Falls beispielsweise ein Fehler auftritt, bei dem Dokumente nicht gesichert werden konnen,
Uberprufen Sie, ob der von lhnen angegebene Dateipfad in Windows korrekt ist und ob Sie
den Pfad selbst in den Explorer kopieren kdnnen, um den Ordner zu finden. Wenn Windows
den Pfad nicht finden kann, wird es auch in KFZ-Faktura nicht funktionieren, da die Software
denselben Suchmechanismus wie der Windows Explorer verwendet und auf den gleichen
Windows-Pfad zugreift.
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E-Mail-Anbindung

Far die Nutzung der E-Mail-Funktion in der Software mussen Sie ein E-Mail-Programm wie
z.B. Mozilla Thunderbird® oder Microsoft® Outlook installieren, das die Simple MAPI
(SMAPI)-Funktion unterstutzt. Diese Programme mussen auf Ihnrem Computer installiert und
mit Ihrem E-Mail-Konto konfiguriert sein. Es gibt auch andere Programme, die Simple MAPI
(SMAPI) unterstutzen.

Da die Software KFZ-Faktura E-Mails tGber die MAPI-Funktion von Windows versendet,
bendtigen Sie ein E-Mail-Programm mit MAPI-Unterstitzung. In den Einstellungen im Reiter
"Sonstiges" kdnnen Sie verschiedene E-Mail-Versandverfahren einstellen, die gangige
Probleme im Zusammenhang mit Simple MAPI bei den einzelnen Programmen umgehen.

Bitte beachten Sie, dass wir keinen Support fur einzelne E-Mail-Programme leisten kénnen.
Bei Problemen mit dem MAPI-Protokoll wenden Sie sich bitte an den Hersteller des
jeweiligen E-Mail-Programms.

Problembehandlung

Fur jegliche Auswirkungen auf das System, bei Anderung der Registrierung,
ubernimmt die Nurenberg Software Solutions GmbH keine Verantwortung. Bei Fragen
wenden Sie sich bitte an Ihren EDV-Fachmann lhres Vertrauens.

Sie bekommen die Fehlermeldung angezeigt: Systemfehler Code 87.

Ab Windows 10 Version 1709 fehlt in der Registrie der Eintrag fir die MAPI — Funktion.
Um die Registrierung zu 6ffnen, driicken Sie die Tastenkombination [Windows] + [R] es
offnet sich das folgende Fenster:

= Ausfihren X

Geben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,

L= Dokuments oder einer Internetressource an.
Oftnen: [ .

QK Abbrechen Durchsuchen...

Geben Sie ,regedit in das Feld ein und klicken Sie auf “OK". Es 6ffnet sich nun der
Registrierungseditor in einem neuen Fenster.

Um jetzt die Anderung in der Registrierung durchzufiihren, gehen Sie zunéchst in den
folgenden Pfad:
,CcomputenHKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\WOWG6432Node\Microsoft\Windows
Messaging Subsystem®
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Prifen Sie, ob in der rechten Ansicht die Zeichenfolge “MAPI steht. Ist die Zeichenfolge
nicht vorhanden, figen Sie diese Uber “Rechtsklick® — “Neu“ — “Zeichenfolge® hinzu.

[ Registrierungs-Editor - O *

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe

Computer\HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\WOW6G432NodelMicrosoft\Windows Messaging Subsystem
N Windows Media Device Manager A | Name Typ Daten
andows Med!a Foundation : REG_SZ {Wert nicht festgelegt)
) Windows Media Player NS5
W Windows Messaging Subsystem N N Schliicsel
| L] MSMapidpps Eu chlisse
Windows NT Zeichenfolge
Windows Photo Viewer -
Bindrwert
Windows Portable Devices .
Windows Script Host WECIOIP=L A (e
Windows Search CWORD-Wert (64-Bit)
WindowsRuntime Wert der mehrteiligen Zeichenfolge
WindowsUpdate Wert der erweiterbaren Zeichenfolge
WinSimulator

Geben Sie als Name ,MAPI“ ein.

B Registrierungs-Editor - O et
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
Computer\HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\WOWE432Mode\Microsoft\Windows Messaging Subsystem

Windows Media Device Manager A || Name Daten

Windows Media Foundation .?,‘_'} (Standard) (Wert nicht festgelegt)

Windows Media Player NS5 S lNeuer Wert £1

v . Windows Messaging Subsystem

Uber einen Rechtsklick auf die erstellte Zeichenfolge “MAPI“ kdnnen Sie den Wert
LAndern...“. Setzen Sie den Wert fiir die Zeichenfolgen auf “1¢.

B Registrierungs-Editor - O x
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
Computer\HKEY_LOCAL_MACHIME\5OFTWARE\WOWE432Nede\Micresoft\Windows Messaging Subsystem

Windows Media Device Manager MName Daten

Windows Media Foundation -‘.‘.!ii (Standard) (Wert nicht festgelegt)

1

Windows Media Player NS5 aE

Windows Messaging Subsystem
MSMapilpps

Starten Sie anschlieRend das KFZ-Faktura neu.

Auf unserer Internetseite im FAQ-Bereich veroffentlichen wir weitere Tutorials und
Problembehandlungen.
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Sie bekommen die Fehlermeldung angezeigt: “MAPI Error: (2) — General MAPI failure”,
“MAPI Error: (26) — Not supported”, “Systemfehler. Code 126. Das angegebene Modul
wurde nicht gefunden” oder eine Zugriffsverletzung.

Sie haben entweder kein MAPI-fahiges Mailprogramm installiert oder die Installation ist
fehlerhaft. Haufig fehlt dabei die korrekte Registrierung als Standard-MAPI-Mailprogramm
oder diese ist beschadigt.

In den meisten Fallen behebt eine Neuinstallation des Mailprogramms dieses Problem.
Einige Programme bieten zudem eine spezielle Funktion, um die sogenannte MAPI-
Registrierung wiederherzustellen.

Sollte auch dies nicht zum Erfolg fihren, wenden Sie sich bitte an den Hersteller |hres
Mailprogramms oder an einen EDV-Fachmann |lhres Vertrauens.
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Einrichtung der Programmeinstellungen

Es werden nun Programmeinstellungen beschrieben, die Ihnen helfen, die relevanten Daten
zu lhrem Betrieb zu erfassen.

Die Programmeinstellungen finden Sie in der Menluleiste unter "Stammdaten" —
"Einstellungen". Die Einstellungen wirken sich nur auf zukinftige Vorgange aus.

== KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche

KFZ-Faktura

Stammdaten

Biro

Einkauf Verkauf Fahrzeughandel

Favor

Stamm

Angebo

:

Liefers

A

SLXFH

&%

N e im is wm owm o

Kunden
Fahrzeuge
Artikel
Arbeitswerte
Lieferanten

Reifeneinlagerung

Individuelle Felder

Alt+1
Alt+2
Alt+3
Alt+4
Alt+5
Alt+6

Stundenverrechnungssatze

Textbausteine
Warengruppen
Arbeitswertgruppen
Fahrzeugklassen
Fahrzeugkategorien
Kundenkategorie
Einheiten
Zahlungsbedingungen

Formular-Designer

Einstellungen
Benutzer / Mitarbeiter

Daten - Import
Daten - Export

Artikelpreise aktualisieren

ier GmbH

ler

us

ber GbR

cker GmbH
iboviz

nard

senkranz
ARVERKAUF
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Firmendaten
Hier erfassen Sie alle relevanten Firmendaten zu Ihrem Betrieb.

Die hier eingegebenen Daten werden in den Druckvorlagen im Briefkopf und in der Ful3zeile
gedruckt.

¥ Programmeinstellungen X

F Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung/Scanner Terminplaner / Zeiterfassung
Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen

Firmenadresse
Firmenname: | AutoserviceMustermann Firmenzusatz: Inh.: Max Mustermann ‘
StraBe: .Musterstr. 7 Absender: .Autoservice Mustermann ]
pLE: 12345 | ort: [Musterhausen Landkirzel: DE v]
Telefon: 1234567890 Internetseite: autoservice-musterhausen.de ‘
Fax: 0987654321 Email: m.mustermann@autoservice-musterhause.de ‘
Steuernummer: |2000/1234/567 USt-IdNr.: DE1234567890 ]
Bankdaten
Kontoinhaber: |Autoservice Musterhausen GmbH IBAN: DE02876543211234567820 ‘
Bankname: Volksbank Musterhausen BIC: DEJF7893DGF ]
Gléubiger-1D: ‘
E-Rechnung
HR-Nummer: ‘ weitere

Pflichtangaben z.B

Geschaftsfiihrer:
SMS-Versand

Mobil-Nr. mit Landercode

Geben Sie hier die Zugangsdaten von unserem Kundenportal ein. |m Kundenportal anmelden.
oder max. 11 Buchstaben

E-Mail-Adresse: Passwort: Absender:

SMS-Gateway: 0 Kontostand: 0 Kontostand abfragen

' OK X Abbrechen

FUr den SMS-Versand bendtigen Sie ein Kundenkonto auf unserer Internetseite. Sie kdnnen
das Kundenkonto unter dem folgenden Link eréffnen und nach dem Prepaid-Prinzip
aufladen:

Link: https://www.kfz-faktura.de/mein-konto

Nachdem Sie das Kundenkonto eroffnet haben, geben Sie die Login-Daten des
Kundenportals in die Programmeinstellungen ein. Dann kénnen Sie, wenn das Kundenkonto
Uber genugend Guthaben verfugt, SMS an |hre Kunden direkt Uber die Software versenden.
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Logo/Briefbogen
Ihr eigenes Logo fur den Briefkopf kdnnen Sie Uber die Schaltflache "Logo laden" einfugen.

Falls Sie ein vorgedrucktes Briefpapier benutzen, sollten Sie die Option "Briefbogen
benutzen" deaktivieren.

Um lhren individuellen Briefbogen zu gestalten oder anzupassen, klicken Sie auf die
Schaltflache "Briefbogen gestalten", um den Editor zu 6ffnen.

Mehr zum Editor finden Sie im Bereich "Formular-Designer"

= Programmeinstellungen X

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Fir | Logo/Briefboge | Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen

Logo im Briefkopf

Logo laden

/ Logo léschen

Briefbogen anzeigen
Wenn Sie lhren fertig gedruckten Briefbogen (Briefpapier) benutzen wollen, deaktivieren Sie die Option.

[Aeriefbogen benutzen

Um weitere individuelle Daten, wie eine zweite Bankverbindung, Geschaftsfuhrer, Handelsregister, Hinweistexte usw. auf den Briefbogen
anzuzeigen, konnen Sie dber die Schaltfliche ,Briefbogen gestalten” die Anpassung des Briefbogens durchfiihren.

AB/ Briefbogen gestalten

+ oK X abbrechen

Steuer, Mahnung und Kassenbuch
In diesem Reiter kdnnen Sie die einzelnen Steuersatze anpassen.

Wenn Sie ein Kleinunternehmen sind, aktivieren Sie bitte "Kleinunternehmer gem. § 19
UStG". Dadurch wird das Feld "MwSt." automatisch Uberall auf "MwSt. frei" gesetzt, sodass
in der KFZ-Faktura keine Mehrwertsteuer berechnet wird.

Ihren Kassenbestand aus der alten Software bzw. den Kassenanfangsbestand kénnen Sie
entweder unter ,Kassenanfangsbestand” oder als Einlage direkt im Kassenbuch als eine
Positionsbuchung eingeben.

Unter "Mahnoptionen" kdnnen Sie festlegen, nach wie vielen Tagen die Rechnungen zur

Mahnung fallig sind. Hier legen Sie auch die Mahngebuhr und die individuellen Mahntexte
fest.
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‘= Programmeinstellungen

X
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch _  Nummernkreise Pfade Schnittstellen
Steuer

volle MwSt:  verm. MwSt:  MwsSt frei:  Altteilesteuer:  K:

gsbestana 1.000,00 €
[ 100 | 7.00| 000 [ 1000

Wil kiirzel und Rund
Wahrungskirzel: E] [JSchweizer-Rundung aktivieren

[JKleinunternehmer gem. § 18 UStG
Mahnoptionen

1. Mahnung nach |7 Tage und Mahngebiihren

2. Mahnung nach |14

3. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren
Tage und Mahngebiihren 4. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren

1. Mahnungstexte 2, Mahnungstexte 3. Mahnungstexte 4. Mahnungstexte

Standardtext:

v| &

« oK X pbbrechen

Durch Klicken auf die Schaltfliche " kénnen Sie die individuellen Mahnungstexte fur die
einzelnen Mahnstufen anpassen und erstellen.

Ein Beispiel fur einen Mahnungstext konnte folgendermalien aussehen:

= Druckvorlagen Textbausteine

X
Mahnungen
Bezeichnung / * | Bezeichnung:
1. Mahnung |1. Mahnung |
2. Mahnung
. Betreff:
Inkassobescheid
i [1. Mahnung I
Zahlungserinnerung
Einleitungstext: Textvariable &7
Sehr geehrte Damen und Herren,
trotz bereits erfolgter Erinnerung an Ihre ausstehenden Zahlungen haben wir bis
dato keine Zahlung von Ihnen erhalten.
Folgende Rechnung ist Uberfallig:
SchiuBtext: Textvariable v
Bitte iberweisen Sie den Gesamtbetrag binnen einer Woche auf eines unserer
Konten,
Soliten Sie Ihre Rechnungen bereits beglichen haben, betrachten Sie dieses
Schreiben bitte als gegenstandslos.
Wir bedanken uns fiir Ihr Vertrauen und freuen uns, bald von lhnen zu héren.
1/4 v
< >
i Neu == | Gschen

& oK X Abbrechen
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Nummernkreis
Hier legen Sie die Nummernkreise fur Kunden, Fahrzeug, Artikel, Rechnungen, usw. fest.

Wenn Sie einen alphanumerischen Nummernkreis fur Artikel verwenden mochten, aktivieren
Sie die Option "Alphan.". Dadurch wird keine Artikelnummer automatisch beim Anlegen
eines Artikels generiert, und die Artikelnummer muss manuell eingegeben werden.

= Programmeinstellungen x

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Drucker i / Zeiterfassung
Logs fi Steuer, und K h | Nummernkreise | pfade Schnittstellen

Nummern dndern

[ Die Nummernkreise konnen in den Eingabemasken manuell geandert werden

Stammdaten Vorginge
Kunden: 10000 Angebot: 100058
Fabezeuge: P a— Auftrage: 200t
Artikel: 117 Alphan. Lieferschein: W
Arbeitswerte: [z Rechnung: r
Lieferanten: [7o006 | Rechnungskorrektur: W
Reifeneinlagerung: 2001 | Eingangsrechnungen: 9:

Kaufvertrage: 1

Nummernliicken

(4 Automatische Prifung auf Liicken in den Nummemkreisen

¥ 0K X abbrechen

Schnittstellen

Fur einige Teilekataloge ist es erforderlich, Speicherorte oder Zugangsdaten festzulegen
bzw. einzugeben, damit diese von KFZ-Faktura angesteuert werden konnen. Alle anderen
Schnittstellen, die hier nicht genannt sind, mussen nicht konfiguriert oder eingestellt werden.
Diese werden automatisch beim Starten des Programms erkannt und konfiguriert.

™S Programmeinstellungen X

FiBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade

Schnittstelle 1 Schnittstelle 2 Schnittstelle 3 Schnittstelle 4 Schnittstelle 5
Ersatzteilaufschiige auf EK-Preis oder UPE gilt fiir alle Schnittstellen (Ergebnis: Verkaufspreis)

0,00, % Aufschlag auf die Preisart |Einkaufspreis v

Fahrzeugdaten und Exportpfade
EAFahrzeugdaten aus den Vorgangen bzw. Pfadangaben an die Ersatzteilkataloge Ubermitteln.

webELEKAT 2.0
[JwebELEKAT aktivieren Shopname: |:| Benutzer: | } Passwort: { |
Birner PalmeWEBKAT
[JPalmeWEBKAT aktivieren Benutzer: | } Passwort: { |
os "
[JETOS-Schnittstelle aktivieren ETOS Server-P: | 127 - 0 - 0 . 1 I Server Port: Isoo I Client Port:|500
SilverDAT CalculatePro / myClaim
[ silverDAT aktivieren DAT-Kd.-Nr: I ‘ Benutzer: | ‘ Passwort: [ |
Schnittstelle: ® SilverDAT 3 / myClaim O CalculatePro O calculateExpert
Mobile.de (nicht die normalen Logind. ver den, dern die SELLER APl Zugangsdaten)
[Mobile.de aktivieren Seller-1D: I ‘ Benutzer: | ‘ Passwort: [ |
Partslink24 Mercedes-Benz B2B Connect TyreSystem
[ partslink24 aktivieren [JMercedes-Benz B2B Connect aktivieren O Tyresystem aktivieren

« 0K X Abbrechen
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FIBU

Hier legen Sie die FIBU-Konten fest, die fur die Erstellung der Buchungssatze verwendet
werden. Die Kontonummern sind nicht an einen speziellen Kontorahmen gebunden.

= Programmeinstellungen X

Firmendaten Logo,/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung/Scanner Terminplaner / Zeiterfassung
Geben Sie Ihwnummern aus lhrer Buchhaltungssoftware bzw. vom Steuerberater fir die FIBU-Schnittstelle an.
Die FIBU-Export Schnittstelle finden Sie in der Menileiste unter Finanzen-=FIBU-Export.

Seite 1 Seite 2

Inland EU innergem. Lieferung Drittland (steuerfrei) Reverse-Charge-Verfahren

Erlése Artikel / Arbeitswerte

BMG der Altteilewert
Artikel: Arbeitswerte:  durchl, Posten: Altteilesteuer; (Gegenkonta):
ss00 | |sa01 | [sa02 ] o | [ssos |

Erlése Fahrzeughandel

Gebrauchtwagen .
Differenzbesteuerung:

mit MwSt ohne MwSt:  mit MwSt (Marge): ohne Mw5t (Einkaufspreis):
|8403 | |8100 | |8191 | 8193

MNeuwagen
mit MwSt  ohne Mwst:

ausgedruckte Rechnungen bearbeiten Kassenbuch / Kasse Erhaltene Mahngebiihren
nachtragliche Bearbeitung aktivieren [JEingabe des Gegenkontos ist Pflicht Konto:

« 0K # Abbrechen
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Vorgabewert

Im Reiter "Vorgabewerte" konnen Textbausteine definiert werden, die automatisch beim
Erstellen von Vorgangen wie Angeboten oder Auftragen hinzugefigt werden.

Ebenso konnen hier Prozentsatze und Bezeichnungen fur Zuschlage wie Kleinteilzuschlag
oder Lackmaterialzuschlag festgelegt werden.

Wenn Sie viele Barverkaufe haben, kdnnen Sie unter "Rechnung" einen Barkunden fur die
automatische Auswahl bestimmen.

Des Weiteren finden sich hier Optionen und Angaben, die das Verhalten der Software
steuern.

& Programmeinstellungen X

Firmendaten n Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen

FIBU ._ Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Folgende Angaben werden bei ErslelNuen Vorgangs, Fahrzeugs oder Kassenbuch automatisch eingetragen oder gepruft.
Seite 1 Seite 2

Deaktivieren Sie die Option ,Weiterleiten®, wenn die Texte nicht bei der Weiterleitung der Vorgange ibernommen werden sollen,

Angebot Auftrag

Weiterleiten Weiterleiten
Einleitungstext: v X & Einleitungstext: v X H
Schlusstext: ~ X & Schlusstext: v X M

[Jkm-stand im Auftrag prifen

Lieferschein
Weiterleiten [ Auf offene vorhandene Auftrége fiir Kunden priifen

Einleitungstext: v X M Abschlussstatus: v X
Schlusstext: v X M [J Automatisch beim Abschluss eine SMS an Kunden senden

SMS-Text: v X
Rechnungskorrekturen
Einleitungstext: v X Rechnung

Weiterleiten

Schiusstext: v % Einleitungstext: v X M
Funktion der Schaltfliche’Drucken” in der Eingabemaske der  Schlusstext: v X M
Rechnung und der Rechnungskorrektur. Es soll folgender Kunde eingetragen werden:
Funktion: ® Drucken O Entwurf drucken _BARVERKAUEF-

X Abbrechen
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Sonstiges

Wenn Sie eine Anmeldung mit Benutzername und Passwort fur das Programm wuinschen,
aktivieren Sie die Option "Anmeldung erforderlich". Zuvor sollten Sie unter "Stammdaten" —
"Benutzer" in der Menduleiste einen Benutzer mit den erforderlichen Rechten anlegen.

Zusatzlich konnen Sie die Art der Margenberechnung festlegen.
Um die Ladezeiten der Datenséatze zu verkirzen, kénnen Sie die Anzeige der Ubersichten

auf eine bestimmte Anzahl begrenzen, insbesondere bei grolien Datenmengen oder geringer
Netzwerkgeschwindigkeit.

= Programmeinstellungen X

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung

Anmeldung (Login) erforderlich Margenberechnungart (%)
Qla ® Nein andelsspanne (O Kalkulationszuschlag
Datensicherung Geschwindigkeitsoptimierung
[JNachfrage zur Datensicherung beim Beenden anzeigen Die Optimierung empfiehlt sich bei einer hohen Anzahl an
Datensatzen oder bei geringer Netzwerkgeschwindigkeit.

E-Mail-Versandverfahren fiir E-Mails mit Anhang [ Aldtiv Anzahl der Datensitze: |50 S

MAPI v

X Abbrechen
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Kasse

Hier passen Sie die Einstellungen fur die Kasse an, wie z.B. das Verhalten der Kasse, die
Auswahl der Schnelltasten, die Gestaltung von Zahlungsbelegen und finden all die
notwendigen und verpflichtenden Einstellungen, Konfigurationen und Aktivierungen fir die
Kassensicherungsverordnung (KassenSichV) fur Deutschland und die
Registrierkassensicherheitsverordnung (RKSV) fiir Osterreich.

Einstellungen

In diesem Reiter kbnnen Sie das Verhalten oder die Einstellungen fir das Zusatzmodul
"Kasse" anpassen. Durch Aktivieren bestimmter Einstellungen konnen Sie beispielsweise
einstellen, dass fur jede Kassenbewegung automatisch eine Rechnung erstellt und gedruckt
wird, oder dass Einnahmen und Barausgaben separat in das Kassenbuch eingetragen
werden. Des Weiteren kdnnen Sie flr die Zahlungsschaltflachen die
Zahlungsbedingungstexte vorgeben und festlegen, welches Format und welcher Drucker fur
den Ausdruck der Kassenbelege verwendet werden soll.

= Programmeinstellungen X

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise pPfade Schnittstellen

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges KassenSichV
Kassenbuch
Bonnummer: Bareinnahmen / Barausgaben sollen in das Kassenbuch (bertragen werden.
Rechnung
[ Die Kasse erzeugt zur Barumsatz automatisch eine Rechnung. Anzahl Exemplare
[JErzeugte Rechnung mit drucken, Zieldrucker: v | 1 =

Belegung der Zahlungsschaltflachen
Zahlungsbedinungen fiir die BAR - Schaltflache: ‘Bamahlung ~

Zahlungsbedinungen fir die KARTE - Schaltflche: ‘Karte v

Druckeinstellungen

® Kassenausdruck als BON direkt drucken (O Kassenausdruck als DIN A4 drucken
QOptionen
Bondrucker: v| X P - - crhafancha ;
Ausdruck in Seitenvorschaufenster anzeigen
[Jkein Kassenausdruck drucken Ausdruck direkt drucken auf

[JKassenschublade verwenden 27,112,0,25,255

X Abbrechen
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Schnelltasten

Unter diesem Reiter legen Sie fest, welche Artikel oder Arbeitswerte tGber den
Kassenbildschirm per Maus oder Touchscreen in den Kassenvorgang ubernommen werden

sollen.
= Programmeinstellungen K
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges KassenSichV

Art'kelfArbeitswertl Nr. Bezeicll’nu | Bezeidlmmg’l

Axilgelenk, Spursta

A
A Edge 5W-30 Motorol
A 8FK351110-881 Kompressor, Klimaan|
L 456787654 Bremsenbeldge ausgetauscht
L 2459730 Olwechsel
L 1C01520050 Olabscheider Motaren
% Artikel hinzufiigen % Arbeitswert hinzufiigen ¥ Artikel/Arbeitswert [Gschen :J \}L

« oK 3 Abbrechen

Druckformular/Sonstiges

Hier kdnnen verschiedene Druckformulare flr den Kassenbeleg, den Bondrucker und den
DIN-A4-Druck eingestellt werden, die mithilfe des Zusatzmoduls Formular-Designer
angepasst oder neu erstellt werden kdonnen.

= Programmeinstellungen X
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung

Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges KassenSichV
Druckformular fiir Bondruck: |kassenbon \ V|
Druckformular fiir DIN-A4-Druck: IkassenbonA4 VI

EC-Kartenlesegerit (ZVT-Protokoll)

[JEC-Terminal verwende Verbindung Oberprifen [IKeine Registration vor dem Betrag senden.

packesse: 1270 0 - 1| ot passwort

¥ 0K X Abbrechen
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KassenSichV und FinanzOnline

Bitte beachten Sie, dass diese Einstellungsreiter landerspezifisch sind. Flr Deutschland
sehen Sie nur die KassenSichV und in Osterreich nur FinanzOnline.
Um Ihr Land einzustellen, kdnnen Sie in den Einstellungen im Reiter "Firmendaten" unter

"Landerkurzel" andern.

Alle Informationen zur Konfiguration im Rahmen der KassenSichV werden hier beschrieben:
- Kassensicherungsverordnung (KassenSichV) fur Deutschland

- Reqistrierkassensicherheitsverordnung (RKSV) fiir Osterreich

= Programmeinstellungen

Firmendaten Nummernkreise

FiBU

Logo/Briefbogen
Vorgabewerte

Steuer, Mahnung und Kassenbuch

Sonstiges Kasse

Druckersteuerung

Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges

@ Technische Sicherheitseinrichtung (TSE) ist nicht aktiv

TSE-Typ: |USE Kassenseriennummer:

USB TSE-Modul
Laufwerksbuchstabe: [E: }
Export TAR (TSE-Log-Daten)
Pfad:

TSE-Modul testen

Fiskaly cloudbasierend Cloud TSE
Im Fiskaly-Nutzerportal kdnnen Sie die Daten Ihres Unternehmens verwalten und
den TAR-Export fiir die Steuerpriifung durchfiihren.

ink zum Fiskaly-Dashboard

Mitteilungspflicht der TSE nach § 146a Abs. 2 AO
Uber die Schaltflache ,Felder der der Mitteilung n. § 1456a (4) AO" kénnen Sie die geforderten
Angaben fiir die Mitteilung des Aufzeichnungssystems und der Sicherheitseinrichtung (TSE) drucken.

Felder der Mitteilung nach § 1456a (4) AO

= Programmeinstellungen

Firmendaten MNummernkreise

FIBU

Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch

Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung/Scanner

Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges FinanzOnline

Terminplaner / Zeiterfassung

KassensichV

rswn

TSE-Modul TAR exportieren

x

Pfade Schnittstellen

& oK X Abbrechen

X

Pfade

Terminplaner / Zeiterfassung

Schnittstellen

K identifikati T (o1

AES - Schliissel: |

Sicherhei ung 7

Benutzer: | Passwart:

Nullbelege

Startbeleg erstellen Monatsbeleg erstellen Jahresbeleg erstellen

Datenerfassungsprotokoll (DEP) exportieren

Zeitraum vom: [01.01.2017 | bis: [19.06.2025 Exportieren
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Druckersteuerung

KFZ-Faktura bietet auch die Mdglichkeit, Kopien verschiedener Vorgange auf einen
bestimmten Drucker zu drucken. Hierbei konnen Sie den Drucker als Standarddrucker fur

diesen Vorgang festlegen.

‘== Programmeinstellungen

Firmendaten
FIBU

Logo/Briefbogen

Vorgabewerte Sonstiges

Zieldrucker fiir die Vorgdnge

Steuer, Mahnung und Kassenbuch

HIHF &=~~~ U=

x

Pfade Schnittstellen
Terminplaner / Zeiterfassung

\

Nummernkreise

Kasse Druckersteuerung

Anzahl Exemplare

Angebot: “ VI X [ 3
Auftrage: [ V| X 2
Lieferschein: ‘ v| X [ =
Rechnung: ‘ v| X 12
Re.-Korrrktur: ‘ v| X [ =
Zieldrucker fiir zusitzliche Exemplare / Kopien

Anzahl
Angebot: ~| K [0 =
Auftrage: v X o =
Lieferschein: [ VI X [0 =
Rechnung: [ VI X [0 =
Re.-Korrrktur: [ vl X [0 2

Terminplaner / Zeiterfassung

Hier kdnnen die Konfigurationen flr den Terminplaner vorgenommen und der Status von
Terminen erstellt bzw. bearbeitet werden. Des Weiteren kdnnen die Standardzeiten flr die

% Abbrechen

Zeiterfassung der Mitarbeiter eingetragen werden.

ﬁ Terminstatus bearbeiten

Arbeitstage
Arbeitstagstage in der Woche

Ooooooo0oao

Mo Di Mi Do Fr Sa So

Zeiterfassung
[ arbeitszeiten runden aktivieren

= Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung

Terminplaner
Tageszeitskala: |30 ~ | Minuten Erinnerungsfunktion aktivieren

[INur die Arbeitszeit anzeigen

I Nur ein Termin im gleichen Zeitfenster

Arbeitszeit ~
Arbeitsbeginn um:  |07:00 |
Arbeitsende um: 18:00 =

Wenn keine Sollzeit bei Mitarbeiter angeben ist, wird die folg. Vorgabezeit genommen:

vor Kommen: Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
B ©| Minuten  von: | Kapieren logoo [Z][oso0 [Z] 0800 [Z][os00 [Z] [osoo [Z][oso0 [Z][0so0 []
nach Gehen: bis: | Kopieren |[1700 [£] [1700 [5][1700 [5][1700 [ [17:00 ] [17:00 [E][17:00 [%]
5 ~ | Minuten
& 0K X Abbrechen
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Pfade
In diesem Reiter legen Sie die Pfade fur die Speicherorte von Druckvorlagen, Dokumenten,
Bildern sowie Exporten fest.

= Programmeinstellungen x

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schnittstellen

Druckvorlagen
Pfad: CAKFZ-Faktura\reports

Dokumente
Pfad: C\KFZ-Faktura\dokumente

Bilder
Pfad: CA\KFZ-Faktura\bilder

FIBU-Export
Pfad: C:\KFZ-Faktura

& oK X Abbrechen

Einzelplatzversion

Wenn Sie eine Einzelplatzversion verwenden, kdnnen Sie einstellen, ob Sie die
voreingestellten Pfade nutzen mdchten. Diese fuhren in den Installationsordner von KFZ-
Faktura. Falls Sie einen eigenen Pfad hinzufugen méchten, konnen Sie dies uber das
Ordnersymbol tun.

Mehrplatzversion

Bei einer Netzwerkversion sollte hier das verbundene Laufwerk ausgewahlt werden, damit
alle Benutzer auf dieselben Dokumente zugreifen kdnnen. Diese Speicherorte kdnnen per
UNC-Pfad oder Laufwerksbuchstaben auf einen Server, NAS oder in der Cloud umgeleitet
werden. Die angegebenen Pfade sollten immer vom Arbeitsplatz aus erreichbar sein, da
sonst Probleme auftreten kdnnen. Diese Einstellungen sollten von Ihnen oder Ihrem EDV-
Fachmann durchgeflhrt werden, um eine reibungslose Nutzung im Netzwerk zu
gewahrleisten.

Hinweis: Wenn Sie kein verbundenes Laufwerk einstellen, werden die Daten nur lokal auf
dem einzelnen Computer abgespeichert, und Sie haben keinen Zugriff auf die Daten anderer
Computer.
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Zahlungsbedingungen

Stellen Sie Ihre Zahlungsbedingungen unter "Stammdaten" — "Zahlungsbedingungen" ein.
In diesem Fenster werden alle erstellten Zahlungsbedingungen angezeigt.

Klicken Sie auf "Neu", um eine neue Zahlungsbedingung zu erstellen.

& Zahlungsbedingungen X
Bezeichnung Text Cr
Sofort Netto Kasse Zahlbar bei Lieferung netto Kasse
Barzahlung Barzahlung
14 Tage / 2% Skonto Zahlbar innerhalb von 14 Tagen abziiglic
Karte EC-Kartenzahlung
1/5 v
< >

*3 Neu / Bearbeiten B | §schen &

\ SchlieBen

Fullen Sie die Felder mit allen erforderlichen Daten aus und klicken Sie auf "OK".

¥ Zahlungsbedingungen anlegen/bearbeiten X

Bezeichnung: “

Textvariable einfig ~

Text:

Zahlungsziel: Ij] Tage
Skonto: 0,00 | % bei Zahlung innerhalb von 0| Tagen

E-Rech.-Code:‘ v‘

« OK X Abbrechen

Einheiten

Ihre Einheiten konnen Sie unter "Stammdaten" — "Einheiten" einstellen. In diesem Fenster
sehen Sie all lhre erstellten Einheiten.

FUr mehr Informationen: Einheiten
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Klicken Sie auf "Neu", um eine neue Bedingung anzulegen.

= Einheiten

Bezeichnung
AW

Liter

Std.

Stk.

m

1/5

/ ERechnung-Code &

62
MTR

!F‘ Neu

4

< Bearbeiten
\ SchlieBen

== | Gschen

Fullen Sie die Felder mit allen erforderlichen Daten aus und klicken Sie auf "OK".

== Einheit anlegen —

Bezeichnung:

E-Rechnung-Code:

Hinweis: Der E-Rechnung-Code ist Voraussetzung zur Erzeugung einer
E-Rechnung und muss deshalb in der Software konform des
E-Rechnung-Standards hinterlegt werden.

& OK

X Abbrechen
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Benutzerfuhrung
Menduleiste

B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm for die KFZ-Branche
KFZ-Faktura Starnmdaten Bidro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen  Hilfe/Tools

Uber die Mentileiste, die Sie am oberen Rand des Programms finden, werden die einzelnen
Programmmodule aufgerufen. Die Menlleiste beinhaltet die gesamten Menus des
Programms.

KFZ-Faktura
Unter dem Menulpunkt "KFZ-Faktura" konnen Sie die manuelle Sicherung und
Wiederherstellung |Ihrer Daten erstellen.

AulRerdem konnen Sie zwischen den Demod:_a_ten und den Mandant 1 wechseln. Die
Demodaten sollten Sie nur zum Testen oder Uben des Programms nutzen.
Fur lhren Betrieb sollten Sie immer den "Mandant 1" bzw. die anderen Mandanten nutzen.

Artikel
In diesem Bereich kénnen Sie Inventurlisten erstellen, Bestandsbewertungen drucken und
Artikelpreise andern bzw. aktualisieren.

Stammdaten

Die Stammdaten sind wichtige Basisdaten, auf die Sie von verschiedenen Stellen im
Programm zugreifen kdnnen. Oftmals werden diese Daten, als Standardwerte beim
Erzeugen von Vorgangen (z. B. Erstellen einer neuen Rechnung) verwendet. Hier finden Sie
auch die Programmeinstellungen.

Biiro
Unter dem Menupunkt finden Sie den Terminplaner, Aufgaben, Briefe, Zeiterfassung und die
Stempeluhr.

Einkauf
In diesem Bereich kénnen Sie die Eingangsrechnungen und Lagerbewegungen erfassen.

Verkauf
Im Verkauf haben Sie die Mdglichkeit, Vorgange, Angebot, wie Auftrage usw. zu erfassen.

Fahrzeughandel
Im Fahrzeughandel finden Sie Erstellung der Verkaufsvertrage, Verkaufsauswertungen und

die Lagerfahrzeuge.

Finanzen

In diesem Bereich geht es um die Verwaltung des Kassenbuchs, der OP-Listen, der
Zahlungseingange und Mahnungen.

Hier haben Sie auch die Mdglichkeit, die erstellten Buchungssatze fir ein
Buchhaltungsprogramm zu exportieren.

Auswertung
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Mithilfe der Auswertungen haben Sie den vollen Zugriff auf lhre Unternehmenszahlen,
aulRerdem kdnnen Sie Terminschreiben, HU — Termine, sowie Inspektion usw. erstellen oder
ganz einfach Serienbriefe an die Kunden erfassen.

Hilfe/Tools

Bei Fragen finden Sie hier die Links, die zu unserem Handbuch, der FAQ-Seite, sowie die
YouTube Tutorials fuhren.
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Navigationsmenu

Das Navigationsmenu ordnet Funktionen und Module in Gruppen an. Durch Klicken auf die
entsprechende Uberschrift wird der Gruppenbereich angezeigt.

In dem Navigationsmenulpunkt "Favoriten", kdnnen Sie durch rein ziehen der einzelnen
Menupunkte Ihr eigenes individuelles Navigationsmenu erstellen.

Stammdaten
Kunden
Fahrzeuge
Artikel
Arbeitswerte
Lieferanten
Reifeneinlagerung

Biiro
Terminplaner
Aufgaben
Briefe
Zeiterfassung
Stempeluhr

Einkauf
Eingangsrechnung
Lagerbesténde
Lagerbewegung

Favoriten

Stammdaten

Biiro
Einkauf
Verkauf

Fahrzeughandel

Finanzen

Auswertung

Tﬁ“ﬁ

Fahrzeugtermine

]

Umsatz/Roherlése

W

Serienbriefe

Zeiterfassung
T

68

Verkauf
Angebot
Auftrége
Lieferscheine
Rechnungen
Rechnungskorrekturen
Kasse

Fahrzeughandel
Fahrzeuglager
Kaufvertrége

Finanzen
Kassenbuch
Zahlungen
Offene Posten
Rechnungsliste
Mahnungen

Auswertung
Fahrzeugtermine

Umsatz/Roherlése
Serienbriefe
Zeiterfassung
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Schnellmenii

Durch das Schnellmeni kdnnen Sie wichtige Aktionen wie das Erstellen von Vorgangen oder
das Anlegen von Stammdaten direkt ausfihren, ohne zuvor in den entsprechenden Bereich
navigieren zu massen.

tungen Hilfe/Tools

N N

. Angebot erstellen

1

W
Auftrag erstellen

Lieferschein erstellen T U v WX

Rechnung erstellen

Rechnungskorrektur erstellen
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Ubersichtstabelle

In den Ubersichtstabellen werden alle Eintrage des jeweiligen Moduls angezeigt. Sie kénnen
den gewunschten Eintrag durch einen Doppelklick 6ffnen bzw. bearbeiten oder alternativ die
Funktionsleiste verwenden.

Suche | | inSpalte | Mame/Firma v

*ABCDETFGHTIIJIKLMMNOPOQRSTWUV WX Y Z123

Kunden-! Vorname Name/Firma “ Namenzusatz Strabe PLZ Ort Telefon Mobil
10006  Fritz Bernard Bachstr. 68 33602 Bielefeld 0521/123456789
10002 Annette Claus Hinter dem Berg 1 32839 Steinheim 0173/12345667
10014 Drecker GmbH Werkzeugspeziglist  Grabenstr. 76-78 34567 Homberg 0543278876549
10005  Alex Graboviz Knickweqg 45 32049 Herford
10012 Otto Meier Sennelagerstr. 7 33106 Paderborn 05258/22312345
10002 Meier GmbH Dachdeckermeister Meierstrasse 45 52062 Aachen 0753/928190
10001  Otto Mustermann Musterstrasse 21 12345 Berlin 123456789 0987654321
10007  Elmar Rosenkranz Musterhausenstr. 98 32756 Detmold
10004 Weber GbR Tiernahrung Feldweg 22 33602 Bielefeld 0348/92013837
Weitere Funktionen [w ij Meu / Bearbeiten B | gzchen

Die angezeigten Spalten kdnnen erweitert werden, dazu klicken Sie einfach auf die
Spaltenbezeichnung mit der rechten Maustaste und wahlen den Punkt "Feld Auswahl" aus.

nden-Mr. v‘

RS TUVWXY Z123

Vorname Namenzu

41 Aufsteigend sortieren
_El Absteigend sortieren

Otto E—
Dachdecke

Annette "= Mach diesem Feld gruppieren g1
Tiernahrur MNach Auswahl gruppieren

Alex [_| FuBzeile

Fritz Gruppen-Fulzeile

Elmar itr. 98

Diese Spalte entfernen

Otto /| Beste Anpassung 7

Werkzeug Beste Anpassung (alle Spalten) 7a
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Unten rechts erscheint eine Auswahl der noch nicht sichtbaren Spalten fir den aktuellen
Programmteil. Diese Spalten konnen Sie durch Halten der linken Maustaste herausziehen
und zwischen zwei bestehenden Spalten platzieren.

suche | i Spatte [kunden-tir. |
“ABCDEFGH | JKLMNOPQRSTUVWXY Z1a
Kunden-Nr. Name/Firma Vorname Namenzusatz Stratie Lz ont Telefon Mobil

10002 52062 Aachen 0753/928190 223

10003 ' Annette 32839 Steinheim 017644412340

10005 Alex nickwe 32049 Herford

10007 osenkranz Edmar ustert senstr, 32756 Detmold

10010 TEst

10013 Meter otto Sennelagerstr, 7 33106 Paderbom 05258/22312345
Spalten

) Eanw, Ernvasil
Eirw, Fax
Einw. Mobil
Einw, Telefon
o
weitere Fungionen [+ o Neu " earbeiten | == L&schen
Suchleiste

Mit der Suchleiste kdnnen Sie Datensétze in der Ubersichtstabelle des ausgewahlten Moduls
nach bestimmten Kriterien suchen. Wahlen Sie hierzu die entsprechende Spalte aus und
geben Sie die Buchstaben/Ziffern des gesuchten Begriffs in das Suchfeld ein. Bestatigen Sie
Ihre Eingabe mit der ENTER-Taste.

Mithilfe der Buchstabenleiste kdnnen Sie beispielsweise in der Kundenulbersicht alle Kunden
mit den betreffenden Anfangsbuchstaben ihres Nachnamens oder Firmennamens finden. In
der Fahrzeugubersicht kdnnen Sie alle Modelle mit einem bestimmten Anfangsbuchstaben
einsehen.

Suche | in Spalte | MameFirma W

*ABCDEFGHTIIJIKLMNMNOPQRSTUVYWIXY ZI123

Funktionsleiste
Die Funktionsleiste bezieht sich immer auf das ausgewahlte Modul.

Weitere Funktionen |v ﬂl Neu / Bearbeiten B | gschen
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Schaltflachen

ﬁ?,: Neu Mit der Schaltflache "Neu" legen Sie ein neuen Datensatz an.

,ﬁ Heciliien Die Schaltflache "Bearbeiten" ermdglicht Innen einen
: bestehenden Datensatz zu andern.

Mit einem Klick auf die Schaltflache "Léschen" 16schen Sie
Ihren ausgewahlten Datensatz unwiderruflich. Es gibt keine
B | jzchen Maglichkeit geloscht Datensatze wiederherzustellen, aulRer
durch die Wiederherstellung einer vorher angelegten
Datensicherung.

Die Schaltflache "OK" beendet das Formular in dem Sie sich
W OK gerade befinden und sichert alle von Ihnen eingegeben oder
geanderten Daten.

_ Durch die Schaltflache "Abbrechen" beenden Sie das Formular
X Abbrechen in dem Sie sich gerade befinden, und verwerfen alle von Ihnen
eingegeben oder geanderten Daten.

Schliefien Die Schaltflache "SchlieBen" beendet das Formular in dem Sie
sich gerade befinden.

Weitere Funktionen |+

Mit der Schaltflache "Weitere Funktionen" rufen Sie das
Kontextmendi flr das ausgewahlte Modul auf.
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Spalten sortieren
Um die Tabellenansicht alphabetisch oder numerisch zu sortieren, klicken Sie auf die
Spaltenuberschrift der Spalte, nach der die Liste sortiert werden soll.

Suche in Spalte | Mame/Firma ~

Auftrags-Nr. Mame/Firma

06.02.2017 2004 Weber GbR

Ein erneuter Mausklick auf die Spaltenuberschrift dreht die Sortierreihenfolge um.
Anschliel3en wir Ihnen ein Dreieck bei der sortierenden Spalte angezeigt.

Status
Suche in Spalte |Name,-‘Firma V| ) Rechnung e

Mame/Firma Vorname

19.10.2022
19.10.2022 Mustermann

Um nach mehreren Spalten zu sortieren, halten Sie die Umschalttaste gedrickt, wahrend Sie
auf die Spaltenuberschriften klicken.

Um die Tabellenansicht alphabetisch oder numerisch zu sortieren, klicken Sie auf die
Spaltenuberschrift, nach der die Liste sortiert werden soll.
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Kontextmenu

In KFZ-Faktura haben Sie die Moglichkeit, in fast allen Tabellen und Eingabefeldern durch
einen Rechtsklick das Kontextmenu aufzurufen. Dadurch erhalten Sie Zugriff auf die
wichtigsten Funktionen des aktuellen Bereichs. Zum Beispiel kdnnen Sie einen Auftrag direkt
als Rechnung weiterfihren.

L [

s o 18,07.2018
— ]
| Kopieren
]
" Bearbeiten F3
]
= |dschen F4
?‘;ﬂ Termin erstellen U
. el
= Ubersicht drucken
Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarungen drucken O
Spaltenauswahl
@ 5MS an Kunden senden
& Kunden anrufen 4
'@ E-Mail an den Kunden senden
) Adresse in GoogleMaps-Routenplaner anzeigen
B Archiv 4
Meuer Yorgang "3 Angebot
“3 Auftrag
"3 Lieferschein
“3 Rechnung
"3 Rechnungskorrektur

Suchfunktion

In KFZ-Faktura gibt es mehrere Moglichkeiten, nach Daten zu suchen. Diese konnen je nach
Seite unterschiedlich sein. Wir stellen Ihnen die drei Varianten vor.

Suche || %

*ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUWVWXY Z123

Die erste Variante ist auf jeder Seite vertreten und gleich. Uber die Buchstaben kénnen Sie
den Anfangsbuchstaben der Bezeichnung suchen. Klicken Sie wieder auf "*", wird lhnen
wieder alles angezeigt.

*ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY Z123
e
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Die zweite Variante konnen wir im Bereich "Fahrzeuge" sehen. Um ein Fahrzeug zu suchen,
steht im oberen Fensterbereich die Suchleiste zur Verfigung, in die Sie Ihre Suchbegriffe
eintragen konnen. Die Suche wird durch das Dricken der Taste [ENTER] ausgeldst. Neben
dem Eingabefeld kdnnen Sie einstellen, in welcher Spalte Sie suchen mdchten.

Suche || in Spalte Int. Fz-Nr. vl

Die dritte Variante sehen wir im Bereich der "Artikel". Um einen Artikel zu suchen, steht im
oberen Fensterbereich die Suchleiste zur Verfugung, in die Sie Ihre Suchbegriffe eintragen
kénnen. Die Suche wird durch das Driicken der Taste [ENTER] ausgeldst.

Suche || :@

Um die Suchoptionen zu bearbeiten, missen Sie auf die Schaltflache mit dem Zahnrad-

symbol [%&% neben dem Textfeld fur die Suche klicken:

> Per "Pfeil nach rechts" verfligbaren Suchfeldern zu den ausgewahlten

— Suchfeldern verschieben, damit diese in der Suche berucksichtigt werden.
L | Per "Pfeil nach links" kdonnen Sie ausgewahlte Spalten wieder entfernen.

N

4 Per "Pfeil nach oben" und "Pfeil nach unten" konnen Sie die Reihenfolge
_J der Sortierung andern.

NG
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Benutzer/Mitarbeiter

In diesen Abschnitt wird Ihnen die Erstellung eines Benutzers/Mitarbeiters erklart und wie Sie
die Rechteverwaltung der Mitarbeiter konfigurieren.

Um einen Benutzer/Mitarbeiter erstellen zu konnen, mussen Sie Uber die Mendleiste
"Stammdaten" — " Benutzer/Mitarbeiter" die Benutzeribersicht 6ffnen.

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche
KFZ-Faktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Fahrzeughandi

Kunden Alt+1 —

Fahrzeuge Alt+2 A ?

Artikel Alt+3

Arbeitswerte Alt+4 Batreff
# Lieferanten Alt+5

Reifeneinlagerung Alt+6

Individuelle Felder

Stundenverrechnungssatze

* Textbausteine

% Warengruppen

% Arbeitswertgruppen
£ Fahrzeugklassen

£ Fahrzeugkategorien
<=, Einheiten

Zahlungsbedingungen

N i i s e

Arbeits Fermular-Designer

7> Einstellungen
g A5 Benutzer / Mitarbeiter
Liefer 4} Daten - Import »
4 Daten - Export 4

Artikelpreise aktualisieren

Sie sehen hier eine Ubersicht aller Mitarbeiter. Hier kdnnen Sie iber die Schaltflache "Neu"
Mitarbeiter hinzufugen, Uber "Bearbeiten" vorhandene Mitarbeiter bearbeiten und Uber
"L 6schen" Mitarbeiter entfernen.

= Benutzeriibersicht X
Nachname Vorname A
Hausmann Otto
Mustermann Max
Miiller Moritz
1/3 v
< >
y .
4" Bearbeiten == | Gschen
SchlieBen
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Benutzer erstellen

Im Fenster "Benutzer erstellen" beginnen wir mit den Daten des Benutzerkontos, gehen dann
zu den Einstellungen fur die Zeiterfassung uber und enden schliel3lich mit der Eintragung der
Soll-Arbeitszeiten.

Auf der linken Seite geben Sie die Mitarbeiterdaten ein und vergeben bei "Personal-Nr."
jedem Mitarbeiter eine eindeutige Personalnummer.

Auf der rechten Seite kdnnen Sie dem Benutzer einen Benutzernamen und ein Passwort
zuweisen. Aullerdem konnen Sie den Benutzer als Kassenbediener festlegen und
auswahlen, ob er im Terminkalender angezeigt wird.

== Benutzer erstellen s
Stammdaten Zeiterfassung / Urlaub  Sollarbeitszeit / Pause
Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
[J Anmeldedaten benutzen
Personal-Nr.: H Benutzer: |
Anrede: ‘Herr - Passwort |
Nachname: Vorname: .a Benutzerrechte verwalten
|Muslermann | Max
Bediener/ Kassierer/in in der Kasse
Telefon: Telefax:

|052315?954 [ Benutzer als Bediener anlegen.

Terminplaner

E-Mail: |max.mustermann@mail.de . . ;
| [V Benutzer im Terminplaner hinzufiigen

& oK X Abbrechen

Unter dem Reiter "Zeiterfassung / Urlaub" kdnnen Sie die Zeiterfassung fur einen Benutzer
aktivieren. Sie mussen zusatzlich das Eintritts- und Austrittsdatum des Mitarbeiters eintragen.

Aulerdem konnen Sie Urlaubstage hinzufligen und fur die Mechaniker die Stempelung auf
den Auftragen und den Auftragspositionen ermdglichen. Sie kdnnen dort einen RFID-Tag fur
das Zeiterfassungsterminal hinzufligen.
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= Benutzer erstellen X
Stammdaten Zeiterfassung / Urlaub  sollarbeitszeit / Pause
Zeiterfassung Urlaub
[V Benutzer im Zeiterfassung anzeigen — I
Urlaubstage im Jahr: |30 = n‘u
L)

Eintritt: |01.05.2024 ~| Austritt: (01.05.2025 ~

Stempelung auf Auftragen
[/ Benutzer kann auf Auftragen stempeln

O nur Auftrag @® Auftrag und Arbeitswerte (Positionen)
RFID-Tag
RFID-Tag-Nr: | x E?I]|

& oK X Abbrechen
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Die Sollarbeitszeit dient dazu als Grundlage fiir die Berechnung der Uberstunden. Die
Mehrarbeit (iber die Sollzeit hinaus, wird als Uberstunden in der Software gerechnet.

Wenn Sie hier eine Pause eintragen, wird bei dem Mitarbeiter automatisch diese von lhnen
eingetragene Zeit als Pause erfasst, wenn der Mitarbeiter an dem Tag keine Pause
gestempelt hat.

= Benutzer bearbeiten X

Stammdaten Zeiterfassung / Urlaub ~ Sollarbeitszeit / Pause

Sollarbeitszeit

Wochentag: Montag ~ Dienstag  Mittwoch  Donnerstag Freitag ~ Samstag  Sonntag
von: Kopieren |03:00| - |09:00 - |os:00 - |08:00 - |03:00 =1 loo:00 ,| |(}0:0(} :|
bis: |15:45 = |‘|6:45 = |‘|6:45 = |‘|6:45 = |16:45 =1 [o0:00 :| |00:00 :|
Pause: |00:45 = |00:45 = |00:45 = |00:45 = |00:45 =1 loo:00 :| |00:00 :|
Gesamtstunden: 40

X Abbrechen
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Barcode fur die Mitarbeiter erstellen

In der Benutzerverwaltung unter "Zeiterfassung / Urlaub" kdnnen Sie Uber die Schaltflache
mit dem Barcode-Symbol oben rechts einen Barcode fur den Mitarbeiter erstellen und
drucken. Dieser Barcode kann dann flr die Zeiterfassung mit einem Barcodescanner
verwendet werden.

y

Benutzerrechte verwalten

Die Benutzerrechteverwaltung dient dazu, einem Nutzer bestimmte Rechte zu erteilen oder
zu entziehen. Dazu mussen Sie im Reiter "Stammdaten" auf die Schaltflache
"Benutzerrechte verwalten" klicken.

== Benutzer erstellen X

Stammdaten Zeiterfassung / Urlaub  Sollarbeitszeit / Pause

Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
[JAnmeldedaten benutzen

Personal-Nr.: ‘ Benutzer: ‘ ‘
Anrede: ‘Frau o Passwort ‘ ‘
Nachname: Vorname: ‘e Benutzerrechte verwalten

Telefon: Telefax: ]
‘ [JBenutzer als Bediener anlegen.

Bediener/ Kassierer/in in der Kasse

Terminplaner

E-Mail: \

[JBenutzer im Terminplaner hinzufiigen

7 OK X Abbrechen
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Hier kdnnen Sie Hakchen setzen oder entfernen, um die Rechte des Benutzers zu

konfigurieren.

= Zugriffsrechte

Kategorie -

Bezeichnung
= Kategorie : Angebote
Angebote erstellen
Angebote bearbieten
Angebote |6schen

KKK E

Angebote anzeigen

= Kategorie : Arbeitswerte
Arbeitswerte erstellen
Arbeitswerte bearbieten

Arbeitswerte |Gschen

NEANA

Arbeitswerte anzeigen
= Kategorie : Artikel

Artikel erstellen
Artikel bearbieten
Artikel 16schen

KEAA

Artikel anzeigen

& 0K

2 Abbrechen

Hinweis:

Damit die Benutzerrechte aktiv werden, miissen Sie unter den "Stammdaten" —
"Einstellungen" — "Sonstiges" die Option "Anmelden" aktivieren.
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Stammdaten

Durch einen Klick auf die Gruppenuberschrift "Stammdaten" im Navigationsmenu oder auf
den gleichnamigen Menilpunkt in der Menlleiste gelangen Sie zur Stammdatenverwaltung.
Hier konnen Sie Kunden, Fahrzeuge, Artikel, Arbeitswerte, Lieferanten und
Reifeneinlagerungen verwalten. Um einen neuen Eintrag zu erstellen, wahlen Sie im
Navigationsmenu den entsprechenden Menupunkt aus.

Kunden

In der Kundenverwaltung sehen Sie die Auflistung aller Kunden.
Hier kdnnen Sie Kunden anlegen, bearbeiten oder I6schen.

KFZ-Fakturs  Stammdaten Bare Emkauf Verkauf  Finonzen  Auswerungen  Hie/Tool: Demadaten

L, o anauiunal &s@\#ﬁ Kunden
B swhe || inSpatte [Namefrma -]

*ABCDEFGH | JKLMNOPQRSTUVWXY Zz13

33602 Bielefeld 0521/123456789
32839 Steinheim 0173/12345667
34567 Homberg 0543276876548

33106  Paderborn 05258/22312345
52062 Aachen 0753/928150
12345 Berin 123456789 0087654321

26.08.2021
33602 Bielefeld 0348/92013837

Weitere Funktionen |« o heu # Bearveiten == Laschen

Kunden anlegen

Um einen neuen Kunden in lhre Kundenverwaltung aufzunehmen, klicken Sie auf die
Schaltflache "Neu" unten in der Funktionsleiste.

= Kunden anlegen X

Adresse ‘ Fahrzeuge I inl, ung Dok | Historie |

Kundermummer: T80 | Ofirma @ Kommunikation | Fsl/ Konditoren | ges |
Anschrift Telefon: Telefon gesch.:
Anrede: |
[Herr v| Fax  Mobi:
:Nachname: Vorname: a
L I Email:
Zusatz: ] j
| Internetseite:

Strade: ‘ | @

| Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung
Land: PLZ: ort: Erteilt am  Briefe Telefon Fax Mobil SMS E-Mail Alles

e~ | O Oooooag
Anmerkung

[0 Anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen [J Anmerkung bei neuen Terminen anzeigen &) zeitstempel
() & 0K X Abbrechen
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Tragen Sie in die entsprechenden Felder die Daten ein.
Wahrend Sie einen neuen Kunden erstellen, haben Sie die Mdglichkeit, direkt auch die
zugehdrigen Fahrzeuge und Reifeneinlagerungen einzugeben.

Schaltflachen im Reiter "Fahrzeuge"

"Neues Fahrzeug verknlpfen" verknupft ein vorhandenes Fahrzeug mit diesem
Kunden, beispielsweise wenn der Kunde bereits Fahrzeuge untereinander
verkauft hat oder den Eigentumer wechselt.

"Verkniipfung I6schen" entfernt lediglich die Verknupfung zum Fahrzeug.

"Neues Fahrzeug anlegen" legt ein neues Fahrzeug flr den Kunden an.

"Fahrzeug bearbeiten" ermoglicht die Bearbeitung eines vorhandenen Fahrzeugs.

"Fahrzeug lI6schen" entfernt das Fahrzeug vollstandig aus den Daten.

al || dD 5| |8

Schaltflachen im Reiter "Reifeneinlagerungen™

~ "Neue Reifeneinlagerung erstellen" legt eine neue Reifeneinlagerung an.

"Reifeneinlagerung bearbeiten" ermdglicht die Bearbeitung von
Reifeneinlagerungen.

6 ©

"Reifeneinlagerung I6schen" entfernt die Reifeneinlagerung.

éB

"Auslagern" bewegt die Reifeneinlagerung aus dem Lager.

®

"Einlagern” bringt die Reifeneinlagerung zurick ins Lager.
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Kunden bearbeiten

Durch Klicken auf "Bearbeiten" oder per Doppelklick auf einen Kunden wird die
Kundenmaske angezeigt, in der Sie Kundendaten, zugehorige Fahrzeuge und
Reifeneinlagerungen bearbeiten kénnen.

Kunden loschen

Wenn Sie einen Kunden I6schen mdchten, klicken Sie auf "Léschen" und bestatigen Sie die
angezeigte Léschbestatigung mit "Ja".
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Fahrzeuge
In der Fahrzeugverwaltung werden Fahrzeuge von Kunden eingegeben und verwaltet.
Jedem Kunden kdnnen Sie beliebig viele Fahrzeuge eingeben bzw. zuordnen.

KFZ-Faktura  Stommdaten Buro FEinkauf Verkouf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

L & 5 R ﬁfe ﬁ Fahrzeuge

Favoriten Suche | | inspalte [Kennzeichen -

*ABCDEFGH ]| JKLMNOPQRSTUVWXV Z122

w Fz.-Ident.-Nr. HSN TSN Modell [ n EZ KM Marke Int. Fz.Nr. Kunden-Nr. Fz.- Kategori: Fz.- Klasse ~ Name/Firma  Vorname
6 15.07.2 470 AUDI 990007

i 3144 004  NISSANMICRAKI2  HI 25.05.21 1269 NISSAN EUROPE (F) 990003 10005 Alex
7118 ABK  MAZDA 3 MPS BK A-PN-2345 16.07.2 5777¢ MAZDA (1) 990002 10002
ES) AKO  ASTRA, ASTRA P-J B-30¢-123 05.05.2 6303« OPEL 990001 10001 otto
0603 367  PASSAT 38 LIP-H-08 10.03.2 O VOLKSWAGEN-VW 000005 10007 Eimar

\ 9648, 321  NISSAN TERRANO R20 BI-Z-3456 12.09.21 2345 NISSAN EUROPE (NL) 900004 10004

Finanzen
—————————|  Waiters Funktionen |+ ol Neu " Bearbsiten == Loschen
Auswertung :

Fahrzeuge anlegen, bearbeiten und I6schen
Das Vorgehen in der Fahrzeugverwaltung ist identisch mit der Kundenverwaltung.

Schaltflachen im Fenster "Fahrzeug anlegen/bearbeiten*

Im Fenster sehen Sie unten links diese Schaltflachen:

"Kunden verknipfen" um einen Kunden zum Fahrzeug hinzuzuflgen.

‘.’w "Kunden bearbeiten" um den verknlUpften Kunden zu bearbeiten.

m "Kunden entkniipfen" um einen Kunden aus dem Fahrzeugbestand zu entfernen.
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Fahrzeugdaten
Tragen Sie in die entsprechenden Felder die Fahrzeugdaten ein.

= Fahrzeug bearbeiten X

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reifeneinlagerung Historie D Fotos hreibung Handelsdaten | Handelsdaten Il Kalkulation

weitere Daten

int. Fz-Nr: 990001 HU: o @ +2Jahre | +1 Jahr

Fahrzeugdaten [

Erstzulassung: |05.05.2010 ~ | Alter: 13 Jahre
Hub 1.686 PS: 125 KW: 92 Getriebe: -
ubraum: X : :
Getriebecode:
Tachostand: 63.034| tatsachl. km-Stand: 0 -

Reifen 1: ]
Kennzeichen:
T Reifen 2: }
HSN (zu 2.1): 35 TSN (zu 2.2):|AKO r
L RDKS: v|
Marke: OPEL
RDKS Anlernart: v }
Modell: ASTRA, ASTRA P-J r
Motorcode: ]
FzKlasse: v F
Kraftstoff: Diesel ~ 1
Kategorie: v
KAT: EUROS v | Plakette: |GRUN v J
Fz.-Ident.-Nr.: I o = J

Halter Anmerkung / Notiz

Name/Firma:  |Mustermann Otto [J Anmerkung bei neuen Vorgangen und Terminen anzeigen
StraBle: Musterstrasse 21 Fahrzeug wurde bei uns gekéuf.

pLZ: 12345 | Ort:|Berlin

Telefon: 123456780 |Mobik[0s87654321 |

& & & ¥ oK X Abbrechen

Weitere Daten/Termine

Unter diesem Reiter kdnnen Sie vergangene und zukunftige Termine wie Inspektionen zum
Fahrzeug eintragen. Zusatzlich kdnnen Sie hier weitere Daten wie Farben, Sitzplatze, Anzahl
der Gange, Leergewicht usw. fir die Fahrzeuge hinterlegen.

= Fahrzeug bearbeiten x

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reifeneinlagerung Historie Di Fotos A /Beschreibung Handelsdaten | Handelsdaten il K

Termine weitere Fahrzeugdaten

Letzte Inspektion: 01.2000 = }ei Km.: I b‘ Farbe: v OMetallic
Inspektion alle Km.: G‘ Intervall: 0| Monate  Herstellerfarbe: —v| & X
Nachste Inspektion:  |01.2000 z +20. | +1 Farbcode:

Zahnriemenwechsel : |06.2014 -| beikm. | 0‘ Polsterart/ Farbe: V| [
Klimaanlagen-Check: |01.2000 = 12| H1J Radiocode:

Letzte SP: 01.2000 = +2) || +1. Schlisselnummer:

Nachste SP: 01.2000 2 +2).  +1). Sitzplatze: ] < | Tdrem: |0 =
Letzte §57b: 01.01.2000 ~| |+2).| | +1J Schlafplatze: 0 = Achsen: |0 4
Nachste §57b: 01.01.2000 ~| | +2). | | +1J Anzahl der Gange: 0 < | Zylinder: |0 =
Letzte UVV: 01.2000 o [#22] [ +10 Leer/Nutz/Ges.-gewicht: 0 0 0
Nachste UVV: 012000 = |[*+2) ) | +1 Lange/ Breite/ Hohe: 0 0 0

Individuelle Termine
Ind. Daten 1-6  |nd. Daten 7-12  Ind. Daten 13-18

01 - [H2a [+l
= +2) +1) - @
e aktive: o1 = +2 ). | | +1J. +

Diese Individuellen Felder kénnen Sie unter Stammdaten aktivieren.

& & & « 0K X Abbrechen
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Reifeneinlagerung
Hier kdnnen Sie eine Reifeneinlagerung zum Fahrzeug erstellen und gegebenenfalls auch
wieder |6schen. Sie haben aulRerdem die Mdglichkeit, direkt Reifen auszulagern und wieder

einzulagern.

= Fahrzeug bearbeiten

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reif ung Historie D Fotos hreibung + 1 E n

2001 03.022014

Ganzjahresreifen

>

<
m“ & & & 0K 3 Abbrechen

Historie
In der Historie sehen Sie die gesamte Historik des Fahrzeuges, wie z.B. Angebote, Auftrage,
Rechnungen usw.

= Fahrzeug bearbeiten

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reifeneinlagerung Historie Dol nte Fotos A /geschreibun alerk | I
9 / gerung g

Angebot Auftrag Lieferschein Rechnung Rechnungskorrektur
Datum Rechnung-Nr. KM-Stand Summe Netto Summe Brutto

80075

1 329,60 392,22

Details « Rechnung anzeigen

& & oK X Abbrechen

‘«3
GJ
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Dokumente

Hier finden Sie alle hinterlegten Dokumente wie Gutachten, HU-Berichte, Bilder usw. zum
Fahrzeug aufgelistet. Sie konnen diese Dokumente ausdrucken oder bearbeiten.

% Fahrzeug bearbeiten X

Fahrzeug weitere Daten / Termine g Historie D: Fotos Il Kalkulation

o o E b 4 v

Neuer Ordner Iimport Scannen Loschen Ansicht

990002 MAZDA (J) MAZDA 3 MPS BK

Fotos
Im Bereich Fotos kdnnen Sie Fotos von Fahrzeugen hochladen, anzeigen und I6schen.

Hinweis:
Die Reiter "Ausstattung/Beschreibung", "Handelsdaten" sowie "Kalkulation" werden fur den
Fahrzeughandel benotigt und konnen dort nachgelesen werden.

= Fahrzeug bearbeiten X

Fahrzeug weitere Daten { Termine  Reifencinlagerung  Historie  Dokumente  FOIOS  Ausstatt hreibung 1 Kalkulation

15 Bild 1laden

\, Bid 1zeigen |

== Bild 1 laschen

% a& & o X Apbrechen
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Artikel

Unter dem Menupunkt "Artikel" legen Sie alle Ihre Ersatzteile an, die haufig beim Schreiben
von Vorgangen wie Angeboten, Auftragen usw. bendtigt werden. In den Vorgangen kdnnen
die Artikeldaten direkt aus der Artikelverwaltung Ubernommen werden, sodass Sie nicht alle
Artikeldaten noch einmal eingeben missen. AuRerdem ermdglicht die Artikelverwaltung eine
Bestandsfuhrung. Beim Schreiben eines Lieferscheins oder einer Rechnung wird der
Bestand automatisch aktualisiert, sodass Sie immer den aktuellen Artikelbestand haben.

[ KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche

- o x
KFZ-Faktura Artikel Stammdaten Boro Einkauf Verkauf Finanzen Hilfe/Tools
2= 3 & B A N #% ;w Artikel
annn suche || é
"ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY Z1123
3 ~ [alle warengruppen] Artikel-Nr. 1 2 Bestand Lagerort EKP-Netto VKP-Netto VKP-Brutto
Bremsanlage 13.0460-5821.2 Bremsbelagsatz, Scheibent fir BMW 500 4273 3245 € 89,50 € 106,50 €
Fahrzeuge Filter 0X 150 D1 Oelfilter RG.C/KNECHT ~ MB 609D,8090,Unimog 0,00 626 € 13,60 € 16,18 €]
ol 624317809 Kupplungssatz 600 273N 17139 € 329,60 € 392,22 €]
/&" KC 100D Kraftstofffitter 200 5/6/9 1242 € 27,00 € 32,13 ¢
BML376756-561 Ladeluftkuhler 0,00 78,28 € 155,00 € 18445 €
Artikel 8FK351110-881 Kompressor, Klimaanlage 0,00 368,99 € 428,00 € 509,32 €]
£ 0281004148 Lambdasonde 1,00 o217 106,99 € 135,00 € 160,65 €|
\( Edge SW-30 Motorsl 300 VRE/S 14,95 € 27,00 € 32,13 ¢
= % 530.821 Dichtung, Offitergehause 0,00 165 € 235€ 280€
Arbeitswerte 2020-4761 Slfitter 100 1171 912¢€ 1457 € 1734 €
53115792 Frostschutz 0,00 12,85 € 1285 € 1529 €
# JAR992 Asialgelenk, Spurstange 0,00 39,00 € 60,00 € 7140 €
_ KL 568 Kraftstofffitter 0,00 50,43 € 84,05 € 100,02 €
Lieferanten
0X 418D Olffilter 0,00 T17€ 1M95¢€ 14,22 €]
Reifeneinlagerung
Biiro
Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel
Finanzen
- - | i Fi - "4 -
Auswertung Warengruppen schlieBen | Weitere Funktionen + Neu Bearbeiten Loschen

Artikel anlegen, bearbeiten und I6schen

Um Artikel anzulegen, zu bearbeiten oder zu I6schen, benutzen Sie die Funktionsleiste oder
Kontextmenda.

Artikeldaten

In den Artikeldaten legen Sie die Artikelnummer an. Die Artikelnummer wird automatisch aus
den Vorgaben des Nummernkreises erstellt. AuRerdem kénnen Sie, Bezeichnung, EAN,
Hersteller, Einheit, Einkaufspreise, Verkaufspreise usw. eingeben.

Diese Angaben werden bei der Positionserfassung in den Vorgangen wie Angeboten,
Auftragen, Lieferscheinen, Rechnungen und Gutschriften dbernommen.
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= Artikel bearbeiten X
Artikeldaten I Lager / Langtext | Paket | Bild | ind.Felder | Sonstiges \ Historie |
Artikeldaten Preisgruppen
Hersteller: ¥ X Verkaufspreis Brutto VKP Marge in %
Artikelnummer: |OX 150 D1 preisgruppe 1: | 000€/[  oooe/[ 000
Bezeichnung 1: |Oelfilter RG.C/KNECHT Preisgruppe 2: | 0,00 € 0,00 € \ 0,00 |
Bezeichnung 2: |MB 609D,809D,Unimog | Preisgruppe 3: I 0,00 € 0,00 G, l 0,00 I
S [ Preisgruppe 4 | 000 € oooel[ oo
Ersetzung: Preisgruppe 5: I 0,00 € 0,00 € [ 0,00 I
Einheit: ME ¢
[JPreise nicht aktualisieren
Warengruppe: v X R
Preise -
Netto EKP: [ 6,26 E|
Marge in %: ‘ 5397 |
Netto ViP: | 1360 €]
Muwst: [valle Mwst v
Brutto VKP:

« 0K X Abbrechen

Warengruppen

Mit den Warengruppen konnen Sie lhre Artikel in Gruppen aufgliedern und so einzelne Artikel
schneller finden. Die Warengruppen kénnen Sie im Artikel oder tber die Mendleiste
"Stammdaten" — "Warengruppen" anlegen bzw. bearbeiten.

= Artikel bearbeiten x
Artikeldaten I Lager / Langtext | Paket ‘ Bild Ind. Felder Sonstiges Historie
Artil Preisgruppen
Hersteller: v d X eis Brutto VKP Marge in %
Artikelnummer: |0X 150 D1 Preisgruppe 1: 000 € 000 € 0,00
Bezeichnung 1: | Oelfilter RG.C/KNECHT Preisgruppe 2: 0,00 € 0,00 €f | 0,00
Bezeichnung 2: |MB 609D,809D,Unimog Preisgruppe 3: 0,00 € 0,00 € 0,00
EAN: Preisgruppe 4; 0,00 € 0,00 € 0,00
Ersetzung: Preisgruppe 5: 0,00 € 000€ 0,00
Einheit: o %
&+ [ereise nicht aktualisieren
Warengruppe: v x Notiz
Preise R
Netto EKP: 620
\
Marge in %: 53,97
Netto VKP: 13,60 €
MwSt: volle MwSt ht
Brutto VKP:
Preis ist |netto « oK A Abbrechen

Lager / Langtext
Hier finden Sie Informationen zur Lagerung des Artikels.

Mit der Schaltflache "Lagerbewegungen" kénnen Sie alle Bewegungen des Artikels

einsehen. Aulerdem haben Sie die Mdglichkeit, manuelle Lagerbewegungen wie z. B.
Wareneingang zu erstellen.
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Wenn Sie keine Lagerfuhrung fur den Artikel haben mochten, aktivieren Sie das
Kontrollkastchen "keine Lagerfiihrung". Dadurch werden keine Lagerbewegungen mehr
erstellt, und der Artikel hat immer einen aktuellen Bestand von Null.

= Artikel bearbeiten X

Artikeldaten Lager / Langtext | Paket | Bild ind. Felder Sonstiges Historie
Lagerbestand Langtext
akt. Bestand: 2,00 Lagerbewegungen Vorgangsbezogener Text v

Reserviert: 0,00} Auftrage anzeigen |
Verflgbar: 2,00

Lager
2 [keine Lagerfahrung

Lagerort: [4/2/3 |

Min. Menge: [ D,OOI
Max. Menge: [ U.DOI
Lieferant: v
. Textbausteine verwenden == Text loschen
Preis ist netto ¥ oK X Abbrechen

Paket

Pakete enthalten Folgeartikel, die einem Hauptartikel zugewiesen werden. Bei der
Positionserfassung eines Hauptartikels werden diese Folgeartikel automatisch dem Vorgang
hinzugefugt. Auf diese Weise konnen Sie beispielsweise einen Artikel namens "Inspektion”
erstellen, der dann automatisch als Folgeartikel Offilter, Luftfilter usw. mit Mengenvorgabe
enthalt.

% Artikel bearbeiten %

Artikeldaten | Lager / Langtext Paket Bild | Ind. Felder | Sonstiges Historie

Hier knnen Sie Artikel oder Arbeitswerte mit dem Artikel zu einem Paket verkndpfen.
Diese Artikel oder Arbeitswerte werden in den Vorgangen automatisch mit ausgewshit, [CJpreis der verbundenen Unterpositionen auf 0 setzen.

({i_b Artikel hinzufigen A Arbeitswert hinzufigen | = X Artikel/Arbeitswert I6schen

Artikel/A Nr. 1 Bezeichnung 2 Menge
2020-4761 0
A Edae 5W-30 Motordl 1.00

X Abbrechen
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Bild
Hier kdnnen Sie ein Bild flr den Artikel hinzufligen, anzeigen lassen oder entfernen.

= Artikel bearbeiten x

Artikeldaten Lager / Langtext | Paket Bild Ind. Felder Sonstiges Historie

Bild des Artikels

ﬁ Bild laden

ﬁ Bild zeigen
E Bild I&schen

Preis ist netto « oK

K Abbrechen

Individuelle Felder

Die individuellen Felder helfen Ihnen dabei, fur Sie wichtige Daten zu erfassen, die wir nicht
vorgesehen haben. Es stehen Ihnen 16 individuelle Felder zur Verfigung, die Sie frei
konfigurieren konnen. Diese Felder lassen sich auf Formulare bringen, man kann auch nach
ihnen suchen oder als Spalten in den Ubersichten hinzufiigen.

Die Konfiguration der individuellen Felder finden Sie in der Menuleiste "Stammdaten" —
"Individuelle Felder".
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B Artikel bearbeiten

Artikeldaten Lager / Langtext ‘ Paket Bild Ind. Felder Sonstiges Historie
Individuelle Felder

Diese Individuellen Felder konnen Sie unter Stammdaten aktivieren. Die aktivierten Felder stehen fir Filterung oder Formularfeld zur Verfigung.

« oK X abbrechen

Sonstiges
Hier kdnnen Sie abweichenden Finanzbuchhaltungskonten einstellen oder andern.

Falls ein Reifen als Artikel erstellt wird, konnen sie hier den Druck der EU-Reifenlabels auf
Ihren Vorgangen aktivieren und die Eigenschaften des Reifens einstellen.

= Artikel bearbeiten

X
Artikeldaten | Lager / Langtext | Paket ‘ gild Ind. Felder Sonstiges | Historie
Fibu-Erlosekonten
Inland | Ausland |
volle Mwst.: v % BMG der Altteilesteuer: vid X
verm, MwSt: v| ol X Alteilesteuer (Gegenkonto): vidge X
MwSt frei: ME %
EU-Reifenlabel
[JEu-Reifenlabel auf den Vorgangen drucken
Verwendungsart: |c1-m<w "‘

& [Danzeigen ffﬁ [Janzeigen

Preis ist netto - & oK

K Abbrechen

Historie

In der Historie sehen Sie die gesamte Historik des Artikels, wie z.B. Angebote, Auftrage,
Rechnungen usw.
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= Artikel bearbeiten X
Artikeldaten Lager / Langtext | Paket Bild Ind. Felder Sonstiges Historie
Angebot ’guijt‘ragj Lieferschein Rechnung Rechnungskorrekturen
Datum Auftrag-Nr. KM-Stand Summe Netto Summe Brutto

Keine Daten vorhanden

Details « Auftrag anzeigen

Preisist netto - 0K X Abbrechen
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Inventur

Eine Inventur muss einmal im Geschaftsjahr durchgefuhrt werden, und Iliickenlos die
Bestande aller Lagerartikel beinhalten.

Uber die Inventurfunktion kénnen fiir alle angelegten Artikel, den tatséchlich gezahlten
Bestand eintragen und verbucht werden. Der Aufruf der Inventurfunktion erfolgt in der
Artikelverwaltung Uber die Menuleiste "Artikel" — "Inventur". Es 6ffnet sich die folgende
Maske:

= Inventurlistentbersicht X

Datum Bezeichung Kommentar

0/0
< >

!P Neue Inventur _/ Inventur bearbeiten == nventur loschen

Inventur erstellen
Um eine Inventur zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache "Neue Inventur".

= Inventurlistentbersicht X

Datum Bezeichung Kommentar

0/0
< >

11 Neue Inventur _/ Inventur bearbeiten == |nventur |6schen
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Es o6ffnet sich die Inventurerstellungsmaske. Setzen Sie gegebenenfalls die Filterwerte flr
die Artikel und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache "Drucken".

= Inventurliste erstellen X

LGl Hllinventurliste 20.03.2024 19:24:05

Kommentar:

Filter
Bestande
@ Alle Bestande O Nur positive Bestande

O Nur Nullbestind (O Nur negative Bestande

Lagerorte
@ Alle Lagerorte ( Lagerorte auswahler
von ‘ | bis |

Lagerartikel

@ Alle Artikel O Nur Lagerartikel O Kein Lagerartikel

Warengruppe

Sortierung: | Artikelnummer M J,

— Drucken « Inventur grstellen X Abbrechen

Es erscheint die Vorschau der Zahlerliste. Uberpriifen Sie die Liste und drucken Sie sie
mithilfe des Druckersymbols fur das Zahlen der Artikel aus.

= Vorschau = B

SEEAR| R ow- QE|EDEE| K41 voni b M schliefen

Autoservice Mustermann
Inventurliste Inventurliste 28.12.2015 12:52:49
28.12.2015 13:01:04

Artikelnummer Lagerort SOLL-Bestand I1ST-Bestand
Artikelbezeichnung

0281004148
Lambdasonde

13.0460-5821.2

Bremsbelagsatz, Scheibenbremse
2020-4761

Olfilter

530821

Dichtung, Offiltergehause

53115792
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Nach dem Ausdrucken der Zahlliste klicken Sie auf die Schaltflache "Inventur erstellen".

= Inventurliste erstellen bY

GG LT Al inventurliste 20.03.2024 19:24:05

Kommentar:

Filter
Bestande
@ Alle Bestinde O Nur positive Bestande

O Nur Nullbestand (O Nur negative Bestande

Lagerorte
@ Alle Lagerorte O Lagerorte auswahler
von| } bis |

Lagerartikel

® Alle Artikel O Nur Lagerartikel O Kein Lagerartikel

Warengruppe
. . . 2z
Sortierung:  Artikelnummer MEN J,
- Drucken + Inventur erstellen X Abbrechen

Die Inventurliste wird erstellt und in der Inventurlistentbersicht gespeichert.

= Inventurlisteniibersicht X

Datum Bezeichung Kommentar

20.03.2024 Inventurliste 20.03.2024 19:12:53

1”n

1:' MNeue Inventur _/ Inventur bearbeiten ™3 |nventur l6schen
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Nach der Zahlung der Artikel, kbnnen Sie die Zahlerliste in der Inventurlistenlbersicht Gber
die Schaltflache "Inventur bearbeiten" oder durch den Doppelklick, auf die entsprechende
Liste aufrufen. Geben Sie die tatsachliche Anzahl der Artikel in die Spalte "Ist-Bestand" und
den neuen EK.-Preis ein.

= Inventur X
Pos. Artikel-Nr. Bezeichnung 1 Lagerort EK.-Preis Soll-Bestand IST-Bestand neuer EK.-Preis |
10281004148 Lambdasonde 106,99 € , 1,00
2 13.0460-5821.2 Bremsbelagsatz, Scheibenbre 4/2/3 3245 € 2,00 32,45 E;
3 2020-4761 Olfitter 1N 912 € J 1,00 912 €
4 530.821 Dichtung, Offiltergehiuse 1,65 € , 0,00 1,65 €;
553115792 Frostschutz 12,85 € 0,00 0,00 12,85 €|
6 624317809 Kupplungssatz 2/31 171,39 € 6,00 6,00 171,39 él
7 8FK351110-881 Kompressor, Klimaanlage 368,99 € 0,00 0,00 368,99 €
8 BML376756-561 Ladeluftkiihler 7828 € 0,00 0,00 78,28 €
9 Edge 5W-30 Motorol VR 8/5 1495 € 4,00 4,00 14,95 €
10 JAR992 Axialgelenk Spurstange 39,00 € 0,00 0,00 39,00 €
11 KC 100D Kraftstofffilter 5/6/9 1242 € 2,00 2,00 12,42 €|
12 KL 568 Kraftstofffilter 50,43 € 0,00 0,00 5043 €
13 OX 150 D1 Qelfilter RG.C/KNECHT 6,26 € 0,00 0,00 6,26 €
14 OX 418D Olfilter 717 € 0,00 0,00 717 €

%8 Bestande importieren E o Akt Bestande Ubernehmen! 7 OK X Abbrechen

Nachdem Sie alle Bestande eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltflache
"Akt. Bestand libernehmen" um die Bestande in dem Lager zu buchen.

Uber die Schaltflaiche "OK" werden lhre Eingaben gespeichert, um zum spéteren Zeitpunkt
die Bestande weiter eingeben zu kdnnen.
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Lagerbestand bewerten
KFZ-Faktura bietet Ihnen die Moglichkeit Ihren Lagerbestand zu bewerten.

Der Aufruf der Lagerbewertung erfolgt in der Artikelverwaltung tber die MendUleiste "Artikel"
— "Bestandsbewertung".

Es o6ffnet sich die Maske fir die Bestandsbewertung.

=1 Lagerbestand bewerten >
Datumsauswahl
Lagerbewertung zum Stichtag: |2{}.03.2024 v
Artikelauswahl
@ Alle Artikel drucken O artikelnummer auswahlen
von bis
Lagerorte
@) Alle Lagerorte O Lagerorte auswahlen
von bis
[ Artikel ohne Lagerbestand beriicksichtigen
Sortierung:  Artikel-Nr. ol
lf Bewertung anzeige X Abbrechen

Setzen Sie, wenn notig den Artikel- und Lagerortfilter und klicken Sie anschlieend auf die
Schaltflache "Bewertung anzeigen". Jetzt erscheint die Bestandsbewertung in der
Seitenvorschau.
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= Vorschau - DI

DEEMRQ wi- QD EOHAF| K4 wib W

Autoservice Mustermann

Bestandsbewertung

29.12.2015 15:00:50
Artikelnummer Bestand EK.-Preis Summe
Artikelbezeichnung Lagerort
0281004148 2,00 106,99 € 21398 €
Lambdasonde 9127
13.0460-5821.2 2,00 3245¢€ 64,90 €
Bremsbelagsatz, Scheibenbremse 44213
2020-4761 1,00 912¢€ 912€
Olfilter 1111
530.821 0,00 165€ 0.00€
Dichtung, Olfiltergehuse
53115792 0,00 12,85 € 000€
Frostschutz
624317309 1,00 17139 € 17139 €
Kupplungssatz 2131
8FK351110-881 0,00 368,99 € 0,00€
Kompre ssor, Klimaanlage
B8ML376756-561 0,00 78,28 € 0,00€
Ladeluftkiihler
Edge 5W-30 4,00 14,95 € 59,80 €
Motordl VR 8/5
JAR992 0,00 39,00 € 0.00€
Axialgelenk, Spurstange
KC 100D 0,00 12,42 € 000€
Kraftstofffilter 5/6/9
KL 568 0,00 50,43 € 0.00€
Kraftstofffilter
OX 150 D1 0,00 6,26 € 000€
Oelfilter RG.C/KNECHT
OX 418D 0,00 TATE 0,00€
Olfilter

Gesamtsumme: 519,19 €

Seite 1von 1

Die Bewertung konnen Sie Uber die Schaltflache "Drucken" oder
der Tastenkombination [STRG] + [P] ausdrucken.

Uber das PDF-Symbol kdnnen Sie die Auswertung exportieren. _&
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Arbeitswerte

Die Arbeitswertverwaltung bietet Innen die Mdglichkeit, wiederkehrende Arbeitswerte mit
vorgegebenen Mengen zu hinterlegen. Die Arbeitswerte kdnnen wie die Ersatzteile, in die
Vorgange ubernommen werden. Alle angelegten Arbeitswerte kdnnen auch nachtraglich in
der Positionserfassung in den Vorgangen geandert werden. Die Arbeitswerte kdnnen nach
Stundenbasis, Festpreis oder AW-Basis abgerechnet werden. Im Reiter "Arbeitstext" kdbnnen
Sie auch einen langen Text als Arbeitsanweisung hinterlegen.

KFZ-Faktura Stammdaten Bure Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

i & & ‘/’;ﬁ‘ X ﬁ Arbeitswerte
fovorhen she[ [

“ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUYVWXY Zi123

% Alle Arbeitswertgruppen || Leistung-Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge AW-Preis  Durchlufer Festpreis Netto|
1469473 Offilter ersetzt 0,00 35,00 € (] 0,00 €}
Kunden 1499765 Hoch+Niederdruck geprift 025 35,00 € ] 0,00 €}
1€01520050 Glabscheider Motorentliftung aus-/e 020 5000 € [} 0,00 €]
3 1H00300000 Diagnose Getriebegerausch durchfih 0,20 50,00 € O 0,00 €}
1H0700000 Kupplung komplett erneuern 0,00 5000 € O 0,00 €]
Fahrzeuge 2343241 Batterie geprift 025 3500 € [} 0,00 €]
- 2386456 Hecktir ersetzt 1,00 45,00 € O 0,00 €
({E\L!i 2459730 Olwechsel 0,00 O 3000€
2534465 Endrohr ausgebaut und eingebaut 000 5000 € O 0,00 €]
fur=) 3405678 Hauptuntersuchung Tov 0,00 65,00 €
4525634 Fahrzeug-Zulassung durchgefunrt 0,00 3500€
= 456787654 Bremsenbelage ausgetauscht 150 4500 € O 0,00 €]
25
Arbeitswerte N
Lieferanten \
Reifeneinlagerung
Biiro
Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel o
Finanzen
Auswertung e

Arbeitswerte anlegen, bearbeiten und lIoschen

Auch die Arbeitswerte werden Uber die Funktionsleiste oder Kontextmenu angelegt,
bearbeitet oder geldscht.

= Arbeitswert anlegen X
Grundd ] Arbei Paket Sonstiges

AW-Nummer: 4

Bezeichnung 1:

Bezeichnung 2: |

Menge: [ 0,00 |

Einheit: V‘ &% x

Verrechnungssatz: | Meister VJ S 50,00 €

MwSt: volle MwSt - ‘

Arbeitswertgruppe: v X

Leistungserbringer: v X
[CIFestpreis aktivieren [JDurchl. Posten gem. §10 / 1 UstG

Festpreis Netto: Brutto: £ EK-Preis Netto: 0,00 €

B oo
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Stundenverrechnungssatze

Weil Arbeitswerte in der Regel in Stunden oder Herstellerarbeitswerten abgerechnet werden,
mussen die Stundenverrechnungssatze erst angelegt bzw. bestimmt werden. Die
Stundenverrechnungssatzverwaltung finden Sie direkt in der Eingabemaske der
Arbeitswerte,

Verrechnungssatz: | Meister W EEJ 50,00

oder in der Menduleiste "Stammdaten" — "Stundenverrechnungssétze".

B Stundenverrechnungssatze verwalten X

Bezeichnung VK-Preis Kosten ~

Monteure 45,00 € 19,00 €
Azubi 3500 € 15,00 €

13 v
< >

2 Neu # Bearbeiten = | gschen

SchlieBen

Sie rechnen in Stunden:

Geben Sie als VK-Preis Ihren Nettostundensatz ein. Der VK-Preis wird mit der Menge vom
Arbeitswert multipliziert und ergibt so den Abrechnungsbetrag flr den Arbeitswert.

z.B. 60 € (VK-Preis pro Stunden) x 1,5 (Menge der Stunden) = 90 € netto.

Sie rechnen in Arbeitswerten:

Geben Sie als VK-Preis Ihren AW ein. Der VK-Preis wird mit der Menge vom Arbeitswert
multipliziert und ergibt so den Abrechnungsbetrag fur den Arbeitswert.

z.B. 6,5 € (VK-Preis pro eine AW) x 2 (Menge der AWs) = 13 € netto.

Festpreis

Mit der Festpreisoption konnen Sie die Arbeitswerte mit einem Festpreis abrechnen,
beispielsweise das Umstecken von Reifen. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkastchen
.Festpreis aktivieren“, wahlen Sie die Mehrwertsteuer aus und geben Sie Ihren Nettofestpreis
in das Eingabefeld ,Festpreis® ein.

Hinweis:

Die Hauptuntersuchungen ist laut umsatzsteuerlicher Behandlung ein durchlaufender Posten
nach § 10 Abs. 1 Satz 6 UStG, welches gesondert auf den Rechnungen ausgewiesen wird.
Dazu aktivieren Sie das Kontrollkastchen "Durchl. gem. §10/ 1 UstG" rechts unten und
geben in das Eingabefeld "Festpreis" den Preis flr die Hauptuntersuchungen ein.
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Lieferanten
In der Lieferantenverwaltung werden |hre Lieferanten eingegeben und verwaltet.

KFZ-Faktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten
=75y 3 & B % Y &% Lieferanten
3

Favoriten Suche in Spafte [Firma -

*ABCDEFGH | JKLMNOPQRSTUVWXY ZI123

m Lieferanten-h ¥ Firma Namenszusatz StraBe PLZ Ot Telefon Eigene Kunden-1 Mobil Intersetseite
Maller Lackiertechnik GmbH Am Stadtgraben 45 Hannover 92800/9202001

Kunden 70002 PVD Ersatzteile GmbH Birkenstrasse 34 44141 Dortmund

3 70001 ATV GmbH & CoKG Werkzeug und Ersatzteile Brennerstr. 98 33100  Paderborn 05251/342423525

Arbeitswerte

Lieferanten \

Reifeneinlagerung

Biiro
Einkauf
Verkauf

Finanzen

Weitere Funktionen |+ o Neu ./ Bearbeiten | == Lschen

Auswertung

Lieferanten anlegen, bearbeiten und I6schen
Um Lieferanten anzulegen, zu bearbeiten oder zu I6schen benutzen Sie die Funktionsleiste
oder das Kontextmend.

= Lieferanten anlegen X
Adresse | Historie
Lieferanten-Nr.: ‘70()05 | K; ikati I FIBU / Konditi ¥
.;ir;frc‘:rift Telefon: Fax:

: ©
|| I ‘Mobll: ‘ I ‘
Namenszusatz: ‘ ‘ H
‘ | Email:

StraBe: [ l 7_7'/;]
| | Internetseite:
Land: PLZ: ort: ‘ ‘ °
| DE "” | ‘ | Ansprechpartner
Eigene Kunden-Nr.: ‘ | R

Tel./ Mobil: H

Anmerkungen

« oK X Abbrechen
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Reifeneinlagerung

Die Reifeneinlagerungsverwaltung ermoglicht es Ihnen, die Einlagerung von Kundenreifen zu
verwalten.

KFZ-Faktura Stammdaten Bore Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

B &% B A Y Reifeneinlagerung

Favoriten Suche | ] in Spalte | Einlageruna-Nir ~|
Anzeigen Status
Refentyp: @ Alle O Sommer OwWinter O Ganzjahres @ale  OFingelagerte @ OAusgelagerte @ O Uberlagerte O ﬁ

i
% i Nr. i Kunden-Nr. Name/Firma Vorname ichen © Lagertage Lagerort Anzahl
@ 03.02.2014 " —
Q2000 05.03.2014 10005 Graboviz Alex HH-XD-2893 2742 4

Fahrzeughandel

Finanzen

=
o || - Fy =
Auswertung Weitere Funktionen /= Drucken | @ nuslagern - 7 Bearbeiten T

Reifeneinlagerung anlegen, bearbeiten und I6schen

Die Reifeneinlagerung wird Uber die Funktionsleiste oder Kontextmenu angelegt, bearbeitet
oder geldscht.

= Reifeneinlagerung X
riiﬂl;ﬁmi“ Reifen Felgen I Dokumente }

Fahrzeug/Kundendaten = Einlagerungsdaten

Kunden-Nr: 0 X @ Einl. Datum:  [24.03.2024 [Cd
Name/Firma: l

StraBe: ‘ Einl.-Nummer: | 2002 I

o ‘ ot | ‘ Lagerort: —|
Kennzeichen: \ X ""E." Reifenanzahl: |4 B

Marke: ‘ Lagerdauer: 0 Tage

Modell: | ]

Optionen
[JReifen wuchten O vor dem Einlagern waschen [0 stickstoffbefillung
RDKS

System: Kein v Anlernart: v

Bemerkung

(= Drucken [v « oK X abbrechen

Nachdem Sie den Kunden oder das Fahrzeug gewahlt haben, vervollstandigen Sie die Daten
in den Reitern "Reifen" und "Felgen". Anschlieliend kdnnen Sie Uber die Schaltflache
"Drucken" den Verwahrungsvertrag oder den Einlagerungsbeleg drucken.
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Buro

Im Bereich "Biiro" konnen Sie Termine planen, Aufgaben verwalten und Briefe erstellen. Sie
erreichen den Bereich sowohl Uber die Navigationsleiste im linken Fensterrahmen als auch

Uber die Mentuleiste.

KFZ-Faktura

nieE2=

Biiro | Einkauf Verkauf Finanfn Auswertungen Hilfe/Tools Demaodaten

+1% B % 8

B Terminplaner  AltsT

#] Aufgaben

E

Terminplaner

i Briefe Al 8

Favoriten =

N

E‘\l Arbeitswoche F[ Wochenansicht ?31\[ Monatsansicht

& Balkenansicht
3 Stempeluhr

Stammdaten

Altr9.

Aktualisieren Heute ‘

- Allgemein -
MONTAG
6

MONTAG
6

Aufgaben

(=9

Briefe

@

Zeiterfassung

&

Stempeluhr

4 September2021 b
MDMD F S S
303 123 45
| ¢ B EERURTIEF
1314 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Max Mustermann

EE
3
Bl
38
3

Oktober 2021
MDMD F S S
123
w4567 8910
41112 13 14 15 16 17
1819 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

November 2021
MDMD F S S
1234567
48 91011121314
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

Dezember 2021
MDMDF S S
12345
6 7 8 9101112
013 14 15 16 17 18 19
5120 21 22 23 24 25 26
5227 28 29 30 31

Januar 2022
MDMDF S S
2 12
1345678¢9

(= Drucken

Terminplaner

& Neu # Bearbeiten | == Lgschen

Der Terminplaner bietet Innen die Mdoglichkeit, Kundentermine, lhre eigenen Termine und
wichtige Ereignisse zu planen und zu uberwachen. Durch die Erinnerungsfunktion werden
Sie an bevorstehende Ereignisse erinnert. Sie kdnnen den Kalender fir verschiedene

Ressourcen wie Monteure, Hebeblihnen, Einsatzfah

rzeuge, Mietfahrzeuge usw. aufteilen

und separat oder gemeinsam Termine mit farblich gekennzeichneten Status verwalten.
Zusatzlich kénnen Sie zu den Terminen Auftrage, Kunden und Fahrzeuge hinterlegen.

Ressourcen wie Monteure, Hebebuhnen, Einsatzfahrzeuge, Mietfahrzeuge usw. im

Terminplaner als Spalte anzeigen bzw. anlegen.

Legen Sie die Ressource unter "Stammdaten" — "Benutzer/Mitarbeiter" Gber die Schaltflache
"Neu" an. Geben Sie im Feld "Nachname" mind. eine Bezeichnung an, beispielsweise fur die
Hebeblhne oder den Nachnamen und Vornamen des Monteurs. Aktivieren Sie die Option
"Benutzer im Terminplaner hinzufiigen" und klicken Sie anschliel3end auf die Schaltflache

IIOKII'
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= Benutzer erstellen

Stammdaten Zeiterfassung / Urlaub  Sollarbeitszeit / Pause
Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
[ anmeldedaten benutzen

Personal-Nr.: | Benutzer: | |
Anrede: | Frau o Passwort | |
Nachname: Vorname: ‘é Benutzerrechte verwalten
|Bt‘ihne 1| ‘

Bediener/ Kassierer/in in der Kasse
Telefon: Telefax: i
| | [JBenutzer als Bediener anlegen.

Terminplaner
E-Mail: |

[[IBenutzer im Terminplaner hinzufiigen

& oK

X Abbrechen

Termine erstellen, bearbeiten und loschen
Die Termineintrage konnen Sie Uber die Aktionsschaltflachen im unteren rechten
Bildschirmrand erstellen, bearbeiten und loschen.

1 KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm for die KFZ-Branche
KFZ-Fokture Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

Ihe2=70 5 3 & B %4 N &

Demodaten

Terminplaner

Faveriten Ansicht: Zif \Ef \E] i ii] ) Aktualisieren Heute
- Allgemein - Max Mustermann 4 September 2021 p
MONTAG MONTAG MDMD Fs s
(57 6 6 #3031 12345
:' =g 78 9101112
= 13 14 15 16 17 18 19
Terminplaner 00} 3220212223242526
- |27 28 29 30
ﬂ Oktober 2021
Aufgaben MDMD F S S
E 123
"o bl © 456 7 8 910
L-’ 5 4111112 13 14 15 16 17
srcte 41310 30 21 22 23 24
4325 26 27 28 29 30 31
@ New November 2021
MDMD F S s
Zefterfassung Heute 1234567
Gehe zu Datum 8 91011121314
@ 1516 17 18 19 20 21
a 222324 25 26 27 28
Stempeluhr 29 30
Dezember 2021
MDMD F S S
E 12345
s 678 9101112
5013 14 15 16 17 18 19
5120 21 22 23 24 25 26
5227 28 29 30 31
Einkauf Januar 2022
MDMD FS s
Verkaut o 1
= 134567809
Finanzen
=l Drucken & neu - Bearbeiten == | 5schen
Auswertung =t £
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In der Eingabemaske fur Termine kdnnen Sie alle erforderlichen Informationen flr den
Termin der Kunden, Fahrzeuge und Auftrage, direkt eingeben. Klicken Sie anschlie3end auf
die Schaltflache "OK", um den Termin zu speichern.

B Termin - Inspektion — O Y
Textvariablen -
Betreff: |Inspekﬁon
ort: | | status: | [l wichtig v
Anfangszeit: [30.11.2016 | [09:00 2] Oganztagig
| Endzeit: |30.11.zms v| ‘10:30 - ‘
Termin von | Max Mustermann e
|:|Ennnerung: 15 Minuten
Kunde: Fahrzeug: Auftrag:
10002 Meier GmbH A |[x] [aPN-2345 MAZDA (1) MAZDA 3MP5[A |-~ [x]] [20045 NEEE
| Text: . Textbausteine verwenden B Text loschen

Kratzer Hintertiir rechts unten polieren.

Wiederholung == | schen o OK 3 Abbrechen

Termin Ioschen

Markieren Sie den betreffenden Termin und klicken Sie rechts unten auf die Schaltflache
"Léschen", oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Termin und wahlen "Léschen"
aus. AnschlieRend mussen Sie die erscheinende Loschbestatigung mit "Ja" bestatigen.
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Aufgaben

In der Aufgabenliste konnen Sie anstehende Aufgaben Ubersichtlich verwalten und ihren
Fortschritt verfolgen. Erstellen Sie personliche oder geschaftliche Aufgaben, die Sie jederzeit
nachverfolgen kénnen. Zusatzlich kdnnen Sie zu den Aufgaben auch Dokumente
hinterlegen.

-
KFZ-Fakturs  Stammdaten Bore  Einka

L1 L] o -mEARTLIE AN § A N R Aufgaben

wf Verksuf  Finsnzen  Auswertungen  Hille/Tools Demodaten
Betretf Fillig am Fortschritt Status Kunde
5 D6.05.2016 0

Gt 06.05.2016 0%
Bel wialt Dr. Mustemman 29.042016 0%

01122016 0%

Finanzen N
# Bearbeiten ™= Loschen

Aufgaben erstellen, bearbeiten und I6schen

Durch Klicken auf die Schaltflache "Neu" kdnnen Sie eine neue Aufgabe erstellen. Durch die
Schaltflache "Bearbeiten" sowie per Doppelklick auf eine Aufgabe, wird die ausgewahlte
Aufgabe bearbeitet. Durch einen Klick auf "Léschen”, konnen Sie die gewahlte Aufgabe
entfernen.

= Aufgabe X

Aufgabe Dokumente

Betreff: |Ges:héftsassen |

Prioritat: ~ | % erledigt:

Motiz:

Kunden zuordnen 10006 Fritz Bernard X ‘ Kunden &ffnen

# abbrechen

Tragen Sie die entsprechenden Daten ein und klicken anschlieRend auf die Schaltflache
"OK", um die Aufgabe zu speichern.
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Briefe
In der Briefubersicht sehen Sie die Auflistung aller erstellten Briefe.

K7 Fakt 3 chnu
KFZ-Faktura Stommdsten Biro [Einkauf Verkouf Finenzen Auswertungen  Hilfe/Tools Demodaten

HE2==RVERS ";I'" & & P ﬁ- s Briefe

Name/Firma PLZ TSN HSN  Marke Modell

Favoriten Datum
Stammdaten LF 0200202 Ersatzteilen VD Ersatzieile G 44141
@ 06.09.2021 Kandigung Rosenkranz 32736

Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel

Finanzen 5
— — Weitere Funktionen |v| = Drucken m Neu an Kunden ﬁ Neu an Lieferanten # Bearbeiten = Loschen

Briefe erstellen, bearbeiten und I6schen

Um einen Brief neu anlegen zu kénnen, missen Sie in der Ubersichtsliste der Briefe unten
rechts auf die Schaltflache "Neu" klicken. Es 6ffnet sich die Maske "Briefe erfassen". Die
Eingabemaske ist an die Vorgange angelehnt. Im oberen Teil der Maske finden Sie den
Adress- und Fahrzeugbereich. Im Brieftextbereich erfassen Sie den Brief.

Mit Hilfe der Textbausteine kdnnen Sie Standardvorlagen erstellen, die lhnen beim Schreiben
der Briefe viel Zeit einsparen kann.
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= Brief erfassen m] b
Empféanger
Kundennummer: (OFima @) Privatiunde L K Fahrzeughr: l:l s X ﬁ
Anschrift Fahrzeugdaten
Anrede: |Frau v‘ Kennzeichen: | ‘ Ident-hr.: | ‘
Name { Vomame:  [Claus | [annette | mshyTsn: | i | ez: [oro1.2010 |
Zusatz: [ | Marke: [ | Tov: [przow 2] 421 |+1
Strafie: |H|r|ter dem Berg 1 ‘ Modell: | ‘ KM-5tand: |0 ‘
land /Pz/ort:  [pE v [3283 | [steinheim |

Datum: |05.06.2018 ~

Brieftext
Betreffzeile:

|Ihra Bewerbung ‘

e @ ¥ O 18 1 Y |®aa vs 1y ®m | @

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider konnten wir lhre Bewerbung bei unserer Auswahl nicht beriicksichtigen, da wir uns fir einen andemn Bewerber entschieden haben.
Wir wiinschen lhnen fiir Ihren weiteren beruflichen Werdegang alles Gute.

Mit freundlichen Grifen,
Autohaus Musterstadt

—
) Drucken oK % Abbrechen

Uber die Schaltflache "Drucken" kénnen Sie den Brief ausdrucken oder in das PDF-Format
exportieren. Die Schaltflache "Léschen" entfernt den markierten Brief.
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Zeiterfassung

In der Zeiterfassung kdnnen Sie die Arbeitszeiten, Pausen, Krankheitstage, Urlaubstage und
Uberstunden Ihrer Mitarbeiter als Summen-, Auftrags-, oder Einzelauflistung sowie die
Abwesenheit und das Zeitkonto sehen, erfassen, korrigieren und abschliel3en.

Die Zeiterfassung kann mit einem Barcodescanner verwendet werden.

{5 KFZ-Fakture - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche - o X
KFZ-Foktura Stammdaten Biro Einkauf Verkouf Fohrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

Ihrz2=70m 3 S B %5 N &FE o Zeiterfassung
Favoriten Q Mitarbeiter: |123 -« | % zeitraum:  september v Mustermann Max

Stammdaten

Avftrage Zeitstempelungen
W1 D: Beginn Ende Pause IstZeit Beginn (Soll) Ende (Soll) Pause (Soll) Sollzeit Tag +/- Begin Ende Dauer Zeitart,
LoT] Fr 02.09.2022 08:00 16:45 075 8 3| <Keine Daten vorhanden
=4 52 02.09.2022
Terminplaner So 04.00.2022
Mo 05.00.2022 08:00 16:45 0,75 8 K
Di 06.09.2002 0800 16:45 075 [ 3| Uberstund
Mi 07.00.2022 08:00 16:45 075 8 e
Vormona t 0,00
vioab Do 08092022 0906 12140 008 349 0800 1645 075 8 451
Aufgaben Fr09.09.2022 08:00 16:45 075 8 g| Endsaldo Monat:  -17251

Sa 10.00.2022

‘L =4 So 11.00.2022 Urlaub

Mo 12.09.2022 08:00 16:45 075 8 8| VJib./Anspr. 0,0/30.0
Briefe DI 13.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 8| Tg.gen/Restrl.  00/300
Mi 14.00.2022 08:00 16:45 075 8 -8
" Do 15.00.2022 08:00 16:45 0,75 8 8| orektar Uriawb Operet
Fr o 16.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8
S3 17.09.2022
Zefterfassung
So 18.00.2022
Mo 19.00.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8
i3 i 20.00.2022 08:00 16:45 075 8 -3 Keine Daten vorhand
o 21.00.2022 08:00 16:45 075 8 -8
Stempeluhr DoNg2.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8
Fr M09.2022 08:00 16:45 0,75 8 5
Sa 24892022
Einkauf S0 25.000022
Verkauf Mo 26.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8 *| [ 7=
3,49 176,00 172,51 :

Finanzen

| Drucken | ™| Monatsabschluss | | Details schlieBen

Auswertung

Fir die eigentliche Erfassung der Zeiten stehen Ihnen zwei Menupunkte "Zeiterfassung" und
die "Stempeluhr" zur Verfugung.

Zeiterfassung Stempeluhr

Mitarbeiter fur die Zeiterfassung einpflegen
Um die Zeiterfassung zu nutzen, missen Sie zunachst die Mitarbeiter unter "Stammdaten" —
"Benutzer/Mitarbeiter" anlegen und die Zeiterfassung fur die Miterbeiter aktivieren.

Eine genaue Beschreibung, wie Sie einen Mitarbeiter/Benutzer erstellen kdnnen, finden Sie
im Bereich "Mitarbeiter/Benutzer erstellen”.

111



HIHF &=~~~ U=

Manuelle Erfassung und Bearbeitung der Zeiten
Um die Zeiten einzugeben, zu andern oder zu I6schen benutzen Sie die Schaltflachen "Neu",
"Bearbeiten" und "Loschen".

Sa 24.09.2022
Einkauf So 25.09.2022
Verkauf Mo 26.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8 +|[7
3,49 176,00 1k -

Finanzen

== Drucken | % Monatsabschluss | Details schlieBen
Auswertung =

7 veorbenen || = woschn

In der Eingabemaske fur manuelle Zeitbuchungen wahlen Sie zunachst den Mitarbeiter aus.
AnschlielRend konnen Sie die Art der Zeit, wie Arbeitszeit, Urlaub oder Krankheit, das Datum
sowie die Uhrzeiten "von" und "bis" Angeben, falls keine Sollzeiten fur den Mitarbeiter
vorhanden sind. Optional kdnnen Sie a4uch den Auftrag und die Position angeben, mit
denen die Arbeitszeit verknUpft wird, um den Auftrag auszuwerten. Im Feld "Notiz" konnen
Sie wichtige Informationen speichern.

B Manuelle Zeitbuchung x
Personal-Mr..  |[123 b4 Mustermann hax

Zeitart: Urlaub v X

Datum von . [lzZeitraum

Uhrzeit von 08:00 > bis 1643 - [Asolizeit anwenden
Autrags-Mr.: | |

Pos.-Mr.

Motiz: Ist vom Chef freigeben

¥ Abbrechen

Nach der Eingabe der geforderten Zeiten speichern Sie mit "OK" ab.

Anschlielend kdnnen Sie die erfasste Zeit beispielsweise in der Summenauflistung
einsehen.

112



HIHF &=~~~ U=

Q  Miarbeiter: |1 ~ | % zetraum:  april v 2024 % Mustermann Max

Summen Auftrage Zeitstempelungen Abwesenheit Zeitkonto
WT Datum Beginn Ende Pause Ist-Zeit Beginn (Soll) Ende (Sell) Pause (Sell) Sollzeit Tag «/-
Mo 01.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Di 02.04.2024 08:00 16:30 05 8 8
M 03.04.2024 08:00 16:30 0.5 8 +
Do 04.04.2024 08:00 16:30 05 8 B
Fr 05.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 8
Sa 06.04.2024
So 07.04.2024
Vormonat: 0,00

Mo 08.04.2024 08:00 16:30 s 8 +
DI 09.04.2024 08:00 16:30 05 8 BY | Endsaldo Monak:  -174,07
Mi 10.04.2024 08:00 16:30 05 8 B
Do 11.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 g Urlaub
Fr 12.04.2024 08:00 16:30 05 8 B vJb. /Anspr. 00/00
Sa 13.04.2024 Tg.gen/Resturl.  00/00
S0 14.04.2024
Mo 15.04.2024 08:00 16:30 0.5 8 ' Korrektur Urlaub Uberst.
Di 16042024 08:00 16:30 05 8 b

17.04.2024 8 B

0.5 8 5411
Fro 10, 4 0,5 8 B
Sa 20042024
S0 21.04.2024
Mo 22042024 05 ' b Kene Daten vorhanden
D 23.04.2024 0.5 8 B
Mi 24.04.2024 g 05 8 -+
Do 25.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Fr 26042024 08:00 16:30 0s 8 +
Sa 27.04.2024
So 28042024 ‘
Mo 29.04.2024 05 8 5
ni e e 3 o n (/ -
1,93 176,00 -174,07 * .

= Drucken v %] Monatsabschluss Details schlieBen & Neu _’7 Bearbeiten = | sschen

FUr die Bearbeitung der Zeiten wahlen Sie oben den Mitarbeiter und Monat aus. Nun wahlen
Sie in der Auflistung den Tag aus und klicken auf die Schaltflache "Bearbeiten". Wenn der
Tag mehrere Zeitbuchungen hat, missen Sie das betreffende Zeitbuch auswahlen.

Q Mitarbeiter: |1 « | X Zetraum:  April Mustermann Max

Summen A i Zeitkonto

WT Datum Beginn Beginn (Soll) Ende (Soll) Pause (Soll) Sollzeit Tag +/- Beginn Ende Dauer Zeitart
Mo 01.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B Arbeitszeit
Di 02.04.2024 08:00 16:30 05 8 B| 1358 16:22 ! Arbeitszeit
Mi 03.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Do 04.04.2024 08:00 16:30 05 8 B
Fr  05.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Sa 06.04.2024
So 07.04.2024
Mo 08.04.2024 08:00 16:30 05 8 B
DI 09.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Mi 10.04.2024 08:00 16:30 05 8 B
Do 11.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Fr 12.04.2024 08:00 16:30 05 8 B X
Sa 13.04.2024 Tg. gen / Resturl. 0,0/00
S0 14.04.2024
Mo 15.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 Bl [corraktur Urlash Oberst
Di 16.04.2024 08:00 16:30 05 8 B
M 17.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B

18.04.2024 08: 8 6.47]
Fr 19.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Sa 20.04.2024
So 21.04.2024
Mo 22.04.2024 08:00 16:30 05 8 -B feine Da aner
DI 23.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 B
Mi 24042024 g0 16:30 05 8 B
Do 25.04.2024 b 16:30 0,5 8 B
Fr 26.04.2024 2 b 16:30 05 8 B
Sa 27.04.2024
So 28.04.2024 ‘
Mo 29.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 ]
NI annaanna Anan 1con ne n o i., // -

1,93 176,00 -174,07 :

_/ Bearbeiten == | 5schen

m= Drucken |v %) Monatsabschluss Details schlieBen !PNeu

Monatsabschluss

Der Monatsabschluss schreibt die Zeiten fest, sodass keine Anderungen mehr vorgenommen
werden kdnnen, und erstellt aus den erfassten Zeiten und den Zeitkontokorrekturen die
Summen flr das Zeitkonto des jeweiligen Monats.
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Der Monatsabschluss wird durch Klicken auf die Schaltflache "Monatsabschluss"
durchgeflhrt.

= Drucken ) Monatsabschluss =Deta's schlieBen tﬂ MNeu f Bearbeiten E= | gschen

Das Statussymbol links oben zeigt Ihnen, ob der Monat offen oder abgeschlossen ist.

Q@  Mitarbeiter: _ ¥ Zeitraum:  September v ||2022 =

Hinweis:
Wenn Sie oben einen Mitarbeiter ausgewahlt haben, wird der Monatsabschluss nur fir den
Mitarbeiter durchgefihrt und nicht fir alle Mitarbeiter.

Zeitkonto korrigieren

Oft missen Uberstunden oder Urlaubstage aus vorherigen Monaten korrigiert werden. Diese
Korrekturen kdnnen nur in einem nicht abgeschlossenen Monat und vor dem Abschluss des
Monats vorgenommen werden.

Um das Zeitkonto zu korrigieren, wahlen Sie oben den Mitarbeiter und den entsprechenden
Monat aus. Klicken Sie dann in der Detailansicht auf die Schaltflache mit dem griinen
Pluszeichen. Uber die weiteren nebenstehenden Schaltflachen kdnnen Sie die Korrektur
bearbeiten oder 16schen.

Q@ Mitarbeiter: 1 = | K Zeitraum:  April ~ | (2024 > Mustermann Max

Summen Auftrage Zeitstempelungen Abwesenheit Zeitkonto
WT Datum Beginn Ende Pause Ist Zeit Beginn (Soll) Ende (Soll)  Pause (Soll) Sollzeit Tag +/- Beginn Ende  Dauer Zeitart
Mo 01.04.2024 08:00 16:30 05 8 Rl 1355 1357
Di 02.04.2024 08:00 16:30 05 8 Bl 1358 1622 24 Arbeitszeit
Mi 03.04.2024 08:00 16:30 05 8 8
Do 04.04.2024 08:00 16:30 05 8 +
Fr 05.04.2024 08:00 16:30 0,5 8 8 243
Sa 06.04.2024 Uberstunden
So 07.04.2024

Vermonat: 0,00

Mo 08.04.2024 08:00 16:30 05 8 -+
DI 09.04.2024 08:00 16:30 05 8 B EndsaldoMonat:  -17407
Mi 10.04.2024 08:00 16:30 05 ] -+
Do 11.04.2024 08:00 16:30 05 8 $| Urlaub
Fr  12.04.2024 08:00 16:30 05 8 -5 Wb,/ Anspr. 00/00
Sa 13.04.2024 Tg. gen / Resturl 00/00
So 14042024
Mo 15.04.2024 08:00 16:30 05 ] [ orreictur Urfaub Oberst.
Di 16.04.2024 08:00 16:30 05 8
Mi  17.04.2024 0! 0 0,5 8
Do _18.04.2024 0 05 8
Fr o 10.04.2024 05 8 8
Sa 20.04.2024
So 21.04.2024
Mo 22.04.2024 08:00 16:30 05 8 : et
DI 23.04.2024 08:00 16:30 05 8 E
Mi 24042024 08:00 16:30 05 8 4
Do 25.04.2024 08:00 16:30 05 8 :
Fr 26042024 08:00 16:30 05 H]
Sa 27.04.2024
So 28.04.2024
Mo 29.04.2024 08:00 16:30 05 ] gy
hi_annaseaa nan 1608 |/ |-

1,93 176,00 -174,07

= Drucken |* % Monatsabschluss Details schliefen & Neu ,/ Bearbeiten = | 5schen

Anschliel3end geben Sie die Korrekturwerte ein und klicken auf die Schaltflache "OK".
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= Korrektur der Monatssumme *

Geben Sie die Uberstunden oder Urlaubstage ein, um welche korrigiert werden soll,

Eine positive Zahl ist eine Zunahme | Eine negative Zahl ist eine Abnahme

Uberstunden: 164,51 Urlaubstage:

Anmerkung:

¥ abbrechen

Stundenzettel / ZeitenUbersicht drucken

Bevor Sie den endgultigen Stundenzettel fur die Mitarbeiter drucken, mussen Sie den
Monatsabschluss durchfiihren, weil nur danach das Zeitkonto errechnet wird und der
Ausdruck fur das Zeitkonto stimmt.

Um den Stundenzettel auszudrucken zu konnen, klicken Sie links auf die Schaltflache
"Drucken".

(= Drucken & Monatsabschluss Details schlieBen GJ Meu / Bearbeiten B | gschen

Zeiterfassung: Auftrage

Im Reiter "Auftrdge" konnen Sie die Stempelungen der Auftrage nach Mitarbeiter und
Zeitraum filtern und einsehen. In der Tabellenansicht sehen Sie die Informationen wie die
Auftragsnummer, Start- und Endzeit der Arbeitseinheit sowie die summierte Arbeitszeit flr
den jeweiligen Auftrag. Zusatzlich kbnnen Sie unten die Gesamtdauer aller Auftrage sehen.

Q Mitarbeiter: I:| K Zeitraum:  April v Mustermann Max
Summen Auftrage i J b hei Zeitkonto
Auftrag.-Nr.
WT Datum Beginn  Ende Zeit Kunde Notiz
Auftrag.-Nr. : 20041
Fr  19.04.2024 14:06 16:08 2,03 10004-Weber GbR Bremsbelage hinten wechseln
203
{Auftrag.-Nr. : 20042
Do 18.04.2024 147 15:22 1,08 10001-Mustermann Otto Reifenwechsel
Do 18.04.2024 12:57 15:20 2,38 10001-Mustermann Otto Olwechsel
346
549
= Drucken |v &) Monatsabschluss i Neu ,// Bearbeiten == | 6schen
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Falls Sie eine Buchung oder die Notiz bearbeiten mdchten, kdnnen Sie dies Uber die
Schaltflache "Bearbeiten" tun. Sobald Sie auf "Neu" oder "Bearbeiten" klicken, offnet sich das
Fenster fur die "Manuelle Zeitbuchung".

= Manuelle Zeitbuchung e
Personal-Nr.: b 4 Mustermann Max

Zeitart: vl X

Datum von b 4

Uhrzeit von |14:06 = | bis |16:08 = | [ solizeit anwenden
Autrags-Nr: 20041 ~ | % weber GbR

Pos.-Nr.: | |

Notiz: Bremsbelage hinten wechseln

& oK

X Abbrechen

Zeiterfassung: Zeitstempelung
Im Reiter "Zeitstempelung" kdnnen Sie die Stempelungen nach Mitarbeiter und Zeitraum
filtern und einsehen. Sie kdnnen auch Zeiten hinzufiigen, bearbeiten und I6schen.

Falls Sie eine Sollzeit fir den ausgewahlten Mitarbeiter eingetragen haben, wird diese
ebenfalls hier angezeigt.

Q@ Mitarbeiter: |1 ~ | X Zeiraum:  April ~ 2024 > Mustermann Max
Summen Auftrage Z pelung! b h Zeitkonto
Datum
WT Beginn Ende Dauer Zeitart Notiz Beginn Orig. Ende Orig.
Datum : 10.04.2024
Mi 08:00 16:30 8,5 Arbeitszeit 08:00 16:30

8,50
Datum : 11.04.2024
Do 08:00 16:30 8,5 Arbeitszeit 08:00 16:30
8,50
Datum : 12.04.2024
Fr 08:00 16:30 8,5 Arbeitszeit 08:00 16:30

8,50

Datum : 15.04.2024
Mo 08:00 16:30 8.5 Arbeitszeit 08:00 16:30
8,50
Datum : 16.04.2024
Di 08:00 16:30 8,5 Arbeitszeit 08:00 16:30
8,50
Datum : 17.04.2024
Mi 08:00 16:30 8,5 Arbeitszeit 08:00 16:30
8,50
Datum : 18.04.2024
Do 08:58 16:22 7.4 Arbeitszeit 13:58 1422

{Datum : 19.04.2024

W= Drucken | © Monatsabschluss & Neu # Bearbeiten == | gschen
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Zeiterfassung: Abwesenheit
Bei der Abwesenheit kdnnen Sie beispielsweise eingetragene Krankheits- oder Urlaubstage
einsehen und neue eintragen.

Q Zeitraum:  April v ||2024
Summen Auftrage i e t Zeitkonto
Mitarbeiter 1 2|34 586 7 8 9 10 1| 1213 4 15 16 17 18 19 20 21 2 23| 24|25 26 21 B 29 N
Hausmann, Otto
Mustermann, Max U U U U U U U U U U
Miller, Morit N N N N N Y O N vy

& Monatsabschluss 4 Neu # Bearbeiten == | gschen
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Stempeluhr
Bei der Zeitstempelung konnen Sie |Ihre Arbeitszeit, Pausen oder Auftrage stempeln.

B Zeitstemplung Pt

Donnerstag, 18.04.2024

13:41
q -

KOMMEN (F2) GEHEN (F3)

PAUSE (F4) ENDE PAUSE (F5)

) L, Y

AUFTRAG (F6) ENDE AUFTRAG (F7)

Kommen/Gehen & Pause/Ende Pause
Durch das Klicken auf die Schaltflachen "KOMMEN" und "GEHEN", sowie bei "PAUSE" und
"ENDE PAUSE" erscheint ein Fenster, in dem Sie Ihre Personalnummer eingeben muissen.

== Stemplung (KOMME) - Personalnummer eing.. X

Personal-Nr.,

1

¥ oK X Abbrechen

118



HIHF &=~~~ U=

Bei einer erfolgreichen Stempelung jeglicher Art wird der Hintergrund grln, bei einer
fehlgeschlagenen Stempelung rot. Zusatzlich erscheint unten eine Statusmeldung.

= Zeitstemplung X = Zeitstemplung X

E

KOMMEN (F2) GEHEN (F3)

FE

KOMMEN (F2) GEHEN (F3)

AUFTRAG (F6) ENDE AUFTRAG (F7)

AUFTRAG (F6) ENDE AUFTRAG (F7)

Max Mustermann - Sie sind angestempelt.

Max Mustermann - Sie sind schon fir heute eingestempelt.

Auftrag/Ende Auftrag
Hinweis:
Jeder Mitarbeiter kann nur einer Aufgabe/Auftrag gleichzeitig zugewiesen sein.

Durch ein Klicken auf die Schaltflache "AUFTRAG" erscheint ein ahnliches Fenster wie
beispielsweise bei "KOMMEN", in dem Sie zusatzlich eine Notiz hinterlegen kénnen.

= Stemplung (AUFTRAG) - Personalnummer ein.. X

Personal-Nr.
[

Notiz:

Reifenwechsel

oK X Abbrechen
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Nach dem Klicken auf die Schaltflache "OK", mussen Sie einen Auftrag per Auftragsnummer
wahlen.

Wenn Sie jedoch noch nicht durch "KOMMEN" eingestempelt sind, werden Sie zuerst dazu
aufgefordert.

B Max Mustermann - Stemplung (AUFTRAG) - A.. X

Auftrags-Nr.

20042|

¥ 0K X Abbrechen

Nach der Bestatigung durch die Schaltflache "OK" erhalten Sie erneut ein Feedback in den
Farben Grun oder Rot sowie die entsprechende Statusmeldung.

Um einen Auftrag zu beenden, klicken Sie auf "ENDE AUFTRAG" und geben Sie lhre
Personalnummer ein. Die Auftragsnummer muss nicht erneut eingegeben werden, da sie
automatisch erkannt wird.

== Stemplung (AUFTRAG ENDE) - Personalnumm... <

Personal-Nr.

1

« oK X Abbrechen
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Einkauf

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift "Einkauf' im Navigationsmenu, oder auf den
gleichnamigen Menupunkt in der Menduleiste, haben Sie die Moglichkeit Ihre
Eingangsrechnungen einzusehen, Lagerbestande zu bearbeiten und Lagerbewegungen
einzupflegen.

Eingangsrechnung
In den Eingangsrechnungen kdnnen Sie alle eigehenden Rechnungen verbuchen und
verbuchte Rechnungen einsehen.

& KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche — a ®

KFZ-faktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools | Demodaten

=iy 3-8 B A4 N 8% T Eingangsrechnung
Favoriten , ,
st suche || in Spalte | Int. Beleg-Nr. -] Doflen  [lteitweise bezaht  [Ibezahit

Biiro Datum [ /}m ] JFMAMIJ J AS OND 2024 2023 2022

ﬁ Int. Beleg- Firma Namenszuatz Rechnungs-Nr. Datum  Filligam Bruttobetr Zahlungss:
24.04.2024 24.04.202 587,50 offen

2 Moller Lackiertechnik GmbH

’ &'l‘ 3 PVD Ersatzteile GmbH R-99283 24.04.2024 2 75200 € offen
1 ATV GmbH & Co.KG Werlzeug und Ersatzteile 5135 24042024 24.04.2024 200,00 € offen|
Eingangsrechnung

»

Lagerbestande
—

-

Lagerbewegung

Verkauf
Fahrzeughandel 1.539,50 €

Finanzen

5 4 -
Y = P Zahlung erfassen o Neu Bearbeiten Laschen

Suchleiste und Statusfilter der Eingangsrechnung

Suchleiste

Um Vorgange zu suchen, wahlen Sie die entsprechende Vorgangsart in der Suchspalte aus,
und geben in das Eingabefeld "Suchen" die Anfangsbuchstaben oder Ziffern des gesuchten
Begriffs ein. AnschlieRend driicken Sie "ENTER", um die Suche auszulésen. Werden
passende Vorgange gefunden, sehen Sie diese in der Ubersicht, sonst bleibt die Ubersicht

leer. Um wieder alle vorhandenen Vorgange anzuzeigen, klicken Sie auf die # _Schaltflache.

Sie haben auch die Mdéglichkeit, nach Datum zu sortieren oder den Monat und das Jahr Uber
die Kurzel auszuwahlen.

Zahlungsstatus
Suche || | in Spalte ‘Int Beleg-Nr. v | [Joffen [teilweise bezahtt [ bezahit
Datum V| J FMAMIJ J AS OND 2024 | 2023 2022
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Statusfilter

Zahlungsstatus

[Joffen [teilweise bezahit [Jbezahit F

Offen: Zeigt Ihnen alle noch nicht bezahlten Rechnungen an.
Teilweise bezahlt: Zeigt Ihnen nur teilweise gezahlte Rechnungen an
Bezahlt: Zeigt Ihnen alle vollstandig bezahlten Rechnungen an.

Eingangsrechnung anlegen

Wenn Sie eine neue Eingangsrechnung anlegen mochten, missen Sie auf die Schaltflache
"Neu" klicken. Dadurch 6ffnet sich das entsprechende Fenster. Im Reiter "Rechnungsdaten"
mussen Sie einen Lieferanten auswahlen, indem Sie auf die Lupe klicken oder die
Lieferantennummer direkt eingeben.

== Eingangsrechnung bearbeiten X

Rechnungsdaten Dokumente
Interne Daten

Lieferanten-Nr.: 70001 L X @

Anschrift Intr. Beleg.-Nr.: ‘1 ‘
Firma:

IATV GmbH & Co.KG \ ‘ Buchungstext: ‘ ‘

\
Namenszusatz: Gegenkonto: ‘ v| i x

|Werkzeug und Ersatzteile |
StraBe:
|Brennerstr. 98 |

Land: PLZ: ort:
| v‘ |33100 ‘ |Paderbom |

Rechnungsdaten

Rechnung-Nr.: Bruttobetrag: | 200,00 €| Skontobetrag:
Datum: Steuersatz: |vo|le MwSt V| A Skonto: %
Fallig am: 24.04.2024 | Nettobetrag: | 16807€| vst:|  31.93¢| Zahlbarbis: (30042024 v

Splittbuchung & oK X Abbrechen
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Im nachsten Schritt figen Sie die Rechnungsnummer, das Falligkeitsdatum und den
Bruttobetrag ein. Der Nettobetrag und die Umsatzsteuer werden automatisch berechnet.

Optional kénnen Sie einen Skontobetrag oder Skonto sowie die entsprechende Zahlungsfrist
des Skontos eintragen.

= Fingangsrechnung bearbeiten X
Rechnungsdaten Dokumente

Interne Daten

Lieferanten-Nr.: 70001 S

Anschrift
Firma:

|ATV GmbH & Co.KG | Buchungstext | |

Intr. Beleg.-Nr.: |1 ‘

Namenszusatz: Gegenkonto: | v‘ X
|Werkzeug und Ersatzteile |
StraBe:

[Brennerstr. 98 |

Land: PLZ: Ort:
| v | |33100 ‘ ‘Paderbom |

Rechnungsdaten

Rechnung-Nr.: Bruttobetrag: ‘ 200,00 € Skontobetrag: 0,00 €

Steuersatz: ‘vo\le MwSt V‘ X Skonto: %
Fallig am: 10.05.2024 v obetrag: | 16807 VSt:| 3193 ¢ lbar bis:  |30.04.2024 v

Datum:

Splittbuchung « oK X Abbrechen

Wenn Sie den Buchungssatz als Eingangsrechnung an den Steuerberater senden mochten,
ist es verpflichtend, das Gegenkonto anzugeben, da Sie sonst diese Rechnung nicht per
Schnittstelle an den Steuerberater weiterleiten kdnnen.

= Fingangsrechnung bearbeiten X
Rechnungsdaten Dokumente

Interne Daten

Lieferanten-Nr.: 70001 5 X

A!“ch”ﬂ Intr, Beleg.-Nr.: |1 ; ‘

Firma: \

IATV GmbH & Co.KG ‘ Buchungstext: | \ ‘
\

Namenszusatz: Gegenkonto: | v‘ & X

|Werkzeug und Ersatzteile |

StraBe:

|Brennerstr. 98 |

Land: PLZ: Ort:
| v | |33100 ‘ ‘Paderborn |
Rechnungsdaten

Rechnung-Nr.: 5135 Bruttobetrag: ‘ 200,00 €| Skontobetrag: 0,00 €

Datum: 24.04.2024 v| Steuersatz: ‘vo\le MwSt V‘ X Skonto: %
Fallig am: 10.05.2024 v| Nettobetrag: | 16807 ¢€| vst:| 3193€|  Zahbarbis:  [30.042024 v

splittbuchung « OK X Abbrechen

123



HIHF &=~~~ U=

Uber den Reiter "Dokumente” kénnen Sie dazugehdrige Dokumente anhangen.

= Eingangsrechnung bearbeiten X

Rechnungsdaten Dokumente

o e E | X

Zuriick Neuer Ordner  Import Scannen Loschen Ansicht

splittbuchung 0K X abbrechen

Lagerbestande
Im Bereich "Lagerbesténde" haben Sie einen Uberblick tGiber lhren maximalen, minimalen,
reservierten und verfigbaren Bestand fir einzelne Artikel.

Durch Klicken auf die Schaltflachen "Neu" und "Bearbeiten" kdnnen Sie Artikel hinzufligen
oder bearbeiten. Dabei 6ffnet sich das Fenster "Artikel anlegen/bearbeiten", das Ihnen
bereits aus dem Bereich "Artikel" bekannt ist.

Sie kénnen Artikel auch Uber die Schaltflache "Léschen" entfernen.

5 KFZ-Faktura - Das elnfache Rechaungsprogram fur die KFZ-Branche - o x
KFZ-Faktura Stammdaten  Bar Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

ﬂlﬂ-lm '-i'l' < & s \ﬁ- ﬁ 2 Lagerbestande

Status

e suche || @ @alle  OBestand = Mindestbestand () () Bestand < Mindestbestand & () Bestand =<0 @
Stammdaten
Biiro *"ABCDEFGHI! JKLMNOPQRSTUVWXYZ123
~ alle warengruppen Artikel-Nr. Bezeichnung 1 Bezeichnung 2 Lagerart EKP-Netto Max. (Bestand) Min. (Bestand) Res. Bestand  Verf. Bestand  Bestand
. Bremsanlage @ 13046058212  Bremsbelagsatz, Schei fur BMW ] 3245€ 000 0,00 000 5,00 500
'_[,’;f g’l‘" Q@ cu3tTEe Kupplungssatz 230 17139€ 000 0,00 000 600 600
@  Kcio Kraftstofffiter 5/6/9 12426 000 0,00 000 200 200
S Q@ 0281004148 Lambdasonde a2 106,99 € 000 0,00 000 1,00 1,00
[+ Edge 5W-30 Matordl VR &/5 1485 € 10,00 300 1,00 2,00 300
) Q 2020-4761 Offilter mn 912€ 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00

4 Export in eine Bestelldatei

\Warengruppen anzeigen  Weitere Funktionen [ & Neu ./ Bearbeiten | =W Lgschen
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Suchleiste und Statusfilter der Lagerbestande

Suchleiste

Um Artikel zu suchen, geben in das Eingabefeld "Suchen" die Anfangsbuchstaben oder
Ziffern des gesuchten Begriffs ein oder klicken Sie auf den Buchstaben in der
Schnellauswahl. Anschlielend drucken Sie "ENTER", um die Suche auszul6sen. Werden
passende Artikel gefunden, sehen Sie diese in der Ubersicht, sonst bleibt die Ubersicht leer.

Um wieder alle vorhandenen Vorgange anzuzeigen, klicken Sie auf die % -Schaltflache.

» Status
Suche “ !!;;;} @®alle  OBestand = Mindestbestan‘h

*ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY Z123

Statusfilter

Status
®@alle (O Bestand = Mindestbestand () (O Bestand < Mindestbestand @ (O Bestand =<0 @ |

Alle: Zeigt Ihnen alle Artikel an.
Bgstand - . Zeigt Ihnen nur Artikel an, deren Bestand dem Mindestbestand
Mindestbestand: :

entspricht.
Bestand < Zeigt Ihnen nur Artikel an, deren Bestand niedriger als der
Mindestbestand: Mindestbestand ist.

Zeigt Ihnen nur Artikel an, deren Bestand kleiner oder gleich 0

Bestand <= 0: ;
ist.
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Wenn Sie die Lagerbewegungen eines Artikels ansehen mochten, missen Sie den Artikel
markieren und auf "Bearbeiten" klicken. Im sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie dann die

Option "Lagerbewegungen".

= Artikel bearbeiten

Artikeldaten Lager / Langtext l Paket ] Bild Ind. Felder

Lagerbestand

akt. Bestand: 5,00

Langtext

Lagerbewegungen

Auftrage anzeigen

. [Jkeine Lagerfihrung

lagerort: (423

Min. Menge: l 0,00
Max. Menge: l 0,00
Lieferant: ~

. Textbausteine verwenden

Sonstiges

X

Historie I

Vorgangsbezogener Text ¥

== Text Ischen

Preis ist netto

+ oK

X Abbrechen

Hier kdnnen Sie alle Lagerbewegungen einsehen.

= Lagerbewegung Bremsbelagsatz, Scheibenbremse - 13.0460-5821.2

Typ Datum
M 20.03.2024

Anzahl Anmerkung

3,00 Inventurkorrektur

14,03,2012 2,00 Wareneingang LS: 12345678
5,00 v
< >
% Neu /" Bearbeiten ™ | 6schen Anzeigen « 0K X abbrechen
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Lagerbewegung
Wenn Sie im Navigationsmenu auf "Lagerbewegung" klicken, 6ffnet sich die
Schnellerfassung fur Lagerbewegungen, um Artikel ein- oder auszulagern.

Befolgen Sie die folgende Reihenfolge, um Artikel ein- oder auszulagern:

1. Wahlen Sie das Datum aus.

2. Wahlen Sie "Einlagerung" oder "Auslagerung" aus.

3. Geben Sie die Menge ein, bevor Sie den Artikel wahlen, da die Mengenanzahl direkt
Ubernommen wird.

4. Sie kénnen einen Artikel auswahlen, indem Sie die Bezeichnung in das Suchfeld
eingeben oder auf die Schaltflache "Suchen" klicken, um die Artikellbersicht
anzuzeigen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache "Buchen", um lhre Lagerbewegung zu verbuchen.

¥ Schnellerfassung - Lagerbewegungen X

Datum: ® Einlagerung O Auslagerung
Artikel: ."‘ b 4 Menge: Suchen
| B
Artikel-Nr. Bezeichnung 1 Menge

<Keine Daten vorhanden>

Anmerkung:

« Buchen X Abbrechen

= L&schen
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E-Rechnung Visualisieren

Hinter einer PDF-Rechnung, die Sie von einem Kunden erhalten, verbirgt sich eine E-
Rechnung im ZUGFeRD- oder X-Rechnungsformat, die separat gedffnet werden muss, um
diese zu kontrollieren.

Wenn Sie eine Rechnung als PDF erhalten und diese beispielsweise aus lhrem Download-

Ordner 6ffnen, kdnnte die Ansicht der normalen PDF folgendermal3en aussehen:

Autoservice Mustermann
Inh.: Max Mustermann y ¥

Autoservice Mustermann « 7+12345 | Kontakt:

Firma Musterstr. 7

Meier GmbH 12345 Musterhausen
Dachdeckermeister Telefon: 1234567890

Meierstrasse 45 Telefax: 0987654321

52062 Aachen
Rechnungs-Nr.: 80078
Datum: 15.01.2025
Liefer-/Leistungsdatum: 15.01.2025
Kunden-Nr.: 10002
Rechnung Seite 1 von 1
Marke:  MAZDA (J) HSN: 7118 F.-ld.-Nr.:
Modell:  MAZDA 3 MPS BK TSN: ABK HU: 07.2013
Kennzeichen: A-PN-2345 EZ: 16.07.2009 Km-Stand: 57.778
Pos Nummer Bezeichnung/Beschreibung Menge Einh. E-Preis Ges. Preis St.
1 JARG92 Axialgelenk, Spurstange 1,00 60,00 € 60,00€ A
2 53115792 Frostschutz 1,00 12,85€ 12,85€ A
3 1C01520050 Olabscheider Motorentliftung 0,20 50,00 € 10,00€ A
aus-feinbauen
Zahlbar bei Lieferung netto Kasse Nettosumme: 82,85€
MwSt (19 % (A)): 15,74 €
Gesamtbetrag: 98,59 €
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Um die E-Rechnung hinter der PDF zu visualisieren, mussen Sie in den "Einkauf" gehen und
dort auf die Schaltflache "E-Rechnung visualisieren" klicken.

% KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm far die KFZ-Branche

KFZ-Faktura Stammdaten Baro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

(][] - aEARTIRANEAE &i/ﬁ.\sﬁ‘ﬁ 3

Favoriten | |

Suche
Stammdaten

Biiro Datum vbisl ~ J FMAMIJ J

Iﬁ Int. Beleg- Firma Namenszuatz
i \

Eingangsrechnung

»

Lagerbestande

in Spalte |In’r‘ Beleg-Nr. v | [ offi

@

Lagerbewegung

Verkauf
Fahrzeughandel /
Finanzen

s Zahlung erfassen @ E-Rechnung visualisieren

Auswertung

129



HIHF &=~~~ U=

Wahlen Sie nun die Datei aus.

= Wahlen Sie die E-Rechnung aus... X
4N ; » DieserPC » Downloads v [¥] "Downloads” durchsuchen
Organisieren « Neuer Ordner ==« [N o
[ Desktop + A Name L'«nderung:d‘;a‘rum Typ GroBe
Downloads
¥ Downlonds v Heute (1)
| Dokumente o o
— [ Rechnung Nr 80078 15.01.2025 19:48 Microsoft Edge P... 303
== | Bilder +
KFZ-Faktura
[ DieserPC
) 3D-Objekte
&=| Bilder
[ Desktop
|=] Dokumente
ly Downloads
D Musik v < >
Dateiname: | Rechnung Nr 80078 V| Dateien v

Nun o6ffnet sich die E-Rechnung, die in der PDF enthalten ist.

(1) Datei | C/KFZ-Faktura/Temp/factur-xhtml b

Ubersicht Positionen Informationen Anhinge Bearbeitungshistorie

Wir Ubernehmen keine Haftung fur die Richtigkeit der Daten.

Informationen zum Kéufer Informationen zum Verkéufer

Leitweg-1D

Name Meier GmbH Firmenname: Autoservice Mustermann
StrafSe / Haus-Nr Meierstrasse 45 Strale / Haus-Nr. Musterstr. 7
Postfach Postfach

Adresszusatz: Adresszusatz:

PLZ 52062 PLZ 12345

Ort: Aachen Ort Musterhausen
Bundesland Bundesland

Land DE (Deutschland) Landercode: DE (Deutschland)
Kennung / Kunden-Nr. Kennung.

Schema der Kennung Schema der Kennung

Name: Name

Telefon Telefon
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Verkauf

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift "Verkauf' im Navigationsmenu, oder auf den
gleichnamigen Menupunkt in der Menduleiste, haben Sie die Moglichkeit zum Verkaufsbereich
zu gelangen. Im Verkaufsbereich verwalten Sie Angebote, Auftrage, Lieferscheine,
Rechnungen, Rechnungskorrekturen und die Kasse. Das Erstellen von Angebot, Auftrag,
Lieferschein, Rechnung, Rechnungskorrektur und Kassenbeleg, bezeichnen wir als Vorgang.
Jeder Vorgang kann fur sich allein stehen und bendétigt keinen Vorganger oder Nachfolger.
Um einen Vorgang zu erstellen, klicken Sie in dem Navigationsmenu den entsprechenden
MenuUpunkt an.

Um die Bedienung von KFZ-Faktura moglichst einfach zu gestalten, sind die Eingabemasken
und die Vorgehensweise in jedem Vorgang weitgehend identisch.

Ubersicht der einzelnen Vorgange

In den Ubersichten finden Sie eine Auflistung aller erstellten Angebote, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen und Rechnungskorrekturen. Die angezeigten Daten kénnen

gruppiert, gefiltert und sortiert werden, und es besteht die Mdglichkeit, Angebote nach
bestimmten Kriterien zu suchen.

B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche

e Rechnungs che - o X
KFZ-Faktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demeodaten
< ; :
= |1 )
1] [ SEARTIRANEW S HE- N Angebote
o
N Status
Favoriten .
suche | | in Spalte [Name/Firma v ORechnung ersteltt O Auftrag erstellt O gedruckt O nicht gedruckt @ alle
Biro Datum Angebots-Nr.  Name/Firma Vorname Summe Netto Summe Brutto  Roherlds  EK.-Preis
. € 6,81 € 278 € €
Einkauf L
ﬁ 26.04.2017 100058 Meier GmbH 32960 € 39222 € 15821 € 17139 €
il 10.04.2017 100057 Meier otto

428,00 € 509,32 € 5901€ 36899 €

AF
Auftrage
LS

Lieferscheine

Rechnungen

Finanzen

Weitere Funktionen [v| | = Drucken = % | Weiterfuhren als Auftrag = Neu

y =
Auswertung 7 Bearbeiten Léschen

Suchleiste

Um Vorgange zu suchen, wahlen Sie die entsprechende Vorgangsart in der Suchspalte aus,
und geben in das Eingabefeld "Suchen" die Anfangsbuchstaben oder Ziffern des gesuchten
Begriffs ein. AnschlieRend driicken Sie "ENTER", um die Suche auszulésen. Werden
passende Vorgange gefunden, sehen Sie diese in der Ubersicht, sonst bleibt die Ubersicht

leer. Um wieder alle vorhandenen Vorgange anzuzeigen, klicken Sie auf die A _Schaltflache.
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Name/Firma |Kunden-ir,
Rosenkranz Mame/Firma
12.05.2015 100059 Graboviz Vorname
15.05.2014 100060 Barnard Summe: Netto
Summe Brutto
18.04.2013 100058 Meier GmbH Kennzsichen

@ 08.11.2012 100057 Meier HSN

Datum ° Angebots-Nr.
14.05.2015 100061

Statusfilter der einzelnen Vorgange

Vorgangstyp — Angebot

Status
(_JRechnung erstellt () Auftrag erstellt  ( gedruckt  (nichtgedruckt (@) alle

Mit dem Statusfilter der Angebote kdnnen Sie die Angebote nach Ihrem Status filtern.

Zeigt Ihnen alle Angebote an, die als Rechnung weitergefuhrt

Rechnung erstellt: wurden.

Auftrag erstellt: Zeigt Ihnen alle Angebote an, die als Auftrag weitergefuhrt

wurden.
gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Angebote an.
nicht gedruckt: Zeig Ihnen alle noch nicht gedruckten Angebote an.

Zeigt Ihnen alle Angebote unabhangig vom Status des Angebots
an.

alle:

Vorgangstyp — Auftraq

Status
{JRechnung erstellt  ( Jgedrudkt () offen (@) alle

Mit dem Statusfilter der Auftrage kdnnen Sie die Auftrage nach Ihrem Status filtern.
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Rechnung erstellt: Zeigt Ihnen alle Auftrage an, die als Rechnung weitergefuhrt

wurden.
gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Auftrage an.
offen: Zeig Ihnen alle noch nicht gedruckten Auftrage an.

Zeigt Ihnen alle Auftrage unabhangig vom Status des Auftrags
an.

alle:

Vorgangstyp — Lieferschein

Status
{Jgedruckt  ( Jnicht gedruckt (@) alle

Mit dem Statusfilter der Lieferscheine konnen Sie die Lieferscheine nach lhren Status filtern.

gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Lieferscheine an.
Nicht gedruckt: Zeig lhnen alle noch nicht gedruckten Lieferscheine an.
alle: Zeigt Ihnen alle vorhandenen Lieferscheine an.

Vorgangstyp — Rechnung

Status
{Jgedruckt  ( Jnicht gedruckt (@) alle

Mit dem Statusfilter der Rechnungen kénnen Sie die Rechnungen nach lhren Status filtern.
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gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Rechnungen an.
Nicht gedruckt: Zeig lhnen alle noch nicht gedruckten Rechnungen an.
alle: Zeigt Ihnen alle vorhandenen Rechnungen an.

Vorgangstyp — Rechnungskorrektur

Status
{Jgedruckt  ( Jnicht gedruckt (@) alle P

Mit dem Statusfilter der Rechnungskorrekturen kdnnen Sie die Rechnungskorrekturen nach
Ihrem Status filtern.

gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Rechnungskorrekturen an.
Nicht gedruckt: Zeig lhnen alle noch nicht gedruckten Rechnungskorrekturen an.
alle: Zeigt Ihnen alle vorhandenen Rechnungskorrekturen an.
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Vorgang anlegen und bearbeiten

Uber die Schaltflachen "Neu" oder "Bearbeiten" in der Funktionsleiste, sowie per Doppelklick,
auf einen Vorgang wird beispielsweise die Angebotseingabemaske anzeigt. In dieser
Eingabemaske haben Sie die Moglichkeit, neue Vorgangsdaten zu erfassen oder
bestehende Daten zu bearbeiten.

= Angebot bearbeiten

Eingabemaske \ Texte

| Sonstiges |

Angebot-Nr.: |100053

Datum: | 18.06.2023 ~ ‘

Fahrzeug-Nr.: 990002 v X

0

Fahrzeugdaten

Kunden-Nr.: 10002 @Firma O Privatkunde v X a‘ Kennzeichen: |A-PN-2345 Fz.-Ident-Nr: l:
Anschrift HSN /TSN: 7118 ABK EZ: 16.07.2009
ghcade Firma Yl Marke: MAZDA (J) HU: or2013 = [+20|[+1s
RS cier GmbH Modell: [MAZDA 3 MPS BK KM-Stand:  |57.778 ]
Zusatz: Dachdeckermeist; )
. achceckermerer Liefer-/Leistungsdatum: Zahlungsbedingungen:
StraBe: Meierstrasse 45 18.04.2013 v‘ [sofort Netto Kasse v|
Land / PLZ / Ort: \,‘ |52352 | Aachen Auftragsart: + sachbearbeiter/in
r: = 3 B T gy = > y -
A XX 2 ez @& | —R (W x|
Pos. Art Artikel-Nr.  Bezeichnung Beschreibung Menge E.-Preis Rabatt Summe ST Roherlds
1 A 624317809 Kupplungssatz 1,00 329,60€ 000 32960€ A 15821 €
2 L 1HO700000  Kupplung komplett erneuern 0,00 50,00€ 0,00 000€ A 0,00€
netto v~ Netto: 329,60 € Brutto: 302,22 €
= Drucken | Formular: [angebot v o 0K % Abbrechen

[JRabattspalte drucken

Vorgangs-Nr:

Eindeutige Vorgangsnummer, die beim Erstellen eines neuen
Vorgangs vorgeschlagen wird. Die Nummer kann manuell

geandert werden, allerdings nicht doppelt sein und keine
alphanumerischen Zeichen enthalten.

Datum:

Datum, an dem das Angebot erstellt wurde.

Auftragsart:

Auswahl einer Auftragsart. Die Auftragsart kdnnen Sie in den
Auswertungen spater auswerten.

Zahlungsbedingung:

Die Zahlungsbedingungen konnen in der Menduleiste unter dem
Menupunkt "Stammdaten" — "Zahlungsbedingungen" angelegt
werden.

Sachbearbeiter/-in:

Angaben des Sachbearbeiters / der Sachbearbeiterin
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Kunden- und Fahrzeugauswahl in den Vorgangen

In der Eingabemaske der Vorgange finden Sie den Bereich fir Kundenauswahl /
Fahrzeugauswahl. Die Vorgehensweise fur Auswahl der Kunden und Fahrzeuge ist in allen
Vorgangen gleich.

Kunden-Nr.: 10002 @ Firma O Privatkunde s X a]
Anschrift \
Anrede: |Firma \v‘
Firmenname: Meier GmbH \\
Zusatz: Dachdeckermeister

StraBe: |Meierstrasse 45 ‘

Land / PLZ / Ort:

| v] \52052 \ Aachen \

Mit einem Klick auf die Lupe oder Uber die Eingabe der Kundennummer, kdnnen Sie in der
oben abgebildeten Maske einen Kunden auswahlen.

= Kunden wahlen

Suche in Spalte  |Name/Firma ~ i &
*MA B CDETFGHI J KLMNOPQRSTUVWXXY ZIi123 %

Kunde Name/Firma Vorname Namenzusatz StraBe PLZ Ort Telefon Mobil
10000 -BARVERKAUF
10001 Mustermann Otto Musterstrasse : 12345 Berlin 123456789 0987654321
10002 Meier GmbH Dachdeckermei Meierstrasse 45 52062 Aachen 0753/928190
10003 Claus Annette Hinter dem Ber: 32839 Steinheim 0173/12345667
10004 Weber GbR Tiernahrung  Feldweg 23 33602 Bielefeld 0348/92013837
10005 Graboviz Alex Knickweg 45 32049 Herford
10006 Bernard Fritz Bachstr. 68 33602 Bielefeld 0521/123456789
10007 Rosenkranz Elmar Musterhausens! 32756 Detmold
10013 Meier Otto Sennelagerstr. © 33106 Paderborn 05258/22312345
10014 Drecker GmbH Werkzeugspezi Grabenstr. 76-7 34567 Homberg 0543278876549

Weitere Funktionen |+ o 0K X Abbrechen

i B
Uber die Schaltflachen & % kénnen Sie direkt in der Kundenauswahl, einen neuen
Kunden anlegen oder einen Kunden bearbeiten.

Um den Kunden auszuwahlen, klicken Sie auf die Schaltflache "OK" oder per Doppelklick auf
den Kunden. Wenn der ausgewahlte Kunde nur ein Fahrzeug in seinen Bestand hat, wird
dieses automatisch in dem Vorgang ausgewahlt, sonst erscheint im nachsten Schritt die
Fahrzeugauswahl des Kunden.
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‘= Kundenfahrzeug auswahlen X
s gl (] |
“ [JHandelsfahrzeuge anzeigen
*ABCDEFGHI! JKLMNOPQRSTWUVWXY Z123

Kennzeichen Fz.-Ident.-Nr. HSN TSN Marke Modell EZ KM
05.05.2010

HSKALX-9876 0588 888 AUDI AUDI A6 WW.AUDI S6 4F 15.07.2005 98543

A-PN-2345 7118 ABK MAZDA (1) MAZDA 3 MPS BK 16.07.2009 57778

HH-XD-2893 3144 004 NISSAN EUROPE (F) NISSAN MICRA K12 25.05.2012 126987

BI-Z-3456 9648 k7al NISSAN EUROPE (NL) NISSAN TERRANO R20 12.09.2001 234567

LIP-H-98 0503 367 VOLKSWAGEN-VW PASSAT 38 10.03.2005

« 0K X Abbrechhen

Wahlen Sie das betreffende Fahrzeug per Doppelklick oder mit der Schaltflache "OK" aus.
Wenn Sie kein Fahrzeug in den Vorgangen haben mdchten, klicken Sie einfach bei der
Fahrzeugauswahl auf die Schaltflache "Abbrechen".

Mit den Schaltflachen 5 5 < konnen Sie direkt in der Fahrzeugauswahl ein neues
Fahrzeug anlegen, Fahrzeuge bearbeiten oder Kunden anlegen.

Hinweis:
Sie konnen entweder zuerst einen Kunden oder ein Fahrzeug auswahlen, und die fehlenden

Daten werden automatisch erganzt. Alternativ kdnnen Sie den Kunden auch direkt durch
Eingabe seiner Kundennummer auswahlen.

Positionserfassung in den Vorgangen

‘%’(&‘%'x/: 2 kT Mz L S S| - m 7 x Sl AE 2F

Pos. Art Artikel-Nr.  Bezeichnung Beschreibung Menge E.-Preis Rabatt Summe ST Roherlds
1 A 624317809  Kupplungssatz 1,00 32960 € 0,00 32960€ A 158,21 €
2 L 1HO700000 Kupplung komplett erneuern 0,00 50,00 € 000 000€ A 0,00 €

32060 € Brutto:

In diesem Bereich kdnnen Sie den eigentlichen Inhalt der Vorgdnge zusammenstellen. Sie

konnen gespeicherte Artikel und Arbeitswerte auswahlen als auch "freie Artikel" oder "freie

Arbeitswerte" eintragen. Die Positionsibersicht hilft lhnen Gber die einzelnen Positionen die
Ubersicht zu behalten.
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Aktionsschaltflachen bei der Positionserfassung

Mit der Schaltflache "Artikel einfiigen" fugen Sie gespeicherte
Artikel ein.

Die Artikel kdnnen, bevor diese in den Vorgang einfligen werden
per Doppelklick, mit der Positionserfassungsmaske bearbeitet

werden.
= Positionserfassung - Ersatzteil X

Grunddaten Langtext I Sonstiges

Ersatzteil

Artikelnummer: 624317809

Bezeichnung 1: |Kupplungssatz

Bezeichnung 2:

Lieferant: v X

Menge / Rabatt / Preise

Menge: 1,00 | Marge in %: 48,00
J_,l'r Rabatt in %: 0,00 | VK-Preis Netto: 329,60 €
(_ﬁ ? EK-Preis Netto: 171,39 €| VK-Preis Brutto: €
Mwst.: volle Mwst ~ | Einheit 1+
MNet (Position): it
329,60 €
Preis ist netto - & oK X Abbrechen

Uber die erweiterte Schaltflache "Pfeil nach unten" neben dem
Symbol kénnen Sie Artikel ohne die Abfrage der Menge, Preis
usw. direkt in die Vorgange einfugen.

Mit einem Klick auf die Schaltflache "Freie Artikel" fugen Sie ein
% Artikel ein, der nur in dem Vorgang zu finden ist.

Die Schaltflache "Arbeitswert einfiigen" fugt gespeicherte
[ Arbeitswerte aus der Datenbank in die Vorgange hinzu.
- Ebenfalls kdnnen die Arbeitswerte vor dem Einfligen mit der
) Positionserfassungsmaske per Doppelklick bearbeitet werden.
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= Positionserfassung - Arbeitswerte
Grunddaten Arbeitstext |
Mummer: 1HO700000
Bezeichnung 1: Kupplung komplett erneuern
Bezeichnung 2:
Menge: 3,50 | Rabattin %o: 5,00
Verrechnungssatz: | Meister w 50,00 €
MwSt: volle MwSt v | [|Festpreis aktivieren
Festpreis: 0,00 Brutto:
Summe (Pos.): 166,25 € Brutto: 197, B4 €

[Jourchl, gem. §10 / 1Ust3 o oK 3 abbrechen

Uber die erweiterte Schaltflache "Pfeil nach unten" neben dem
Symbol kénnen Sie Arbeitswerte ohne die Abfrage der Menge,
Preis usw. direkt in die Vorgange einfugen.

Mit einem Klick auf die Schaltflache "Freie Arbeitswert" fugen
7 Sie ein Artikel oder Arbeitswert ein, der nur in dem Vorgang zu
3 finden ist.

Mit der Schaltflache "Textbausteine einfiigen" kdnnen Sie
Textposition oder gespeicherte Textbausteine in die Vorgange

einfugen.
= Text einflgen >
Text:
\
." Textbausteine verwenden = Text [§schen « OK X Abbrechen

139



HIHF &=~~~ U=

Durch die Schaltflache "Zwischensumme einfiigen® fligen Sie
eine Zwischensumme in den Positionen ein. Der Bezeichner
»Zwischensumme® kann von |hnen geandert werden.

E Pos Nummer Bezeichnung/Beschreibung Menge Einh. E-Preis Ges. Preis St
1 53115792 Frostschutz 1,00 1285€ 1285€ A
2 624317809 Kupplungssatz 1,00 32060€ 32960€ A
Zwischensumme 342,45 €
3 2343241 Batterie geprift 0,25 3500€ 8,75
Der Betrag wird von Ihrem Konto abgebucht Gesamtbetrag: 351,20 €\
Die Schaltflache "KET" figen den Kleinteilzugschlag. Der \

Kleinteilzuschlag errechnet sich nur aus allen davorstehenden
Ersatzteilpositionen. Die Kleinteilzuschlagsposition wird immer
KET unter die markierte Position zwischen geschoben, bzw.
angehangt. Den Prozentsatz kdnnen Sie in den "Einstellungen"
— "Vorgabewerte" andern.
Uber die Schaltflache "MTZ" kénnen Sie den
Lackiermaterialzuschlag hinzufugen. Der Betrag wird aus dem
vorgegebenen Prozentsatz und der markierten Positionen
HT: berechnet, die Sie mit der gedruckten Taste [STRG] mehrere
Positionen markieren kénnen. Den Prozentsatz kdnnen Sie in
den "Einstellungen" — "Vorgabewerte" andern.

f&f Mit der Schaltflache "Position bearbeiten" konnen Sie die
z eingefligte Position noch einmal bearbeiten.

W Mit einem Klick auf die Schaltflache "Position I6schen" entfernen
Sie die ausgewahlte Position aus dem Vorgang.

% Die Schaltflache "Position runter" verschiebt die ausgewahlte
Position um eine Position nach unten.

@ Die Schaltflache "Position hoch" verschiebt die ausgewahlte
Position um eine Position nach oben.

Mit einem Klick auf die Schaltflache "Import aus anderen

: Programmen" sprechen Sie die einzelnen Teilekataloge oder
-— e Schadenskalkulationsprogramme an. Diese Programme
Ubergeben Uber die Schnittstelle die Ersatzteile, Arbeitswerte
oder Kalkulation an KFZ-Faktura.

% Hier kdnnen Sie einen Rabatt einpflegen
ol lﬁ Uber diese Schaltflache erzeugen Sie den geforderten EU-Label
. fir die Reifen.
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]
@ Mit der Schaltflache "Fahrzeugverkauf' fugen Sie eine Position
mit einem Lagerfahrzeug hinzu.

= Mit einem Klick auf die Schaltflache "Fahrzeugankauf" figen Sie
@ eine Position mit einem Fahrzeug vom Kunden, welchen Sie

angekauft haben, hinzu. Es ist in den Vorgangen maoglich ein
Fahrzeug zu verkaufen und direkt darunter ein Fahrzeug
anzukaufen.

I“[ll] Hier kdnnen Sie einen Barcodescanner flr die Erfassung der
Artikel/Ersatzteile nutzen.

Rabatt hinzufugen und im Druck anzeigen
Um einen Rabatt hinzuzufiigen, missen Sie im Vorgang auf die "%"-Schaltflache klicken.

A XX/ a8 —=r w 2 [x][5H]E 7 %

Pos. Art Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge E.-Preis Rabatt Supfme ST Roherlds
1 A 13.0460-5821.: Bremsbelagsatz, Scheibenbremse fiir BMW 8950€ 0,00 8950€ A 57,05 €

Hier kdnnen Sie lhren Rabatt konfigurieren. Sie kdnnen festlegen, ob der Rabatt auf alle
Artikel oder nur auf einzelne Artikel/Arbeitswerte gewahrt wird. Aulierdem haben Sie die
Moglichkeit, zu wahlen, ob der Rabatt auf netto oder brutto angewendet wird.

= Rabatte — O *

Rabatt (%) in die vonrhandene Positonen eintragen
Positionsarten

(® Rabatt in % auf ® alle O Artikel O aArbeitswerte

Am Ende eine neue Position fir den folgenden Rabatt erstellen

O fester Rabattbetrag Betrag:

(O Rabatt (%) auf Gesamtsumme Prozente:

O neue Gesamtsumme Gesamtsumme:

Rabatt auf Nettobetrag v 0K X Abbrechen

Damit die Rabattspalte im Druck des Vorgangs erscheint, miissen Sie neben ,Drucken” das
Hakchen bei ,Rabattspalte drucken“ setzen.

netto ~ Netto: 80,55 € Brutto: 95,85 €

— l:!ruckenN e [angebot - « 0K X Abbrechen
: Rabattspalte drucken
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Nun sehen Sie im Druck die Spalte fur den Rabatt.

Ar'gebOt Seite 1von 1
Marke: MAZDA (J) HSN: 7118 F.-ld-Nr:
Modell:  MAZDA 3 MPS BK TSN:  ABK HU: 07.2013
Kennzeichen: A-PN-2345 EZ: 16.07.2009 K"ﬁd: 57.778
Pos Nummer Bezeichnung/Beschreibung Menge Einh. Rab.(%) E-Preis Ges. Preis St.
1 13.0460-5821.2 Bremsbelagsatz, Scheibenbremse 1,00 10,00 8950€ 8055€ A
fur BMW
Zahlbar innerhalb von 14 Tagen abzuglich 2% Skonto Nettosumme: 80,55 €
MwSt (19 % (A)) 15,30 €
Gesamtbetrag: 95,85€

Vorgange drucken

Um den erfassten Vorgang auszudrucken, klicken Sie links unten in der Eingabemaske auf
die Schaltflache "Drucken". Es erscheint die Seitenvorschau lhres Vorgangs, in dem Sie |hre
Angaben noch einmal prifen konnen. Wenn alle Angaben richtig sind, konnen Sie mit einem

Klick auf die Schaltfliche = oder mit dem Tastenkiirzel [STRG]+[P] den Vorgang drucken.
In der Seitenvorschau haben Sie unteranderem noch die Mdglichkeit, den Vorgang in
verschiedenen Formaten wie PDF, Word, Excel usw. zu exportieren.

Vorgange weiterfuhren bzw. wandeln

In KFZ-Faktura kbnnen Sie bestehende Vorgange, wie beispielsweise Auftrage oder
Angebote, nahtlos weiterfuhren und direkt eine Rechnung erstellen. Diese weitergeflhrten
Vorgange sind eng miteinander verknupft und ermdéglichen eine effiziente Abwicklung
innerhalb der Software.

KFZ-Faktura Stammdaten Baro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodsten

= M2 2 N Angeb
PF2=7000E P ngebote
. Status.

Suche | | in Spalte |Name/Firma “| ORechnung erstelit Oauttrag ersteltt O gedruckt O nicht gecruckt @ alle

Favoriten

Biiro Datum 7 Angebots-Nr. Name/Firma Vorname Summe Netto Summe Brutto Roherlés EK.-Preis

03.08.2021 100059 Bernard
26042017 100058 Meier GmbH 329,60 € 39222 € 15821 € 171,39 €
10042017 100057 Meier otto 42800 € 509,32 € 59,01 € 368,99 €

Einkauf
Verkauf

AN
Angebote/KVA

AF
Auftrage

Ls

Lieferscheine

Rechnungskorrekturen

Fahrzeughandel

Finanzen

Auswertung
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Dazu markieren Sie den Vorgang in der Ubersicht mit der linken Maustaste und klicken unten
links auf die Schaltflache "Weitere Funktionen" oder per rechter Maustaste.

ok

Neu F2
Bearbeiten F3
Loschen F4

Drucken 2

SMS an Kunden senden

Angebot per E-Mail versenden

& N

E-Mail an den Kunden senden

Reparaturkosten-Ubernahmebestatigung drucken

Kopiere nach ... Lo
Weiterfuhren als ... Auftrag

' e \ » Lieferschein

Rechnung

Im Kontextmenu wahlen Sie "Weiterfiihren als ..." aus und den Zielvorgang.
Nachdem Sie den Vorgang erstellt haben, 6ffnet sich die Ubersicht des Zielvorgangs, wo Sie
den Vorgang drucken oder weiterbearbeiten kdnnen.

Anzahlung/Abschlag erstellen

Im Reiter "Auftrdge" konnen Sie Uber die Schaltflache "Anzahlung/Abschlag erstellen"
Anzahlungen und Abschlage erstellen. Vorerst missen Sie den gewlnschten Auftrag per
Linksklick markieren.

Weitere Funktionen |¥ | & Drucken % Weiterfahren als Rechnung @ Anzahlung/Abschlag erstellen b Neu // Bearbeiten == | 5schen

Im zu sehenden Fenster kdnnen Sie oben rechts zwischen der Anzahlungs- oder
Abschlagsrechnung wahlen. Klicken Sie auf die Schaltflache "Neu", um eine Anzahlung

= Anzahlungs- / Abschlagsdefinitionen zum Auftrag 20041 O X
Auftragsdaten Anzahlungs- / Abschlagsdaten
Name/Firma: 10004 - Weber GbR Rechnungsart: ¥ Anzahlungsrechnung
Fahrzeug: BI-Z-3456 - NISSAN EUROPE (NL) NISSAN TERRANO R20 Definiert netto / brutto: 0,00 € /0,00 €
Datum: 18.06.2023 Restbetrag netto / brutto: T15T€/8517 €
Auftragsnummer: 20041 Abgerechnet netto / brutto: 0,00 €/000€
Summe netto / brutto: T1,57€ /8517 € Nicht abgerechnet netto / brutto: 0,00 € /0,00 €
gepl. Datum Beschreibung Netto Brutto -Nr.

<Keine Daten vorhanden>

e

# Bearbeiten = | §schen % | Anzahlungsrechnung erstellen « 0K X Abbrechen
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Sie kbnnen nun den Anzahlungsbetrag manuell in das Feld "Nettobetrag" eingeben, oder Sie
lassen sich den Betrag prozentual Uber die Schaltflache berechnen.

== Anzahlungs- / Abschlagsdefinitionen X
Rechnungsdatum: ‘ 19.04.2024 v
Beschreibung ‘Anzahlung fur den Auftrag 20041 vom 18.06.2023
Preis ist netto Betrag durch Prozente (%) vom Auftragswert ermitteln
Nettobetrag: MwSt:  volle MwSt v Gesamtbetrag:

« 0K K Abbrechen

Ihnen wird die erstellte Anzahlung in der Tabelle angezeigt.

Uber die Schaltflache "OK" kdnnen Sie die Anzahlung abspeichern, jedoch wird sie nicht als
Rechnung verbucht.

Wenn Sie die Anzahlung speichern und als Rechnung verbuchen méchten, missen Sie die
Anzahlung durch einen Linksklick markieren und dann auf "Anzahlungsrechnung erstellen"
klicken.

= Anzahlungs- / Abschlagsdefinitionen zum Auftrag 20041 ] x
Auftragsdaten Anzahlungs- / Abschlagsdaten
Name/Firma: 10004 - Weber GbR Rechnungsart: Anzahlungsrechnung
Fahrzeug: BI-Z-3456 - NISSAN EUROPE (ML) NISSAN TERRANO R20 Definiert netto / brutto: 35,79€ /4259 €
Datum: 18.06.2023 Restbetrag netto / brutto: 3578 € /4258 €
Auftragsnummer: 20041 Abgerechnet netto / brutto: 3579 € /4259 €
Summe netto / brutto: 71,57 € /8517 € Nicht abgerechnet netto / brutto: 0,00 € /0,00 €

gepl. Datum Beschreibung Netto Brutto Rech datum Rech -Nr.

19.04.2024 Anzahlung fiir den Auftrag 20041 vo 42,59 € 19.04.2024

_// Bearbeiten == | §schen % Anzahlungsrechnung erstellen " OK X Abbrechen

t‘ Neu
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Vorgange kopieren

Sie kénnen in der Software erstellte Verkaufsbelege kopieren. Dies ist z.B. hilfreich, wenn
Sie eine Rechnung storniert haben, aber eine neue Rechnung mit geanderter Adresse
bendtigen oder wenn Sie gleiche Auftrage flr verschiedene Kunden oder Fahrzeuge haben.
Beim Kopieren wird eine neue Vorgangsnummer vergeben und das Beleg- bzw.
Leistungsdatum auf den aktuellen Tag gesetzt. Alle anderen Daten werden vom Quellbeleg

KFZ-Faktura Stammdaten Baro Einkauf Verkeuf Finanzen Auswertungen  Hilfe/Tools Demodaten
3 - 5
. :
IhE2==omnns 3-8 B %4 M & Angebote
] )
Favoriten SHIS )
Suche | ‘ in Spalte ‘Name/F\rma v‘ (O Rechnung erstellt O Auftrag erstellt O gedruckt O nicht gedruckt @ alle
T Datum 7 Angebots-Nr.  Name/Firma Vorname Summe Netto Summe Brutto  Roherlés  EK.-Preis
03082021 100059 Bernard
Einkauf L
26042017 100058 Meier GmbH 32960 € 39222€  1821€ 17139 €
e 10042017 100057 Meier otto 428,00 € 509,32 € 5001€ 36899 €
AN
Angebote/KVA
AF
Auftrage
LS
Lieferscheine
RE
Rechnungen
GU
Rechnungskorrekiuren
Sy
Rt
Kasse
Finanzen :
it i MBI (il it - |
o Weitere Funktionen &= Drucken = % Weiterfiihren als Auftrag 4 Neu # Bearbeiten L&schen

Dazu markieren Sie den Vorgang in der Ubersicht mit der linken Maustaste und klicken unten
links auf die Schaltflache "Weitere Funktionen" oder per rechter Maustaste.

#  Neu F2
*  Bearbeiten F3
== | oschen F4
s Drucken »
@ SMS an Kunden senden
| Angebot per E-Mail versenden
'g E-Mail an den Kunden senden
Reparaturkosten-Ubernahmebestatigung drucken
Kopiere nach ... Angebot
Weiterfahren als ... 4 Auftrag
B Archiv » Lieferschein
Rechnung

Im Kontextment wahlen Sie "Kopiere nach ..." aus und den Zielvorgang.
Nach der Erstellung des Vorgangs wird die Ubersicht des Zielvorgangs geotffnet, wo Sie den
Vorgang weiterbearbeiten konnen.
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Archiv

KFZ-Faktura verfugt auch uber eine Archivierungsfunktion. Wenn Sie auf ,Weitere
Funktionen® klicken oder den MenUpunkt 6ffnen, in dem Sie einen Rechtsklick nutzen
konnen, haben Sie die Moglichkeit einzustellen, ob Sie aktive, archivierte oder beide Arten
der Vorgange sehen mdchten.

Sie haben hier die Mdglichkeit, alle Vorgange zu archivieren oder einzeln ausgewahlte
Auftrage zu archivieren oder zu reaktivieren.

KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

1L =EARTIRAY ai.snisp\aﬁj

Status
Favoriten .
Suche | | in Spalte |Auftrags-|‘~.|r. V| (O Rechnung erstelit O gedruckt O offen @ al
St dat:
Biiro Gedr Rechi Term Datum Auftrags-Nr. Name/Firma Vorl
. ® 18.06.2023 20041 Weber GbR
Einkauf
1 @ 18.06.2023 20042 Mustermann Otto
. teg62c2s 20084 Meier GrmbH
B @ 27.05.2024 20047 Meier GmbH
[y 27.04.2024 20046 Rosenkranz Elma
AN b 26.04.2024 20045 Claus Anne
Angebote/KVA & Neu B2
o # Bearbeiten F3
— = | gschen F4
AF == Drucken L4
Auftrage
Anzahlungs- / Abschlagsdefinitionen erstellen
= Rechnung mit Selbstbeteiligung (Selbstbehalt) erstellen
LS Sammelrechnung erstellen

Lieferscheine

RE
Rechnungen

GU
Rechnungskorrekturen

e U

Kasse

Fahrzeughandel

Finanzen

Auswertung

-_‘“ﬂ Termin erstellen
Zum Termin gehen
&Y SMS an Kunden senden
] Auftrag per E-Mail versenden
I E-Mail an den Kunden senden

Reparaturkosten-Ubernahmebestatigung drucken
UVV-Priafung / Protokoll drucken

Kopiere nach .. L4
Weiterfiihren als ... 4
’ Archiv Alle Vorgénge archivieren

Markierten Auftrag archivieren

\ Markierten Auftrag reaktivieren

Mur aktive Auftrige anzeigen

Mur archivierte Auftrige anzeigen

~ Aldive und archivierte Auftrige anzeigen

P

Weitere Funktionen |v :. Drucken

Weiterfihren als Rechnung @ Anzahlung/Abschlag erstellen
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Rechnung stornieren

In der Rechnungsubersicht ("Verkauf' — "Rechnungen") markieren Sie die Rechnung,
welche Sie stornieren moéchten. Dazu wahlen Sie die Rechnung in der Ubersicht mit der
linken Maustaste aus, und klicken anschlie3end unten links auf die Schaltflache "Weitere
Funktionen" oder auf die rechte Maustaste.

Im Kontextmeni wahlen Sie "Rechnung stornieren" aus.

g Neu F2
#"  Bearbeiten F3
= | dschen F4
== Drucken »
@ SMS an Kunden senden
-1 Rechnung per E-Mail versenden
'ﬂ E-Mail an den Kunden senden

Zahlung erfassen

Reparaturkosten-Ubernahmebestatigung drucken

Kopiere nach .. »

Rechnung stornieren

Mahnstatus \

B Archiv

Nach der Erstellung der Stornorechnung wird die Ubersicht der Rechnungskorrektur geoffnet.
Von dort aus kdnnen Sie den Vorgang entweder drucken oder weiterbearbeiten.

Rechnungskorrektur und Gutschrift
Ein Rechnungskorrektur oder Gutschrift erstellen Sie im Menupunkt "Verkauf* —
"Rechnungskorrekturen".

Das Handling und die Erfassung einer Rechnungskorrektur oder Gutschrift sind genauso wie
bei einer Rechnung, mit der Ausnahme, dass Sie bei der Positionserfassung die Menge im
Minus eingeben.

Das Formular "Gutschrift" konnen Sie unten links vor der Schaltflache "Drucken" im Feld
"Formular" auswahlen.

Formular: w
[ |Raba '

== Drudken |'r

rechnungskorrektur
storno-rechnung
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Rechnungen als Stapel drucken/exportieren

Im Bereich "Rechnung" kdnnen Sie Ihre Rechnungen als Stapel drucken oder exportieren.
Dricken Sie dafur auf den Pfeil neben der Schaltflache "Drucken".

4 KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm far die KFZ-Branche - 8 x
KFZ-Fakturs Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Fshrzeughandel Finsnzen Auswertungen Hiffe/Tools | Demodaten |

Ihwz-zeimnnn 3+ B4 MG J Rechnungen

pavoitany Suche || in Spate ‘Remnung; -Nr. ~ Ogedruckt O nicht gedruckt  (® alle
Stammdaten
Biiro Ged Datum Rechnungs.-Nr. Name/Firma Vorname Zahlungsstatus Summe Netto Summe Brutto
i S 18062023 80071 weber GbR offen 71,57 € 85,17 €
18.06.2023 80072 Claus Annette bezahit 2565 € 30,52 €
W = 18062023 80073 Rosenkranz Elmar offen 229,60 € 392,22 €]
B 18.06.2023 80074 Graboviz Alex offen 191,20 € 22753 €
= 18062023 80075 Meier GmbH offen 329,60 € 392,22 €]
AF 18062023 80076 Graboviz Alex offen 428,00 € 509,32 €]
Auftrage = 18062023 80077 “BARVERKAUF- offen 518,00 € 61642 €
19.04.2024 80078 weber GbR bezahtt 3579¢€ 4259 €
26.04.2024 80079 Mustermann Ofto bezahit 27,00 € 213 €
Ls 26.04.2024 80080 weber GbR bezahtt ST € 8517 €
ot 27.04.2024 80081 Claus Annette bezahit 1681397 € 20.008,63 €
= 27052024 80082 Meier GmbH bezahtt 50,00 € 59,50 €]
5 = 27052024 80083 Meier GmbH teilweise bezahlt 200,00 € 238,00 €
m“::m = 17.01.2025 80084 -BARVERKAUF- offen 22957 € 24184 €
GU
Rechnungskorrekturen
A
Kasse
Fahrzeughandel /
Finanzen
F — Weitere Funktionen [+ = Drucken [+ | & Zahlung erfassen| |, E-Rechnung erstellen [+ o Neu # Bearbeiten ™= Lgschen

Nun o6ffnet sich das Dropdown-Menu. Klicken Sie hier auf "Stapeldruck".

Einzeldruck (keine Druckersteuerung)

Seitenvorschau
Seitenvorschau mit Briefbogen
Entwurf-Seitenvorschau

Druckstatus auf "ausgedruckt” setzen

Stapeldruck

In dem sich 6ffnenden Fenster kdnnen Sie nun den Stapeldruck nach lhren Wiinschen
konfigurieren.

Sie haben die Mdglichkeit auszuwahlen, ob Sie alle Dokumente, nur bereits gedruckte oder
noch nicht gedruckte Dateien auswahlen mochten. AuRerdem kénnen Sie nach Datum oder
Belegnummer filtern. Zusatzlich kdnnen Sie festlegen, ob Ihr Belegbogen mitgedruckt
werden soll.
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== Auswahl der zu druckenden Rechnungen *

Welche Rechnungen méchten Sie drucken?

Status festlegen
® Alle (O Breits gedruckt O Noch nicht gedruckt

Filter festelgen
(O Zeitraum von |06.02.2025 v | bis [06.02.2025 v

(O Belegnummer von bis

[ Briefbogen benutzen

Q-' Export m=  Drucken X SchlieBen

Nachdem Sie lhre Dateien gefiltert haben, kdnnen Sie nun aus zwei Funktionen wahlen:
Drucken: Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Stapeldruck ausdrucken.
Export: Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Stapel als PDF-Dateien auf Ihrem Computer

speichern. Sie miussen dazu lhren Speicherort auswahlen.

Ordner suchen Pt

Wahlen Sie den Ordner zum Export aus

1D 2
Systemsteuerung
+ [ Dieser PC
‘ Downloads
Il Desktop
“J) 30-Objekte
“ Dokumente
b Musik
B videos
== Bilder
‘i Lokaler Datentrager (C:)

v

o] [ srten

149



HIHF &=~~~ U=

E-Rechnung: Voraussetzungen

Bei elektronischen Rechnungen wird ein Rechnungsdokument als Datei an einen
Geschéaftspartner gesendet, die denselben Inhalt und dieselben rechtlichen Konsequenzen
hat wie eine Papierrechnung. Elektronische Rechnungen vereinfachen die Ablaufe im
Rechnungswesen sowohl flir Unternehmen als auch flr 6ffentliche Einrichtungen.

E-Rechnungsinformationen in den Firmendaten
In Ihren Einstellungen missen Sie zunachst alle Informationen fur die E-Rechnung
hinzufugen. Diese finden Sie unter "Stammdaten" — "Zahlungsbedingungen"

= Programmeinstellungen X
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise pfade Schnittstellen

Firmenadresse
Firmenname: | \ | Firmenzusatz: ‘
StraBe: M Absender: ‘
pLZ: | ort: | Landkirzel: DE v|
Telefon: | | Internetseite: |
Fax: | | Email: ‘
Steuernummer: ‘ ‘ USt-IdNr.: l
Bankdaten
Kontoinhaber: | | IBAN: ‘
Bankname: ‘ ‘ BIC: ' l
Gléubiger-1D: | |
E-Rechnung
HR-Nummer: ‘ ‘ weitere

Pflichtangaben z.B

Geschaftsfiihrer:
SMS-Versand

Mobil-Nr. mit Landercode

Im Kundenportal anmelden.
oder max. 11 Buchstaben

Geben Sie hier die Zugangsdaten von unserem Kundenportal ei

E-Mail-Adresse: Passwort: Absender: ‘
SMS-Gateway: 0 Kontostand: 0 Kontostand abfragen

7 OK X Abbrechen
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Zahlungsbedingungen mit E-Rechnung-Code
Bevor sie eine E-Rechnung erstellen kdnnen missen Sie aulierdem die E-Rechnung-Codes
fur die Zahlungsbedingungen hinzufiigen ("Stammdaten" — "Zahlungsbedingungen").

R Zahlungsbedingungen s
¥ Zahlungsbedingungen anlegen/bearbeiten x
Bezeichnung Text
Barzahlung Barzahlung Name: I
Sofort Netto Kasse Zahlbar bei Lieferung netto Kasse Textvariable einfia
14 Tage / 2% Skonto Zahlbar innerhalb von 14 Tagen abziiglic 4
Karte EC-Kartenzahlung Text: EC-Kartenzahlung
Zahlungsziel: 3| Tage
4/4 v Skonto: 0,00 | % bei Zahlung innerhalb von 0| Tagen
< >
E-Rech:Code:l Vl
#1 = o | 1] 2
& oK X Abbrechen
SchlieBen

N

Mengeneinheiten nach UN/ECE 20
Bei der Ubermittlung elektronischer Daten im Geschéftsverkehr werden Mengeneinheiten
gemal dem UN/ECE 20-Standard verwendet.

Fur die Nutzung von E-Rechnungen ist es erforderlich in den Mengeneinheiten in der
Spalte Mengeneinheit nach UN/ECE 20 entsprechende Eintrage vorzunehmen.

Wichtige Mengeneinheiten sind zum Beispiel:

Stk. Eins (Stlck) C62
Anz. Anzahl Artikel NAR
% Prozent P1
kg Kilogramm KGM
km Kilometer KMT
kWh Kilowattstunde |KWH
| Liter LTR
mm Millimeter MMT
m Meter MTR
m?3 Kubikmeter MTQ
cm? Kubikzentimeter |CMQ
cm Zentimeter CMT
Min Minute MIN
pausch. Pauschale LS
Pr. Anzahl Paare NPR

151



HIHF &=~~~ U=

Pack Paket XPK
Set Set SET
Std. Stunde HUR
t Tonne (metrisch)| TNE
Tag Tag DAY
Woche Woche WEE
Monat Monat MON

Hinweis: \Weitere Codes finden Sie im Internet oder in einzelnen technischen
Beschreibungen der E-Rechnungsformate.

Um eine Einheit zu erstellen, mussen sie Uber die Meniileiste auf "Stammdaten" —
"Einheiten" klicken.

Klicken Sie auf "Neu" oder auf "Bearbeiten", um eine Einheit mit einem "E-Rechnung-Code"
zu erstellen oder eine bestehende Einheit zu bearbeiten.

== Einheiten ps

Bezeichnung ERechnung-Code 2

AW

Liter LTR

Std. HUR

Stk. C62

m MTR

1/5 v

< >
{F‘ Neu ?’? Bearbeiten == | Gschen

X SchlieBen
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Tragen Sie lhre Bezeichnung fur die gewlnschte Einheit und den dazugehdrigen E-
Rechnung-Code ein.

= Einheit anlegen — O X
Bezeichnung: Stk

E-Rechnung-Code: |C62

Hinweis: Der E-Rechnung-Code ist Voraussetzung zur Erzeugung einer
E-Rechnung und muss deshalb in der Software konform des
E-Rechnung-Standards hinterlegt werden.

« OK X Abbrechen

E-Rechnungsformat und Leitweg-ID

Die Leitweg-ID ist ein eindeutiges Kennzeichen, das im deutschen o&ffentlichen Sektor
verwendet wird, um Behdrden, Organisationen oder 6ffentliche Einrichtungen in der digitalen
Verwaltung eindeutig zu identifizieren. Sie dient vor allem dazu, elektronische Dokumente
und Nachrichten korrekt zu adressieren und an die richtige Stelle weiterzuleiten,
insbesondere im Kontext von E-Rechnungen und der elektronischen Kommunikation
zwischen Verwaltungseinheiten.

KFZ-Faktura bietet Ihnen als Formattypen fur E-Rechnungen die XRechnung und das
ZUGFeRD-Format an. Die Leitweg-ID ist erforderlich, wenn Sie E-Rechnungen elektronisch
an offentliche Stellen, wie Behorden etc., versenden mdéchten. Da E-Rechnungen auf
verschiedenen Wegen eingereicht werden konnen, dient die Leitweg-ID als eindeutiges
Identifikationsmerkmal. Die Leitweg-ID ist jedoch keine zwingende Voraussetzung fir die
Erstellung von E-Rechnungen im X-Rechnungsformat zwischen Unternehmen. Wenn Sie
keine Leitweg-ID eintragen, wird in der E-Rechnung automatisch "non-existent" in das
entsprechende Pflichtformatfeld eingeflgt. Eine Alternative fir Unternehmen ist die
Verwendung der Steuernummer oder der Umsatz-Identifikationsnummer (USTID), die
ebenfalls als Identifikationsmerkmal genutzt werden kénnen.

Das gewlinschte Format der E-Rechnung und das Eingabefeld fur die Leitweg-ID finden Sie
in der Kundenverwaltungsmaske unter "Adresse" — "Sonstiges".

Ein Beispiel fur die Leitweg-ID kdnnte so aussehen:
05110200-123456789-02

Hinweis:
Bei Fragen zur E-Rechnung wenden Sie sich bitte an das zustandige
Bundesministerium der Finanzen oder an lhren Steuerberater.
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= Kunden bearbeiten X
Adresse Fahrzeuge | Reifeneinlagerung l Dokumente | Historie
Kundennummer: COFirma @ privatkunde Kommunikation | FIBU / Konditionen Sonstiges
Anschrift Geburtsdatum: [01.01.2000 v
Anrede:
[H A I Rechungsversand
err v .
[JRechungsversand per E-Mail an folgende Adresse:

Name: Vorname: l ‘ N
‘Mustermann ‘ ‘Otto | L‘ﬂ
Zusatz:

E-Re.-Format: | ZUGFeRD-Format ™
Strafe:
[Musterstrasse 21 | LeitwegD: | |
Land: PLZ: ort: IBAN: | \ \
|DE VH12345 | |Berlin | \

Kategorie: \ v X

Anmerkung \ -
[J Anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen [J Anmerkung bei neuen Terminen anzeigen 4] Zeitstempel
@ Fahrzeugscanner |v| =  Einwillung drucken - & OK % abbrechen

Kundenvoreinstellung

Wenn Sie einen Kunden erstellen oder bearbeiten, kdnnen Sie im Reiter "Sonstiges"
individuell festlegen, ob die Rechnung flr diesen Kunden im Format "ZUGFeRD" oder
"XRechnung" erstellt wird. Der Standard ist immer auf "ZUGFeRD" gestellt.
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= Kunden bearbeiten X
Adresse I Fahrzeuge | Reifeneinlagerung I Dokumente | Historie
Kundennummer: ®Firma O Privatkunde Kommunikation | FIBU / Konditionen Sonstiges
Anschrift Geburtsdatum: | v |
Anrede:
IF_ ‘ Rechungsversand
ma [CJRechungsversand per E-Mail an folgende Adresse:
Firmenname: >
[s
|Meier GmbH | l ‘ d
Zusatz:
|Dachdeckerme|'sler |
E-Re.-Format: |ZUGFeRD-Format v
Strale:
: . ZUGFeRD-Format
Leitweg-ID:
[Melerstrasse 45 | eitweg o p—
Land: PLZ: Ort: IBAN:
o vlswe | | ,
Kategorie: v X
J
Anmerkung
] Anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen [[]Anmerkung bei neuen Terminen anzeigen H| Zeitstempel
(=) Fahrzeugscanner |» -L Einwillung drucken v « 0K X Abbrechen
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E-Rechnung erstellen
Um die E-Rechnung zu erstellen, wahlen Sie betreffende Rechnung in der
Rechnungsubersicht aus und klicken unten auf die Schaltflache "E-Rechnung erstellen".

P KFZ-Fakura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche

- x
KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools [ Demodaten
IF2=700nn 3 e B % 2 ) Rechnungen
Favoriten e
Suche in Spalte | Rechnungs.-Nr. ~ Ogedruckt O nicht gedruckt @ alle.
Stammdaten .
Biiro Ged Datum Rechnungs.-Nr. Name/Firma Vorname Zahlungsstatus Summe Netto
= 18.06. 1,
Einkaat 8.06.2023 80071 Weber GbR offen 7157 €
18.06.2023 80072 Claus Annette bezahit 2565 €
= 18.06.2023 80073 Rosenkranz Elmar offen 320,60 €
-] 80074. Graboviz Alex offen 191,20 €
80075 Meier GmbH offen 329,60 €
AF - 80076 Grabaviz Alex offen 42800 €
Auftrige = 18.06.2023 80077 -BARVERKAUF offen 51800 €
19.04.2024 80078 Weber GbR bezahit 3579 €
26.04.2024 80079 Mustermann Otto bezahit 27,00 €
L8 26.04.2024 80080 Weber GbR bezahit TISTE€
Lieferscheine
27.04.2024 80081 Claus Annette bezahit 1681397 €
= 27.05.2024 80082 Meier GmbH bezahit 50,00 €
RE = 27.05.2024 80083 Meier GmbH teilweise bezahlt 20000 €
Rechnungen
GU
Rechnungskorrekturen
-2
Kasse
Fahrzeughandel
Finanzen
r ung Weitere Funktionen (v .= Drucken |v & zahlung erfassen e E-Rechnung erstellen [+ o neu /" Bearbeiten == Loschen

Sie konnen sich die Rechnung vorab anzeigen lassen, indem Sie auf den kleinen Pfeil

« E-Rechnung erstellen |v

klicken und dann "E-Rechnung visualisieren® auswahlen.

rsicht Positionen Informationen Anhinge Bearbeitungshistorie

Wir iibernehmen keine Haftung fir die Richtigkeit der Daten.

Informationen zum Kaufer Informationen zum Verkéaufer

Leitweg-1D

Name Meier GmbH Firmenname Autoservice Mustermann
Strale / Haus-Nr. Meierstrasse 45 Strafe / Haus-Nr. Musterstr. 7

Postfach Postfach

Adresszusatz Adresszusatz

PLZ 52062 PLZ 12345

Ort: Aachen Ort Musterhausen
Bundesland Bundesland

Land Unknown Landercode AT (Osterreich)

Kennung / Kunden-Nr. Kennung

Schema der Kennung:

Name

Schema der Kennung

Name
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Um die E-Rechnung zu speichern bzw. zu generieren, wahlen Sie den Speicherort aus, in
dem die Software die Datei ablegen soll.

= Geben Sie den Speicherort fir die XML-Datei ein, X

€« « 4 B » Dieser PC » Desktop v O D Desktop durchsuchen
QOrganisieren v Meuer Ordner == v 9
MName - Anderungsdatum Typ Grofe
s Schnellzugriff

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,

& Onelnve
[Z3 Dieser PC

|_j Metzwerk

Dateiname: | Rechnung Nr. 30071.xml v

Dateityp: | XML-Datei (*xml) W

# Ordner aushlenden Abbrechen

Nachdem Sie die E-Rechnung generiert haben, kdnnen Sie sie dem Kunden zur Verfugung
stellen.
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BT-Felder Ubersicht

BT-1 bis BT-10

Enthalten grundlegende Stammdaten, z. B. die Kennung der
Rechnung, das Erstellungsdatum sowie Verweise auf fruhere Belege.

BT-11 bis BT-18

Umfassen Rechnungsreferenzen, etwa Vertrags- oder
Auftragsnummern.

BT-20 bis BT-22

Beziehen sich auf Skontoangaben und beinhalten zusatzlich eine
erklarende Bemerkung zur Rechnung.

BT-27 bis BT-43

Umfassen die Daten zum Verkaufer, zum Beispiel die Steuernummer
und die Postanschrift.

BT-44 bis BT-57

Anschrift.

Geben Informationen zum Kéaufer an, etwa dessen Name und

BT-70 bis BT-80

Beziehen sich auf Lieferinformationen, einschliel3lich Datum und
Lieferanschrift.

BT-82 bis BT-91

Enthalten Zahlungsdaten wie IBAN und den Namen des
Kontoinhabers.

BT-92 bis BT-115

Beschreiben die relevanten Rechnungsdaten sowie Nachlasse oder
Zuschlage auf Rechnungsebene.

BT-126 bis BT-1

55 | Listen die einzelnen Rechnungspositionen auf und enthalten
Angaben zu Rabatten oder Zuschlagen auf Positionsebene.

1. Rechnungsdaten
1.1. Rechnungsdaten

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-1* Rechnungsnummer Eindeutige Nummer der Rechnung.
BT-2* Rechnungsdatum Datum der Rechnungsausstellung.
BT-3* Rechnungsart Ausgewahlte Rechnungsart.
Wahrung, in der alle Rechnungsbetrage angegeben
BT-5* Wihrung werden. Eine abweichende Wéhrung fur die .
Umsatzsteuer kann unter weiteren Rechnungsdetails
angegeben werden.
BT-9* Falligkeitsdatum satum, an dem die Rechnung fallig wird (nicht in der
ergangenheit).
. . Leitweg-ID des Kaufers, eine 5- bis 46-stellige
BT-10 Leitweg-ID Zeichenfolge, inkl. einem oder zwei Bindestrichen.
Angaben zum Skonto: Anzahl der Tage fur die
Skontofrist, Skontosatz in Prozent und ggf. der
Basisbetrag zum Skontosatz.
BT-20 Skontoangaben Tage: Anzahl der Tage, fur die Skonto gewahrt wird.
Prozent: Prozentsatz, der als Skonto gewahrt wird.
Basis-Betrag: Basisbetrag, auf den Skonto gewahrt
wird.
* Tage Anzahl der Tage, fur die Skonto gewahrt wird.
* Prozent Prozentsatz, der als Skonto gewahrt wird.
Basis-Betrag Basisbetrag, auf den Skonto gewahrt wird.
Verzugsangaben Anzahl der Tage fur die Verzugsfrist, Verzugssatz in
Prozent und ggf. der Basisbetrag zum Verzugssatz.
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Zahlungsbedingungen

* Tage Anzahl der Tage, ab der ein Verzug entsteht.
* Prozent Prozentsatz, der bei Verzug anfallt.
Basis-Betrag Basisbetrag, der bei Verzug herangezogen wird.
Weitere Weitere Zahlungskonditionen.

BT-22

Bemerkung

Rechnungserklarende Bemerkungen.

1.2. Rechnungsreferenzen

BT-Feld

N Feld Beschreibung
ummer
BT-11 Projektnummer Nummer des PrOJekt.s, in dessen Rahmen die
Rechnung gestellt wird.
BT-12 Vertragsnummer Nummer des Vertrages, in dessen Rahmen die
Rechnung gestellt wird.
Nummer der Bestellung des Kaufers, in deren Rahmen
BT-13 Bestellnummer . .
die Rechnung gestellt wird.
BT-14 Auftragsnummer Nummer des Auftrages, in dessen Rahmen die
Rechnung gestellt wird.
BT-17 Vergabenummer Vergabeqummer, wenn d_|e Rechnung im Rahmen einer
Ausschreibung gestellt wird.
BT-18 Objektkennung Kennung fur das fakturierte Objekt, z.B. Zahlernummer

oder Telefonnummer.

2. Verkaufer

2.1. Informationen zum Verkaufer

BT-Feld Feld Beschreibung
Nummer
. Rechtlicher Name | Name des Verkaufers laut Handelsregister oder
BT-27 ) L
(Verkaufer) Steuerregistrierung.
Handelsname Abweichender Handelsname des Verkaufers, falls
BT-28 »
(Verkaufer) vorhanden.

Kreditorennummer des Verkaufers, vom Kaufer

BT-29 Kennung . .
mitgeteilt.
Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (ID) des

BT-31* Umsatzsteuer-ID Verkaufers, sofern kein Steuervertreter angegeben
ist.

BT-32 Steuernummer Steugrnummer oder eingetragener Steuerstatus des
Verkaufers, z.B. Umsatzsteuerbefreiung.

BT-33 Weitere rechtliche | Weitere rechtliche Informationen zum Verkaufer, z.B.

Informationen Grundkapital oder Mitglieder der Geschaftsfihrung.
BT-34* Elektronische Elektronische Adresse des Verkaufers.
Adresse
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2.2. Postanschrift des Verkaufers

"?T-Feld Feld Beschreibung
ummer
Stralle & StralRe und Hausnummer der Postanschrift des
BT-35 "
Hausnummer Verkaufers.
BT-36 Postfach Postfach des Verkaufers, falls vorhanden.
BT-38* PLZ Postleitzahl der Postanschrift des Verkaufers.
BT-37* Ort Ort der Postanschrift des Verkaufers.
BT-39 Bundesland Gdf. _I_E’;undesland der Postanschrift des
Verkaufers.
BT-40* Land Land der Postanschrift des Verkaufers.

2.3. Kontaktdaten des Verkaufers

BT-Feld Feld Beschreibung
Nummer

BT-41* Name Nam? der Ansprechperson bei Ruckfragen an den

Verkaufer.
Ao Telefonnummer der Ansprechperson, zulassige Zeichen: 1
BT-42 Telefon 23456789 ()—+
. E-Mail- E-Mail-Adresse der Ansprechperson bei Ruckfragen an
BT-43 ,
Adresse den Verkaufer.

2.4. Vom Verkaufer abweichender Zahlungsempfanger

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-59 Name Namg des Zahlungsempfangers, falls abweichend vom
Verkaufer.
BT-60 Kennung Kenqung des Zahlungsempfangers, meist
Kreditorennummer.
BT-61 Registernummer Offizielle Reglstgrnummer des Zahlungsempfangers,
z.B. Handelsregisternummer.
3. Kaufer
3.1. Kaufer
ST-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-44* Name Name des_ Ka_lufers laut Handelsregister oder
Steuerregistrierung.
Abweichender Handelsname des Kaufers, falls abweichend vom
BT-45 .
Handelsname Firmennamen.
Debitorennummer des Kaufers, die vom Verkaufer
BT-46 Kennung .
verwendet wird.
BT-48 Umnsatzsteuer-1D Umsatzst_euer-ldentlflkatlonsnummer dgs Kaufers,
sofern kein Steuervertreter angegeben ist.
BT-49* Elektronische Elektronische Adresse zur Rechnungszustellung.
Adresse
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3.2. Postanschrift des Kaufers

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
Entweder Postfach oder StraRe &
Hausnummer (nicht beides).
BT-50 Stralle & Hausnummer | - StraBe & Hausnummer: StrarSe und__
oder Postfach Hausnummer der Postanschrift des Kaufers.
- Postfach: Postfach des Kaufers, falls
vorhanden und bekannt.
Zusatzliche Adresszeile zur Erganzung der
BT-51 Adresszusatz Hauptzeile (BT-50).
BT-53* PLZ Postleitzahl der Postanschrift des Kaufers.
BT-52* Ort Ort der Postanschrift des Kaufers.
BT-54 Bundesland Ggf. Bundesland der Postanschrift des Kaufers.
BT-55* Land des Kaufers Land der Postanschrift des Kaufers.

3.3. Kontaktdaten des Kaufers

BT-Feld Feld Beschreibung
Nummer
BT-56 Name Name der Ansprechperson bei Rickfragen an den Kaufer.
Telefonnummer des Ansprechpartners. Zulassige Zeichen:
BT-57 Telefon 123456789 ()—+
BT-58* E-Mail- E-Mail-Adresse des Ansprechpartners.
Adresse

3.4. Lieferinformationen

BT-Feld

Feld Beschreibung
Nummer

Name des Waren- oder
BT-70 Name des Empfangers | Dienstleistungsempfangers, falls abweichend

vom Kaufer.
BT-71 Kennung des Lieferorts | Kennung des Liefer- oder Erfullungsorts.
BT-72 Lieferdatum Datum der Lieferung oder Leistungserbringung.
BT-73 Abrechnij\?ogns)zeltraum Startdatum des Abrechnungszeitraums.
BT-74 Abrechntzgi%?zeltraum Enddatum des Abrechnungszeitraums.
BT-75 StralRe & Hausnummer | Stralle und Hausnummer der Lieferanschrift.
BT-77 Ort Ort der Lieferanschrift.
BT-78 PLZ Postleitzahl der Lieferanschrift.
BT-79 Bundesland Ggf. Bundesland der Lieferanschrift.
BT-80 Lieferland Land der Lieferanschrift.
BT-165 Adresszusatz Weitere Adresszusatze, falls vorhanden.
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4. Zahlungsdaten
4.1. Zahlungsdaten

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-82* Zahlungsmittel Auswahl des Zahlungsmittels.
BT-83 Verwendungszweck Verwendungszweck, der vom Kaufer bei der
Zahlung angegeben werden soll.

4.2. Zahlungsmittel: Uberweisung
ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-84* IBAN IBAN des Zahlungsempféngers.
Kontoinhaber/Name des Name des bei einem Zahlungsdienstleister
BT-85 gefuhrten Zahlungskontos, auf das die Zahlung
Zahlungskontos

erfolgen soll.

BT-86 BIC BIC d_es Geldinstituts, falls die IBAN nicht
ausreicht.

4.3. Zahlungsmittel: Lastschrift
(Nur bei bereits erteiltem SEPA-Lastschriftmandat)

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
. Mandats- Mandatsreferenznummer, die dem Kaufer vom
BT-89 - Y
Referenznummer | Verkaufer zugeteilt wird.
" . Glaubiger-ldentifikationsnummer, die dem Verkaufer
BT-90 Glaubiger-ID von der Deutschen Bundesbank zugeteilt wird.
BT-91* IBAN IBAN des Glaubigers.

5. Rechnungsbetrage
5.1. Nachlasse auf Ebene der Rechnung

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-92* Nachlass (netto) Nachlassbetrag (ohne Umsatzsteuer), Qer vom
Gesamtrechnungsbetrag abgezogen wird.
BT-93 Grundbetrag (netto) Grundbetrag, der zur Bergchnung des
Nachlasses verwendet wird.
BT-94 Prozentsatz Prozentualer Nachlass.
BT-95 Typ Umsatzsteuer Der Typ der Umsatzsteuer.
* Umsatzsteuersatz des | Umsatzsteuersatz in Prozent, der fir den
BT-96 :
Nachlasses Nachlass gilt.
BT-97* Grund fur den Nachlass | Grund fUr den Nachlass.
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5.2. Zuschlage auf Ebene der Rechnung

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
_0g* Zuschlagbetrag (ohne Umsatzsteuer), der zum
BT-99 Zuschlag (netto) Gesamtrechnungsbetrag hinzugeflgt wird.
BT-100 Grundbetrag (netto) Grundbetrag zur Berechnung des Zuschlags.
BT-101 Prozentsatz Prozentualer Zuschlag.
* Umsatzsteuersatz des | Umsatzsteuersatz in Prozent, der fur den
BT-103 .
Zuschlags Zuschlag gilt.
BT-104* Grund fur den Zuschlag | Grund fur den Zuschlag.

5.3. Aufschlusselung der Umsatzsteuer auf Ebene der Rechnung
BT-Feld
Nummer

Feld Beschreibung

Summe aller zu versteuernden Betrage, fur die ein
BT-116 Summe aller zu bestimmter Code der Umsatzsteuerkategorie und
versteuernden Betrage | ein bestimmter Umsatzsteuersatz gelten (falls ein
kategoriespezifischer Umsatzsteuersatz gilt).
Summe aller zu versteuernden Beitrage, die in eine
Umsatzsteuerkategorie fallen.

Grund fur die Befreiung der Umsatzsteuerpflicht
(falls zutreffend).

BT-117 Umsatzsteuerbetrag

BT-120 Befreiungsgrund

5.4. Rechnungsbetrage

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-106* Summe aller Summe aller Rechnungspositionen ohne
Positionen (netto) Umsatzsteuer, Nachlasse und Zuschlage.
Summe Nachlasse | Summe aller Nachlasse auf Rechnungsebene (ohne
BT-107 . o
(netto) Nachlasse auf Positionsebene).
BT-108 Summe Zuschlage | Summe aller Zuschlage auf Dokumentenebene
(netto) (ohne Zuschlage auf Positionsebene).
BT-109* Gese(w:;t;g)m me Gesamtbetrag der Rechnung ohne Umsatzsteuer.
BT-110* Summe Gesamtbetrag der Umsatzsteuer der Rechnung.
Umsatzsteuer
* Gesamtsumme Gesamtbetrag der Rechnung inklusive
BT-112
(brutto) Umsatzsteuer.
BT-113 Gezahlter Betrag Summe der bereits gezahlten Betrage.
BT-114 Rundungsbetrag \I’3vitrrda§, um den der Rechnungsbetrag gerundet
Ausstehender Betrag, berechnet aus dem
BT-115* Falliger Betrag Rechnungsbetrag (brutto) abzuglich des gezahlten
Betrags.
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6. Rechnungspositionen
6.1. Rechnungspositionen

BT-Feld

N Feld Beschreibung

ummer

BT-126* Positionsnummer | Nummer der Rechnungsposition.

BT-129 Menge Menge des in Rechnung gestellten Artikels.

BT-130 Einheit Einheit des in Rechnung gestellten Artikels.
Gesamtpreis ohne Umsatzsteuer, einschlielilich aller

BT-131 Gesamtpreis (netto) | Nachlasse, Zuschlage und weiterer anfallender
Steuern.

BT-146 Prels(ﬁre(:tg)lnhelt Einzelpreis fur den Artikel ohne Umsatzsteuer.

BT-148 Bruttopreis Bruttopreis fur den Artikel.

BT-151 Umsatzsteuer Fur den Artikel geltende Umsatzsteuerkategorie.

BT-152 Umsatzsteuersatz | Fur den Artikel geltender Umsatzsteuersatz.

BT-153* Bezeichnung Bezeichnung des in Rechnung gestellten Artikels.

BT-154 Beschreibung Def[allllerte Beschreibung des in Rechnung gestellten
Artikels.

BT-155 Artikelnummer Kennung des in Rechnung gestellten Artikels,

zugewiesen vom Verkaufer.

6.2. Weitere Daten zur Position erfassen

BT-Feld Feld Beschreibung
Nummer
Nummer der Nummer der entsprechenden Position im Auftrag
BT-132 o ,
Auftragsposition oder in der Bestellung.
: . , Kontierungs- bzw. Buchungshinweise fur diese
BT-133 Kontierungshinweis Position, z.B. Finanzposition oder Kostenstelle.
BT-156 Artikelkennung des Kennung des Artikels, zugewiesen vom Kaufer.

Kaufers

6.3. Nachlasse auf Ebene der Rechnungsposition

BT-Feld

N Feld Beschreibung
ummer
BT-136 Nachlass (netto) Nac.h.lassbetrag (ohne Umsat;steuer), der vom
Positionsbetrag abgezogen wird.
Grundbetrag Grundbetrag, der fir die Berechnung des Nachlasses
BT-137 :
(netto) verwendet wird.
BT-138 Prozentsatz Prozentualer Nachlass.
Grund des .
BT-139 Nachlasses Grund fur den Nachlass.
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6.4. Zuschlage auf Ebene der Rechnungsposition

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
i Zuschlagsbetrag (ohne Umsatzsteuer), der dem
BT-141 Zuschlag (netto) Positionsbetrag hinzugefugt wird.
BT-142 Grtzggﬁit)rag Grundbetrag zur Berechnung des Zuschlags.
BT-143 Prozentsatz Prozentualer Zuschlag.
BT-144 Srund des | Grnd fiir den Zuschlag.
Zuschlags
7. Verweise
7.1. Verweise
BT-Feld Feld Beschreibung
Nummer
BT-122* Kennung Kennung/Bezeichnung der rechnungsbegrindenden
Unterlage.
BT-123 Beschreibung Beschreibung zur rechnungsbegrindenden Unterlage.

Bei Anhang einer Datei wird dieses Feld mit dem
Dateinamen vom System vorbelegt (nachtragliche
BT-124 Dateiname/Verweis | Anderungen sind nicht méglich).

Bei einem Verweis wird der Verweis (z.B. Link)
spezifiziert.

8. Anhédnge
8.1. Anhange

Hinweis: Fur Anhange wird oft BT-122 wiederholt, da es sich um die gleiche Kennung wie
bei den Verweisen handelt.

ET-FeId Feld Beschreibung
ummer
BT-122* Kennung Kennung oder Bezeichnung der rechnungsbegrundenden
Unterlage.
DateigroRe DateigrofRe des Anhangs (wird nicht als BT-Feld geftihrt,

kann jedoch zusatzlich angegeben werden).

BT-123 Beschreibung | Beschreibung zur rechnungsbegrindenden Unterlage.

Bei Anhang einer Datei wird dieses Feld mit dem
Dateinamen vom System vorbelegt (nachtragliche
Anderungen sind nicht méglich).

Bei einem Verweis wird der Verweis spezifiziert (z.B. durch
Angabe eines Links).

Dateiname/

BT-124 Verweis
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BT-Felder in KFZ-Faktura
BT-Felder Firmendaten

In diesem Bereich wird lhnen gezeigt, wo sich in KFZ-Faktura die BT-Felder fur die
Firmendaten befinden.

= Programmeinstellungen X

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung/Scanner Terminplaner / Zeiterfassung

Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise pPfade Schnittstellen

Firmenadresse
Firmenname: |N|I|renberg IT-Service BT-41 | Firmenzusatz: ‘
Strafe: ‘Hedwig-Dransfeld-Weg 23 BT-35 ‘ Absender: .NL‘.‘lrenberg [T-Service ]
PLz. BT-38 [33154 | Ort: [salzkotten BT-37 | Landkirzek DE BT-39 v|
Telefon: | BT-42 | Internetseite: ‘
Fax: | | Email: BT-43 ‘
Stevernummer: | BT-32-0 | UstidNr: DE275540788 BT-30 BT-31-0 |
Bankdaten
Kontoinhaber: | | IBAN: ‘
Bankname: | | sic: |
Glaubiger-ID: | |
E-Rechnung
HR-Nummer: ‘ ‘ we_itere

Pflichtangaben z.B

Geschaftsfihrer:
SMS-Versand

Mobil-Nr. mit Landercode
oder max. 11 Buchstaben

Geben Sie hier die Zugangsdaten von unserem Kundenportal ein. |m Kundenportal anmelden.

E-Mail-Adresse: Passwort: Absender:

SMS-Gateway: 0 Kontostand: 0 Kontostand abfragen

X Abbrechen

BT-Feld Nummer Feld Beschreibung
BT-28 ggf. abweichende TradingBusinessName - Handelsname
Firmenbezeichnung des Verkaufers

ID - Kennung der rechtlichen

BT-30 Umsatzsteuer-ldenthnummer C .
Registrierung des Verkaufers
SpecifiedTaxRegistration <BT-31 VAT
BT-31-0 Umsatzsteuer-ldentnummer Identifier> - Detailinformationen zu

Steuerangaben des
Verkaufers

166



HIHF &=~~~ U=

SpecifiedTaxRegistration <BT-32 Local

BT-32-0 Steuernummer Taxldentifier> - Detailinformationen zu
Steuerangaben des Verkaufers
BT-35 Stralle LineOne - Zeile 1 der Verkauferanschrift
BT-37 Ort CityName - Stadt der Verkauferanschrift
BT-38 PLZ (Postleitzahl) Postc_:_odeCode -_Postleltzahl der
Verkauferanschrift

CountrySubDivisionName - Region oder

BT-39 Land Bundesland der Verkauferanschrift
CountrylID - Landercode der

BT-40 Land Verkauferanschrift

BT-41 Firmenname PersgnName - Kontaktstelle des
Verkaufers
CompleteNumber - Telefonnummer der

BT-42 Telefonnummer Kontaktstelle des Verkaufers

BT-43 E-Mail URIID - E-Mail-Adresse der

Kontaktstelle des Verkaufers
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BT-Felder Kundendaten
In diesem Bereich wird lhnen gezeigt, wo sich in KFZ-Faktura die BT-Felder fur die
Kundendaten befinden.

Kundendaten mit dem Reiter "Kommunikation"

== Kunden anlegen >
Adresse I Fahrzeuge ] Reifeneinlagerung I Dokumente | Historie |

Kundennummer: ®Firma O Privatkunde Kommunikation ‘ FIBU / Konditionen I Sonstiges l
Anschrift Telefon: Telefon gesch.:

Anrede: s ‘ BT-57 ‘ ‘ ‘ g

[Firma v‘ Fax: Mobil:

Firmenname: ‘ ‘ ‘ ‘ H

| BT-45 | Emaik

Zusatz: l BT-58 l :]

‘ ‘ Internetseite:

Strale: l l 0

‘ BT-50 ‘ Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung

Land: PLZ: ort: Erteilt am Briefe Telefon Fax Mobil SMS E-Mail Alles

(oE || I | O 0O O0OO0O0Ogo d

BT-55 BT-53 BT-52

Anmerkung =

[J Anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen [[] Anmerkung bei neuen Terminen anzeigen 4| Zeitstempel
(=) Fahrzeugscanner |v ;, Einwillung drucken v oK X Abbrechen

168



HIHF &=~~~ U=

Kundendaten mit dem Reiter "FIBU / Konditionen"

#= Kunden anlegen x
Adresse I Fahrzeuge ] Reifeneinlagerung I Dokumente | Historie |
Kundennummer: ®Firma O Privatkunde Kommunikation FIBU / Konditionen | Sonstiges ]
Anschrift Rabatt in %
Anrede: Artikel: 0,00 Arbeitswerte:
lFlrma v| }
- Zahlungsbedinungen: |Barzahlung "|
Firmenname:
| | Preisgruppe: | Normalpreise v |
Zusatz: Debitor-Nr.: |10000 BT-46 |
| | Kunden sperren: 1 Kunde seit: ---
StraBe: Auslandischer Kunde
| | [Jpieser Kunde bekommt eine MNetto-Rechnung
Land: PLZ: Oort: Exportart: USt - IdNr.:
‘ DE v|| ‘ | | EU innergem. Lieferung v | BT-48 | ’
Anmerkung -
[ Anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen [] Anmerkung bei neuen Terminen anzeigen 4| Zeitstempel
@ Fahrzeugscanner |v — Einwillung drucken |v ' 0K X Abbrechen
Kundendaten mit dem Reiter "Sonstiges"
B Kunden anlegen *
Adresse | Fahrzeuge | Reifeneinlagerung I Dokumente I Historie
Kundennummer: |l (O Firma @ Privatkunde Kommunikation | FIBU / Konditionen Sonstiges |
Anschrift Geburtsdatum: | v|
Anrede:
Rechungsversand
|Herr v| .
[JRechungsversand per E-Mail an folgende Adresse:
Machname: Vorname: -
| | | {IL A
|ZUSE”Z’ | E-Re.-Format: | ZUGFeRD-Format (Profil EN 16931) v
Kennung: | BT-29 |
Strafe:
| | Leitweg-ID: | BT-10 |
Land: PLZ: ort: IBAN: | BT-84 |
[ar_ ]| | | _
Kategorie: ~“ ¥
Anmerkung
[ anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen [[Janmerkung bei neuen Terminen anzeigen 51| Zeitstempel

Py 1 o
@ Fahrzeugscanner | | Einwillung drucken hd W oK X Abbrechen
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BT-Feld Nummer

Feld

Beschreibung

TradingBusinessName - Handelsname

BT-45 Handelsname des Kaufers N
des Kaufers
BT-46 Kaufer-ID BgyerTradeParty/ID - Kennung des
Kaufers
BT-46-1 Schema d. Kaufer-ID BuyerTradeParty/GloballD/schemelD -
Kennung des Schemas
s SpecifiedLegalOrganization/ID - Kennung
BT-47 Rechtl. Regisitrierungs-1D | 4o "o chtlichen Registrierung des
d. Kaufers .
Kaufers
Schema d. Rechtl. - L
BT-47-1 Regisitrierungs-ID d. SpecifiedLegalOrganization/ID/schemelD -
. Kennung des Schemas
Kaufers
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des
BT-48 Umsatzsteuer-1D Kaufers, sofern kein Steuervertreter
angegeben ist.
BT-49 E-Mail Adresse des URIUniversalCommunication/URIID -
Rechnungsempfangers Elektronische Adresse des Kaufers
Geben Sie hier die Kreditoren/
BT-29 Kennung Debitornummer des Verkaufers ein, die
Ihnen vom Kaufer mitgeteilt wurde.
Leitweg-ID / Referenz des ;
BT-10 . BuyerReference - Referenz des Kaufers
Kaufers
BT-56 Kaufer DefinedTradeContact/PersonName -
Ansprechp./Kontaktstelle | Kontaktstelle des Kaufers
Telefonnummer DefinedTradeContact/CompleteNumber -
BT-57 Telefonnummer der Kontaktstelle des
Ansprechp./Kontaktstelle -
Kaufers
E-Mail DefinedTradeContact/EmailURIUniversalC
BT-58 Ansprecho /Kontaktstelle ommunication/URIID - E-Mail-Adresse der
P P- Kontaktstelle des Kaufers
BT-84 IBAN IBAN des Zahlungsempfangers.
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BT-Felder Artikeldaten

In diesem Bereich wird lhnen gezeigt, wo sich in KFZ-Faktura die BT-Felder fur die

Artikeldaten befinden.

= Artikel anlegen X
Artikeldaten l Lager / Langtext | Paket I Bild | Ind. Felder | Sonstiges 1 Historie
Artikeldaten Preisgruppen
Hersteller: “ V‘ 'ﬂ’ A Verkaufspreis Brutto VKP Marge in %
Artkelnummer: 1 BT-155 | preisgruppe 1: | oooe|| oooel| 000
Bezeichnung 1: | BT-153 | preisgruppe 2: | ooo€|[ oooell 000 |
Bezeichnung 2: | BT-154 | Preisgruppe 3: | 0,00 €| | 0,00 € | 0,00 |
EAN: l | preisgruppe 4 | oooe|[ o0ooe[  oo00]
Ersetzung: | | reisgruppe 5: | oooe|[ oooel[  0o0o]
Einheit: [ ME B
[CJPpreise nicht aktualisieren [INicht rabattfahig
Warengruppe: v i X Motz
Preise
Netto EKP: | 000 € vom: [01.01.2010 |
Marge in %: | 0,00 |
Netto VKP: | 0,00 €]
Mwst: [volle Mwst BT-151 v]
Brutto VKP:
Preis ist netto - " 0K X Abbrechen
BT-Feld Nummer Feld Beschreibung
Fur den Artikel geltende
BT-151 Umsatzsteuer getten
Umsatzsteuerkategorie.
Fur den Artikel geltender
BT-152 Umsatzsteuersatz 9
Umsatzsteuersatz.
. Bezeichnung des in Rechnung gestellten
BT-153* Bezeichnung ) 9 99
Artikels.
. Detaillierte Beschreibung des in Rechnun
BT-154 Beschreibung : 9 9
gestellten Artikels.
. Kennung des in Rechnung gestellten
BT-155 Artikelnummer nnung . g gest
Artikels, zugewiesen vom Verkaufer.
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BT-Felder Rechnung - Eingabemaske
In diesem Bereich wird lhnen gezeigt, wo sich in KFZ-Faktura die BT-Felder fur die
Eingabemaske der Rechnung befinden.

Kundendaten mit dem Reiter "Eingabemaske"

= Rechnung erstellen 0 e

Eingabemaske | Texte | Sonstiges |
Rechnung N Datum: bzeugrne [ ol Oy % =
Kunden-Nr.: ﬂ@ﬁma @ privatkunde X &] Fahmﬂ!gdaten
; Kennzeichen: l:’ Fz.-Ident-Nr.: l |
::::::h Frau | HSN/TSN: e [01.01.2010 |
s

Name/Vorname: \ H ‘ Marke: U: lm‘ +2)| +1J
T [ ‘ Modell: l:' KM-Stand: |0 |
StraBe: ‘ ‘ Liefer-/Leistungsdatum: Zahlungsbedingungen:
' 23.032005 BT-7/8 | Barzahlung BT-20 -
Land /PLZ / Ort: \ "” ‘ | ‘ Auftragsart: Sachbearbeiter/in
L | %
A g X | vz @& | ~r (W |7 [x]| 0] (¥ (%
|Pos. Art Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge E.-Preis Rabatt Summe ST
BT-155 BT-154 BT-149 BT-146 BT-150
BT-148
<Keine Daten vorhanden>
netto | Netto: 0,00 € Brutto: 0,00 €
== Drucken | Formular: |rechnung - « 0K 3 Abbrechen

[JRabattspalte drucken
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Kundendaten mit dem Reiter "Sonstiges"

B Rechnung erstellen O *
Eingabemaske | Texte Sonstiges
Individuelle Felder
Referenznummer: Diese individuellen Felder kénnen Sie unter Stammdaten aktivieren.
| BT-13 |

Abweichende Erléskonten

Erléskonten auf einmal dndern

Steuersatze

volle Mwst: verm. MwSt: MwSt frei: Altteilesteuer: Pos. mit den Steuersdtzen berechnen
[ Dieser Rechnung ist eine Metto-Rechnung ~ Exportart: | EU innergem. Lieferung ~ USE - IdNr.:

Anmerkungen

Formular: |rechnung v

\j== Drucken |v ' 0K 2 Abbrechen
[JRabattspalte drucken
ﬁT-FeId Feld Beschreibung
ummer

BT-1 Rechnungs-Nr. ID - Rechnungsnummer

BT-2 Datum DateTimeString - Rechnungsdatum

BT-7 Lieferdatum TaxPointDate - Datum der Steuerfalligkeit

BT-8 Lieferdatum DueDateTypeCode - CPQe fu_r das Datum der

Steuerfalligkeit

BT-13 Ref.-Nr. d. Kunden IssuerAssignedID - Bestellreferenz
Alternativ: Bestellnummer, Webshopbestellung

BT-20 Zahlungsbedingung SpecmedTradePayment_Terms/Descrlptlon -

Zahlungsbedingungen
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NetPriceProductTradePrice/ChargeAmount -

BT-146 Einzelpreis Nettopreis des Artikels

. . GrossPriceProductTradePrice/ChargeAmount
BT-148 Einzelpreis - Bruttopreis des Artikels
BT-149 Menge BasisQuantity - Basismenge zum Artikelpreis
BT-155 Artikel-Nr SellerAssignedID -__Artlkelkennung des

Verkaufers
BT-153 Artikel-Nr. Name - Artikelname
BT-156 Art-Nr. d.Kd. BuyerASS|gnedID__- Artikelkennung des
Kaufers
BT-150 Einheit BasisQua_ntity - Code der I\(Iarseinheit der
Basismenge zum Artikelpreis

BT-152 MwSt. Satz RateApplicablePercent - Umsatzsteuersatz

fur den in Rechnung gestellten Artikel
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Sammelrechnung erstellen
Eine Sammelrechnung kann nur aus Auftragen oder Lieferscheinen erstellt werden.

Markieren Sie dazu in der Auftrags- oder Lieferscheinlbersicht den gewlinschten Vorgang.
Klicken Sie unten links auf die Schaltflache "Weiterer Funktionen" oder auf die rechte
Maustaste und wahlen den Menueintrag "Sammelrechnung erstellen" aus.

g Neu F2
/" Bearbeiten F3
== |aschen F4

#= Drucken >

Anzahlungs- / Abschlagsdefinitionen erstellen
Rechnung mit Selbstbeteiligung (Selbstbehalt) erstellen
Sammelrechnung erstellen

W Termin erstellen
Zum Termin gehen

SMS an Kunden senden

Auftrag per E-Mail versenden

E-Mail an den Kunden senden

& Lo

Reparaturkosten-Ubernahmebestatigung drucken
UVWV-Priifung / Protokoll drucken

Kopiere nach ... L4
Weiterfihren als ... 4

Archiv

Nachdem Sie die Belege ausgewahlt haben, aus denen die Sammelrechnung erstellt werden
soll, klicken Sie auf die Schaltflache "Erstellen".

B Sammelrechnung erstellen fiir 10004 Weber GbR X
Datum Auftrags-Nr. Summe Netto Summe Brutto
14.02.2024 20045 428,00 € 508,32 €

18.06.2023 20041

alle auswahlen alle abwihlen
« Erstellen ¥ Abbrechen

175



HIHF &=~~~ U=

Durchlaufender Posten in einem Vorgang

Ein durchlaufender Posten in beispielsweise einer Rechnung bezeichnet einen Betrag, der
von einem Unternehmen oder Dienstleister nur weitergeleitet wird, ohne dass es selbst einen
Gewinn daran erzielt. Der Posten wird also im Namen des Kunden weitergegeben.

In unserem Beispiel einer HU/AU-Untersuchung kénnte dies der Fall sein, wenn der
Dienstleister fur den Kunden die Gebuhr fur die Hauptuntersuchung (HU) oder andere
Nebenkosten bezahlt und diese dann in voller Hohe auf der Rechnung ausweist. Das
Unternehmen erzielt dabei keinen Gewinn aus diesem Posten, sondern gibt den Betrag nur
weiter.

TUV / Hauptuntersuchung (HU) als durchlaufender Posten anlegen

Wenn Sie einen Arbeitswert erstellen mochten, der als durchlaufender Posten gewertet wird,
mussen Sie dies im entsprechenden Arbeitswert aktivieren.

Hier erfahren Sie, wie Sie Arbeitswerte anlegen, bearbeiten und I6schen.

== Arbeitswert bearbeiten X
Grunddaten | Arbeitstext Paket Sonstiges

AW-Nummer: ‘34055?54 ‘

Bezeichnung 1: ‘Hauptuntersuchung HU ‘

Bezeichnung 2: HU - PKW bis 3,5T

Menge: | 0,00 |

Einheit: ‘ v| g X

Verrechnungssatz:  Meister

MwsSt: MwSt frei (I Nicht rabattfahig

Arbeitswertgruppe: o X

Leistungserbringer: v X

[V Festpreis aktivieren Durchlaufender Posten
Festpreis Netto: Brutto: £ BXPreis Netto: 0,00 €

Festpreis ist netto - « OK X Abbrechen
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In den Vorgangen sehen Sie den durchlaufenden Posten als Fremdgebihr.

Kontakt:

Musterstr. 7

12345 Musterhausen
Telefon: 1234567890
Telefax: 0987654321

177

Rechnungs-Nr.: 80084
Datum: 17.01.2025
Liefer-Leistungsdatum: 17.01.2025
Kunden-Nr.: 10000
Rechnung Seite 1 von 1
Pos Nummer Bezeichnung/Beschreibung Menge Einh. E-Preis Ges. Preis St.
1 2534465 Endrohr ausgebaut und eingebaut 1,00 5000€ 5000€ A
-4761 Olfiltar 100 1457 € 1457€ A

I 3 3405678 Hauptuntersuchung HU 1,00 16500 € 16500€ ©° I
Der Betrag wird von Ihrem Konto abgebucht Nettosumme: 64,57 €
MwSt (19 % (A)) 1227 €
Gesamtbetrag: 76,84 €

Fremdgebihren*: 16500 € |
| *Durchlaufende Posten gem §10 (1) USIG. | zu zahlen: 24184 €
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Beleg an einen auslandischen Kunden

Um einen Beleg ohne Mehrwertsteuer (so genannte Nettorechnung) zu erstellen, missen Sie
den Kunden zuerst als auslandischen Kunden anlegen.

Daflir gehen Sie in den Kundenstamm und klicken auf den Reiter "FIBU / Konditionen".
Im Bereich ,Auslandischer Kunde“ missen Sie das Kontrollkastchen ,Dieser Kunde bekommt

eine Netto-Rechnung® anklicken.
Wahlen Sie zudem die passende Exportart aus und geben Sie gegebenenfalls noch eine

USt-IdNr. ein.
= Kunden bearbeiten >
Adresse | Fahrzeuge | Reifeneinlagerung Dokumente | Historie |
Kundennummer: O Firma @ Privatkunde Kommunikation FIBU / Konditionen | Sonstiges |
Anschrift Rabatt in %
Anrede: Artikel: 0,00 Arbeitswerte: 0,00
‘Herr v| i
Zahlungsbedinungen: |Abbuchung v|
Mame: Vorname:
‘Mustermann ‘ |Otto | Preisgruppe: |Norma|preise v|
Zusatz: Debitor-Nr.: |D |
‘ | Kunden sperren: O Kunde seit:
Strafe: Auslandischer Kunde
‘Musterstrasse 21 | [ Dieser Kunde bekommt eine Metto-Rechnung
Land: PLZ: Ort: / Exportart: USt - IdMr.:
| VH12345 ‘ | y EU innergem. Lieferung v | ¢
V4
Anmerkung gzl.tfteli':ed-?hu::u::a'erfahren I
[ anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen Oa nzeigen | Zeitstempel
@ Fahrzeugscanner |v - Einwillung drucken |v 0K # Abbrechen

Diese Einstellung bewirkt, dass die Mehrwertsteuer bei der Erfassung der Verkaufsbelege
nicht mehr berechnet wird und die einzelnen Positionen steuerfrei erfasst werden.

Hinweis:
Bitte vergessen Sie nicht, den steuerlichen Anwendungsgrund in den Belegen anzugeben.
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Fahrzeughandel

Im Bereich "Fahrzeughandel" im Navigationsmenu haben Sie Zugriff auf die
Fahrzeughandelsfunktionen. Um einen neuen Eintrag zu erstellen, wahlen Sie im
Navigationsmenu den MenuUpunkt "Fahrzeuglager" aus.

In der Fahrzeugverwaltung finden Sie eine Liste aller Fahrzeuge in lhrem Lager. Hier kdnnen
Sie Fahrzeuge hinzuflgen, bearbeiten oder I6schen.

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche - *

KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Finanzen Hilfe/Tools  Demodaten |
+H BB NH T
- r
[ 1 [} o -pEAETI AN T _ Fahrzeuglager
ot | s || mspte mdemne ] ravaeugine
e - ABCDEFGHI JKLMNOPQRS TUVWXYzna ©Hk o o
Biiro
HSN TSN Marke
Fahrzeuglager
S
/
Kaufvertrage
Finanzen
Weitere Funktionen v =& Drucken (v | von Mobile.de importieren o Gw - Neu o NW - Neu ;/ Bearbeiten == | gschen

Fahrzeug anlegen
Um ein Lagerfahrzeug anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "NW- Neu" (Neuwagen)
oder "GW - Neu" (Gebrauchtwagen) in der Funktionsleiste.

Weitere Funktionen |» & Drucken |* = von Mobile.de importieren o GW - Neu o NW - Neu / Bearbeiten == | 5schen

AN

Fahrzeugdaten

Die ersten Reiter sind die gleichen, wie bei einem Kundenfahrzeug. Fullen Sie die
entsprechend aus.
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Ausstattung/Beschreibung

In der Ausstattungsbeschreibung haben Sie die Moéglichkeit, die Ausstattung oder besondere
Merkmale des Fahrzeugs einzutragen. Diese Informationen kdnnen spater bei Bedarf
bearbeitet werden.

‘= Fahrzeug anlegen X

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reifeneinlagerung Historie Dok Fotos g/Beschreibung Handelsdaten | Handelsdaten Il Kalkulation
Beschreibung Ausstattung

Beschreibung
Textvariablen - ." Textbausteine verwenden = Text |&schen

& a‘ & 7 oK X Abbrechen

= Fahrzeug anlegen X

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reifeneinlagerung Historie Do Fotos  Ausst: g, hreibung R, | Handelsdaten Il K
Beschreibung Ausstattung

Suchen: Fahrzeugausstattung

Aussattung

ABS

Allradantrieb
Anhangerkupplung
BSS
Behindertengerecht
Bluetooth
Bordcomputer
Bordcomputer
CD-Wechsler
Dachreling

©0O

o <Keine Daten vorhanden>
achtrager

Doppelkabine

ESP

Einparkhilfe
Einparkhilfe hinten
Einparkhilfe vorne
Elektr. Seitenspiegel
Elektrostarter
Etagenbett
Fahrer-Airbag
Fahrerschlafplatz

& & &

o,

<
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Handelsdaten

In diesem Abschnitt erfassen Sie alle Handelsdaten des Fahrzeugs, wie das Einkaufsdatum,
das Verkaufsdatum und das Abmeldedatum. AufRerdem tragen Sie hier den Kraftstoff- und
Emissionsverbrauch ein. Wenn es sich um einen Gebrauchtwagen handelt, der gemaf §25a
des Umsatzsteuergesetzes mit Differenzbesteuerung besteuert wird, setzen Sie die
Differenzbesteuerung auf "Ja".

= Fahrzeug bearbeiten X

Fahrzeug weitere Daten / Termine Rei ung Historie D Fotos /Beschreibung Handelsd I H 11l Kalkulati
Handelsdaten Fahr
Standzeit: 0 Tage Anzahl der Vorbesitzer: [0 4 [ scheckheftgepfle

+ 30.12.1899 ~
verka porziem ] e ;
Abgemeldet: 30.12.1899 v Frz.-Br .

Differenzbesteuerung: [4Ja HU new: [Ja

Standort:
Fibu-Erlgsekonten Taxi, Miet- oder Fahrschulwagen: []Ja [Jeu-Fahrzeug
mit MwSt: v X Vorhanden:
ohne Mwst: e x Schliisselanzahl: [JHU-prifberich  []Serviceheft
Differenzbesteuerung: Export an Fahrzeugbdrsen
mit MwSt (Marge): v f? X [JMobile.de aktivieren
ohne MwSt (EKP): v X Modell: ‘ASTRA, ASTRA P-J v‘
Titel:
CO® Emissionen und Kraftstoffverbrauch ASTRA, ASTRA P-J ‘
innerorts _auBerort kombiniert
Verbrauch /100 km: 0 ‘ O‘ 0
cd’ Emissionen: 0| g/km
Strom: 0| kWh/100km
Effizienzklasse: -
"ﬁ- aé & & 0K X Abbrechen

Kalkulation

Im Bereich der Kalkulation erfassen Sie den Einkaufspreis und den Verkaufspreis des
Fahrzeugs. Abhangig davon, ob es sich um einen Gebraucht- oder Neuwagen handelt,
werden die entsprechenden Steuern hinzugeflugt und sowohl der Nettobetrag als auch der
Bruttobetrag angezeigt.

= Fahrzeug anlegen X

Fahrzeug weitere Daten / Termine il ung Historie D Fotos q/ hreibung H 1| E I Kalkul
Einkauf
Einkaufspreis (netto): 0,00 €
+ Aufwand / Kosten / Verkaushilfen: 0,00 € Details
= Einsatzwert des Fahrzeugs: [ 0,00 €
Verkauf
Verkaufspreis: brutto v 0,00 € Roherlas: 0,00 €| 0,00
- abziglich Betrag / Rabatt (%): 0,00 € 0,00
gepl. Verkaufspreis (netto): 0,00 € gepl. Roherlos: 0,00 € 0,00/
Mwst: 0,00 €
gepl. Verkaufspreis (brutto): 0,00 €
Internetpreis: 000€

X Abbrechen
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Beim Klicken auf den Button "Details" gelangen Sie zur Oberflache "Kosten

/Aufwandsrechnung".

¥ Fahrzeug anlegen

Fahrzeug weitere Daten / Termine Reifeneinl. ung Historie Dok ite Fotos

Einkauf

Einkaufspreis (netto): 0,00 €
+ Avand Kosten  Vesaushifen:| a0 ||_oeals_]|

= Einsatzwert des Fahrzeugs: [ 0,00 €
Verkauf
Verkaufspreis: brutto v 0,00 € Roherlds: |
- abzuglich Betrag / Rabatt (%): [ 0,00 € [ 0,00/
gepl. Verkaufspreis (netto): 000€|  gepl. Roherlos:
Mwst: [ 0,00 €
gepl. Verkaufspreis (brutto): [ 0,00 €
Internetpreis: 0,00 €
% 2 o

x
Handelsd. I Handelsd I Kalkulation
0,00(
0,00
¥ 0K X Abbrechen

Hier kdnnen Sie Aufwandskosten, wie neue Bremsen oder reparierter Blechschaden
eintragen. Durch klicken des Buttons "Neu" konnen Sie die Aufwandskosten hinzufugen.
Sie kénnen Betrage dazu rechnen oder Betrage gutschreiben. Sobald Sie auf "OK" klicken,
werden diese Angaben gespeichert und zum Einkaufspreis des Fahrzeugs addiert.

= Kosten- / Auswandsrechnung *
Typ Datum Beschreibung Mettobetrag
16.07.2018 Meu Reifen 310,00 €
M 16.07.2018 Radio 70,00 €
M 16.07.2018 Aufbereitung 250,00 €
630,00
- . =
/ Bearbeiten © Loschen == Drucken " oK 2 Abbrechen
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Die Kosten-/Aufwandsliste konnen Sie Uber die Schaltflache "Drucken" ausdrucken oder z.B.
als PDF exportieren.

Autoservice Mustermann
Kosten- | Aufwandsliste fiir Fahrzeug Nr 990009
16.07.2018 17:10:46

Fahrzeugdaten

Marke: Opel HSN: F.-ld.-Nr: AZHDIWB367261HD12

Model: Astra 1.6 Edition TSN: EZ:  08.07.2008

Datum Beschreibung Nettobetrag
16.07.2018  Meu Reifen 30,00 €
16.07T.2018 Radio 70,00 €
18.07.2018  Aufbereitung 250,00 €

Summe: 630,00 €
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Fahrzeug vom Lager verkaufen

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift "Verkauf' im Navigationsmenu haben Sie die
Madglichkeit, zum Verkaufsbereich zu gelangen. Klicken Sie auf den Menupunkt "Rechnung",
um zur Rechnungsoberflache zu gelangen. Dort kdnnen Sie eine neue Rechnung erstellen,
indem Sie auf die Schaltflache "Neu" klicken.

i KFZ-Fakiura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KEZ-Branche - 8 x
KFZ-Faktura Stammdaten Buro FEinkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools | Demodaten |
— - >y -
1 [0 SEARTIRANERE SN g Rechnungen
Favori Status
o) Suche | ] in Spaite |Rechnungs.Nr. <] Ogeduck  Opricht gedruckt @ alle
Biro Rechnungs.-Nr. Name/Firma Vorname Zahlungsstatus Summe Netto Summe Brutto
80071 GbR o 71,57 € 5,17 €
Tokasd = 3 Neber GbR ff 1,57 € 85,17 €
18.06.2023 80072 Claus Annette bezahit 25,65 € 30,52 €
= 18062023 80073 Rosenkranz Elmar offen 320,60 € 39222 €
18.06.2023 80074 Graboviz Alex offen 191,20 € 22753 €
18.06.2023 80075 Meier GmbH offen 32960¢€ 392,22 €
AN 80076 Graboviz Alex offen 42800 € 50932 €
Angebota/kui, 80077 “BARVERKAUF- offen 518,00 € 61642 €
AF
Auftrage
Ls
Lieferscheine
RE
R!chnmgzn\
Gu
Rechnungskorrekturen
-
Kasse <
Fahrzeughandel
Finanzen -
r - Weitere Funktionen [v| | s Drucken [v| | & Zahiung erfassen | |, XRechnung erstellen o Neu # Bearbeiten || =B 5schen

Nachdem Sie den Kunden ausgewahlt haben, an den Sie das Fahrzeug verkaufen mdchten,
klicken Sie auf den Button "Fahrzeugverkauf', um ein Fahrzeug aus lhrem Lager
auszuwahlen und die Abrechnung durchzufihren.

& Rechnung erstellen O K

Eingabemaske 1 Texte | Sonstiges \

Rechnung-Nr.: [s007a | Datum: [27.03.2024 ~|

1

- . . Fahrzeugdaten

Kunden-Nr.: 10001 OFirma @ Privatkunde x & 2

Kennzeichen: |B-XX-123 Fz.-ldent-Nr.:
Anschrift

3 ' .05.201
Anrede: [Herr o HSN / TSN: |35 AKO EZ. 05.05.2010
: P : . =
Name / Vorname; ‘Mustermann HO‘tto Rk OPEL [l 012014 ) e
odell: ASTRA, ASTRA P-J KM-Stand: 63.034

Zusatz:
StraBe: Musterstrasse 21 \efer-/Leistungsdatum: Zahlungsbedingungen:

27.03.2024 ~ Abbuchuna ~
tand/PLZ/Ot: [DE | |12345 HBer\in AT

Sachbearbeiter/in

v| e
= oA 2R i oy = > =
A XX Z ez @@ ~r (W [7x[5] &%
Pos. Art Artikel-Nr. Bezeichnung ibung Menge E.-Preis Rabatt Summe
<Keine Daten vorhanden>
netto ~ Netto: 0,00 € Brutto: 0,00 €
== Drucken v Formular: \re(hnung—\fl « 0K # Abbrechen

[JRabattspalte drucken
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Es erscheint das Fenster "Fahrzugdaten" — "Verkauf', in dem Sie alle Verkaufsdaten
Uberprifen und gegebenenfalls verbessern kdnnen. Wenn alle Daten korrekt sind, klicken

Sie auf "OK".
= Fahrzeugdaten - Verkauf Ed
Fahrzeugdaten | Sonstiges I

Fahrzeug MNettopreise
HSN (zu 2.1): |:| TSN (zu 2.2): |:| EK-Preis: | 5.059,00 €|
Marke: |Opel | Differenzbesteuerung: [A1a Rabatt in %%:
Modell: |Astra 1.6 Edition | wkpres: | 6.800,00 €|
Frz.Ident.-Nr.: [AZHDIWS367261HD12 |  Pos. Summe: | 6.800,00 € |

Beschreibung [ Ausstattatung
. Textbausteine verwenden B Text l6schen

Dachreling, CO-Wechsler, ESP, Einparkhilfe, ABS, Anhangerkupplung, Bordcomputer, Nebelscheinwerfer, Schiebedach

Gebrauchtgegensténde /Sonderreglung: Differenzbesteuerung gem. § 25a USHG, ein Ausweis von Umsatzsteuer ist nicht méglich.

W oK 2 abbrechen

In der Fahrzeugrechnung oder in den Vorgangen haben Sie die Moéglichkeit, weitere
Positionen wie Sonderausstattung, Zulassungsgebuhren usw. abzurechnen. Dazu fugen Sie
einfach die geforderten Positionen Uber die entsprechenden Schaltflachen hinzu. Klicken Sie
anschlie3end auf "Drucken", um die Rechnung auszudrucken, und auf die Schaltflache "OK",
um das Fahrzeug zum Kunden umzubuchen.

Das verkaufte Fahrzeug wird nun im Stammdatenverzeichnis unter "Fahrzeuge" umgebucht
und ist aus Ihrem Bestand ausgebucht. Sollte dies nicht der Fall sein, haben Sie
wahrscheinlich bei der Umbuchung auf "Nein" geklickt.

Eine manuelle Buchung zwischen Kundenfahrzeug und Lagerfahrzeug, sowie umgekehrt,

kann im Fahrzeughandel Uber die Schaltflache "Weitere Funktionen" oder der rechten
Maustaste durchgefiihrt werden.
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% KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche o x
KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fashrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

wz-nEn U B A “ & Fahrzeuglager

Favariten e [ | inSpatte [rz-identnr. |
Stammdaten “ABCDEFGHI JKLMNBPQRsTuvwxvzlza ®) alle Fahrzeuge O Gebrauchtfahrzeuge (O Neufahrzeuge

B Fz.-ldent.Nr. HSN TSN Marke Modell 3 KM Hubraum PS VKP-Netto  VKP-Brutto
Einkaut e . —

Verkaut

Fahrzeuglager

&/

Kaufvertrage

& GW-Neu [
& NW-Neu =
/'  Bearbeiten F4
= Lschen 5

Fahrzeug an Mobile.de senden
Fahrzeug bei Mobile.de loschen

rkniipfung mit Mobile.de I6schen

Fahrzeug einem Kunden ruerdnen

Angekauftes Fahrzeug umbuchen
[ Y\
Spaltenauswahl
Finanzen

- VWeitere Funktionen |+ s Drucken |+ | von Mobile.de importieren How-New | W nNw-New |/ Bearbeiten | ™ Loschen

Kaufvertrage

Im Bereich "Kaufvertrdge" konnen Sie einen Vertrag fur lhren Autoverkauf erstellen. Klicken
Sie dazu auf "GW-Verkauf Neu" oder "NW-Verkauf Neu", um einen Vertrag flr einen
Gebraucht- oder Neuwagen zu erstellen. Sie haben hier auch die Mdglichkeit, Vertrage zu
bearbeiten und zu I6schen.

8 KFZ-Fakiura - Das einfache Rechnungsprogramm fr die KFZ-Branche
KFZ-Faktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hitfe/Tools

[ L o SR ARTILIRA _'I' 5 R ‘ﬁ- “ 2 Kaufvertrage
Favoriten cuche —/ —

Vet Rechi Vertrags.-Nr. Name/Firma

Fz.-ldnt.-Nr. HSN

Datum

Annette

== | gschen

% Rechnung erstellen | | | Anzahlung erstellen o Gw-verkauf Neu || @ NW-verkauf Neu || ¢ Bearbeiten
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Im weiteren Verlauf wird Ihnen der Fahrzeugvertrag anhand eines
Gebrauchtfahrzeugvertrags demonstriert.

Kunden- / Fahrzeugdaten

Im Fenster fur den Fahrzeugverkauf kdnnen Sie im Reiter "Kunden- / Fahrzeugdaten" |hre
Kundendaten hinzufugen oder Uber das Lupen-Symbol einen bestehenden Kunden mithilfe
der Schnellsuche finden. Gleiches gilt auch fur Fahrzeugdaten.

= Gebrauchtfahrzeugvertrag *

Kunden- / Fahrzeugdaten vorvertr. Informationspflichten Vertragsdaten Dokumente
Verkaufsdaten

Kunden-Nr.:OFirma ®privatkunde ., X m Datum: 05.04.2022 ~ Vertrags—Nr.:' 1
5.059,00 € Abgemeldet: |01.01.2000 v

Anschrift \ Einkaufspreis:
Anrede: |Frau \ v| Differenzbesteuerung: [ Ja
Name/\Vorname: |Clau5 |Annette N\ | Verkaufspreis:
Zusatz: l ] Auslandischer Kunde

Be: |H_ d ; l [IDieser Kunde bekommt eine Netto-Rechnuna
StraBe: inter dem Berg Exportart: e
Land / PLZ / Ort: | DE v |32339 | |Steinheim l EU innergem. Lieferung v

Fahrzeugdaten
[CJFrahrzeug wurde als Taxi, Miet- oder Fahrschulwagen genutzt

=
L [Jeu-Fahrzeug

09.07.2008 Tachostand:
HSN / TSN: :l Hubraum: 1598| Gesamifahrleistung: I:|

Marke: lOpeI kW / PS 85] ‘ 116] Vorbesitzer: 2 =

Modell: Astra 1.6 Edition Kraftstoff Benzin Farbe: Silber Metalic

Fahrzeug-Nr.: 990009 v X

Kennzeichen: Erszula

II

I

Fahrgest-Nr.: AZHDIWE367261HD12 HU: ONeu 01.2000 =] |+2) |+1)

* Textbausteine verwenden ™8 Text |[Gschen
Beschreibung:
= Drucken |v &Digﬁale Unterschrift = Formular: |vorvertragliche_informati & OK X Abbrechen
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Vorvertragliche Informationspflichten

Hier haben Sie die Moéglichkeit, vorvertragliche Informationen festzuhalten, indem Sie
Ausschlusse auswahlen oder eigene Definitionen vornehmen. Beispielsweise kdnnen Sie
eine gesetzliche Aktualisierungspflicht vorvertraglich ausschliel3en und vorvertragliche
Mangel sowie Unfallschaden erfassen.

= Gebrauchtfahrzeugvertrag b'e

Kunden- / Fahrzeugdaten vorvertr, Informationspflichten Vertragsdaten Dokumente

Wahlen Sie die zutreffenden vorvertraglichen Informationspflichten zum Drucken aus. Die vorvertraglichen Information sind nur fiir Verbaraucher (Privatpe
[ Abweichungen der Kaufsache von einzelnen objektiven Anforderungen:

B ¥ P9 X|[= E =B 1 YU | ®adal vgv&f@'@la|

Abweichungen der Kaufsache von einzelnen objektiven Anforderung:

Die MUTE-Funktion des Radios funktioniert nicht.

M Verkiirzung der Verjahrungsfrist beim Verkauf von Gebrauchtwagen oder gebrauchten Ersatzteilen/Zubehar.

[ Ausschluss der gesetzlichen Aktualisierungspflicht beim Verkauf von ,Sachen mit digitalen Elementen” oder ,digitalen Produkten”.

A Ausschluss der Beweislastumkehr beim Verkauf digitaler Produkte” im Sinne der §5 327 ff BGB wegen fehlender Kompatibilitst
der digitalen Umgebung des Verbrauchers.

[JEigener bzw. weiterer Ausschluss / Informationen:

B ¥ B9 X| = = = =8 1 U |l®m adl vlg & @ | & B

e Drucken |v EE Digitale Unterschrift | Formular: |vorvertragliche_informati ~ « 0K ¥ Abbrechen

188



HIHF &=~~~ U=

Vertragsdaten

Hier haben Sie die Moglichkeit, Daten zu Unfallschaden einzutragen, Vereinbarungen
festzuhalten, die Anzahlung zu vermerken und die mitgegebenen Dokumente sowie
SchlUssel zu erfassen.

& Gebrauchtfahrzeugvertrag x

Kunden- / Fahrzeugdaten vorvertr. Informationspflichten Vertragsdaten Dokumente

Unfallschaden:

Zahl, Art u. Umfang von Unfallschaden It. Vorbesitzer =
@keine O Ja, folgende: . Textbausteine verwenden = Text I6schen

Dem Verkaufer sind auf andere Weise Unfallschdden bekannt:
@ Keine (O Ja, folgende: . Textbausteine verwenden | =8 Text I6schen

Liefertermin / Liefervereinbarung
O verbindliche(r) @® Unverbindliche(r) @ Lieferfrist O Liefertermin

Liefervereinbarung und Zahlungsbedigungen: " Textbausteine verwenden  HH Text |[Gschen

Sonstige Vereinbarungen: :
* Textbausteine verwenden == Text I6schen

Anzahlung
[ Der Kaufer hat eine Anzahlung in Héhe von ) € bis zum zu leisten.
Mit Ubergabe des Fahrzeugs sind an den Kaufer ausgehandigt worden:
0 2| schlisselanzahl [(]zL8 | Oze n [JHU-Prifberich [ Serviceheft
= Drucken |v ZE Digitale Unterschrift | Formular: |vorver‘trag|iche_informati v‘ « 0K ¥ Abbrechen
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Kasse (Registrierkasse)

Das Zusatzmodul "Kasse" erweitert KFZ-Faktura um eine finanzamtssichere PC-
Registrierkassenfunktion. Neben den Ublichen Funktionen einer Registrierkasse bietet dieses
Zusatzmodul durch die Integration mit der Auftragsverwaltung zahlreiche nutzliche und
zeitsparende Funktionen.

Ersteinrichtung

Beim ersten Aufruf der Kasse Uber den Menlpunkt "Verkauf' — "Kasse" werden Sie
aufgefordert, einen Barzahlungskunden sowie mindestens einen Kassenbediener flr die
Kasse auszuwahlen oder anzulegen.

Die Kassenbediener kdnnen Sie in der Menluleiste "Stammdaten" — "Benutzer" auswahlen
oder anlegen. Dazu aktivieren Sie die Option "Benutzer als Bediener anlegen".

= Benutzer bearbeiten X

Stammdaten Zeiterfassung / Urlaub  Sollarbeitszeit / Pause

Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
[J Anmeldedaten benutzen

Personal-Nr.: ‘ 1 Benutzer: ‘

Anrede: ‘Herr v Passwort ‘

Nachname: Vorname: ‘g Benutzerrechte verwalten
|Musterrnann | Max

Bediener/ Kassierer/in in der Kasse
Telefon: Telefax: }
| [v] Benutzer als Bediener anlegen.

Terminplaner

E-Mail: n - - .
| [“] Benutzer im Terminplaner hinzuftigen

« 0K X Abbrechen

Der Kunde "BARVERKAUF" (Sammelkunde) wird bendtigt, damit die Kasse die FIBU-
Buchungssatze erstellen kann. Den Barkunden kénnen Sie im MenUpunkt "Stammdaten" —
"Einstellungen" — "Vorgabewerte" fur Rechnungen auswahlen.
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= Programmeinstellungen X

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise pfade Schnittstellen
FIBU ___Vorgabewerte | sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Folgende Angaben werden bei Erstellung eines neuen Vorgangs, Fahrzeugs oder Kassenbuch automatisch eingetragen oder gepriift.
Seite 1 Seite 2

Deaktivieren Sie die Option ,Weiterleiten”, wenn die Texte nicht bei der Weiterleitung der Vorgange ibernommen werden sollen.

Angebot Auftrag

Weiterleiten Weiterleiten
Einleitungstext: v X M Einleitungstext: v X M
Schlusstext: v X M Schlusstext: v/ X M
Liefarschain [JKM-Stand im Auftrag prifen

Weiterleiten £ Auf offene vorhandene Auftrage fir Kunden prifen

Einleitungstext: v X M Abschlussstatus: v X
Schlusstext: v X M [J Automatisch beim Abschluss eine SMS an Kunden senden
SMS-Text: v X
Rechnungskorrekturen
Einleitungstext: v X Rechnu
9 "9 Weiterleiten
Schlusstext: v X Einleitungstext: v X
Funktion der SchaltflicheDrucken" in der Eingab ke der _S¢ X M
'g und der gskorrektur. [ Es soll folgender Kunde eingetragen werden:
Funktion: ® Drucken O Entwurf drucken _BARVERKAUF-

¥ 0K X Abbrechen

Weitere Einstellungen, die fir die Kasse relevant sind, finden Sie im Menupunkt
"Stammdaten" — "Einstellungen" — "Kasse". Diese sollten entsprechend Ihren
Anforderungen angepasst werden.

Den Kassenanfangsbestand kdnnen Sie Uber die Verwaltung der Kasse und die Einzahlung
eingeben.

Anbindung des EC-Terminals

Der EC-Terminal muss das ZVT-Protokoll unterstitzen und tUber TCP/IP (DSL) erreichbar
sein. Fur die Aktivierung und Konfiguration des EC-Terminals wenden Sie sich bitte an den
Support Ihres Terminalanbieters.

Die Einstellungen in KFZ-Faktura fur den EC-Terminal finden Sie im Menupunkt
"Stammdaten" — "Einstellungen" — "Kasse" — "Druckformulare/Sonstiges".
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= Programmeinstellungen

Firmendaten
FIBU

Logo/Briefbogen
Vorgabewerte

Steuer, Mahnung und Kassenbuch

Sonstiges Kasse

Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges

Druckersteuerung

x

Pfade Schnittstellen
Terminplaner / Zeiterfassung

Nummernkreise

KassenSichv

Druckformular fiir Bondruck: |kas;enbon

v

Druckfermular fiir DIN-A4-Druck: IkassenbonM

]

EC-Kartenlesegerit (ZVT-Protokoll)

[ EC-Terminal verwende

Verbindung tberpriifen

IP-Adresse: | 127 . 0 . 0 . 1 Port: |22000 Passwort:

[JKeine Registration vor dem Betrag senden.

o oK X Abbrechen

Aktivieren Sie die Option "EC-Terminal verwenden" und geben Sie die IP-Adresse, den Port

und das Passwort des EC-Terminals ein.

Um lhre Eingaben zu Uberprufen, fuhren Sie Uber die Schaltflache "Verbindung Uberprufen”

einen Test durch.

Bei manchen EC-Terminals reicht es aus, nur den Betrag an das Terminal zu senden, ohne
eine Registrierung vorzunehmen. Setzen Sie die Option "Keine Registrierung vor dem Betrag

senden”, damit nur der Betrag gesendet wird.

Bei Problemen sollten Sie Uberprifen, ob der EC-Terminal iUber Windows auf den Computer
erreichbar ist bzw. angepingt werden kann. Stellen Sie au3erdem sicher, dass alle Angaben
in den Einstellungen korrekt sind. Gegebenenfalls missen manche EC-Terminals nach

einem Systemfehler neu gestartet werden.
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, Auftrag bezahlen . Rechnung bezahlen Weiters Funktionen

Kassenoberflache und Bedienung ? ? e
- & kunden wahien e'

x Menge Bezeichnung

Kompressor, Klimaaniage Motorsl i i Ohwechsel Bremsenbelage
8FK351110-881 Edge SW-30 JARgS2 1€01520050 2459730 456787654
Gesamtsumme: 0,00 €
597 Bar (F2)
P el Py freier Artikel };-m;ensmm ){ freier AW é& Verwaltung ﬁ Karte (FB)

1. Kunden wahlen

Uber die Schaltflaiche "Kunden wéhlen" kdnnen Sie den entsprechenden Kunden fir den
Vorgang auswahlen. Dieser wird namentlich auf dem Kassenbon und gegebenenfalls auf der
automatisch erstellten Rechnung angezeigt

= Kunden wahlen X

Suche‘ ‘ in Spalte  |Name/Firma v “-» e
*ABCDEFGHI!I JKLMNOPQRSTUVWXYZ123 “

Kunde Name/Firma Vorname Namenzusatz StraBe PLZ Ort Telefon Mobil
10000 -BARVERKAUF
10001 Mustermann Otto Musterstrasse ; 12345 Berlin 123456789 0987654321
10002 Meier GmbH Dachdeckermei Meierstrasse 4! 52062 Aachen 0753/928190
10003 Claus Annette Hinter dem Ber 32839 Steinheim 0173/12345667
10004 Weber GbR Tiernahrung  Feldweg 23 33602 Bielefeld 0348/92013837
10005 Graboviz Alex Knickweg 45 32049 Herford
10006 Bernard Fritz Bachstr. 68 33602 Bielefeld 0521/123456789
10007 Rosenkranz Elmar Musterhausensi 32756 Detmold
10013 Meier Otto Sennelagerstr. | 33106 Paderborn 05258/22312345
10014 Drecker GmbH Werkzeugspezi Grabenstr. 76-7 34567 Homberg 0543278876549
Weitere Funktionen v & OK X Abbrechen

In der Kundenauswahl haben Sie die Mdglichkeit, ebenso wie in den Vorgangen, nach
Kunden zu suchen und sie auszuwahlen.
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2. Artikel wahlen
Tippen Sie in das Feld eine Artikelnummer, Arbeitswertnummer oder EAN ein und driicken
Sie die [ENTER]-Taste, um den Suchvorgang zu starten.

Wenn Sie einen Handscanner an lhren Rechner angeschlossen haben, kénnen Sie in
diesem Feld den EAN-Code oder die codierte Artikelnummer bzw. Arbeitswertnummer
scannen. Der gesuchte Artikel bzw. Arbeitswert wird dann automatisch zum Kassenvorgang
hinzugefugt.

Kunde:  -------ooooooo @ Kunden wahlen

3. Schnelltasten

Des Weiteren kénnen Sie Uber die zuvor angelegten Schnelltasten mit einem Klick die Artikel
oder Arbeitswerte hinzufiigen. Die Schnelltasteneinstellung finden Sie unter "Stammdaten" —
"Einstellungen" — "Kasse" — "Schnelltasten"

= Programmeinstellungen X
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges KassenSichV
Artikel/Arbeitswert-Nr. Bezeichnung 1 Bezeichnung 2
A B8FK351110-881 Kompressor, Kimaanl
A Edge 5W-30 Motorol
A JAR992 Axalgelenk, Spursta
L 1€01520050 Olabscheider Motoren
L 2459730 Olwechsel
L 456787654 Bremsenbeldge ausgetauscht
(ih Artikel hinzufiigen % Arbeitswert hinzufiigen K Artikel/Arbeitswert |6schen "‘ir \|5v
g |
X Abbrechen
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4. Artikel
Mit der Schaltflache "Artikel' kommen Sie zur Artikeliibersicht und konnen dort einen Artikel
aus den Stammdaten auswahlen.

= Artikelubersicht X

Suche “ J@ \% %

*ABCDEFGHI! JKLMNOPQRSTUVWXY Z123

Artikel-Nr. Bezeichnung 1  Bezeichnung 2  lestand Lagerort EKP-Netto VKP-Nette  VKP-Brutto Res. Bestand Verf. Bestand
0281004148 Lambdasonde 106,99 € 135,00 € 160,65 €

13.0460-5821.2 Bremsbelagsatz, < fur BMW 5,00 4/2/3 3245 € 89,50 € 106,50 € 0,00 5,00
2020-4761 Offilter 1,00 111 912 € 14,57 € 17,34 € 0,00 1,00
|530‘821 Dichtung, Offilterg 0,00 165€ 235€ 2,80 € 0,00 0,00
53115792 Frostschutz 0,00 1285 € 1285 € 1529 € 0,00 0,00
|62431 7809 Kupplungssatz 6,00 2/3/1 171,39 € 329,60 € 39222 € 0,00 6,00
|8FK351110-881 Kompressor, Klim 0,00 36899 € 428,00 € 509,32 € 0,00 0,00
|EML376?56-561 Ladeluftkiihler 0,00 78,28 € 155,00 € 18445 € 0,00 0,00
Edge 5W-30 Motordl 4,00 VR 8/5 1495 € 27,00 € 3213 ¢ 0,00 4,00
|JAR992 Axialgelenk, Spurs 0,00 39,00 € 60,00 € 71,40 € 0,00 0,00
|KC 100D Kraftstofffilter 2,00 5/6/9 1242 € 27,00 € 3213 € 0,00 2,00
|KL 568 Kraftstofffitter 0,00 5043 € 84,05 € 100,02 € 0,00 0,00
|0OX 150 D1 Oelfilter RG.C/KNI MB 609D,809D,Un 0,00 6,26 € 13,60 € 16,18 € 0,00 0,00
|0X 418D Offilter 0,00 TITE 11,95 € 1422 € 0,00 0,00

Warengruppen anzeigen ¥ oK X Abbrechen

5. Freie Artikel
Freie Artikel figen Sie Uber die Schaltflache "freier Artikel" hinzu. Diese Positionen sind nur
in dem Kassenvorgang erfasst und werden nicht in den Stammdaten gespeichert.

= Positionserfassung - Ersatzteil X
Grunddaten | Langtext | Sonstiges
Ersatzteil

Artikelnummer: || ‘

Bezeichnung 1: ‘

Bezeichnung 2: ‘

Lieferant: v X

Menge / Rabatt / Preise

Menge: 1,00 ‘ Marge in %: ‘ 0,00 ‘
Rabatt in %: 0,00 ‘ VK-Preis Netto: 3
EK-Preis Netto: 0,00 €‘ VK-Preis Brutto: ‘ 0,00 €‘
MwSt.: volle MwSt ~ Einheit : b 4
Nettosumme (Position): Bruttosumme (Position):

0,00 €‘ ‘ 0,00 e‘

Artikel in Stammdaten bernehmen

Preis ist brutto « OK & Neu « 0K X abbrechen
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6. Arbeitswerte
Uber die Schaltflaiche "Arbeitswerte" fligen Sie Arbeitswerte aus den Stammdaten ein.

= Arbeitswertetbersicht X
Suche f2 % %
# %X
*ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY Z123 El SRERE
Alle Arbeitswertgruppen | Leistung-Nr. Bezeich B ibung Menge AW-Preis Durchl. Festpreis Netto
2386456 Hecktar ersetzt 1,00 45,00 € | | 0,00 €
1499765 Hoch+Niederdruck gepruft 0,25 35,00 € (| 0,00 €
4525634 Fahrzeug-Zulassung durchgefihrt 0,00 E 35,00 €
3405678 Hauptuntersuchung TOV 0,00 M 65,00 €
1469473 Offitter ersetzt 0.00 35,00 € (| 0,00 €
2534465 Endrohr ausgebaut und eingeba 0,00 50,00 € O 0,00 €
2459730 Olwechsel 0,00 O 30,00 €
2343241 Batterie gepruft 0,25 35,00 € O 0,00 €
456787654 Bremsenbeldge ausgetauscht 1,50 4500 € O 0,00 €
1H00300000 Diagnose Getriebegerat 0,20 50,00 € [m] 0,00 €
1€01520050  Olabscheider Motorentl 0,20 50,00 € ] 0,00 €
1HO700000  Kupplung komplett erne 0,00 50,00 € O 0,00 €
AW-Gruppen schlieBen « 0K A Abbrechen

7. Arbeitswert
Freie AW flugen Sie Uber die Schaltflache "freier AW" hinzu. Diese Positionen sind nur in dem
Kassenvorgang erfasst und werden nicht in den Stammdaten gespeichert.

= Positionserfassung - Arbeitswerte X
Grunddaten | Arbeitstext Sonstiges
AW-Nummer: ||

Bezeichnung 1:

Bezeichnung 2:

Einheit X Mwst: |volle Mwst v

Verrechnungssatz: | Meister v 50,00 €
Leistungserbringer: v X
EK-Preis Netto :

[ Festpreis aktivieren [Jourchl. Posten gem. §10 / 1 UstG
Festpreis Netto: € Brutto:

summe o s

Arbeitswert in Stammdaten Ubernehmen

Preis ist  bruttc v « OK & Neu « 0K X pbbrechen
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8. Erfasste Artikel
Im Fenster finden Sie die erfassten Artikel und Arbeitswerte.
Durch einen Doppelklick auf eine Position kdnnen Sie diese bearbeiten oder stornieren.

Positionen bearbeiten

Art.-Nr.: ngm l

| Kraftstofffilter |

Menge: - E i
Rabatt: | 0,00 %)
Brutto-VKP: | 100,02 €

x Position stornieren

o Fertig

9. Erfasste Artikel

Um den Kassenvorgang abzuschlie3en, nutzen Sie die Zahlartenschaltflachen. Wahlen Sie
die passende Zahlart aus. Bei der Zahlart "Bar" haben Sie die Moglichkeit, den erhaltenen
Betrag einzugeben, und KFZ-Faktura berechnet automatisch das Wechselgeld fir Sie.
Anschliel’end werden der Kassenbon sowie die zugehérige Rechnung gedruckt und

gespeichert.
{8 Wechselgeld eingeber.. x
10 20 50 100
Zu zahlender Betrag: 132,15 € 7 8 o
Erhalten: hso 4 5| 6 ¢
Zuriick: 17,85 € 12 3
# Zahlung abbrechen 0 00 . OK

10. Auftrag Bezahlen

Uber die Schaltflache "Auftrag bezahlen" haben Sie die Moglichkeit, einen noch nicht
bezahlten oder weitergeflhrten Auftrag direkt Gber die Kasse abzurechnen. Wenn die
Einstellung "Die Kasse erzeugt zur Barumsatz automatisch eine Rechnung" in den
Einstellungen ausgewahlt wurde, erstellt die Kasse automatisch auch eine Rechnung zum
Auftrag, die auf dem Kassenbeleg ausgewiesen wird.
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11. Rechnung Bezahlen
Mit der Schaltflache "Rechnung bezahlen" haben Sie die Mdglichkeit, eine noch nicht

bezahlte Rechnung abzurechnen.

12.Weiter Funktionen

Die Schaltflache "Weitere Funktionen" ruft ein Kontextmenu auf. In diesem Kontextmenu
kénnen Sie eine Teilzahlung zu einer Rechnung buchen, den letzten Kassenbon erneut
drucken oder die Barzahlung einer Eingangsrechnung verbuchen.

Teilzahlung fir eine Rechnung
Eingangsrechnung in Bar bezahlen

letzten Bon drucken

13. Verwaltung

Uber die Schaltflache "Verwaltung" gelangen Sie zur Kassenverwaltung, wo Sie
beispielsweise den aktuellen Kassenbestand einsehen konnen, Kassenbewegungen suchen
sowie den Kassenabschluss erstellen konnen.

B Kassenverwaltung X

Kassenbestand: 0,00 €

i_q Kassenbewegungen

% Einzahlung 4 Auszahlung
'..._;__| Abschluss %I Berichte

X SchlieBen
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Kassenverwaltung
In diesem Abschnitt werden die Schaltflachen der Kassenverwaltung naher erlautert.

== Kassenverwaltung X

Kassenbestand: 0,00 €

|
_Q Kassenbewegungen
; Einzahlung 4 Auszahlung
|*__I Abschluss \I Berichte
S—

I X SchlieBen

1. Kassenbewegungen
In den Kassenbewegungen finden Sie alle Kassenbelege und kénne diese nachdrucken,
eine Kassenbewegung stornieren oder die Belege per Seitenvorschau anschauen.

Mehr Uber "Kassenbewegung stornieren".

B Kassenjournal X

Auszug Suche nach Kundennamen
®Tag Omonat Olahr  Ovariable Tag:  [20.09.2021 ~
Typ Bonnummer Datum Verwendungstext Bediener Summe
20.09.2021 Mustermann Max
Vorgang 2 20.09.2021 Mustermann Max 633,68 €
2 853,24
] i = .
==  Bon drucken x Bon stornieren Bon anzeigen K schlieBen
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2. Einzahlung & Auszahlung
Durch Klicken auf die Schaltflachen "Einzahlung" und "Auszahlung" haben Sie die
Médglichkeit, Betrage in die Kasse einzulegen oder zu entnehmen.

= Einzahlung buchen X

Einzahlungbetrag: ‘D| |

Mwst: \ v| %
Verwendung:
Gegenkonto: v| X

¥ 0K X abbrechen

Geben Sie mindestens den Betrag und die Verwendung in die Felder ein.

Wenn die Option "Bareinnahmen / Barausgaben sollen in das Kassenbuch libertragen
werden" in den Einstellungen aktiviert ist, werden die Buchungen auch ins Kassenbuch
Ubertragen.

Wenn ein Gegenkonto angegeben wird, erzeugt die Kasse auch den FIBU-Buchungssatz.

3. Abschluss
Im Kassenabschluss schlie3en Sie die Kasse buchhalterisch ab. Hier haben Sie auch die
Moglichkeit, den Kassenzahlprotokoll zu erstellen und auszudrucken.

Mehr Uber "Kassenabschluss erstellen und Zahlerprotokoll eingeben"

¥ Kassenabschluss X
Anfangsbestand: 0,00 €
+ Bareinzahlung: 0,00 €
- Barauszahlung: 0,00 €
+ Bareinnahmen: 226,10 €
Kassenbestand laut Buchung: 226,10 €

Kassenzahlprotokoll

Kassenbestand laut Zahlung:

Differenz: -226,10 €

EC / Kartenzahlung: 0.00 €

Hinweis:
Aufgrund der Differenz wird ein Ausgleichbuchung erzeugt

« Buchungen abschliessen X Abbrechen
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4. Berichte
In den Berichten haben Sie die Mdglichkeit, die erstellten Tagesabschlisse erneut zu
drucken sowie die Monatsberichte auszudrucken.

= Kassenberichte x

MI Monatsbericht drucken

% SchlieBen
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Kassenabschluss erstellen
Um den Kassenabschluss zu erstellen, rufen Sie die Kasse auf und klicken Sie dann auf die
Schaltflache "Verwaltung".

= Kasse x
Kondes  -ooseemes &. Kunden wahlen . Auftrag bezahlen . Rechnung bezahlen Weitere Funktionen

U ‘ y X Menge Bezeichnung VKP Brutto

Kompressor, Klimaanlage Motoral Axialgelenk, Spurstange  Olabscheider Motorentiiftu... Olwechsel Bremsenbelage
8FK351110-881 Edge 5W-30 JaR992 1€01520050 2459730 456787654

Gesamtsumme: 0,00 €

547 Bar (F2)

P artivel Py freier Artikel }rﬂmmsmm X freier AW "‘,"gverwakung \.:"7 Karte (F3)

In der Kassenverwaltung klicken Sie auf die Schaltflache "Abschluss".

= Kassenverwaltung x

Kassenbestand: 0,00 €

|
__Q Kassenbewegungen

\ ; Einzahlung 4 Auszahlung
|;:‘ Abschluss &I Berichte

I XK SchlieBen ;

Der Abschluss kann beliebig haufig durchgefuhrt werden, auch mehrmals am Tag. Ein
Kassenabschluss schlie3t nicht den Tag, sondern nur die Buchungen, die seit dem letzten
Kassenabschluss gemacht wurden. Den Tagesabschluss sollten Sie mindestens einmal
taglich durchfihren, wenn Buchungen fir den Tag vorhanden sind.
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Nun kénnen Sie den gezahlten Bestand entweder direkt manuell in das Feld "Kassenbestand
laut Zahlung" eingeben oder Uber die Schaltflache "Kassenzéahlprotokoll" das Geld zahlen.
Anschlielend wird der Endkassenbestand Uber die Zahlung Gbernommen, und Sie kénnen
das Zahlprotokoll drucken.

= Kassenabschluss b4
Anfangsbestand: 0,00 €
+ Bareinzahlung: 0,00 €
- Barauszahlung: 0,00 €
+ Bareinnahmen: 226,10 €
Kassenbestand laut Buchung: 22610 €
Kassenzahlprotokoll

Kassenbestand laut Zahlung: ‘Ul

Differenz: -226,10 €
EC / Kartenzahlung: 0,00 €

Hinweis:

Aufgrund der Differenz wird ein Ausgleichbuchung erzeugt

+” Buchungen abschliessen X Abbrechen

= Kassenzihlprotokoll >

Bitte z5hlen Sie den Geldbestand und geben Sie die gezahlte Anzahl der Scheine und Minzen ein.

Kassenbestand laut Z&hlung: 252,28 €
i |
!E Zahlprotokoll drucken ’ M schlieBen
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Um das Zahlprotokoll ausdrucken zu kdnnen, mussen Sie auf die Schaltflache "Zahlprotokoll
drucken" klicken

Autoservice Mustermann

Zihlprotokoll fiir Mittwoch, den 25.07.2018

Verantwortlicher: Mustermann Max Kasse: 01
0x S00E O0x 10€ O0x 020€
0x  200€ 0x 5€ 0x 010€
Zx 1€ 0x 2€ Sx  005€
1% S0€ 2x 1€ 0x 002€
0x 20€ 0x 050€ Ix OME

Kassenbestand laut Zahlung: 25228 €

Kassenbestand laut Buchung: 25228 €

Kassendifferenz 000€

Unterschrift Gedruckt am 26.07.2018 um 12:08:21

Bei Kassendifferenzen erstellt die Kasse automatisch Ausgleichsbuchungen, die im
Kassenjournal und, falls eingestellt, auch im Kassenbuch Ubertragen werden.
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Einzahlung / Auszahlung (Einzelauflistung)
— Hag Hedisnas alanusnding.
25.07.2M8 12:15:14 Auszahung 3 Mustermann Max Ausgleichbuchung zum K 1
vom 25.07.20128

Kassenbestand laut Buchung: 25228 €
Kassenbestand laut Zdhlung: 252 25 €

Summe: -0,03 €

Anzahl 1

Auszug Kassenjournal
Datum Bon Art Verwendung Netto Mw3t19% MwSt7% AT-Steuer Brutto

25.07.2018 11:56.13 1 Vorgang 12500€ 23756 0,00€ 000€ 14875¢€
25.07.2018 11:56:31 2 Vorgang 87006 1653€  000€ Do0E  10353E

hung Ausgleichbuchung zum t bschbss  -003 € 000€  000€
1 vom 25.07.2018

Kassenbestand laut Buchung: 252,28 €
Kassenbestand laut Zdhlung: 252 25 €

Nachdem Sie das Geld gezahlt haben und den Betrag in das Feld "Kassenbestand laut
Zahlung" Ubertragen wurde, klicken Sie auf die Schaltflache "Buchungen abschlieBen".

= Kassenabschluss b4
Anfangsbestand: 0,00 €
+ Bareinzahlung: 0,00 €
- Barauszahlung: 0,00 €
+ Bareinnahmen: 226,10 €
Kassenbestand laut Buchung: 22610 €
Kassenzahlprotokoll

Kassenbestand laut Zahlung: ‘0|

Differenz: -226,10 €
EC / Kartenzahlung: 0,00 €

Hinweis:

Aufgrund der Differenz wird ein Ausgleichbuchung erzeugt

+” Buchungen abschliessen X Abbrechen

Bestatigen Sie die Richtigkeit der Daten durch Klicken auf "Ja".

Falls Sie weitere Kassenbewegungen haben, kdnnen Sie weitere Kassenabschllsse
durchfuhren.

Wenn Sie Ihre Eingaben Uberprifen oder bearbeiten mdchten, klicken Sie auf "Nein".
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Bestatigen bt

Sind die angezeigten Abschlusssummen richtig?

Autoservice Mustermann
Tagesabschluss 1 vom 25.07.2018 flr Kasse 01
Kassenbericht
Anfangsbestand: I REVES
+ Barginzahung: I REVES
- Barauszahlung: I REVES
+ Barginnahmen; 28228 €
Kassenbestand laut Buchung: 28228 €
Kassenbestand laut Zdhung: 28228€ Kassendifferenz 0,00 €
Kartenumsatz: 0o0E
Zahlungsarten
Barzshing
Dsum Bon Rechnung-Nr. Metio MaSt 13 % MaSt 7%  Alttelesteer Brutto
25072018 11:56:12 1 126,00€ HTGE 0,00€ 000€ 14875 €
25072018 11:56:30 2 &7,00€ %653 0,00€ 000€ 108,53 €
Anzsht 2 Summe: 212,00€ 4DZBE 0.00E 00DE 2 ME
Anzahl: 2 Stornos: 0 Summe: 212,00€ 40.28€ 0.00€ 000€ 25R.B€
Bediener / Kassier
MNetin M5t 15% Mt 7% ] Brutto

Mustermann Mac 21200€ 40,28 € D00 E 0.0DE 282 BE
Anzahl: 1 Summe: M2,00€ 40,78€ 000€ 0,00€ IR BE
Warengruppen Brutto:
Divars Ti 40
i P 13€
Anzahl: 2 Summe: 108,53 €
Auszug Kas senjournal

Datum Bon At ‘Verwendung Meto MwSt19% MaSt 7%  AT-Gteusr Brutto
25072018 11:58:13 1 organg 15,00€ B T5E 00DE O0D€E 148 T5E
ZE0T.201811:5831 2 organg B0E BEIE D0DE 000E  108.53€
Anzahl: 2 Stornos: 0 Summe:  M2,00€ A, FB€ 0.00€ 00E  2R.MBE

26.07.201814:07:20 / Bediener: Mustermann Max 1 von 1
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Kassenbewegung stornieren

In der Kasse haben Sie die Mdglichkeit, Kassenbewegungen oder Bons zum aktuellen
Datum zu stornieren. Bei der Bon-Stornierung werden Sie gefragt, ob die Kasse auch die
Rechnungskorrektur erstellen soll, falls zum Bon auch eine Rechnung erstellt wurde.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:
Klicken Sie in der Kasse auf die Schaltflache "Verwaltung".

= Kasse x
Kunde: oo &. Kunden wahlen ., Auftrag bezahlen . Rechnung bezahlen Weitere Funktionen
‘| ‘ . X Menge Bezeichnung VKP Brutto

Kompressor, Klimaanlage Motoral i Olwechsel Bremsenbeldge

BFK351110-831 Edge 5W-30 JARGS92 1€01520050 2459730 456787654
Gesamtsumme: 0,00 €
597 Bar (F2)
. & -~ g
e il A, freier Artkel )ﬁﬂmmswm N freier aw ‘_é Verwaltung \.] Karte (F3)

Offnen Sie die durch einen Klick auf die Schaltflaiche "Kassenbewegungen" das
Kassenjournal.

= Kassenverwaltung >

Kassenbestand: 0,00 €

/ _Q Kassenbewegungen
; Einzahlung 4 Auszahlung

|‘-_- | Abschluss EI Berichte

l X SchlieBen ;

207



HIHF &=~~~ U=

Suchen Sie Uber den Filter "Auszug" den entsprechenden Bon aus und markieren Sie ihn.
Anschlief3end klicken Sie auf "Bon stornieren".

= Kassenjournal X
Auszug Suche nach Kundennamen
®Tag  OMonat Ouahr  Ovariable Tag: (20032024 ~
Typ Lfd. Nr.  Beleg-Nr. Datum Verwendungstext Bediener Summe

Mustermann Max
Vorgang 12 9.03.2024 15:22 Mustermann Max 669,38 €|

2 788,38

= Bon drucken |v ¥ son stomieren Bon anzeigen X schlieBen

Bestatigen Sie die Abfrage mit "Ja".

Stornobestdtigung

0 Wollen Sie wirklich den ausgewadlten Datensatz stornieren?

Wabhlen Sie anschlie3end die Zahlart fur die Stornierung aus. Daraufhin wird ein Stornobeleg
fur die Kassenbewegung gedruckt.

== Wahlen Sie die Zahlart aus. P4

Geben Sie die Zahlart fir die Stornierung an.
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Deutschland (Kassensicherungsverordnung)

In Deutschland wurde der § 146a AO, also die Kassensicherungsverordnung (KassenSichV),
am 22. Dezember 2016 durch das Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitalen
Grundaufzeichnungen eingefiuhrt und gilt ab dem 1. Januar 2020. Mit dem Gesetz wird
geregelt, dass Daten, die mit Hilfe eines elektronischen Aufzeichnungssystems erfasst
werden, ab dem 01.01.2020 mit einer zertifizierten TSE (technischen Sicherheitseinrichtung)
zu schitzen sind. Diese Daten sind der Finanzverwaltung anlasslich einer Au3enprifung
oder einer Kassen-Nachschau Uber eine einheitliche digitale Schnittstelle (DSFinV-K) zur
Verfugung zu stellen. Das Finanzamt vergleicht die TSE-Log-Daten mit den Exportdaten der
Kassensoftware.

Technische Sicherheitseinrichtung (TSE-Modul)

Die Technische Sicherheitseinrichtung besteht aus einem Sicherheitsmodul, einem
Speichermedium und einer einheitlichen digitalen Schnittstelle (DSFinV-K). Die Technische
Sicherheitseinrichtung wird vom elektronischen Aufzeichnungssystem (z. B. einer
Registrierkasse) angesprochen, ubernimmt die Absicherung der aufzuzeichnenden Daten
gegen nachtragliche Veranderung und Léschen und speichert die gesicherten
Aufzeichnungen in einem einheitlichen Format. Finanzbehdrden kdnnen die geschutzten
Daten dann einfordern und auf Vollstandigkeit und Korrektheit prifen. Die Technische
Sicherheitseinrichtung (hardware- oder cloudbasiert) ist ein Bestandteil der Registrierkasse in
Deutschland. Daher sollten Sie die Nutzung, die TSE-Art, die TSE-Seriennummer usw. in
Ihrer Verfahrensdokumentation dokumentieren.

Das TSE-Modul fur die Software kdnnen Sie bei uns unter folgendem Link separat erwerben.
Link: TSE-Modul

Ausfall der Technische Sicherheitseinrichtung (TSE-Modul)

Die Kasse darf vorubergehend weiter betrieben werden. Der Steuerpflichtige hat jedoch
unverzuglich den Mangel zu beheben, damit die Anforderungen des § 146a der
Abgabenordnung schnellstmdglich wieder eingehalten werden. Dokumentieren Sie
unmittelbar den Ausfall oder die Stérung der TSE in lhren buchhalterischen Unterlagen.

Hinweis:
Wenn lhnen der Reiter "KassenSichV" nicht angezeigt wird, mussen Sie in dem Reiter
"Firmendaten" das Landerkulrzel auf "DE" stellen.

Nutzung und Ersteinrichtung (Aktivierung) der USB TSE

Aktivierung der USB Technischen Sicherheitseinrichtung (USB TSE-Modul)

Die Aktivierung des TSE-Moduls kann nur einmal durchgefiuhrt werden. Bei
unsachgemaRer Handhabung und mehreren Versuchen, das TSE-Modul zu aktivieren,
kann es beschadigt und unbrauchbar werden.

Bevor Sie das TSE-Modul aktivieren, mussen alle Tagesabschllisse erstellt werden.

Schliel3en Sie das TSE-Modul an lhren Kassencomputer per USB an.
Prifen Sie im Windows-Explorer, ob das TSE-Modul mit der Bezeichnung ,SWISSBIT*
erkannt wurde, und notieren Sie sich den Laufwerksbuchstaben.
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Der Laufwerksbuchstabe lautet im Beispiel "E:".
Bei Innen kann der Laufwerksbuchstabe anders sein.

Il Desktop
Dokumente ~ Gerdte und Laufwerke (3)
¥ Downloads - Lokaler Datentrager (C:) OVD-RW-Laufwerk (D) SWISSEIT (E)
i e ; L —
b Music My 1,19 T8 firei von 1,76 TB - ¥ 553 1B #von 7,46 GB
B videos Metzwerkadressen (2)

‘i Lokaler Datentrager (C:)
- SWISSBIT (E)

Nachdem Sie den Laufwerksbuchstaben notiert haben, 6ffnen Sie KFZ-Faktura und
navigieren Sie in der Menuleiste zu "Stammdaten" — "Einstellungen" — "Kasse" —
"KassenSichV". Geben Sie nun im Feld "Laufwerksbuchstabe" den zuvor notierten
Laufwerksbuchstaben von Windows ein. Klicken Sie anschlielRend auf die Schaltflache " TSE-
Modul aktivieren".

B Programmeinstellungen *
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schrittstellen FIBU Vorgabewerte
Sonstiges Kasse Druckersteuerung

Einstellungen Schnelltasten Druckformgflfire [Sonstiges KassenSichV
TSE-Typ: | LSE Kassenseriennummer: TSE-Modul aktivieren
USE TSE-Modul
Laufwerksbuchstabe: IZI TSE-Modul testen
Export TAR (TSE-Log-Daten)
Pfad: TSE-Modul TAR exportieren

Geben Sie den Aktivierungscode fur die TSE aus unserer Rechnung ein und klicken
anschlieend auf die Schaltflache "OK".

Bitte geben Sie Thren Aktivierungscode ein:

Abbrechen

Wenn lhnen die Installation von "Microsoft Visual C++ 2015-2019 Redistributable"
vorgeschlagen wird, flhren Sie diesen wie im Abschnitt "Installation von Microsoft Visual C++
2015-2019 Redistributable" durch.
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Vergeben Sie nun die PIN, PUK und den Time Admin PIN fir das TSE-Modul.

Hinweis:

Bei einem Verlust der PIN, PUK und der Time Admin PIN ist eine Wiederherstellung
technisch nicht moglich. Bei wiederholten Versuchen, die Daten durch mehrfaches
Einloggen zu erraten, wird die TSE nach 3 Fehlversuchen gesperrt und ist nicht mehr
verwendbar. Deshalb ist es wichtig, die Daten sorgfaltig und sicher aufzubewahren.

B TSE-Modul Setup it

Bitte vergeben Sie die Ihre persdnliche PIM und PUK fiir die TSE.

Adrmin PIN (5 Zahlen): | |

Admin PUK (5 Zahlen): | |

Time Admin PIM (5 Zahlen): | |

Drucken Sie wahrend des Setups die PIN und PUK aus.
Bitte bewahren 5ie die Daten sorgfiltig und sicher auf.
Eine Wiederstellung der Daten ist technisch nicht maglich.

o Setup w 4 Abbrechen
~N

Anschliel3end klicken Sie auf die Schaltflache "Setup".

Daraufhin druckt Ihnen KFZ-Faktura |hre vergebenen Daten auf lhren Standarddrucker aus.
Wenn die Daten gedruckt wurden und korrekt sind, klicken Sie auf die Schaltflache "Ja".

Fur eine erneute Eingabe oder einen erneuten Druck klicken Sie auf die Schaltflache "Nein".

o Sind Ihr Angaben ausgedruckt worden und richtig?

Ja Mein

Nun wird das TSE-Modul konfiguriert und aktiviert.

Unterbrechen Sie diesen Vorgang auf keinen Fall, da sonst das TSE-Modul beschadigt
und unbrauchbar werden konnte.

211



HIHF &=~~~ U=

Sobald die Aktivierung und Konfiguration abgeschlossen sind, erhalten Sie folgende
Informationen angezeigt.

o Ihr T3E-Modul wurde erfolgreich aktiviert,

Nun klicken Sie auf die Schaltflache "OK", um die Einstellungen abzuschliel3en.
Anschlieliend kénnen Sie die Kasse wie gewohnt nutzen. Ab diesem Zeitpunkt werden auf
den Kassenbelegen die TSE-Angaben bzw. der QR-Code gedruckt, sofern die TSE
ordnungsgemal funktioniert.

Installation von Microsoft Visual C++ 2015-2019 Redistributable
Akzeptieren Sie die Lizenzbedingungen und klicken auf "Installieren"

ﬁ Microsoft Visual C++ 2013-2019 Redistributable (x86) - 14.... - K

Microsoft Visual C++ 2015-2019
Redistributable (x86) - 14.25.28508

Ll

MICROSOFT-SOFTWARE-LIZENZBESTIMMUNGEN
MICROSOFT VISUAL C++ 2019 RUNTIME

Diese Lizenzbestimmungen sind ein Vertrag zwischen Thnen und der
Microsoft Corporation (bzw. abhangig von Threm Wohnsitz einem mit

Mirrnenft varhindanan lintarnchmant Cia naltan fiir dia nhan annafiihrta

v

[ich stimme den Bedingungen des Lizenzvertragszué

\ Glnstallieren SchlieBen

SN R

Warten Sie, bis die Installation erfolgreich abgeschlossen ist, und klicken Sie anschliel3end
auf die Schaltflache "Schliel3en".

:ﬁ Mlicrosoft Visual C++ 2015-2019 Redistributable (x86) - 14 — >

Microsoft Visual C++ 2015-2019
Redistributable (x86) - 14.25.28508

Setup wurde erfolgreich abgeschlossen

Nun fuhren Sie die Aktivierung des TSE-Moduls wie oben beschrieben weiter durch.
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Sicherung der TSE-Log-Daten der USB Technische Sicherheitseinrichtung (USB TSE-Modul)
Fur die Sicherung der TSE-Log-Daten (TAR-Daten) ist der Steuerpflichtige selbst
verantwortlich. Es ist wichtig, regelmaflig Sicherungen der TSE-Log-Daten zu erstellen, um
einen kompletten Datenverlust zu vermeiden.

Um eine Sicherung der TSE-Log-Daten zu erstellen, gehen Sie an den Kassencomputer mit
dem eingesteckten TSE-Modul und navigieren Sie oben in der Menuleiste zu "Stammdaten"
— "Einstellungen" — "Kasse" — "KassenSichV". Geben Sie im Feld "Export TAR (TSE-Log-
Daten)" den Pfad an, wohin die Sicherung gespeichert werden soll. Anschlieend klicken Sie
auf die Schaltflache "TSE-Modul TAR exportieren".

Export TAR (TSE-Log-Daten)

Pfad: | | TSE-Modul TAR exportieren R‘\

Das aktivierte USB TSE-Modul an einem anderen Computer verwenden

Wenn Sie das aktivierte TSE-Modul an einem anderen Computer verwenden mdchten,
mussen Sie den neuen Laufwerksbuchstaben in den Einstellungen unter "Stammdaten" —
"Einstellungen" — "Kasse" — "KassenSichV" hinterlegen oder andern.

Anschliel3end Uberprifen Sie die Kommunikation, indem Sie die Kasse aufrufen und
eventuelle Fehlermeldungen Uberprifen.

Falls Fehlermeldungen auftreten, sollten Sie zunachst das TSE-Modul mithilfe der
Schaltflache "TSE-Modul testen" in den Einstellungen unter "KassenSichV" Uberprifen.

Cloudbasierenden TSE der Firma Fiskaly
Die cloudbasierte TSE-L6sung von Fiskaly erfordert eine Internetverbindung, um die
Kassendaten Uber die Fiskaly Middleware zu signieren.

Einrichtung der Sign DE Cloud TSE
Bevor Sie die Cloud TSE aktivieren, mussen alle Tagesabschlisse erstellt werden.

Offnen Sie KFZ-Faktura und navigieren Sie in der Meniileiste oben zu "Stammdaten" —
"Einstellungen" — "Kasse" — "KassenSichV". Klicken Sie dann auf die Schaltflache "TSE-
Modul aktivieren".

B Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte
Sonstiges Kasse Druckersteusrung

Einstellungen Schnelltasten Dyﬁaref&anstiges KassenSich
TSE-Typ: |USE Kassenseriennummer: / TSE-Modul aktivieren
1 15R TSFModul /

>
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Geben Sie den Aktivierungscode fur die TSE aus lhrer Rechnung ein und klicken Sie
anschlieend auf die Schaltflache "OK".

TSE Aktivierung X

Bitte geben Sie lhren Aktivierungscode ein: ||

Abbrechen

Als Nachstes prifen Sie bitte alle angezeigten Daten und korrigieren Sie diese
gegebenenfalls. Klicken Sie nach der Prifung auf die Schaltflache "OK".

x |

Far die Einrichtung lhrer cloudbasierten TSE und der automatisierten
Anmeldung beim Finanzamt, dberprifen Sie bitte lhre Daten

auf Ihre Richtigkeit. (4lle Felder sind Pflichtfelder)

Firmenname: |Autoservice Mustermann ‘
Strale, Nr.: |Musterstr. 7 ‘
PLZ: |12345 ‘Ort: ‘Musterhausen ‘
Email: |m.mustermann@autoser\rice-musterhause.de ‘

|

Steuernummer: |2000,-‘1234,-’567

Die eingegebene E-Mail wird fur die Anmeldung im Fiskaly -
Kundenportal verwendet.

« oK % Abbrechen

Vergeben Sie nun den Admin PIN fir die Cloud TSE.

Hinweis:

Bei einem Verlust der PIN, PUK und der Time Admin PIN ist eine Wiederherstellung
technisch nicht moglich. Bei wiederholten Versuchen, die Daten durch mehrfaches
Einloggen zu erraten, wird die TSE nach 3 Fehlversuchen gesperrt und ist nicht mehr
verwendbar. Deshalb ist es wichtig, die Daten sorgfaltig und sicher aufzubewahren.

l B TSE-Maodul Setup *

Bitte vergeben Sie die Ihre persénliche PIM fir die TSE.

| Admin Pin {min.5 Zeichen): I:I

Drucken Sie wihrend des Setups die PIN und PUK aus.
Bitte bewahren Sie die Daten sorgfiltig und sicher auf.
Eine Wiederstellung der Daten ist technisch nicht méglich.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Setup".
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Nun druckt KFZ-Faktura lhre vergebenen Daten auf Ihren Standarddrucker aus.

Sobald die Daten gedruckt wurden, klicken Sie auf die Schaltflache "Ja".
Wenn Sie den Druck erneut durchfihren mochten, klicken Sie auf die Schaltflache "Nein".

0 Sind Ihr TSE Angaben ausgedruckt worden?

Ja Mein

Nun wird das TSE-Modul konfiguriert und aktiviert.

o Die TSE Einrichtung wurde erfolgreich abgeschlossen,

Sie bekommen eine Bestatigungsmail vom
Fidkaly-Kundenportal.

oK

Nun klicken Sie auf die Schaltflache "OK", um die Einstellungen abzuschlie3en.

Die TSE wurde im Fiskaly-Nutzerportal eingerichtet, und Sie erhalten eine
Bestatigungs-E-Mail mit einem Link zur Registrierung im Fiskaly-Dashboard.

Nach der Registrierung konnen Sie die Kasse wie gewohnt nutzen. Ab diesem Zeitpunkt
werden auf den Kassenbelegen die TSE-Angaben bzw. der QR-Code gedruckt, sofern die
TSE ordnungsgemald funktioniert.

Dashboard im Fiskaly-Nutzerportal fur den Export der TSE-Log-Daten und Verwaltung lhrer

Organisation

An die angegebene E-Mail-Adresse bei der Einrichtung der TSE wurde eine Bestatigungs-E-
Mail versendet. Klicken Sie den darin enthaltenen Link, um die Registrierung abzuschlieRen.

Um das Fiskaly-Dashboard zu erreichen, klicken Sie im Reiter "KassenSichV" auf den Link
"zum Fiskaly-Dashboard" oder rufen Sie im Webbrowser die URL "dashboard.fiskaly.com"
auf.
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Verwaltung der Daten lhrer Organisation
Um die hinterlegten Daten |hrer Firma zu prifen, klicken Sie auf das "i" Symbol.

fiskaly

Hugo MNirenberg
aktura.de

Autoservice Musterma... v © 2

LIVE-MODUS AKTIVIEREN

o2 Ubersicht

Export der TSE-Log-Daten

Um die TSE-Log-Daten (TAR-Daten) zu exportieren, gehen Sie zum MenUpunkt "sign DE
V2" -> "Technische Sicherheitseinrichtung" und klicken Sie anschliefend auf die Schaltflache
"Export auslésen".

TEST Modus - um den Live Modus freizuschalten, kontaktieren Sie bitte Q DE

Hugo Nirenberg @ > sign DE V2

info@kfz- ura.de

e Technische Sicherheitseinrichtung

e NEUE TSE ERSTELLEN

Autoservice Mustermann v @

LIVE-MODUS AKTIVIEREN

B

o »n Nr. des Zertifikats - ! cakiivienungs Export
25 Ubersicht v

P 2292022 2292022, EXPORT
# sign DEV2 - )dc4B23b215d2celb282ed0905f2f9adBBeB8947985615d104919196 ’ . .
0] =23 ce. C adske @ 5 165801 16:58:51 o AUSLOSEN
@ Technische Sicherheitse... /
Zeilen pro Seits 1-1von1l

LG Clients

= Transaktionen
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Definieren Sie die Daten, die Sie exportieren mdchten, und klicken anschlieRend auf die
Schaltflache "Export".

Trigger Export (Export fiir 1 TSE IDs)

Definieren Sie die zu exportierende Sektion oder erzeugen Sie einen

kompletten Export aller Log-Nachrichten.

@ Kompletter Export erzeugen

Q Gefilterter Export

ABBRECHEN

Nach dem Export wechseln Sie in Menupunkt "Export", wo Sie die TAR-Daten herunterladen
konnen.

. e Modus freizuschalten, kontal
fiskaly

Hugo Niirenberg > sign DEV2
z-faktura.de
Autoservice Musterma... v © & G Exporte

LIVE-MODUS AKTIVIEREN

Geschitzte

Anfragedatum Startdatum Enddatum Fehlerdatum Ablaufdatum

TSEID Y Fertigstellung Herunterladen
98 Ubersich (5
i ersicht Sce- 2292022, 2292022, 2292022, HERUNTERLADEN
18:14:01 18:14:01 18:14:01
08504c3
sign DE V2 ~ 18d-
ice- 2292022, 2292022, 22:9 2022, HERUNTERLADEN
@ Technische Sicherheit... N 18:13550 181351 18:1351
08504c3
Lo Clients
~ 2von2
= Transaktionen

@ Exporte
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Meldeinformationen der Mitteilungspflicht der TSE

Um die fur das Finanzamt geforderten Angaben zu senden, kdnnen Sie mithilfe der
Schaltflache "Felder der Mitteilung nach §146a" die Mitteilung des Aufzeichnungssystems
und der Sicherheitseinrichtung (TSE) drucken. Hierfir muss das TSE-Modul aktiviert sein.

&= Programmeinstellungen X
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse Druckersteuerung/Scanner Terminplaner / Zeiterfassung

Einstellungen Schnelitasten Druckformulare/Sonstiges KassenSichV

@ Technische Sicherheitseinrichtung (TSE) ist nicht aktiv TSE-Modul aktivieren

TSE-Typ: |USB Kassenseriennummer:
USBE TSE-Modul

Laufwerksbuchstabe: [E: ] TSE-Modul testen

Export TAR (TSE-Log-Daten)
Pfad: | TSE-Modul TAR exportieren

Fiskaly cloudbasierend Cloud TSE

Im Fiskaly-Nutzerportal kdnnen Sie die Daten Ihres Unternehmens verwalten und
den TAR-Export fiir die Steuerprifung durchfiihren.
ink zum Fiskaly-Dash| r

Mitteilungspflicht der TSE nach §146a Abs. 2 AO
Uber die Schaltflache Felder der der Mitteilung n. § 1456a (4) AO" kénnen Sie die geforderten
Angaben fir die Mitteilung des Aufzeichnungssystems und der Sicherheitseinrichtung (TSE) drucken.

Felder der Mitteilung nach 5146a \

« 0K X Abbrechen

Wir ubernehmen keine Haftung fur die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat der
bereitgestellten Daten. Die Nutzung der erzeugten Mitteilung erfolgt auf eigene
Verantwortung.
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Dashboard“ Osterreich (RKSV)

Den Reiter "FinanzOnline" steht Ihnen nur zur Verfigung, wenn Sie in den Firmendaten das
Landerklrzel auf "AT" gesetzt haben.

Im Reiter "FinanzOnline" der Kasseneinstellungen geben Sie die in Osterreich gesetzlich
vorgeschriebenen AES-Schlussel, Benutzer und das Passwort fur die Sicherheitseinrichtung
ein.

Das Online-Zertifikat fUr lhre Sicherheitseinrichtung kénnen Sie separat Uber den
untenstehenden Link erwerben. Das Zertifikat wird von unserem Vertrauensanbieter 'A-Trust'
bereitgestellt und ist als Hardware-Sicherheitsmodul (HSM) eines Dienstleisters konzipiert.
Link: Online-Sicherheitseinrichtung

Geben Sie die von uns erhaltenen Zugangsdaten fur die Sicherheitseinrichtung in die Felder
"Benutzer" und "Passwort" ein und erstellen Sie den Startbeleg fur die Registrierung der
Kasse bei Finanz Online. Alle bendtigten Angaben fur die Registrierung der Kasse bei Finanz
Online finden Sie auf dem Startbeleg (Inbetriebnahme).

= Programmeinstellungen o

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung Nummernkreise Pfade Schnittstellen

FIBU Vorgabewerte Sonstiges Druckersteuerung Terminplaner / Zeiterfassung
Einstellungen Schnelltasten Druckformulare/Sonstiges FinanzOnline
Kassenidentifikatior : Jo1 |
AES-Schliissel: [NDKOOTKOYWQZNWIMZNGNINZI INGY 5Y2MOODESYIQ4NDQ = 3 prafwert: [x3H 5
Sicherheitseinrichtung Zugangsdaten
Benutzer: ‘ ‘ Passwort:
Startbeleg erstellen Monatsbeleg erstellen Jahresbeleg erstellen

Datenerfassungsprotokoll (DEP) exportieren

Zeitraum vom: |01.01.2017 ~| bis: |29.03.2024 ~ Exportieren

7 0K X abbrechen

Die Anleitung der Registrierung der Kasse bei Finanz Online oder die AuRRerbetriebnahme,
Wiederinbetriebnahme oder Ausfall enthehmen Sie bitte dem Handbuch
"BMF-Handbuch Registrierkassen.pdf".
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Des Weiteren kénnen Sie dort den geforderten Startbeleg (NULLBELEG), den Monatsbeleg
(NULLBELEG) und den Jahresbeleg (NULLBELEG) fur die Registrierkasse erstellen und das
Datenerfassungsprotokoll (DEP) exportieren.

220



HIHF &=~~~ U=

Finanzen

Durch einen Klick auf die Gruppenuberschrift "Finanzen" im Navigationsmenu oder auf den
entsprechenden Menupunkt in der Menuleiste gelangen Sie zum Finanzbereich. Hier kdnnen
Sie das Kassenbuch fuhren, die offenen Postenliste verwalten und Mahnungen erstellen.

GoBD-Ausgabedatei erzeugen

Um eine maschinenlesbare Datei fur die Betriebsprufung zu erstellen, navigieren Sie Uber die
Mendleiste "Finanzen" — "GoBD-Export".

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche

KFZ-Faktura Stammdaten Biaro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hil

. % KasseNouch
1 &= IRy e zohiung
= = Offene Posten
Favoriten Agz_;;g C xa o o Rechnungslisten
Stammdaten 9 % Mahnungen
Biiro Tag: [31 .03.2024 v l £ Kassenbuchvorlagen
Einkauf £ FIBU - Kont
Buchungst¢ Buchung-Nr. Belegnum omen
Verkauf 4 FIBU - Export
Fahrzeughandel 44 GoBD - Export

Nachdem Sie den Speicherort der Dateien als Pfad festgelegt haben, wahlen Sie den
Zeitraum der Daten und definieren unter den Optionen die relevanten Datenbereiche.
Klicken Sie abschlielRend auf die Schaltflache "Export", um die Daten zu generieren.

= Export >
Zeitraum
von: |18.07.2018 v| bis: [18.07.2018 v
Optionen
[l Rechnungen / Rechnungskorrekturen [ Anderungsprotakoll
[ kassenbuch L] FIBU-Exportdaten
[kasse
Pfad: @
o Export X abbrechen

p————————,,,,,,,,,,,
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FIBU-Export Schnittstelle

Die FIBU-Export Schnittstelle stellt die erzeugten Buchungssatze im ASCII- oder DATEV-
Format fur lhren Steuerberater oder |hre Finanzbuchhaltung bereit.
Die Bestellungsart der Schnittstelle unterstutzt nur die Soll-Versteuerung.

Steuerberater bendtigen oft auch die einzelnen Ausgangsrechnungen als PDF-Datei. Diese
PDF-Dateien fur die Rechnungen kénnen Sie in der Rechnungsubersicht Gber die
Schaltflache "weitere Funktionen" — "Drucken“ — "Stapeldruck" erzeugen bzw. exportieren.

Es gibt verschiedene Kontorahmen, wobei viele Steuerburos sich an Standardkontenrahmen
halten. Daher geben Sie in KFZ-Faktura nur die Finanzbuchkontonummern ein, die von
Ihrem Steuerberater oder lhrer Finanzbuchhaltung verwendet werden. Die FIBU-
Buchungskonten flr die Buchungssatze konnen Sie unter "Stammdaten" — "Einstellungen"
— "FIBU" eingeben bzw. hinterlegen. Zusatzlich konnen Sie in den Stammdaten des Artikels,
des Arbeitswerts und in der Positionserfassung der Vorgange abweichende Erléskonten
hinterlegen. Die Buchungskonten fur die Kassenbuchungen legen Sie unter "Finanzen" —
"FIBU-Konto" an, um sie schnell auswahlen und verwenden zu konnen.

Hinweis:
Die Angabe des Gegenkontos fiir die FIBU-Exporte ist erforderlich. Bei Nichtangabe
des Gegenkontos wird kein Buchungssatz fiir den Export erzeugt.

Informationen zur Buchungserzeugung fiir die Austauschsteuer/Altteilsteuer:
Die Altteilsteuer bezieht sich immer auf den Listenpreis des Artikels, unabhangig davon, zu
welchem Preis der Artikel an den Kunden verkauft wird.

Das DATEV-Format und einige andere Finanzbuchhaltungssoftware unterstiitzen pro
Buchungssatz nur einen Bruttoumsatz. Folglich kann man keine Altteilsteuer verbuchen. Dies
ist leider nur Uber Umwege maoglich, in dem man einen imaginaren Netto-Betrag errechnet,
dessen Mehrwertsteuer der Altteilsteuer entspricht. Auch wenn mehrere unterschiedlichen
Ldsungen existieren, wie man die Altteilsteuer in einer Buchhaltungssoftware abbildet, wird in
KFZ-Faktura nur eine Variante verwenden.

Buchungssatz (Artikelposition mit Altteilsteuer mit 100,- € Listenpreis zzgl. 19 % Steuer):

Soll / Haben- BU-
Umsatz Kennzeichen Konto Gegenkonto Schliisse Beschreibung
|
R o
119,- € S Deb-Konto Autom.- Erléskonto Erlos_e 19 % ohne
Altteilsteuer
11,90 € S Deb-Konto Erléskonto 3 BMG der Altteilsteuer
10,- € H Deb-Konto Erléskonto Altteilsteuerwert netto
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FIBU-Export erzeugen
Die FIBU-Exportdateien erstellen Sie Uber die Menuleiste "Finanzen" — "FIBU" — "Export".

B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche

KFZ-Faktura Stammdaten Baro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hil

EARINLERA 'T.i. ¥

» KasseNpuch

¢  Zahlung
Offene Posten
Favoriten A’gz:g Shinat O o Rechnungslisten
Stammdaten o 2 e % Mahnungen
Biiro Tag: [31 03.2024 v i % Kassenbuchvorlagen
Einkauf £ FIBU - Kont
Buchungst Buchung-Nr. Belegnum ~ oren 1l
Verkauf 2 FIBU - Export
Fahrzeughandel 4 GoBD - Export \

\

Wabhlen Sie das gewinschte Dateiformat (ASCIl, DATEV-Format und DATEV-Format mit
Belegbild) aus und geben Sie den Zeitraum an, fur den Sie die Exportdateien erstellen
mdchten. StandardmaRig werden alle Datenbereiche exportiert. Klicken Sie anschliel3end auf
die Schaltflache "OK", um den Export durchzuflhren.

Wenn Sie alle Buchungen fur einen bereits exportierten Zeitraum erneut exportieren
mdchten, aktivieren Sie die Option "Exportiere auch die Buchungen, die bereits exportiert
wurden".

Die Exportdateien werden im angegebenen FIBU-Exportpfad gespeichert, den Sie in den
Einstellungen unter dem Reiter "Pfade" festgelegt haben.

= FIBU -Diaten exportieren =
Datefformat: | Ascii-Textdatei i
Zeitraum
vom. 01.11.2023 ~ bis: 08.11.2023 w~
Daten
Kreditoren exportieren Debitoren exportieren

[l Ausgangsbelege exportieren  [~]Eingangsbelege exportieren
[ Zahlungen exportieren
[l Kassenbuch exportieren

[|Exportiere auch die Buchungen, die bereits exportiert worden sind

« OK H abbrechen
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FIBU-Transfer an Steuerberater

DATIV-Format

Der FIBU-Export im DATIV-Format mit Belegbild kann zum Beispiel mit der Software
"Belegtransfer" Gber das Portal "DATEV Unternehmen online" an den Steuerberater
Ubertragen werden.

Weitere Informationen zum Import in DATEV Online finden Sie und Ihr Steuerberater in der
DATEV® Serviceinformation: "1005516 Buchungsdaten mit integriertem Beleglink fur DATEV
Online Gbernehmen".

ASCII-Format

Die ASCII-Datei, ahnlich einer CSV-Datei, ermdglicht es Ihnen, die Buchungsdaten in einem
einfachen Textformat zu speichern. Diese Datei kdnnen Sie dann per E-Mail oder Uber einen
USB-Stick an Ihren Steuerberater Ubermitteln.
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Kassenbuch

Um ins Kassenbuch zu gelangen, klicken Sie in dem Navigationsmenl den entsprechenden
Menupunkt an. Das Kassenbuch ermdglicht es lhnen, Ihre Bareinnahmen und Barausgaben

5 KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fr die KFZ-Branche - o x
KiZ-Faktura Stemmdsten Buro Einkeuf Verkaul Fahweughandel Finanzen Auswertungen HilfesTools | Demodaten |
1 [ SEARTIRANET R 2 ] Kassenbuch
Favoriten Auszug
Stam ®Tag Omonat  Olahr O variable
Biiro Tag:|31.03.2024 -
ikt - Anfangssaldo am 31.03.2024: 3.986,80 €
= Buchung-Nr. Bezahit von Gegenkonto Einnahmen Ausgaben Steuersatz Saldo
Verkauf
Fahrzeughandel
Kassenbuch
b )
b T
Zahlungen
all
Ryl
Offene Posten
Rechnungslisten
—
Mahnungen
Letztes Abschlussdatum: 01.01.2010 Endsaldo am 31.03.2024: 3.986,80 €
= Drucken % Monatsabschluss " Neu Einnahme / Einlage o Neu Ausgabe / Entnahme # Bearbeiten = ™= Stornieren
Auswertung

Uber den Auszugsfilter werden Ihnen alle Kassenbucheintrage eines bestimmten Tages,
Monats, Jahres oder eines frei wahlbaren Datumsbereichs angezeigt. Um einen neuen
Kassenbucheintrag anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Neu Einnahme / Einlage"
bzw. "Neue Ausgabe / Entnahme". Aullerdem kdnnen Sie vorhandene Eintrage Uber die
Schaltflachen "Bearbeiten" und "Stornieren" bearbeiten und stornieren. Bei der
nachtraglichen Bearbeitung kdnnen Sie lediglich die Felder "Belegnummer" und
"Verwendung" andern bzw. korrigieren.

= Kassenvorgang x

Vorlage: "| X

Kassenbucheintrag Dokumenten
Art: @® Einnahme O Ausgabe
Buchungsdatum: |31.D3.2024 v
Betrag: [ 0,00 €
Umsatzsteuer: v| X

Belegnummer:

Erhalten von:

|
|
|
Verwendung:

Gegenkonto: Vl & X

« oK X Abbrechen
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In der Eingabemaske kdénnen Sie Angaben zu dem Kassenbucheintrag machen. Optional
konnen Sie fur jeden Kassenbucheintrag eine eindeutige Belegnummer und ein
Buchungskonto angeben. Ohne Angabe eines Gegen-/Buchungskontos wird von der
Software auch kein FIBU-Buchungssatz fur den FIBU-Export erzeugt.

Einige Kassenbucheintrage werden automatisch von KFZ-Faktura erstellt. Dies ist der Fall,
wenn Sie bei der Erfassung von Zahlungen die Zahlungsart "Barzahlung" ausgewahlt haben.

Hinweis:

Um den Anfangsbestand des Kassenbuchs zu erfassen, konnen Sie einfach eine normale
Zahlung mit entsprechendem Buchungstext eintragen.

Zahlungen
In der Zahlungsubersicht werden alle Zahlungen aufgelistet.

B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche

- o X
KFZ-Fekturs Stammdaten Buro Finkauf Verksuf Fshrzeughandel Finanzen Auswertungen  Hilfe/Tools | Demodaten |
n - P 5 oy
|1 [ SEARTIRANETRTEE A 4 Zahlungen
Favoriten Auszug Belegnummersuche Zahlung
®Tag  Omonat  Olahe O variable al
Stammdaten = : Belegnummer: @ OEingang
Lo von |07.032024 | bis [31.03202¢ ] Q Oausgang
Einkauf
Datum Belegnummer Bazahit an/Erhalten von Zahlungsart Bankname Betrag Kasse
Eeriany 28032024 10000 - BARVERKAUF- c 3570 € Ja
Fahrzeughandel 28.03.2024 9 10000-BARVERKAUF- 9 4760 € Jal
28.03.2024 7 10000 - BARVERKAUF- 9 226,10 € s
28.03.2024 4 10001 Mustermann Otto 9 anase Jal
A 26.03.2024 3 10000 - BARVERKAUF- sarzahlung 4760 € s
= 28.03.2024 2 10000 -BEARVERKAUF- Barzahlung 000€ Jal
Kassenbuch 26.03.2024 1 10001 Mustermann otto Barzahlung 000€ s
20.03.2024 12 10000 - BARVERKAUF- Barzahlung 66933 € s
>
N 29.03.2024 " 10000 -BARVERKAUF- sarzahlung 119,00 € I
Zahlungen \
H Ry
Offene Posten
Rechnungslisten
Mahnungen
9 135661 €
= =i Obersicht drucken  Beleg zeigen $ zahlung erfassen | == Zahiung laschen

Um eine Zahlung zu erfassen, klicken Sie auf die Schaltflache "Zahlung erfassen".

Geben Sie das Buchungsdatum, die Zahlungsart und Betrag ein. AnschlielRend ordnen Sie
die Zahlung einer offenen Rechnung zu.
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Bei der Zahlungsart "Barzahlung" wird automatisch ein Kassenbucheintrag erstellt.

& Zahlungseingang X

Zahlungsdaten

Datum: 31.03.2024 - ‘

Zahlungsart: |Bar‘zah|unc| v‘ Betrag: | 0,00 €|
offene Rechnung zuordnen: Suche: I:| X
Rechnung-Nr. Kd.-Nr. Name/Firma Vorname offener Betrag ~

80076 10005 Graboviz Alex 50932 €
80073 10007 Rosenkranz Elmar 392,22 €
80074 10005 Graboviz Alex 227,53 €
80077 10000 -BARVERKAUF- 616,42 €
900021 10002 Meier GmbH -1734 €

1/6 v

< >
Rechnungssume: 0,00 € Zahlungen: 0,00 € offener Betrag: 0,00 €

& OK & Neue Zahlung ¥ Abbrechen

Zahlung l6schen
Um eine Zahlung zu I6schen, mussen Sie diese auswahlen und unten auf ,Zahlung I6schen®

klicken.
KGZfitun Stammaten Bure Enkaf Vewa Fanmesgpandel Finnsen Auseemungen Hiteroos [N
([ coranmiia S N AN A P | Zahlungen
== = ; —— oy
— Wy Omens O Ownie L 5 O&ﬂg
Biiro Tag: (16072025 -
Einkaul
Varkaut = e 1007 irsasken I i il o | =

Danach mussen Sie die Loschung der Zahlung bestatigen.

Bestitigen >

0 Wollen Sie wirklich die ausgewdlte Zahlung laschen?
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Offene Posten
In den offenen Posten sehen Sie alle noch nicht oder teilweise bezahlten Rechnungen.

% KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche - =] ®
KFZ-Fektura Stammdaten Buro Einkeuf Verkauf Fehreughandel Finanzen Auswertungen  HiffesTools | Demodaten |
— -» y & S
IF2=7 0y 3 & 3 A J offene Posten
Favoriten Suche | J in Spalte |Rechnunas-Nr.
Bt Nr. Datu offener Betrag Skonto  Ablauf Skonto Falligkeit Kunden-Nr. Name/Firma Vormname Endbetrag
Biiro W 3 10004 Weber GbR
Einkauf Q@ 80076 18.06.2023 500,32 € 000€ 18062023 25062023 10005 Graboviz Alex 50932 €
Verkauf Q@  soom3 18.06.2023 39222 € 000€ 18062023 25062023 10007 Rosenkranz Elmar 39222 €
Q@ soo74 18.06.2023 2753 € 455€ 02072023 18072023 10005 Graboviz Alex 2753 €
Fahrzeughandel
[*] 80077 18.06.2023 61642 € 000€ 18.06.2023 25.06.2023 10000 -BARVERKAUF 61642 €
° 900021 18.06.2023 1734 € 0,00€ 18.06.2023 18.06.2023 10002 Meier GmbH 1734 €
Kassenbuch
N
T
Zahlungen
plll{
Rl
Offene Posten
Rechnungslisten
—
Mahnungen
3 181332¢€ 455 € 181332 €
Auswertung = Drucken | Sotierungs | Datum | MT940-Kontoauszugdaten abgleichen $ zahlung erfassen |, Rechnung zeigen

Neben der Mdglichkeit, die offenen Posten zu drucken, kénnen Sie direkt auf die
Kundenrechnung zugreifen. Markieren Sie dazu einen offenen Posten und klicken Sie auf die
Schaltflache "Rechnung zeigen".

Um eine Zahlung zu erfassen, klicken Sie auf die Schaltflache "Zahlung erfassen" oder
fuhren Sie einen Doppelklick auf den offenen Posten aus. Dadurch 6ffnet sich die folgende
Zahlungseingangsmaske.

= Zahlungseingang x

31.03.2024 Betrag: 85,17 €
Zahlungsart: | Barzahluna ~| Rechnungs-Nr.: 80071

Datum Betrag Zahlungsart

Datum:

0/0
< >

Rechnungssumme: 8517 €  Zahlungen: 0,00 € offener Betrag: 8517 €

& Ok X Abbrechen

Rechnungskorrektur verwenden

Zahlung I&schen

In die Eingabemaske geben Sie das Zahldatum, die Zahlungsart und den Zahlbetrag ein.
Wenn alle Eingaben getatigt sind, konnen Sie die Zahlung Uber die Schaltflache "OK"
verbuchen.
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Rechnungslisten

In der Rechnungsliste sehen Sie alle Ausgangsrechnungen eines festgelegten Zeitraums.
Neben der Mdéglichkeit, die Liste zu drucken, kdnnen Sie direkt auf die Kundenrechnung
zugreifen. Markieren Sie dazu eine Rechnung und klicken Sie auf die Schaltflache
"Rechnung zeigen" oder fuhren Sie einen Doppelklick auf die Rechnung aus.

& KFZ-faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche - a x
(Z-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fahzeughandel Finanzen Auswertungen Hil | Demodaten |

IhE2=0nns 3-8 B A4 N &

aire ®Tag  OMonat Olahe  Ovariable  Tag: Aktualisieren

Einkauf Rechnung-Nr. Datum Kunden.-Nr. Name/Firma Vorname Netto MwSt1 MwSt2 AT.-St. Brutto Durchl. g. § 10 Rech.-Betrag 524
Verkauf

Fahrzeughandel

'8

Kassenbuch

Rechnungsliste

Zahlungen

allll
Rl

Offene Posten

Rechnungslisten

&)

Mahnungen

= = = Drucken  SOFtierung: Datum v & Erport 1 Rechnung zeigen
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Mahnungen

Manchmal ist es noétig, Kunden an offene Posten zu erinnern und Uberfallige Zahlungen
anzumahnen. Genau daflr ist dieser Bereich gedacht.

1 KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fi die KFZ-Branche - g x
KFZ-Faktura Stammdaten Biro FEinksuf Verkauf Fahmeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools  Demodaten

B i 4 ’ &
2= 3 & B A4S 2 Mahnungen
Favoriten Fillig am Stufe Rechnung-Nr. Datum Firma / Kundenname Rechnungsbetrag offener Betrag
Stammdaten 80071 18.06.2023 10004 - Weber GbR 8517 € 8517 €
Biiro 11.04.2014 1 80076 18.06.2023 10005 - Graboviz 50932 € 509,32 €

o
Qo
0 80073 18.06.2023 10007 - Rosenkranz 39222 € 39222 €
Lo 0 03.05.2016 1 80077 18.06.2023 10000 --BARVERKAUF - 61642 € 61642 €
Verkaut =

10002 - Meier GmbH
Fahrzeughandel

s

Kassenbuch

N

Zahlungen

il

Offene Posten

(O Mahnstatus

= Drucken [ Formular, |mahnung

Um die falligen Rechnungen anzumahnen, markieren Sie dazu eine Rechnung und klicken
Sie auf die Schaltflache "Drucken". Nach dem Drucken wird die Mahnstufe automatisch
erhoht.

Es existieren vier Mahnstufen, fur die Sie jeweils einen individuellen Mahnungstext
hinterlegen kénnen. Zur Einrichtung der Texte und Mahngebulhren klicken Sie in der
Menduleiste auf "Stammdaten" — "Einstellungen" — "Steuer, Mahnung und Kassenbuch".

Uber das Kontextmeni haben Sie die Moglichkeit die Seitenvorschau und die Mahnhistorie
bzw. Mahnstatus aufzurufen.
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Mahnungen erstellen

Wahlen Sie oben die zu mahnende Rechnung aus und klicken Sie unten links auf die
Schaltflache ,Drucken®, um die Mahnung zu drucken.

% KeZ-Fakiura - Das einfache Rechnungsprogramm far die KFZ-Branche - o x
KFZ-Fakiura Stammdaten BGro Einksuf Verkauf Fahmeughandel Finanzen Auswertungen  Hilfe/Tools  Demodaten |

IhE2=Aeinns 3 8 B 4 N8 F Mahnungen

Favoriten Fiillig am Stufe Rechnung:-Nr. Datum Firma / Kundenname Rechnungsbetrag offener Betrag
Stammdaten Q 80071 18.06.2023 10004 - Weber GbR 85,17 € 8517 €
Qo 11042014 1 80076 18.06.2023 10005 - Graboviz 509.32 € 509.32 €
o 80073 18.06.2023 10007 - Rosenkranz 39222 € 39222 €
Q 03.05.2016 1 616,42 € 616,42 €

Biiro
Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel

o

Kassenbuch

b o

Zahlungen

alll
i Ryl
Offene Posten

&
Rechnungslisten

=

Mahnungen

= Drucken l- Formular: | mahnung (O Mahnstatus

Anschlieltend wird Ihnen die Mahnung mit den eingestellten Mahnungstexten, Geblhren
usw. auf lhrem Drucker gedruckt.

Unter der Schaltflache "Mahnstatus" konnen Sie gedruckte Mahnungen I6schen,
nachdrucken oder die Rechnung auf nicht zu mahnen setzen.
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Auswertung

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift "Auswertung" im Navigationsmenu oder auf den
gleichnamigen Menupunkt in der Mendleiste gelangen Sie in den Bereich der Auswertung.
Auswertungen sind fur den geschaftlichen Alltag sehr wichtig. Hier kdnnen Sie beispielsweise
HU-Terminerinnerungen oder Inspektionserinnerungen per Word-Serienbrieffunktion
erstellen und per SMS oder Brief versenden.

Fahrzeugtermine
Hier konnen Sie all Ihre Fahrzeugtermine sehen.

% KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche - =] X
KFZ-Faktura Stammdaten Buro Eimkauf Verksuf Fahreughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools | Demodaten |

(1 [ o AR TR ARG S & P \i- &% 7 Termine

Favoriten HU-Termin Inspektion uw Termin 1 Termin2 Termin3

Stammdaten

Fallig: | Marz v| |2024 &
Biiro

Einkauf Kennzeichen  Marke Modell Kd.-Mr. Name [ Firma  Vorname Zusatz Strabe PLZ ort Telefon Telefon gesch.  Mobil Einwill Brief  Einwill. SMS
Verkauf
Fahrzeughandel

Finanzen

B

Fahrzeugtermine,

%

Umsatz/Roherlgse

| f]
=

Serienbriefe

e

Zeiterfassung

i Drucken =i Serienbriel » Export @ sms £ Fahrzeuq zeigen = HU-Termine aktualisieren

Voraussetzung fur die Terminerinnerungen ist die Pflege der Termindaten in den
Stammdaten der Fahrzeuge. Die Terminanzeige des jeweiligen Termins wird zunachst auf
den falligen Monat und das Jahr beschrankt. Sobald die gefundenen Fahrzeuge in der
Ubersicht erscheinen, kénnen Sie die Ubersichtsliste tiber die Schaltflache "Drucken"
ausdrucken oder die Serienbrieffunktion mit der Schaltflache "Serienbrief" starten.

Mit der Schaltflache "HU-Termine aktualisieren" haben Sie die Mdglichkeit, den HU-Termin
aller Fahrzeuge auf den nachsten HU-Termin zu aktualisieren.

= HU-Termine aktualisieren x

Fahrzeugendaten

Hier haben Sie die Méglichkeit den HU-Termin aller Fahrzeuge
auf den nachsten HU-Termin zu aktualisieren.

aktueller HU - Termin: | [WErCSENEENGNGNGE v‘ 2022 5
andern auf : Marz v| 2024 3
Aktualisieren

X abbrechen
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Umsatz/Roherlose

Hier finden Sie Auskunfte Uber das umgesetzte Kapital. Auf den Registerkarten finden Sie
verschiedene Listen und Diagramme, die Ihnen zeigen, welchen Umsatz Sie beispielsweise
mit bestimmten Auftragsarten, Kunden, Warengruppen usw. erzielt haben. Die Auswertungen
kénnen Uber die Schaltflache "Drucken" ausgedruckt werden.

W KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche - ] ®

KFZ-Faktura Stemmdaten Baro Einkauf Verkauf Finanzen Hife/Tools
(1 [ o —aEARTIIRAS 4}&.5@\.15 Umsatz
Favoriten i Monatsvergleich Umsatz je Kunde Umsatz je Umsatz je Posit Umsatz je Auftragsarten Umsatz je Artikel Umsatz je * | *
Stanm Jahr:  |2024 =| Okassenumsatz beriicksichtigen (= Drucken ‘ Export
Biiro

Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel

Finanzen Autoservice Mustermann

[ Auseerting_| e 31032004 174529

&

Fahrzeugtermine

Erlés

Monat Anzahl der Belege N
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Serienbriefe
Fir die Serienbrieffunktion benétigen Sie Microsoft® Word.

Mit der Serienbrieffunktion kdnnen Sie beispielsweise Weihnachtsgrufie oder
Geburtstagswiinsche an Ihre Kunden verschicken.

Wahlen Sie im Auswahlmenu den Filter bzw. Serienbriefvorlage aus und klicken auf die
Schaltflache "Erstellen”.

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche

KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

3G DA M2

Favoriten = Serienbrief erstellen
Stammdaten
= Auswahlmeni
iliro
@ Alle Kunden
Einkauf O alle Kunden W™t PLZ von bis
Veskant O Alle Kunden mit Wmsatz in diesem Jahr
Fahrzeughandel O Alle Kunden mit Ursatz im letzten Jahr

Finanzen O Alle Kunden mit Fahrzeugmodell

| usverting | SR

,,3 O Alle Kunden mit Reifeneinlagerungen unter mm
g | Profiltiefe und Reifentyp:
o

Reifentyp
® Alle Osommer  Owinter O Ganzjahres

j‘SCI O alle Einlagerungen mit:

Umsatz/Roherldse Reifentyp
® alle Osommer  Owinter O Ganzjahres

Fahrzeugtermine

Wws .
| — Einlagerungsstatus
Serienbriefe ®alle O Eingelagerte O Ausgelagert
‘ 3
- @ Export m= Erstellen X Abbrechen
Zeiterfassung

Wenn auf dem Rechner Microsoft® Word installiert ist, 6ffnen sich nun zwei Dokumente:
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Das erste Dokument ist die MS-Word-Vorlage (*.dot)

W Ed9-0= Kundenanschreiben.dot [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word = =
Mtan Einfigen Seitenlayout Verweise sendung Uberprafen Ansicht Entwicklertoals Duden-Rechtschreibprifung (-] e
=9 Umschlige Seriendruck starten = ;_: |5 Adressblo \:?' i@%’j H 4 1 P M llb
Empfﬁnger auswahlen ~ 2 Grubzeile ﬂl 429 Empfanger suchen g
=l Etj Seriendruckfelder _ Varschau Fertig stellen und
=l Etiketten B

jf Empfingerliste bearbeiten hervarheben @ Seriendruckfeld einfigen = |2] Ergebnisse 3, automatische Fehleriberpriifung | zysammenfiihren «

Erstellen Seriendruck starten Felder schreiben und einfigen Vorschau Ergebnisse Fertig stellen

|'2'I'].'I-é-l'l'll'l':'l'I:4'I-I5-I'S:I'?':'S'I:9‘I'IP'I‘ll:I'lZ'II'13'I:14'I'1I5'I'H\'I'l?'l'].S' ]

7

z «FIRMENNAME»

m «FIRMENZUSATZ»

% <ABSENDER « «F IRMENSTRASSES « «FIRMENFL 75 «FIRMENORTs Kontakt

z «NAME» «FIRMENSTRASSE»

B «STRASSE»

N «PLZ» <ORT» «FIRMENPLZ»

~ «FIRMENORT»

; Tel.: «<FIRMENTELEFON=»

- |
- Mittwoch, 23. Dezember 2015

. Betreff

z «BRIEFANREDE®,

s Geben Sie den Brisftext ein.

2 Mit freundlichen Graen

- w
= «FIRMENNAME » +
z o
o 3

Seite: 1von 1 | Warter 31 |g;$ Deutsch (Deutschland) | = | |
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und das zweite Dokument (*.doc) ist der fertige Serienbrief.

™ R B Kundenanschreiben.doc [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word = = i
Start Einflgen Seitenlayout Vernweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Duden-Rechtschreibprifung
= .Y Arial -7 - = iE %
] By F X@E]“‘* X, x* | & AaBbCcDc | AaBbCcDe AaBb( | .
Einfiigen - A .. TStandard | TKein Lee.. Uberschrif.. _ | Formatvorlagen | Bearbeiten
- 7 T A Aar A A T &ndern~+ M
Zwischenablage Schriftart [F] Formatvarlagen F]

[] 2o @ & (10 2 1 -3 1-4°1 -5 1-6" 1+7 1 -B-1 51 40 1 41 1 13- 13- 1 14 1 15 1 Ao iegge g

-

- Autoservice Mustermann

- Inh.: Max Mustermann

% 2 ice M. = Musterstr, 7 - 12345 M Kontakt

- Otto Mustermann Musterstr. 7

i~ Musterstrasse 21

- 12345 Berlin 12345 Musterhausen

f_“ Tel: 1234567890

+

- Mittwoch, 23. Dezember 2015
B Betreff

z Sehr geehrter Herr Mustermann,

& Geben Sie den Brieftext ain.

=2 Mit freundlichen Griifien

; Autoservice Mustermann

Seite: 1wvon 'S | Warter: 365 | Deutsch (Deutschland) | ! | |Iﬁ B ==

Die Word-Vorlage konnen Sie verandern und die bendtigen Seriendruckfelder hinzuflgen
bzw. entfernen. Uber die Schaltflache "Fertig stellen und zusammenfiihren" in MS-Word wir
der Serienbrief erstellt und die Seriendruckfelder werden mit den Daten aus KFZ-Faktura
gefullt.
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Zeiterfassung

Die Zeiterfassung dient der Ubersicht tiber den Leistungsgrad. Sie kénnen den
Gesamtleistungsgrad, den Leistungsgrad fur alle Auftrage und flr alle Mitarbeiter Gber
ausgewabhlte Zeitraume sehen. Dadurch kdnnen Sie schnell erkennen, wie produktiv lhre
Mitarbeiter arbeiten und ob sie zeitlich gesehen einen Uberschuss oder einen Mangel haben.
In allen drei Ansichten kdnnen Sie das "Von"- und "Bis"-Datum andern.

1 KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche - a x
KFZ-Faktura Stammdsten Boro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

(1[5 o -=EARTIURANET G W " ﬁ =) Auswertung der Zeiten

Favoriten Leistungsgrad Leistungsgrad je Auftrag Leistungsgrad je Mitarbeiter
Stammdaten —

=

Einkauf

Verkauf
Fahrzeughandel

mnlzb.M.ZOM ~| bis |27.M.2024 v

Leistungsgrad von 26.04.2024 bis 27.04.2024

Finanzen i us ann 27.04.2024 13:28:30

B

Leistungsgrad in %

230,77

W 60,00 verkaufle Stunden
0 2600 gestemperie Stunden

Beauftragte Stunden sind die Stunden, die Sie als Arbeitswerte in

Beauftragte Stunden: den Auftrag hinzugefugt haben.

Gestempelte Stunden sind die Stunden, in denen |hr Mitarbeiter

Gestempelte Stunden: in einem Auftrag gestempelt war.

Die Differenz in Stunden berechnet sich aus der Differenz

Differenz in Stunden: zwischen den beauftragten und den gestempelten Stunden.

Der Leistungsgrad in Prozent wird errechnet, indem Sie die
Leistungsgrad in %: "beauftragten Stunden" durch die "gestempelten Stunden"
dividieren und das Ergebnis mit 100 multiplizieren.

237




IIHF &=~~~ U=

Leistungsgrad

Die Ansicht "Leistungsgrad" zeigt die Gesamtheit aller beauftragten Stunden und der
gestempelten Stunden. Mit "verkaufte Stunden" sind auch "beauftrage Stunden" gemeint.

Leistungsgrad Leistungsgrad je Auftrag

; = Drucken I

von [26.04.2024 | bis |27.04.2024

Leistungsgrad je Mitarbeiter

\

Autoservice Mustermann

beauftragte Stunden

60,00

Leistungsgrad je Auftrag

Leistungsgrad von 26.04.2024 bis 27.04.2024
27.04.2024 13:28:30
Differenz in Stunden

gestempelte Stunden Leistungsgrad in %

26,00 34,00 230,17

B 60,00 verkautte Stunden
@ 26,00 gestempelte Stunden

Die Ansicht "Leistungsgrad je Auftrag" zeigt eine tabellarische Ansicht nach den einzelnen

Auftragen.

Leistungsgrad Leistungsgrad je Auftrag

von |26.04.2024 V‘ bis ‘27‘04;2024 “‘ I ;Druchen I

Leistungsgrad je Mitarbeiter

Auftrags-Nr.

Autoservice Mustermann

Ldlﬂlnmsjl Auftrag von 26.04.2024 bis 27.04.2024
27.04.2024 13:29:51

Differenz
in Stunden

Leistungsgrad
%)

Stunden Stunden

20045
20045

10,00
50,00

-5,00
39,00

66.67
454 55

Anzahl: 2

60,00

34,00

Lrael]
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Leistungsgrad je Mitarbeiter
Die Ansicht "Leistungsgrad je Mitarbeiter" zeigt eine tabellarische Ansicht nach den einzelnen

Mitarbeitern.
Leistungsgrad Leistungsgrad je Auftrag Leistungsgrad je Mitarbeiter
von 26.04.2024 | bis |27.04.2024 V} I - Drucken l \
L gsgrad je Mit von zs.uznzkzr.nuuu
Autoservice Mustermann 27.04.2024 13:30:09

Mitarbeiter Beaufirag Gestempelte Differenz Leistungsgrad
Stunden Stunden in Stunden (%)

10,00
50,00

Hausmann Otto -5,00

28,00

66,67
221,27

Mustermann Max

Anzahl: 2 60.00
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Formular-Designer

Mit dem Formular-Designer haben Sie die Moglichkeit, Druckformulare zu gestalten und zu
bearbeiten. Sie finden den Formular-Designer in der Menduleiste unter "Stammdaten" —
"Formular-Designer”". Durch den Formular-Designer konnen Sie neue Formulare erstellen,
bestehende Formulare bearbeiten, Formulare umbenennen und Formulare I6schen. Nach
dem Klick auf die Schaltflache "Formular-Designer" 6ffnet sich folgende Maske.

= Druckformular-Designer 4

Angebot Auftrag Lieferschein Rechnung  Gutschrift = Mahnung

Druckformulare:

: angebot i Neues Formular

kostenvoranschlag
Formular bearbeiten

Formular umbennenen

Formular 16schen

Standardformular

angebot ~

Weitere Formulare 6ffnen  Leeres Formular 6ffnen & 0K X abbrechen

Uber die Schaltflache "Neues Formular' kdnnen Sie anhand einer neuen Vorlage ein neues
Formular erstellen.

= Meues Formular erstellen X

Formular basierend auf:

angebot

Name des neuen Formulars:

S

\ ¥ 0K ¢ abbrechen

Nun konnen Sie aus den bereits vorhandenen Formularen ein Formular auswahlen. Dieses
dient als Grundlage fir das neue Formular. Geben Sie einen Namen fiir das neue Formular
ein und klicken Sie auf die Schaltflache "OK". Dadurch 6ffnet sich das Formular im Formular-

Designer.
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% FastReport - TEST.fr3 - o x
Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe
DeEELd DBaHaHA | | @ [ oo | (IR | s s W ol | F | EED A

- Fradal ~w ~BJ/U|B A-DP EFTIE|W NN TEDADONE SvaLrFL -
K Code (DataPagel
o Reportbaum X o - A J Datenbaum X
~ | v | Paget ~ A /Da..'Va. (Fu.. (K.
Q J__l MosterDetnl Seitenkopl: Pageresder | sz o =gt
T A Positonsda 3¢
J A Positionsda - Al F.INDFERS A
A Positonsda | - Al F.INOFELD7
=L A Positonsda o Al F.INDFELDE
@ ‘A Positonsds . Al F.INDFELD9
= ‘A Positonsda o Al F.INDFELD1
5 A Postonade Al F.INOFELO1
] A Positonsda | _ Al F.DOFEDL
j A AngebotPo: - A] F.INDFELD1
e ¥ 3 PageHeader1 - A F.INDFELD1
; A G ter o A] F.INDFELD1
A Gr ter Al F.INDFELD1
A A BIVNUMVER o Al F.INDFELD1
L] A Grunddater [ '[c-emAddms(«Gmndnaten "KTYP"> <Grunddaten. 'K’ Al F.oFEDL
» A Grndater ¥ | ° REDE">, <Grunddaten."K NAME">, <Grunddaten."K v [l Positionsdate
< > |~ VORNAME > "K ZUSATZ"> ) Rectd
r—— "K STARSSE">, <Grunddaten "K PLZ"> <Grunddaten "K. 3l v.POS
Objektinspektor X ORT">,<Grunddaten."K.LAND">)] Al V.POSART
= ,W; ) Angebat Nr.: . [Grunddaten."V.NUMMER"] A V. ARTNMME
i1} .- . 4 baum: 1+ [Grunadatenv.DATUMT Al V.ARTBEZEL
3 [Bgen.. Ereig... (Favor.., = Liefer-Leistungs datum: [ [Gmnﬂﬂatnn'VLDATUM'L A V.ARTBESCH
BadPicwre  (Nchtzugec A | - unden-Nr. 4 [Grunddaten "K NUMMER' 4] V.MENGE
| BedpicurepriviTroe = Inre USHdNr ¢ [Grunddaten KUSTID] al VWK
| BadkPicturest¥ True B Bachbearbeiter-in [Grunddalen “VBENUTZERVORNA, 9] V.EK
g5 | BeckPictreVis¥ True o An — 9] V.NKBRUTTC
BottomMargin0 n r Al V.RABATT
" | Coir Wetione N B e e == L Seie[Page]von v.wsT
Coumns 0 = WUnterformular; Chid1 V. SUMME
Datmaset  (Ncht zugec fHarke. JGrunddaten “F MARKE'] s Jmndda] F-ld-Nr 5 JGrnddaten F VIN'] v
Dupiex  dmbione = Moae« IGrunddaten "F MODELLT ‘rsu JGnunddate]  hu: Conv(<Grunddate | . :ﬁa&"‘;
i D - cennzechen: JGrunddaten 'F KENNZE! E2: JGmnddam Km-stand: iGrunddman'FTA) A veneerr
[FFont (TFont) = Wm, Chid2 ~-{-8] V.POSPRT
EFame  (fodrame) | C b . Al VWARENGE
LargeDesigH ¥ True o, | 2 V.TEXT Al V.WARENGF
- A V.LAGEROR
- V.SUMMEBR
" W Gruppenkop}: Grouprieader 1 Grunddaten. V.NUMMER " Al V.HERSTEL'
= Pos 'Nummer  'Bezeichnuna/Beschreibung ~ "Menae Einh.Rab. (%) " E-Preis  'Ges. Preis st S 2

Zenltimetes ,88; 3, Pagel

In diesem Fenster konnen Sie das Formular bearbeiten, Felder I6schen oder hinzufugen.
Wenn gewinscht, setzen Sie lhr erstelltes Formular als Standardformular. Dadurch wird
dieses Formular beispielsweise automatisch in den Angeboten vorausgewahilt.

= Druckformular-Designer d

Angebot Auftrag Lieferschein Rechnung = Gutschrift =~ Mahnung

Druckformulare:

‘ angebot i

Neues Formular
kostenvoranschlag

Formular bearbeiten

Formular umbennenen

Formular |6schen

Standardformular
angebot v
Weitere Formular&offnen . Leeres Formular ffnen & 0K X Abbrechen

Da die Handhabung und Bedienungsanleitung des Formular-Designers umfangreich sind,
haben wir die Bedienungsanleitung in ein separates Handbuch aufgeteilt.

Die Bedienungsanleitung fur den Formular-Designer finden Sie unter dem folgenden Link:
Handbuch Formular-Designer (PDF)
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Schnittstellen

Uber die Schnittstellen zu den Informationssystemen oder Schadenskalkulationssoftware
haben Sie die Mdglichkeit die Ersatzteile und die Arbeitswerte oder Schadenskalkulation
direkt in die Vorgange Ubernehmen, ohne die ausgewahlten Positionen erneut in die KFZ-
Faktura eingeben zu mussen.

Die Konfiguration der einzelnen Schnittstellen finden Sie im MenUpunkt "Stammdaten" —
"Einstellungen" — "Schnittstellen". Nicht alle Schnittstellen missen in der Software
konfiguriert werden. Bei einigen offline oder online Katalogen mussen Sie den
entsprechenden Teilekatalog auf den Computer installieren und die Software neu starten.
Beim Starten Uberpruft KFZ-Faktura, welche Kataloge installiert sind, und konfiguriert die
Schnittstelle automatisch fur den passenden Katalog.

FUr die Installation der Teilekataloge wenden Sie sich bitte an den Support der Teilekataloge
oder an lhren Teilelieferanten.

Eine Auflistung aller vorhandenen Schnittstellen finden Sie auf unserer Internetseite.

Auf den folgenden Seiten zeigen wir lhnen an einigen Beispielen wie die Schnittstellen
funktionieren. Weil die Beschreibung aller Schnittstellen den Rahmen des Handbuchs
sprengen wurde, stehen wir lhnen bei Fragen gern per E-Mail oder Telefon zur Verfigung.

Hinweis:

Auf YouTube finden Sie aktuelle Videos, die Ihnen zeigen, wie Sie die Schnittstellen
konfigurieren kénnen.

Hier ist der Link zum YouTube-Kanal: YouTube-Kanal

Import aus einer Schnittstelle
In diesem Abschnitt geht es um das Fenster flir den Import von Artikeln aus Schnittstellen.

Nachdem Sie die ausgewahlten Artikel in KFZ-Faktura Ubertragen haben, sehen Sie diese in
der Tabelle. In der ersten Spalte sehen Sie die Checkboxen fiir die Spalte ,Anlegen®. Wenn
Sie hier etwas ankreuzen, legen Sie diesen Artikel in lhrem Artikelstamm an.

Unten konnen Sie nun mehrere Aktionen ankreuzen:

Alle auswahlen Setzt oder entfernt in der Tabelle alle Haken
in der Spalte "Anlegen ".

Positionen nach Import 6ffnen Offnet jede Position einzeln nochmals in der
Bearbeitungsmaske.

Bezeichnung in GrofRschrift Die Bezeichnung wird in GroRschrift
geschrieben.
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Lieferantenartikel.-Nr. Ubernehmen Statt der offiziellen Artikelnummer wird die
Handlerinternummer in die Stammdaten und
in die Belege ubernommen.

Beispiel am Screenshot:
Statt "OX 188D" wird die "312.35.28"

ubernommen.

= Import aus &WMKAT plus X
Anlegen Po: & Artikel-/AW. -N Handlerartikeln Bezeichnung Beschreibung Hersteller Menge EK.-Preis  VK.-Preis Typ Verf. Bestand Lagers:

1 50267103 319.20.42 Befestigungs DIN-Teile k 1,00 048 € 062€ A Q

2 OX 188D 312.35.28 Olfilter 1,00 6,55 € 1699€ A Qo

3 55383 319.01.49 Tiirschloss 1,00 79,00 € 12623 € A Q

4 2280087 319.49.38 Halteclipsatz, Innenraun 1,00 275 € 378 € A Q

5 2314093 319.13.07 Tiirschloss 1,00 71,20 € 173,70 € A Q

6 1006305000 Tirschloss vorn links ern 0,90 L
[ Alle auswahlen []Positionen nach Import &ffnen  []Bezeichnung in GroBschrift [ Lieferantenartikel.-Nr. dbernehmen

= | gschen Importdatei lesen + Ubernehmen 2 Abbrechen
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Datenimport

Uber den Datenimport haben Sie die Mdglichkeit, z.B. Artikeldaten, Kundendaten, Fahrzeuge
usw. aus vielen gangigen Formaten in KFZ-Faktura zu importieren, ohne sie einzeln manuell
einzugeben.

Vor jedem Import bietet sich eine Datensicherung an. Werden die Daten falsch importiert,
beispielsweise durch fehlerhafte Datensatze oder eine falsche Feldzuordnung, kbnnen Sie
einfach den kompletten Stand der Datensicherung zuricksetzen.

Ihre Importdatei sollte keine Formatierungen, Sonderzeichen und Steuerzeichen in den
Datensatzen beinhalten.

Wir werden Ihnen hier den Kundenimport vorstellen. Alle anderen Importe sind von der
Vorgehensweise gleich, auller dass sich die Felder bei der Feldzuordnung je nach Format
etwas unterscheiden. Beachten Sie dazu die Hinweise oben in der Zuordnung. Hier stellen
wir Ihnen den Import der CSV-Formats vor.

Offnen Sie den Import-Assistenten (iber die Mendileiste unter dem Meniipunkt "Stammdaten"
— "Daten-Import" — "Kunden".

& Dat
Importieren aus

(O Ms Excel 97-2003

(O M Excel

(O Ms word

(0 ODSDatei

(O ooT-Datei

(O DBF-Datei

O xMLDatei

O Text-Datei
@® csv-Datei
Trennzeichen |; v Begrenzer | v l
QO H™ML file
O xMLDoc
(O Ms Access 97-2003
(O Ms Access

Queldateiname

[

[Junsichtbare Zielspalten berspringen
Vorlagen-Optionen
[CJzur letzten Seite gehen, nachdem die Vorlage gelat
[Jvorlage automatisch speichern, wenn der Assistent

& Vorlage laden

Wahlen Sie das Dateiformat und den Speicherort lhrer Importdatei aus. Falls erforderlich,
legen Sie hier das Feld-Trennzeichen lhrer Importdatei fest. Klicken Sie anschlief3end auf die
Schaltflache "Weiter".
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= Datenimport-Assistent - Importieren aus Kunden.csv - O *
Schiitt 1/3 |

© Feldname aus dem Listenfeld links auswahlen, dann die Spalte anklicken, aus der dieses Feld importiert werden soll.

~ | mp 3 Spalte | 5 ~ Zeilen uberspringen

Codierung | Unicode (UTF-8) -

Spalte_1 | Spalte_2 | Spalte 3 | Spalte_4 | Spalte_5 Spalte_& Spalte 7 Spalte 8 | Spal

mob oW

RecId NUMMER EUNDENART |RNREDE i AME NLME ZUSATZ STRASSE PLZ
1 10.001 a Herr Hustermann

2 lo0.002 1 Firma Heier GmbH

3 10.013 a Herr Eto Heier

4 10.003 1] Frau Annette Claus

5 10.004 1 Firma Weber GbR

[ 10.014 1 Firma Drecker GmbH

7 10.014 a Herr Alex Graboviz

8 10.00& a Herr Bernard

El 1o0.007 a Herr Rosenkranz

1o 10,000 a Frau ELRVERELUTF -

11 1.454 1 Firma SCAclz Transporte e.k. Aschumbergstr. 2 |5503:!

< Zuriick Weiter = Abbrechen | Importieren

Bei einigen Dateiformaten ist es sinnvoll, die erste Zeile zu Uberspringen, um zu verhindern,
dass die Spaltennamen aus lhrer Importdatei mit importiert werden.

Im Feldzuordnungsfenster mussen Sie dem Programm mitteilen, in welchem Feld welche
Informationen stehen. Klicken Sie dazu links auf die Feldnamen der Felder in der Datenbank
und wahlen Sie die entsprechende Spalte in Ihrer Datei aus. Wiederholen Sie diesen
Vorgang fur alle vorhandenen Importspalten und klicken Sie anschlieRend auf die
Schaltflache "Weiter".

Hinweis:

Die Software pruft anhand von Beispielen wie der Kundennummer, Fahrzeugnummer, etc.,
ob ein Datensatz bereits vorhanden ist und Uberschreibt diese dann mit den betreffenden
Datensatzen. Diese Schlisselfelder sollten vorhanden sein, da sonst beim Import alle
Datensatze mit ,,0“ ersetzt werden und die vorhandenen Datensatze unbrauchbar gemacht
werden.
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= Datenimport-Assistent - Importieren aus Kunden.csv - O >

Schritt 2/3

Basisformate  Datenformate
Datums- und Zeitformate

Trennzeichen
Kurzes Datumsformat |dd,W|MfY‘!"!'Y Dezimal

Kurzes Uhrzeitformat |hh:mm

Datum I:l
Zeit I:l

|

Langes Datumsformat [dddd, d/ MMMM yyyy | Tousender [ |
|
|

Langes Uhrzeitformat |hh:mm:ss

Boolesch wahr Boolesch falsch Null-Werte
True False Null

Weiter > Abbrechen || Importieren

Hier kdnnen Sie, falls erforderlich, die Formatkonfiguration fur den Import andern. Um
fortzufahren, klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter".

= Datenimport-Assistent - Importieren aus Kunden.csv - O X
Schritt 3/3

Import-Optionen  Erweitert

Commit Anzahl der Datensétze

Commit nach Datensatze Alle Datensatze importieren

n |0

Commit am Ende
Fehlerprotokoll
[JFehlerprotokoll ein

Falls vorhanden, Fehlerprotokolldatei dberschreiben

Fehlerprotokoll anzeigen

Assistent nach Import schliefien

E Yorlage speichern

< Zuriick Weiter > Abbrechen || Importieren
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Manche Importe wie Preisdateien werden regelmafig durchgeflhrt und das Importformat
andert sich nicht. In solchen Fallen ist es sinnvoll, die Zuordnungsinformationen fur den
spateren Import zu speichern. Beim nachsten Import kébnnen Sie die Vorlage einfach
verwenden, ohne die Feldzuordnung erneut durchfihren zu massen.

Um die Daten zu importieren, klicken Sie auf die Schaltflache "Importieren".

Die Daten werden nun in die Datenbank importiert. Je nach Datenmenge kann dies einige
Zeit in Anspruch nehmen. Uberpriifen Sie die importierten Daten sorgféltig. Falls ein Feld
aufgrund einer falschen Zuordnung falsch importiert wurde, |I6schen Sie die importierten
Daten und wiederholen Sie den Import.

Hinweis:

Lassen Sie sich nicht verunsichern, wenn die Meldung "Keine Riickmeldung” erscheint
oder der Statusbalken sich langere Zeit nicht bewegt. Bei gréReren Importdateien mit vielen
Datensatzen ist es ratsam, die Importdatei in mehrere kleineren Dateien aufzuteilen und
diese nacheinander einzeln zu importieren.
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Tastatursteuerung

KFZ-Faktura Iasst sich per Tastatur steuern, wobei Sie zwischen verschiedenen Arten von
Tastatur-Abkirzungen wahlen kénnen:

- Wechsel zwischen Funktionsmodulen mit der Taste [STRG] oder [ALT],
- Ausfihrung von Modulfunktionen mit den Funktionstasten (F2 bis F12),
- Unterstutzung fur Windows-Tastenkombinationen.

Die Verwendung von Tastenkombinationen kann mit geringem Aufwand erlernt werden und
macht die Nutzung von KFZ-Faktura effizienter und komfortabler.

Wechsel der KFZ-Faktura Funktionsmodule

Die am haufigsten genutzten Funktionsmodule in KFZ-Faktura kdnnen Sie mit den folgenden
Tastenkombinationen erreichen:

Stammdaten Biro Einkauf ‘v’erkall

@  Kunden Alt+1 Biro Einkauf Verkauf Fahrzy
# Fahrzeuge Alt+2 5] Terminplaner Alt+7

B, Artikel Alt+3 ¥] Aufgaben

A Arbeitswerte Alt+4 . Briefe Alt+8

w* Lieferanten Alt+5 g Zeiterfassung

&3 Reifeneinlagerung Alt+6 (a Stempeluhr Alt+9

Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Aus

. Angebote/KVA Strg+1
. Auftrage Strg+2
. Lieferscheine Strg+3
w Rechnungen Strg+4

Rechnungskorrekturen Strg+5

‘§ Kasse Strg+6

Die Funktionstasten

Die Funktionstasten am oberen Rand der Tastatur (F2 bis F12) sind auf jeder Tastatur
verfugbar. Je nach Funktionsmodul &ndern sich die Funktionen der Funktionstasten, aber die
primaren Funktionen wie "Neu" (F2), "Bearbeiten" (F3) und "Léschen" (F4) bleiben in jedem
Modul meistens gleich. Die Zuordnung der Funktionstasten kdnnen Sie immer im
Kontextmenu sehen.
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& Neu F2
| Kopieren
Bearbeiten F3
= |dschen F4
B Termin erstellen

[ Zum nichsten Termin gehen

s Ubersicht drucken

i Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung drucken

Auch bei der Erfassung der Positionen konnen Sie die Funktionstasten fur eine noch
schnellere Eingabe verwenden.

Windows-Tastenkombinationen

Bleiben noch die aus Windows bekannten Tastenkombinationen: Uberall dort, wo Sie in KFZ-
Faktura Texte eingeben, kdnnen Sie mit [Strg]+[C], [Strg]+[V] oder [Strg]+[X] Texte kopieren,
einfugen oder ausschneiden. Mit der [ENTER]- und [ESC]-Taste kdnnen Sie Eingabefenster
wie bei der Positionserfassung, im Kassenbuch oder bei Auswahlibersichten
bestatigen/Ubernehmen oder abbrechen.

Ausfuhren von Schaltflachenfunktionen mit Tastenkombinationen

Einige Schaltflachen in der Software enthalten eine Bezeichnung mit einem unterstrichenen
Buchstaben. Dieser Buchstabe kann mit der Tastenkombination [ALT] + dem unterstrichenen
Buchstaben aufgerufen werden, um die Funktion der Schaltflache auszulésen.

..HJ Drucken |v

Formular: |auf‘h’ag o |

[ ]Rabattspalte drucken

o OK 2 abbrechen
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Artikel in Stammdaten dbernehmen

Preis ist netto o 0K & Neu W oK 2 Abbrechen
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Fragen, Antworten und weitere Anleitungen

Auf unserer Website im Bereich "Service" — "FAQ" finden Sie eine umfassende Sammlung
von Antworten auf haufig gestellte Fragen sowie weitere Anleitungen zu den verschiedenen
Funktionen und Prozessen in KFZ-Faktura.

Link: FAQ Kfz-Faktura

Videoanleitung und Tutorials

FUr eine noch anschaulichere Erklarung bieten wir auf unserem YouTube-Kanal eine Vielzahl
an Videoanleitungen. Diese Videos decken alle wichtigen Themen ab, von der Installation
und Konfiguration bis hin zu fortgeschrittenen Funktionen und der effizienten Nutzung von
KFZ-Faktura. Unsere Tutorials sind Schritt fir Schritt und einfach verstandlich, sodass Sie
schnell und effektiv in der Software arbeiten kdnnen.

Link: YouTube-Kanal
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Nurenberg Software Solutions GmbH
Hedwig-Dransfeld-Weg 23

33154 Salzkotten

Deutschland

Tel: +49 5258 2202923
Fax: +49 5258 22029239
info@kfz-faktura.de
www.kfz-faktura.de

Stand: 25.0.0.1
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